Schulfix — Handbuch

Vorwort

Schulfix ging als ,kleine” Notenverwaltung 1998 an den Start. Seitdem wéachst die Anwenderzahl ununterbrochen
und damit auch die Wiinsche und Anforderungen der Nutzer an das Programm. Der Funktionsumfang hat sich
seit der 1. Version vervielfacht. Anwenderwiinsche wurden (und werden auch weiterhin) im Prinzip ,auf Zuruf*
umgesetzt.

Der Vorteil des wachsenden Funktionsumfanges hat sich mittlerweile jedoch auch als Nachteil fir Neueinsteiger
herausgestellt. Die Vielzahl der Méglichkeiten sind auf den 1. Blick nicht mehr zu Gberschauen.

Der Ruf nach einem umfassenden Handbuch wurde lauter. Gleichzeitig wachst jedoch auch immer noch der
Umfang der Wunschliste flr Programm-Erweiterungen. Ich habe mich deshalb dazu entschlossen, dieses
Handbuch parallel zur Programm-Weiterentwicklung zu schreiben.

Um es gleich vorwegzunehmen: Dieses Handbuch ist noch nicht fertig!

Sie werden auf einige Liicken und ,leere” Uberschriften stoBen. Trotzdem finden Sie schon jetzt zahlreiche
wertvolle Hinweise fiir den Ersteinsatz und spéateren taglichen Gebrauch der Software. Die jeweils neueste
Version dieses Handbuches kénnen Sie auf der Schulfix-Homepage herunterladen.

Noch nicht behandelte Themen oder Fragen, auf die Sie schnell eine Antwort brauchen, sollten Sie im FORUM
auf der Schulfix-Homepage veréffentlichen. Dieses FORUM hat sich bereits kurz nach der Bereitstellung zu
einem gern besuchten und hilfreichen Instrument entwickelt!

Ich mdchte mich an dieser Stelle bei allen Anwendern bedanken, die Schulfix seit Jahren (oder auch erst kurze
Zeit) im Einsatz haben und durch die zahlreichen Winsche und Anregungen zu dem gemacht haben, was es
heute ist.

Heimertingen, im August 2009

Wolfgang Schuster

PS:
Wenn Sie dieses Handbuch im Acrobat-Reader lesen, aktivieren Sie bitte die Lesezeichen, um links das
Inhaltsverzeichnis zum schnellen Navigieren einzublenden!
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DIE INSTALLATION

Erste Installation

Schulfix ist Shareware, d. h. Sie kdnnen die Software vor dem Kauf 30 Tage lang kostenlos und unverbindlich
testen. Um nach Ablauf der Testzeit damit weiterarbeiten zu kénnen, missen Sie eine Lizenz erwerben. Sie
erhalten daraufhin einen Lizenzschlissel. Nach Eingabe der Lizenzdaten kénnen Sie ohne Unterbrechung und
ohne Neuinstallation mit Ihren bereits erfassten Daten weiterarbeiten.

Die Software:
Sie kénnen das Setup-Programm kostenlos auf der Schulfix-Homepage www.schulfix.de herunterladen oder die
kostenpflichtige Software auf CD bestellen. In beiden Fallen handelt es sich um dieselbe unlizenzierte Software.

Die aktuelle Vollversion auf der Schulfix-Homepage schlieBt immer alle vorherigen Versionen + Updates ein.

» Sie haben die Download-Version aus dem Internet: sf_setup.exe
Starten Sie dieses Programm zur Schulfix-Installation

» Sie haben die CD vorliegen:

Legen Sie diese in Ihr CD-Laufwerk. I. d. R. startet die Schulfix-Installation automatisch.

Haben Sie "Autorun” auf lnrem PC deaktiviert, so missen Sie das Setup-Programm von Hand ausfiihren: Rufen
Sie dazu den Windows-Explorer auf. Klicken Sie auf den Laufwerksbuchstaben lhres CD-Laufwerkes. Starten
Sie das Programm setup.exe durch Doppelklick mit der Maus.

Der Ziel-Ordner fur die Schulfix-Installation:

Je nachdem wie Sie Schulfix spater nutzen méchten, sollten Sie sich bereits bei der Installation Gedanken Uber
den Ziel-Ordner machen. Mdgliche Nutzungen sind z. B.:

+ 1 PC soll mit Schulfix arbeiten

* Mehrere PC’s sollen mit der selben Dankbank arbeiten

Bei beiden Varianten ist gleich, dass 1 mal eine Schulfix-Vollversion auf jedem lokalen PC, der spater mit
Schulfix arbeiten soll, installiert werden muss.

In diesem Schritt des Setup-Programms kénnen Sie den Ziel-Ordner eingeben oder andern. Die Bedeutung wird
weiter unten nochmals genauer erlautert:

(BT Setup - Schuifix mE x|

Fiel-Ordner wahlen
Waohin soll Schulf installiert werden?

_,..} Das Setup wird Schulficin den folgenden Ordner installieren.

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie
einen anderen Ordner auswahlen mochten.

C:MProgramme®.Schulfic

Mindestens 13.6 MB freier Speichemlatz ist efordedich.

< Zurick " Weiter = ] [;’-‘-.I::I::reu:hen



http://www.schulfix.de/

1 PC soll mit Schulfix arbeiten

FOhren Sie das Setup-Programm wie bereits beschrieben aus. Folgen Sie zur Installation den einzelnen
Schritten des Installations-Assistenten.

Hinweise zu Windows 2000, XP, VISTA:
1. Zur Installation bendétigen Sie u. U. Administrator-Rechte.

2. Installieren Sie Schulfix
=> NICHT im "\Programme"-Verzeichnis, da Sie hier u. U. spater keine Schreibrechte haben
=> sondern z. B. nach "Gemeinsame Dokumente", "Eigene Dateien" oder "C:\Schulfix"

Mehrere PC's sollen mit der selben Datenbank arbeiten

Dies kann sowohl in der Schule in einer Mehrplatz-Umgebung (Netzwerk) als auch als Privat-Anwender (z.
B. PC + Laptop) der Fall sein. Sie méchten von mehreren PC's auf die selben Daten zugreifen. Dabei kann
der Ziel-Ordner flr die Installation ein Netzwerk-Pfad (Windows, Novell, Linux-Samba) oder auch ein USB-
Speicherstick sein.

Installieren Sie Schulfix auf jedem PC, der damit arbeiten soll, wie bei "1 PC soll mit Schulfix arbeiten”
beschrieben. Bei der Installation wahlen Sie als Ziel bei allen PC's den selben Ziel-Ordner (Netzwerk-Pfad,
USB-Speicherstick).

Bei der Installation werden nun die System-Dateien ins lokale Windows-Verzeichnis und die Programm-Datei
(= Schulfix.exe) und Zubehdr in den Ziel-Ordner kopiert. Wenn Sie Schulfix nach der Installation starten wird
im Ziel-Ordner (=Programmverzeichnis) automatisch die Datenbank angelegt. Egal auf welchem PC Sie nun
Schulfix starten haben Sie immer Zugriff auf die selbe Datenbank. Achten Sie (gerade bei USB-Speichern)
darauf, dass Sie gentigend freien Speicherplatz haben.

ACHTUNG: Sie kénnen Schulfix zeitgleich nur 1 mal starten (solange Sie das Zusatzmodul MEHRPLATZ
nicht lizenziert haben)

Update-Installation

Schulfix wird sténdig weiterentwickelt. So bleibt es nicht aus, dass Sie auch mal ein Update installieren missen.
Dieser Vorgang ist jedoch unkompliziert und schnell durchgefihrt:

+ Starten Sie Schulfix
« Stellen Sie eine Verbindung zum Internet her.

* Rufen Sie in Schulfix das Menii "? — auf Update priifen" bzw. den gleichen Eintrag im Schulfix-Info-Bereich
auf. Es wird nun geprift, ob ein Update zur Verflgung steht. Falls ja, haben Sie 2 Méglichkeiten das Update
zu installieren:

1. automatisches Update: driicken Sie Schalter ,Update herunterladen und installieren“. Dabei wird die
Update-Datei vom Internet heruntergeladen, danach automatisch installiert und im Anschluss Schulfix neu
gestartet.

2. manuelles Update: driicken Sie Schalter ,nur Update holen und lokal speichern®, um nur die Update-Datei
herunterzuladen. Diese wird auf der Festplatte gespeichert und kann dann mit dem Schalter ,nur lokale
Update-Datei installieren® manuell aufgerufen werden. Sie kbnnen mit diesem Schalter auch eine bereits
lokal gespeicherte Vollversion-Setup-Datei von Schulfix aufrufen, um z. B. eine defekte Schulfix-Installation
Zu reparieren.

Falls Sie mit mehreren PC's arbeiten, die alle auf das selbe Programmverzeichnis zugreifen (wie unter Punkt
"Mehrere PC's sollen mit der selben Datenbank arbeiten" beschrieben) brauchen Sie das Update nur von 1
dieser PC's aus durchfiihren, da beim Update nur Dateien, die in diesem Programmverzeichnis liegen, geéndert
werden.



Wie kann ich ...?

Schulfix erneut auf dem selben PC installieren?

Es kann immer wieder mal passieren, dass bei der Installation oder De-Installation von anderen Anwendungen
auch Systemdateien entfernt werden, die von Schulfix benétigt werden. In diesem Fall kann Schulfix nicht mehr
gestartet werden und es erscheinen Fehlermeldung Uber nicht registrierte Dateien.

Installieren Sie in diesem Fall eine Schulfix-Vollversion in dasselbe Verzeichnis (Ziel-Ordner) wie bei der Erst-
Installation. Falls Sie dieses Verzeichnis nicht mehr wissen nutzen Sie bitte die Windows-Suchfunktion und
suchen nach der Datei ,Schulfix.exe”. Diese Datei befindet sich im benétigten Ziel-Ordner.

Bei der erneuten Installation bleiben lhre bereits erfassten Daten und Dokumente ERHALTEN!

Die Schulfix-Datenbank ist nicht Bestandteil der Installations-Routine. Bei der Installation und DE-Installation von
Schulfix bleiben deshalb erfasste Daten (Datei ,,Schulfix_Daten.mdb“) und Dokumente erhalten, solange Sie
diese nicht selbst I6schen!

die Shareware-Version zu einer lizenzierten Version freischalten?

Mdochten Sie nach Ablauf der Testzeit weiterhin mit Schulfix arbeiten, missen Sie eine Lizenz erwerben. Nehmen
Sie dies am einfachsten auf der Schulfix-Homepage vor. Sie erhalten daraufhin den Lizenzschliissel per Post
oder E-Mail. Sie kénnen nach Eingabe der Lizenzdaten mit Schulfix OHNE Neuinstallation mit Ihren bereits
erfassten Daten weiterarbeiten.

Eingabe der Lizenzdaten:

+ Starten Sie Schulfix und rufen Men( ,Datei — Programm-Lizenz ..." auf

» Haben Sie noch keinen Lizenzcode bestellt, so aktivieren Sie ,Ich mdchte meinen persdnlichen Lizenzcode
anfordern®. Es werden einige Méglichkeiten eingeblendet, wie Sie den Schulfix-Lizenzcode bestellen kénnen.

» Liegt lhnen das Schulfix-Lizenzdatenblatt bereits vor, aktivieren Sie die Option ,Ich mdchte die Lizenzdaten
eingeben®.

.
Programm-Lizenz

Programm-Lizenz

-

“ielen Dank, dass Sie sich fur die Lizenzierung lhrer Schulfis-v'ersion entschieden haben

(" lch mochte meinen personlichen Lizenzcode anfordern

+ lch mochte die Lizenzdaten eingeben

R eqistrierungs-Mame: |

R eqistrierungs-Code: |

» Tragen Sie nun Ihren Registrierungs-Namen und -Code ein. Achten Sie dabei auf GroB- und Kleinschreibung
sowie Leerzeichen. Geben Sie auch keine zusatzlichen flihrenden oder folgenden Leerzeichen ein.

Erst nach Eingabe der korrekten Lizenzdaten wird der Schalter ,OK” aktiviert.

» Dricken Sie diesen: Schulfix wird beendet, um die Lizenzierung abzuschlieBen. Nach erneutem
Programmestart ist Schulfix fir Sie lizenziert!

Lizenznehmer-Nachname (bzw. Schulname bei Schullizenz) und -Ort werden auf allen Schulfix-Ausdrucken in
der FuBleiste mit ausgegeben!



die komplette Installation von einem PC/Laptop auf einen anderen libertragen?

Nach einem Festplatten-Crash oder einem PC-Wechsel kann es nétig werden eine bestehende Schulfix-
Installation mit allen Daten und Dokumenten erneut aufzusetzen. Dabei sind ein paar Dinge zu beachten:

» Sie sollten regelmaBig Datensicherungen erstellen. Beim Beenden von Schulfix werden Sie darauf
hingewiesen und kénnen diese mit der Bestatigung der Meldung erstellen. Nutzen Sie diese Automation!

» Datensicherungen sollten Sie stets auf einem vom PC getrennten Ort aufbewahren (auf CD brennen, USB-
Speicherstick, ...) aufbewahren. Die beste Datensicherung nitzt Ihnen nichts, wenn diese auf der defekten
Festplatte gespeichert wurde!

* Wenn Sie in Schulfix externe Dokumente einbinden (Schiler-Bilder, Elternbriefe, Wiedervorlage-
Mitteilungen, ...) achten Sie darauf, dass diese in einem Schulfix-Unterverzeichnis gespeichert sind (z. B.
C:\Programme\SchulfixX\Dokumente oder ..\Bilder). Nur Dateien in Schulfix-Unterverzeichnissen werden
automatisch Bestandteil von Schulfix-Datensicherungen.

«  Beim Ubertragen von Schulfix auf einen anderen PC muss auf beiden PC’s dieselbe Schulfix-Version
installiert und lizenziert sein. Am besten installieren Sie vor dem Ubertragen die neueste Schulfix-Version.

Vorgehensweise:

» Erstellen Sie die Datensicherung (falls noch nicht geschehen)
* Lesen Sie diese im Ziel-PC ein:

* Menu ,Datei — Datenmanager” Bereich ,Daten importieren” — ,Schulfix-Datensicherung”

» Rufen Sie die Datensicherung auf:
« Aktivieren Sie jetzt die Option ,Komplette Daten-Wiederherstellung ..."

Nur wenn diese Option aktiviert ist werden auch alle Benutzer-Stammdaten und —Einstellungen, Parameter
und Terminkalenderdaten zuriick gelesen.

.

Datenmanager

Willkommen beim Schulfix-Datenmanager

Daten importieren - Schulfix Datensicherung

Daten impartieren Schulfix D atenzicherung

Draten exportieren Schulfir Benutzerdaten

Datenbank. externe Schidler-Daten

Packet-PC externe Schuler-Bild-D ateien

Falrn Schulfix - Excel-Motentabellen
|D:"-.F'rn:-iekte'&Ws_Sn::hulfi:-:'xF'r-:niec:t'inackup'&Demn.wsd A |

v F.omplette D aten-wiedertherstellung [incl. Benutzer-Stamm unu:lé
-Einztellungen, -Terminkalender] i

» Dricken Sie den Schalter ,Fertigstellen” um den Vorgang abzuschlieBen.

Nach dem Einlesen der Datensicherung wird Schulfix beendet. Achtung: Falls mit der Datensicherung Benutzer
zurtickgesichert wurden, kénnen Sie Schulfix missen Sie beim nachsten Programmstart mit glltigem
Benutzernamen und Passwort starten.

das Installations-Verzeichnis einer bestehenden Schulfix-Anwendung ermitteln?

Um das Installations-Verzeichnis lhrer Schulfix-Anwendung zu ermitteln starten Sie Schulfix. Rufen Sie Mend
»? — Info Ober Schulfix* auf. Hier wird lhnen das Schulfix-Installationsverzeichnis angezeigt.

Ein Klick mit der Maus auf den Verzeichnisnamen 6ffnet diesen Ordner im Windows-Explorer.
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DIE PROGRAMMOBERFLACHE

Die Schulfix-Programmoberflache ist an die Optik des Windows-Explorer angelehnt. Damit soll eine intuitive
Bedienung des Programms und eine Ubersichtliche Darstellung der Funktionen erreicht werden.

WS_Soft Schulfix =JoE3

Datei Bearbeiten Ansicht Enstellungen 2

a B : . @ . B & @)
pottiere [sth al: Meulesen | Parameter liextdate ruchEr Beenden Hilfe
SCh u I.I:ix FESF m2m=|™ 0506 | D1 .DS._2DDE_ - 307 2006 | 4% Moch 8WT [B5T] biz zu den “Weihnachten"-Feren | wans schulfis.de

-

¢ aktuellez Motensyztem: Schulnoten 1-6 auf Update prufen
kontakt@Eschulfizde

98,01.2006 Sg| 30-Tage-Testversion

¥ Terminkalender ¥ Wiedervorlage

U- Wiedervorlage

i 3
- Planung . aktuelles Schuljahr
- duswertungen ¥ Unterrichtsplanung
iy - Stammdaten aktuelle Schule
Leiste aktueller Benutzer

Sohider

114 Adam, Paul Inhaltsverzeichnis
114 Bertelzmann, Gabri.,
12C  Ewa, Mana

12C  Faulenzer, Jarg
114 FleiBig. Hannelore
114 Gridn, Martha 7
114 Meier, Sepp | I

EE Dezember zoos R Kalender zum

Mo Di Mi Do Fr 5a 5o Aufruf des ¥ Geburistage
48128 29 30 1 2 3 4 Terminkalenders
[ B F 8 8 1011
5012 13 14 15 16 17 18
51 20 2 22 23 24 25
BAl2B 27 28 29 30 AN
‘I 2 A '_ [
= 3Heute: 19.12.2005

Namensliste mit
aktueller Sortierung

Die Menu- und Schalter-Leiste

die Menileiste

enthélt alle Befehle, die in den einzelnen Menlib&umen aufgelistet sind. Das Men( ,Datei* enthalt dabei
allgemeine Funktionen wie Drucken, Druckvorschau, Datenmanager und einen Eintrag zum Beenden von
Schulfix.

Das Men( ,Bearbeiten” passt sich der aktuell angezeigten Seite an. Sie finden in diesem Meni nur die Befehle,

die Sie gezielt zur Nutzung auf der angezeigten Seite bendétigen. Die meisten Befehle im Men( Bearbeiten
befinden sich zusatzlich auf der angezeigten Seite in der Titelleiste als zusatzliche Schalter-Leiste.

die Schalterleiste
enthalt immer dieselben Schalter:

i Neu, 4 Importieren, B Léschen, H Speichern, usw.
Je nach Situation der aktuell angezeigten Seite werden diese aktiviert oder deaktiviert.

Sie nutzen also auf allen Seiten zum Erfassen neuer Daten immer den selben Schalter ,Neu“, zum Léschen den
selben Schalter ,Léschen, ...

Schulfix — Handbuch Stand 29.08.2009 © WS Soft Wolfgang Schuster Heimertingen  www.schulfix.de 11



Der Info-Bereich

SCh u Ifix S| 04405 | 01.08.2004 - 31072005 | 4% Murnoch 7 Tage "wWeihnachten"-Feren | wee, schulfisde
¥ Testschule, Heimertingen 4% aktueles Motensystern: Schulnoten 1-6 | auf Update prifen
Freitag, 30122005 ¥ Benutzer DEFAULT ¥ B-Berechnung: gruppiert nach Testart kontakb@zchulfiv. de

Schulfix verwaltet programmintern die Daten von
» unendlich vielen Schuljahren

« unendlich vielen Schulen

* 1-999 verschiedenen Benutzern

Alle wichtigen Umgebungskriterien werden im oberen Bereich der Programmoberflache (Info-Bereich) angezeigt.

Schneller Wechsel von Schuljahr/Schule/Benutzer

Sind bereits mehrere Schuljahre, Schulen, Benutzer erfasst, so kdnnen diese im laufenden Betrieb schnell Gber
die Pfeilsymbole ¥ links neben dem jeweiligen Eintrag gewechselt werden.

Priifen Sie VOR dem Erfassen neuer Daten, ob diese Umgebungskriterien stimmen und wechseln

Sie gegebenenfalls zu den korrekten Eintragungen.

Ferien

Haben Sie bereits Schulferien in PARAMETER im Bereich ,Schultage” erfasst, so werden in der 3. Spalte
entweder die Kalendertage bis zu den nachsten Ferien, bzw. falls gerade Ferien sind, die restlichen Ferientage
eingeblendet.

Diesen Informationsdienst kénnen Sie auch in PARAMETER im Bereich ,Allgemeine Einstellungen® deaktivieren,
indem Sie das Kontrollkéstchen ,Tage bis zum nachsten Ferien-Termin im Info-Bereich anzeigen® deaktivieren.

aktuelles Notensystem und @-Berechnung

Diese 2 Eintrage dienen der Information innerhalb der Notenverwaltung. Durch einen Klick auf die Notensystem-
Anzeige wird die passende PARAMETER-Seite aufgerufen.

Mit einem Kilick auf das Pfeilsymbol ™ neben @-Berechnung kann die Berechnungsmethode direkt gewechselt
werden.

Internet-Links

Durch Klick auf www.schulfix.de wird die Schulfix-Homepage in lhrem Standard-Browser aufgerufen.

Uber die Funktion auf Update priifen kdnnen Sie feststellen, ob eine neue Schulfix-Version zum Download
bereitsteht und, falls vorhanden, auch gleich herunterladen und installieren.

Ein Klick auf kontakt@schulfix.de erstellt eine E-Mail mit Hilfe Ihres Standard-E-Mail-Programms und tragt

gleich als Empfanger die Schulfix-E-Mail-Adresse ein. So kdnnen Sie schnell Ihre Wiinsche und Anregungen
mailen.
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das aktuelle Schuljahr

Schulfix prift bei jedem Programmstart, ob ein Schuljahr gespeichert ist, dessen Beginn-Datum kleiner oder
gleich bzw. Ende-Datum grdBer oder gleich als das aktuelle Datum ist. Wird kein entsprechendes Schuljahr
gefunden legt Schulfix automatisch ein solches an. Kiinftig startet Schulfix dann automatisch mit diesem
Schuljahr.

Dies ist beim 1. erfassten Schuljahr sehr praktisch, kann jedoch beim Schuljahres-Wechsel eher hinderlich sein,
falls Sie noch standig auf die Daten des ,alten” Schuljahres zugreifen missen. Sie kénnen in diesem Fall in den
PARAMETERN ein fixes Schuljahr hinterlegen, mit dem Schulfix kilinftig starten soll (Startschuljahr).

Welche Bedeutung haben Schuljahr-Beginn und -Ende?

Das Schuljahr besteht technisch gesehen aus 3 Daten:
- Schuljahres-Bezeichnung (z. B. 05/06)

- Schuljahr-Beginn

- Schuljahr-Ende

Diese Daten werden beim ersten Programmstart automatisch erzeugt und sollten von Ihnen geprift und
gegebenenfalls manuell angepasst werden.
Rufen Sie hierzu im Inhaltsverzeichnis die Seite

Stammdaten - Schuljahre
auf und klicken das betreffende Schuljahr an. Auf der rechten Seite werden nun die Daten zum Bearbeiten
eingetragen. Andern Sie falls nétig das Beginn- und/oder Ende-Datum ab. Die Bezeichnung wird automatisch
aufgrund der Jahreszahlen gebildet. Speichern Sie mit dem Schalter ,Speichern® oder der Taste F12.

Starten Sie Schulfix an einem Tag der NACH dem Schuljahres-Ende liegt, wird automatisch ein Folge-Schuljahr
angelegt.

Die verschiedenen Bewegungsdaten werden auf unterschiedliche Art mit dem Schuljahr verkniipft.
Als Verknipfungs-Kriterium dient dabei

die Schuljahres-Bezeichnung bei
» Klassen-Eintragen

»  Gruppen-Eintragen

» Schuler-Bemerkungstexten

das Datum bei

» Fehlzeiten (von-Datum, bis-Datum)

*  Wiedervorlage-Terminen (fallig am-Datum)
* Noten (Datum der Arbeit)

* manuellen Eintrdgen im Schiiler-Verlauf

» Stundenplan und Unterrichtsplanung

Achtung: Andern Sie in den Schuljahres-Stammdaten nachtraglich das Beginn- oder Ende-Datum werden die
Bewegungsdaten, die aufgrund des Datums verknUpft sind, evtl. einem anderen oder gar keinem Schuljahr mehr
zugeordnet!

Die Schuljahr-Bezeichnung wird auf allen Ausdrucken ausgegeben.

Das Druck-Format (,05/06“, ,05-06", ,2005/06", ,2005/2006, ...) kébnnen Sie in PARAMETER im Bereich

+Allgemeine Einstellungen® andern.

Wie Sie die Schuljahres-Stammdaten verwalten oder beim Schuljahres-Wechsel vorgehen, lesen Sie unter
Thema ,Stammdaten Schuljahre” ab Seite: 35
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die aktuelle Schule

Sie kdnnen mit Schulfix unendlich viele interne Schulen verwalten. Haben Sie mehrere Schulen im Einsatz
achten Sie bitte vor dem Erfassen weiterer Daten darauf, dass Sie die ,richtige” Schule in der Arbeitsumgebung
eingestellt haben. Wechseln Sie gegebenenfalls zur richtigen Schule wie oben beschrieben.

Neue interne Schulen erfassen Sie auf der Seite
Stammdaten — interne Schulen

Alle Schiler- und Stammdaten werden ,unterhalb® der internen Schule gespeichert. Beim Wechsel der Schule
wird das Inhaltsverzeichnis automatisch neu aufgebaut und die Daten der ausgewéhlten Schule eingetragen.

Haben Sie mehrere Schulen im Einsatz kdnnen Sie in PARAMETER festlegen, welche Schule beim
Programmstart automatisch aufgerufen werden soll (Startschule).

Der Schulname und — Ort wird bei allen Schulfix-Ausdrucken in der FuBleiste mit ausgegeben.

der aktuelle Benutzer (DEFAULT)

Beim 1. Programmstart legt Schulfix automatisch den Benutzer DEFAULT an.

Mit Benutzern steuern Sie Zugriffsberechtigungen auf einzelne Seiten und Funktionen und zugleich die
Zuordnung/Trennung folgender Bewegungsdaten:

* Noten

*  Wiedervorlage-Termine

+ Eintrage im Schiler-Verlauf

+ Terminkalender

* Unterrichtsplanung

+  Checklisten

» der GroBteil der Einstellungen in PARAMETER

Wofir Benutzer erfassen?
1. Soll Schulfix vor unbefugtem Zugriff geschiitzt werden, erreichen Sie durch das Erfassen von Benutzern, dass
Schulfix sich nur noch nach korrekter Eingabe von Benutzername + Passwort starten Iasst.

2. Jeder Benutzer sieht nur ,seine” Daten (siehe o. a. Aufstellung) und gestaltet die Programmumgebung mit
,seinen* PARAMETERN.

Falls Sie weder Schutz noch Trennung benétigen (Sie arbeiten mit Schulfix auf lnrem Heim-PC), so brauchen
Sie keinen Benutzer anzulegen. Am Benutzernamen DEFAULT brauchen Sie sich nicht zu stéren, da dieser
Name auf keiner Liste ausgedruckt wird.
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Die Schnellstartleiste

Wozu bendétige ich die Schnellstartleiste?

Sie kénnen Elemente (Seiten- oder Dateneintrage), die Sie haufig bendtigen, aus dem Inhaltsverzeichnis direkt
auf die Schnellstartleiste legen. Somit kénnen diese mit 1 Klick (ohne das gesamte Inhaltsverzeichnis
durchzuklicken) aufgerufen werden.

Wie kommen die Eintrage in die Schnellstartleiste?

a) Elemente fligen Sie hinzu indem Sie diese im Inhaltsverzeichnis mit der Maus anklicken, festhalten und auf
die Schnellstartleiste ziehen (Drag/Drop)

b) Sie kénnen auch das gewilinschte Element im Inhaltsverzeichnis auswahlen und mit Meni ,Bearbeiten — zu
Schnellstart hinzufligen® auf die Schnellstartleiste Gbertragen.

Einzelne Eintrdge kdnnen Sie wieder entfernen, indem Sie diese mit der rechten Maustaste anklicken und aus
dem Menii den Eintrag ,Element entfernen” auswahlen. Sie entfernen damit nur den Eintrag aus der
Schnellstartleiste. Das Original im Inhaltsverzeichnis bleibt natlrlich erhalten.

Kann ich die Schnellstartleiste untergliedern?

Ja. Je mehr Elemente die Schnellstartleiste enthélt umso unibersichtlicher wird diese. Aus diesem Grund
kdénnen Sie die einzelnen Elemente zu ,,Gruppen” hinzufligen. Klicken dazu mit der rechten Maustaste auf die
Schnellstartleiste und wéhlen aus dem Meni den Eintrag ,Gruppe hinzufligen®. Geben Sie eine
Gruppenbezeichnung ein.

Klicken Sie mit der Maus auf die neue Gruppe, so wird diese aktiviert und die anderen Gruppen zugeklappt.
Vorhandene Eintrage in anderen Gruppen kénnen innerhalb der Gruppen verschoben werden, indem Sie diese
mit der rechten Maustaste anklicken und den Eintrag ,Element verschieben in Gruppe* auswahlen.

Sondergruppe ,Schiler-Bild"

Haben Sie lhren Schilern in Schiler-Stammdaten Bilder zugewiesen, so kénnen Sie diese in der
Schnellstartleiste anzeigen. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Schnellstartleiste und wéhlen aus dem
Mena den Eintrag ,Gruppe ,Schilerbild’ anzeigen®. Im unteren Bereich der Schnellstartleiste wird somit das Bild
des aktuell aus der Namenliste ausgewahlten Schiilers angezeigt. Somit haben Sie auf allen Schiler-Seiten
(Stammdaten, Kurse, Bemerkung, Noten, Verlauf) auch immer das passende Bild des Schilers ,vor Augen*

Kann ich eigene Symbole flir die Eintrage verwenden?

Ja. Beim Hinzufligen der Elemente zur Schnellstartleiste werden immer die Symbole aus dem Inhaltsverzeichnis
verwendet. Diese sind jedoch immer dieselben Symbole. Sie kdnnen deshalb eigene Symbole verwenden, um
eine bessere Ubersicht der Elemente zu bekommen. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf die
Schnellstartleiste und wéhlen den Eintrag ,Schnellstart bearbeiten ...". Es erscheint ein Dialog, in der linken Liste
die Elemente der aktuell aufgeklappten Schnellstart-Gruppe aufgefiihrt sind. Klicken Sie den gewlinschten
Eintrag in der Liste an und driicken den Schalter ,Symbol &ndern*. Sie kénnen Bilddateien im ico- oder bmp-
Format verwenden.

Welche Elemente kdnnen noch hinzugefiigt werden?

Zusétzlich zu den Eintragen des Inhaltsverzeichnisses kénnen noch einige System-Eintrage hinzugefiigt werden.
Zur Auswahl stehen im Moment

» Datensicherung erstellen

» unerledigte WV-Termine aller Schiller der aktuellen Schule (unabh&ngig von der aktuellen Sortierung)

»  Pocket-PC synchronisieren

» vom PPC importieren

» zum PPC exportieren

Méchten Sie eines dieser Elemente auf die Schnellstartleiste legen, so klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
die Schnellstartleiste und wahlen den Eintrag ,Schnellstart bearbeiten”. Im erscheinenden Dialog sind in der
rechten Liste die Eintrage dieser Elemente aufgelistet. Klicken Sie das gewiinschte Element an und driicken den
Schalter ,<" um es der linken Liste hinzuzufligen.
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Explorer mit Inhaltsverzeichnis, Namensliste, Kalender

Inhaltsverzeichnis

- Uber das Inhaltsverzeichnis navigieren Sie zu den
einzelnen Seiten. Alle Eintrdge (ausgenommen die mit
Ordner-Symbolen) kénnen per Drag/Drop auf die

|nhaltzverzeichnis

% | Schulfix - Heute

* Schiller Schnellstartleiste gezogen werden.
- MHaten
-1-4=4 Klassen Je nachdem, welche Programmiteile Sie lizenziert bzw.
=l 13a NICHT lizenziert haben, werden einzelne Eintrage im
=¥ Gruppen Inhaltsverzeichnis ausgeblendet.
Platiung Der Ordner ,Planung” ist z. B. nur bei Lizenzierung des
Agwertungen Zusatzmoduls ,Planung“ vorhanden.
Stammdaten
Namensliste

Die Namensliste listet alle Schiler der
aktuellen Sortierung
* Terminka  (siehe unten) auf.

Schulfiz - Heute

|nhaltzverzeichnis

d

8 134 Adam, Paul Ein Klick mit der rechten Maustaste &ffnet ein

3 134 Eva Mania | Popup-Menii mit zahlreichen Funktionen:

7134 Faglgnzer,Jnrg w* Unterrich Ansicht:

L:I li El?'-E"g-’ -[HE-'mEh:"E] : Hier kdnnen Sie einstellen, ob die Namensliste mit

5 134 | I Namenliste mit Schilernummer Schillernummer und/oder Klasse angezeigt werden soll.

lw Mamenlizte mit Klasze Nawgatlon:" ) o o .
AuBerdem kénnen Sie damit direkt die einzelnen Schiiler-
R Seiten (Stammdaten, Kurse, ...) 6ffnen.
Zusatzfunktionen:
e Das Menl bietet weiterhin Zusatzfunktionen wie
Bemerkung e Info Stundenplan ...
Fehlzeiten Zeigt den aktuellen Stundenplan des Schilers an
i »  Wiedervorlage-Termin erfassen ...
e Termine kénnen hier direkt, ohne Umweg Uber die
Mo Seite Wiedervorlage, erfasst werden
Verlauf » Note erfassen ...
Hier rufen Sie einen Dialog auf, indem Sie schnell fiir

Info Stundenplan ... den aktuellen Schiler eine Note erfassen kénnen
Wiedervarlage-Termin erfassen ... . Schiiler mit Word-Dokument éffnen ...

Es wird ein Dialog gedffnet, mit dem Sie direkt ein

Word-Dokument mit den aktuellen Schiler-Daten
Schiler mit Word-Dokument &ffnen ... dffnen kénnen.

Mote erfassen ...

die aktuelle Sortierung
In der Namensliste werden alle erfassten Schiller des aktuellen Schuljahres und der aktuellen internen Schule
unabhéngig von der Klassenzugehdrigkeit aufgelistet.

Sinn:

* Haben Sie eine Schiler-Seite (Stammdaten, Kurse, Bemerkung, ...) aufgerufen, kdnnen Sie die Daten der
einzelnen Schuler schnell nacheinander einsehen.

«  Uber die Seite Auswertungen-Datenbriefe und Auswertungen-Microsoft-Word kénnen Sie Serienbriefe
erstellen, die fir alle Schiler der aktuellen Sortierung ausgedruckt werden kdnnen.

Die angezeigten Schiler kdnnen naturlich gefiltert und sortiert werden. Sie haben dazu mehrere Méglichkeiten:
i 4
“ Klicken Sie auf dieses Symbol um eine Liste mit allen gespeicherten Klassen und Gruppen aufzuklappen.

Durch Auswahl einer Klasse/Gruppe werden die Schiiler automatisch gefiltert und sortiert.

&
2l Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Sortier-Dialog aufzurufen. Diesen erreichen Sie auch Uber Men(
,Einstellungen — Schiler-Sortierung ...“ oder Taste F6



Kalender

kaenser il
n Dezember 2005 n

Mo Di Mi Do Fr Sa 5o
43 1 2 3 4
495 B 7 8 9 10 M1
0(12 13 14 15 16 17 18
B1(19 20 21 22 23 24 25
RZ (26 27 22 #@p 20 N
115 gk
jHeute: 29.12.2005

Neben der eigentlichen Funktion eines ,normalen*
Kalenders dient dieser zugleich zum Aufruf und der
Navigation innerhalb des Terminkalenders.

Durch Mausklick auf ein Datum wird automatisch der
Terminkalender aufgerufen und der Termin des
angeklickten Datums angezeigt.

Schulfix — Handbuch Stand 29.08.2009 © WS Soft Wolfgang Schuster Heimertingen  www.schulfix.de
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Schulfix — Heute / Das Hauptfenster

Wird gerade keine andere Seite im Hauptfenster angezeigt, so sehen Sie die Seite Schulfix — Heute Auf dieser
Seite sind alle wichtigen Termine des aktuellen Tages auf 1 Blick zusammengefasst.

Falls eine andere Seite angezeigt wird kdnnen Sie zu ,Schulfix — Heute* wechseln, in dem Sie
» den Eintrag ,Schulfix — Heute" im Inhaltsverzeichnis anklicken
» Uber Meni ,Datei — SchlieBen” das aktuell angezeigte Fenster schlieBen

Terminkalender

Zeigt, falls vorhanden, den Eintrag des Terminkalenders flr den heutigen Tag an.
Ein Mausklick auf den Eintrag 6ffnet diesen direkt im Terminkalender zur weiteren Bearbeitung.

Mit einem Mausklick auf das Pfeil-Symbol | ¥  neben ,Terminkalender” kénnen Sie die Anzahl der Tage
einstellen, die hier maximal aufgelistet werden sollen.

Unterrichtsplanung

Haben Sie bereits Daten in der Unterrichtsplanung erfasst, werden die des aktuellen Tages hier aufgelistet. Auch
hier gilt: Ein Mausklick auf den entsprechenden Eintrag 6ffnet diesen direkt in der Seite Unterrichtsplanung.

Mit einem Mausklick auf das Pfeil-Symbol |  neben ,Unterrichtsplanung” kénnen Sie die Anzahl der Tage
einstellen, die hier maximal aufgelistet werden sollen.

Wiedervorlage

Hier werden alle heute falligen Termine aufgefiihrt! Ein Mausklick auf den jeweiligen Eintrag 6ffnet diesen in der
Wiedervorlage-Verwaltung. Falls der betreffende Schuler sich nicht in lhrer aktuellen Schiler-Sortierung befindet,
werden Sie darauf hingewiesen.

Mit einem Mausklick auf das Pfeil-Symbol | ¥ | neben ,Wiedervorlage” kénnen Sie die einstellen, ob nur die
unerledigten Termine

» des heutigen Tages oder

» alle unerledigten Termine seit Schuljahr-Beginn oder

* auch die Termine bis zu 1 Woche in der Zukunft

aufgelistet werden sollen.

Geburtstage

Hier werden alle Schiler aufgelistet, die heute Geburtstag haben. Ein Mausklick auf den jeweiligen Eintrag 6ffnet
diesen in Schiler - Stammdaten. Falls der betreffende Schiler sich nicht in Ihrer aktuellen Schiler-Sortierung
befindet, werden Sie darauf hingewiesen.

Mit einem Mausklick auf das Pfeil-Symbol | ¥  neben ,Geburtstage” kénnen Sie die einstellen, ob die
Geburtstage

» des heutigen Tages oder

* bis zu 1 Woche in der Zukunft

« aller internen oder nur der aktuellen internen Schule

aufgelistet werden sollen.

Hohe der Liste andern: )

Bewegen Sie die Maus Uber der Uberschrift "Geburtstage" bis sich der Mauszeiger in einen doppelseitigen Pfeil
andert. Driicken Sie jetzt die linke Maustaste, halten diese gedriickt und ziehen den erscheinenden Balken nach
oben oder unten, bis die gewiinschte Listenhdhe erreicht wurde.
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PARAMETER

Im Laufe dieses Handbuchs werde ich immer wieder auf die PARAMETER verweisen. Parameter sind die
Schaltzentrale von Schulfix. Sie erreichen diese Uber den Schalter ,Parameter” oder direkt mit Taste F8.

Parameter - aktuelle Seite

Parameter

aktuelle Seite

- E] Druck-Parameter - aktuelle Seite |
=177 Optionen und Seiteneinstelungen
: [ Schiiler - Stammdaten
(] Schiiler - Kurse
[ Schiiler - Fehlzeiten
[ Schiiler - Wiedervorlage
[ Schiiler - Werlauf
(] Motenvenwaltiung

Planung - Stundenplan
+ Flanung - Unterrichtzplanung
- ] Stammdaten - exteme Adressen
3 Allgemeine Einstellungen
i Ei Datenzsicherung
=& Formulare
: DJ D atei-E=port-Einstellungen
&) Schiiler - Stammblatt
=] Schiiler - Fehlzeiten
- Zwizchensummen
] Schiiler - wiedervorlags
@] Schiiler - Verdauf
@] Moterlisten
HJ Klaszenlizten
&] Grupperiisten
] Lehrmitte
m Stundenplan
@] Unterichtsplanung
-] Teminkalender

& (| MNotenspzteme + Motenschiuss

EX

+

s

3

Programmstart

Fenszter

Formatierungen

Auto-
Yervollstandigen

Giiltigk eitzbereich:

aktueles Schuliahr

aktuele Schule

|i¥ aktaelier Eanutzer

v alle Schuljahre

v alle Schulen
alle Benutzer

Startzchuliahr ]<autu:umatisch>

Startzchule I Testzchule, Heimertingen

Startklazze ]<.~'l'qlle>

Startzeite 1 unerledigte Wiedervorlage-Temine

Lefle]Lefle]

I klazsizche Fenster-Darstellung
_H _inler_grulrj_u_:_l

Zellenfarbe bei benatigten D aten

Refiebincachit

v Buzmahlboxen fur Menu 'aktuelle Ansicht”’ auch auf den einzelnen

Fenzter anzeigen

[v Tage bis zum nachsten Ferien-Termin im 'S chulfis-Fenster anzeigen

[ Bild dez aktuellen Schidlers in Schnellstart-Leiste anzeigen

Schulishr  |05/08

Daturn {19.12.2005

EM 1 beginnt 1 i der Woche, in die der 1. Januar fallt

Klazzen ]wie Eingabe

Leflefbefe]

| Klazzenbezeichnung bei Eingabe in Grofbuchstaben konvertieren

automatizche Yervollstandigung bei der D ateneingabe aktivieren,
Reaktion nach Eingabe dez |'|. | Buchstabens [0 = Funktion

deaktivieren]

Je nachdem auf welcher Seite Sie sich gerade im Hauptprogramm befinden wird gleich die passende Parameter-
Seite in ,aktuelle Seite” angezeigt. Stehen dabei zusétzlich Listen fir die Druckausgabe zur Verfligung werden
diese beim Eintrag ,Druck-Parameter — aktuelle Seite" hinterlegt.

Im rechten oberen Eck wird durch grine Haken angezeigt, fiir wen die Parameter des gerade angezeigten
Bereiches gelten. Nehmen Sie hier in einer Mehrplatzumgebung besondere Riicksicht, falls der Haken bei ,alle

Benutzer” gesetzt ist!

. d. R. werden alle Anderungen automatisch gespeichert. Manche Parameter-Anderungen haben jedoch sehr
groBen Einfluss auf die weitere Handhabung des Programms, so dass auf diesen Seiten ein eigener ,,Speichern“-

Schalter Heingebaut wurde.

Die einzelnen Einstellungen innerhalb der PARAMETER-Seiten werden jetzt nicht erlautert. Vielmehr wird
innerhalb dieses Handbuches immer auf die zum aktuellen Thema passenden Parameter hingewiesen. Sie
sollten jedoch trotzdem einmal alle Parameter-Seiten durchblattern, um sich einen Uberblick tber alle mdglichen

Einstellungen zu verschaffen.
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ERFASSEN DER STAMMDATEN

Erfassen von Schilern, Klassen, Kursen, Gruppen

Schiler + Klassen

Haben Sie Schuljahr und Schule erfasst geht es an das Erfassen der Schiiler.

Priifen Sie im Info-Bereich, ob Sie sich im richtigen Schuljahr und der richtigen Schule befinden:

¥ 0F/08 | 01.08.2007 - 31.07 2008

¥ Testzchule, Heimertingen

Rufen Sie im Inhaltsverzeichnis die Seite Schiiler — Stammdaten auf:

|nhaltzverzeichinis

Mit der Funktion |2] .Neu“ oder Taste F2 kbnnen Sie einen neuen Schiiler erfassen.
Pflichtfelder:

Schilernummer:

Jeder Schiler erhalt eine eindeutige Schillernummer. Im Idealfall erhalten Sie diese Nummern von lhrer Schule.
Lassen Sie das Feld Schilernummer frei so wird von Schulfix beim Speichern automatisch eine freie
Schillernummer vergeben.

Klasse:
Geben Sie hier die Klasse ein, die der Schuler im aktuellen Schuljahr belegt. Aufgrund dieser Angabe wird die
Klasse auf der Seite Stammdaten-Klassen automatisch erzeugt.

Die Schiler-Stammdaten gelten schuljahr-tbergreifend. Es existiert 1 Schiler-Stammdaten-Satz der mit dem
jeweiligen Klassen-Eintrag in ,Stammdaten — Klassen® in den unterschiedlichen Schuljahren verknupft wird.
Haben Sie einen Schiiler bereits in einem anderen Schuljahr erfasst durfen Sie diesen nicht erneut erfassen. Nur
so kann der Verlauf des Schilers korrekt Gber die Schuljahre hinweg dargestellt werden. Importieren Sie
vorhandene Schiler einfach aus dem alten Schuljahr

=> siehe ,Wie kann ich ...? Schiiler aus vorhandenen Schuljahren importieren?” (Seite: 22)

Nachname, Vorname und Geschlecht sind weitere Pflichtfelder.
Optionale Felder (Zeilen):
Alle Eintragungen in den anderen Feldern kdnnen Sie optional vornehmen. In PARAMETER im Bereich ,Schiler

— Stammdaten® kénnen Sie nicht bendtigte optionale Felder einfach ausblenden, die Bezeichnung dieser Felder
andern, sowie Leerzeilen zwischen den einzelnen Feldern einblenden.

HSpeichern Sie mit dem Schalter ,Speichern“ oder der Taste F12. Der neue Schiiler wird nun in der
Namensliste unterhalb des Inhaltsverzeichnisses eingetragen und wird Teil der aktuellen Sortierung.
(Weitere Einzelheiten zur aktuellen Sortierung folgen spéter)

Drlicken Sie CI .Neu“ bzw. F2 zum Erfassen weiterer Schiiler.
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Kurse + Gruppen (Definition)

Leider hat die Definition ,Kurs" in unterschiedlichen Schulformen auch unterschiedliche Bedeutungen. Dies fihrt
leider auch immer wieder zu Missverstandnissen.

Sie kdnnen in Schulfix einem Schiler auf der Seite

Schiiler — Kurse
unterschiedliche Kurse zuordnen. Diese Kurse dienen jedoch nur zu INFO-Zwecken bzw. als Sortierkriterium
zum Erstellen individueller Auswertungen. So kénnen Sie hier z. B. festlegen, dass ein Schiler das Wahlfach

»1extverarbeitung® belegt. Die Belegung der einzelnen Kurse wird im Schiler-Stammblatt ausgedruckt.

Sie kénnen jedoch keine Noten in diesen Kursen erfassen!

Um auch Noten in ,Kursen®, die Schiller aus verschiedenen Klassen enthalten, erfassen zu kdnnen (z. B.
Leistungskurse in der Oberstufe), so erfassen Sie diese ,Kurse” auf der Seite

Stammdaten — Gruppen
Hier kbnnen Sie beliebige Schiler zu klassenlbergreifenden Verbénden (Kursen) zusammenfassen.

Jeder Schiler muss in 1 Klasse und kann in beliebig vielen Gruppen gespeichert werden.
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Wie kann ich ...?

Schiler aus vorhandenen Schuljahren importieren?

Die Schiler-Stammdaten missen je Schiler nur 1 mal erfasst werden und werden in den einzelnen Schuljahren
mit den Klassen-Stammdaten verknipft. Nach dem Schuljahres-Wechsel missen Sie also im Prinzip nur einen
neuen Klassen-Eintrag fir den Schiler erfassen.

Schuler-Stammdaten — Schuljahr 04/05 — Klasse 05a
§ Schuljahr 05/06 — Klasse 06a
usw.

Vorgehensweise:

1. Prufen Sie im Info-Bereich, ob Sie sich im richtigen ¥ [07/08 | 01.08.2007 - 31072008

(Ziel-)Schuljahr und in der richtigen Schule befinden: |+ Ttttz Mt aiimsn

2. Rufen Sie eine der beiden Schiiler-Stammdaten oder | Stammdaten - Klassen
Seiten auf: Inhaltzverzeichniz - Inhaltzverzeichniz
=& Schulfiz - Heute + Alswertungen 2
Z-F Schier =7 Stammdaten
DStammdaten =¥ irteme Schulen
- =¥ Schuliahre H
=¥ Benutzer
=¥ Lehrer
-l Klazsen
= 07a —
=
3. Druicken Sie den Schalter ,Importieren” oder Menii ,Bearbeiten — Importieren*® Importieren

Es erscheint ein Dialog in dem alle Schuljahre (auBer dem aktuellen) als Quell-Schuljahre eingetragen werden.

=,

Importieren Schiiler - Stammdaten

v Importieren | ) Hilfe

aus 5J: |04/05 * | aus Klasze: | 130 - in Klazze: |148] * | Anzahl: B

ke | Klazze | M achharme | Yarname

a 134 Adam Paul

9 134 Ewva b aria

7 134 Faulenzer Jarg

1 134 Fleifig Hannelare

4. Wéhlen Sie das Schuljahr aus, aus dem die Schdler in das aktuelle importiert werden sollen. Nach Auswabhl
werden alle Schiler aus diesem Schuljahr aufgelistet, die noch nicht im aktuellen Schuljahr gespeichert sind.

5. Geben Sie in das Feld ,in Klasse” die Ziel-Klasse im aktuellen Schuljahr ein.

6. Aktivieren Sie alle Schiiler durch Setzen des Hakens in der Liste, die in die Ziel-Klasse (ilbernommen werden
sollen. Um schnell alle Schiiler einer vorhandenen Klasse auf einen Rutsch zu aktivieren, wahlen Sie aus der
Auswahlbox ,aus Klasse" die alte Klasse aus.

7. Dricken Sie den Schalter ,Importieren*

Far alle aktivieren Schiler wird jetzt ein Klassen-Eintrag in der Ziel-Klasse angelegt und der Schiiler aus der
Liste entfernt.

Wiederholen Sie die Punkte 5 — 7 bis alle benétigten Schiiler in die neuen Klassen importiert wurden.
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Schiiler aus externen Datenquellen (Excel, Calc, Textdateien) importieren?

Der einfachste Weg zum schnellen Erfassen von Schiiler-Stammdaten ist das Importieren aus externen Dateien.
Vielleicht haben Sie diese als Excel- oder Calc-Tabelle vorliegen oder Ihre Schule stellt Ihnen diese als Textdatei
zur Verfligung. Schulfix bietet Inhnen die Méglichkeit, externe Dateien zu importieren. Diese kdénnen als

» Excel-, Calc-Tabelle (setzt voraus, dass Excel bzw. OpenOffice Calc auf dem PC installiert ist!!)

» Textdatei / durch Feldtrennzeichen getrennt (auch bekannt als csv-Datei)

* Access-Datenbank (max. bis Access 97)

vorliegen und mussen folgende Pflicht-Felder(-Spalten) enthalten:

* Nachname

+ Vorname

+ Klasse

»  Geschlecht (beginnend mit ,w" oder ,m")

* Die Schiilernummer ist optional. Enthalt die externe Datei keine Schilernummern prift Schulfix beim
Importieren, ob ein Schiler mit demselben Nachnamen und Vornamen bereits gespeichert ist. Trifft dies zu,
so wird die Nummer des vorhandenen Schilers verwendet. Wird kein Treffer erzielt, so vergibt Schulfix
automatisch eine freie Schilernummer.

Auch wenn jetzt eine langere Auflistung der einzelnen Schritte erfolgt, lohnt es sich, diese genauer anzusehen.
Haben Sie erst einmal hunderte Schiler in einem Rutsch importiert, werden Sie diese Funktion zu schatzen
wissen!

Vorgehensweise:

Schritt 1 — Datei auswahlen

1. Prifen Sie im Schulfix-Info-Bereich, ob Sie sich im richtigen (Ziel-)Schuljahr befinden:

|"IIr 03/09 | 01.08.2008 - 31.07.2009
¥ Testzchule, Heimertingen
¥ Benutzer: TEST

2. Rufen Sie Men( ,Datei — Datenmanager” auf und aktivieren Sie der Reihe nach ,Daten importieren” und
daneben ,externe Schiler-Daten:

Schulfi Datenzicherung
Schulfi Benutzerdaten

D aten exportieren

Dratenbank ‘externe Schiler-Daten
Packet-PC externe Schiuler-Bild-D ateien
Falm Schulfis - Excel-Motentabellen

3. Offnen Sie die externe Datei durch Klick auf den Schalter: j

4,

Anforderungen an Excel-, Calc- und Textdateien:
Die 1. Zeile muss die Spalteniberschriften (Feldbezeichnungen) enthalten => diese Zeile wird nicht
eingelesen. Die Bezeichnung der Spalteniiberschriften ist auch egal. Diese dienen lhnen lediglich zur
Zuordnung der Import-Felder (-Spalten) zu den Schulfix-Feldern.

4.1 Excel, Calc, Access:
Bei Excel-, Calc-Tabellen und Access-Datenbanken wahlen Sie darunter die Import-(Quell-)Tabelle aus.

4.2 Textdatei:
Waéhlen Sie nun das korrekte Feld-Trennzeichen aus bzw. geben Sie dieses in das leere Feld ein, falls es
nicht als Option zur Verfligung steht.
Wichtig: Das verwendete Feldtrennzeichen darf weder im Text der Spaltenliberschriften noch in den
einzelnen Datenfeldern vorkommen, da sonst die Spalten falsch getrennt werden.

Durch Aktivieren, bzw. Deaktivieren des Kontrollkastchen ,Umlaute konvertieren” lassen sich auch Dateien

einlesen, die Umlaute in einem anderen Format bzw. gar nicht abspeichern (DOS). Werden Umlaute in der
spateren Vorschau falsch dargestellt, verandern Sie bitte diese Einstellung.
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5. Datumsformat
Damit das verwendete Datums-Format von Schulfix korrekt erkannt werden kann, geben Sie dieses bitte in
das freie Feld ein.

Beispiele:

Datum in der externen Datei =  24.12.2005 = > Eingabe in der Maske TT.MM.JJJJ
2005-12-24 JJJJ-MM-TT
24/12/05 TT/MM/JJ

Stimmt das eingegebene Format nicht mit den importieren Daten (iberein oder ist der Inhalt des
importierten Feldes leer, so wird in der spateren Import-Vorschau der Wert ,0“ eingetragen. Andern Sie
gegebenenfalls eine falsche Eintragung in der Format-Vorgabe ab.

Schritt 2 — Felder/Spalten zuweisen
Auf der rechten Seite sehen Sie 2 Listen:
oben [Import-Spalten]:
Die obere Liste zeigt die Felder der Import-Datei sowie den 1. Datensatz an.
Mdochten Sie eine Textdatei importieren und ist in dieser Liste nur 1 Zeile eingetragen, dann haben Sie

vermutlich ein falsches Feld-Trennzeichen ausgewahlt. Entnehmen Sie das korrekte Feld-Trennzeichen der
eingetragenen Zeile (=gleich bleibender Buchstabe zwischen den einzelnen Feldern

Impart-Spalten
Schilernurmer'' Klazze'"Name": "Rufname":" "Weitere Yornam. ' '™ amensz

In diesem Fall ist der Doppelpunkt das korrekte Feld-Trennzeichen. Aktivieren Sie also im linken
Fensterbereich die Option ,Doppelpunkt®. Als Ergebnis sieht die Liste so aus:

[rmpart-5palten | 1. Datenzatz | -
Schiilernummer 17

Flazze 054,

M ame Fleiftig

Rufname Hannelore

Weitere Womam,  Daniel

M armenshestandt.

Geschlecht 1

Geburtzdatum 25.09.1340

Geburtzortiland  Beilin

Ctaatzannshnnn At s
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unten [Schulfix-Spalten]:

Die untere listet alle Schulfix-Schiiler-Felder auf.

- Die 1. Spalte enthélt die Schulfix-Feldnamen (-Spalten)
- Die 2. Spalte (,L&nge") zeigt an, wie viele Buchstaben des jeweiligen Feldes maximal importiert werden.
Sollte das Import-Feld mehr Zeichen haben wird der Rest abgeschnitten (z. B. bei Geschlecht weiblich => w).

- Die 3. Spalte sagt aus, ob es sich um ein Pflicht-Feld handelt.

Felder/Spalten zuweisen:

Irmpart-5paltern | 1. Datenszatz

M achname
arnanne
ezchlecht
Geburt
Flazze

SchilerMr

Halten Sie die jeweilige Zeile Yer Import-Spalte mit der M auz fest und ziehen diese

aul die zugehirige Zeile der Schulfi=-Spalte um die Import-Laten kaorrekt

2uzuordnenl

Test
Sepp

m
19122001
15a
1

Schulfiz-5palten

| Lange | Iaﬂin:ht | entspricht [mport-5palte |

Schiiler-Hr
Flazze

M achname

W arnanme
Gezchlecht
Strale

FLZ

Ort
Geburtzdatum
Geburtsart
Eintrittzdatum
Alstrittzdatum

K.onfezsion

Maske speichern:

30

Zuweisung wieder entfernen

orname
Geschlecht
Geburt

Klasse
SchiilerMr

Zum Zuweisen der Import-Spalten haben Sie
2 Mdglichkeiten:

1. Drag/Drop

Halten Sie die Zeile der oberen Liste mit der
linken Maustaste fest und ziehen diese auf
die passende Zeile der unteren Liste

2. Kontextmen(

Klicken Sie in der unteren Liste mit der
rechten Maustaste auf die gewlinschte Zeile
im Bereich der Spalte ,entspricht Import-
Spalte”. Es wird ein Kontextmeni
eingeblendet, das alle Import-Spalten
enthélt. Klicken Sie das gewinschte Feld an.

In der 4. Spalte ,entspricht Import-Spalte”
wird nun der Feldname der Import-Datei
eingetragen und in der oberen Liste &ndert
sich die Textfarbe auf blau damit sofort
ersichtlich ist, dass dieses Feld bereits
zugewiesen wurde.

Um eine (evtl. falsche) Zuweisung zu
entfernen klicken Sie den Eintrag der
unteren Liste an und driicken auf der
Tastatur die Taste ,ENTF* oder die rechte
Maustaste und wéahlen den Eintrag
»Zuweisung wieder entfernen®

Erst wenn alle Pflichtspalten belegt sind wird
der Schalter ,Weiter” aktiviert.

Planen Sie 6fter dieselbe Dateistruktur einzulesen, so kénnen Sie die vorgenommenen Spalten-
Zuordnungen in einer sog. ,Maske” speichern. Geben Sie hierzu einen Namen in die Auswabhlliste

»Zuordnungs-Maske” ein und betétigen den Schalter HSpeichern.

Beim n&chsten Importieren einer Datei mit gleicher Struktur kdnnen damit alle jetzt vorgenommenen
Einstellungen durch einfaches Auswahlen der Maske mit 1 Mausklick wieder hergestellt werden.

Klicken Sie auf %
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Schritt 3 — Import-Optionen

Auf der néchsten Seite wird zur Sicherheit noch einmal das Schuljahr angezeigt, in das die Schuler importiert
werden.

Wahlen Sie, ob Sie die Daten in die ,aktuelle Schule” einlesen oder automatisch eine ,neue interne Schule
anlegen” méchten, um die importierten Daten dort abzulegen.

Einlese-Optionen:

- alle Schiler
Alle Schiler der Importdatei werden importiert.
- nur Klasse
Geben Sie hier die Klasse ein, falls Sie nicht die gesamte Importdatei einlesen mdchten.

- Duplikate: Behandlung von bereits vorhandenen Daten:

Entscheiden Sie, ob Sie bereits vorhandene Daten der Teilbereiche

- Stammdaten (Schuler-Stammdaten),

- Klassen (Klasseneintréage der Schiler im aktuellen Schuljahr)

- Kurse (Kursbelegungen der Schiler im aktuellen Schuljahr)

behalten méchten, oder ob diese durch die importierten Daten ersetzt werden sollen.

MaBgeblich bei der Prifung, ob es sich um ein Duplikat handelt, ist jeweils die Schiiler-Nummer!

Sehr wichtig bei Kursen:

bis Schulfix-Version 8.1.x

Alle 16 Kurs-Zeilen eines Schilers in einem Schuljahr gelten zusammen als 1 Kurs-Satz. Haben Sie die
Import-Option ,ersetzen” gewahlt, werden alle Kurse im Einlese-Schuljahr durch die importierten ersetzt!
Importieren Sie z. B. nur Kurs1, werden die restlichen 15 Kurse geléscht !!!

=> Sie missen also immer alle 16 Kurse importieren.

neu ab Schulfix-Version 8.2.x

Kurse werden jetzt einzeln behandelt. Wird z. B. nur Kurs2 importiert, bleiben bestehende Belegungen der
Schiler in den anderen Kursen erhalten.

=> Sie kénnen also einzelne Kurse importieren

Klicken Sie auf %

Schritt 4 - Vorschau und endgiiltiges Importieren

Es wird jetzt automatisch eine Vorschau der importierten Daten erstellt.
Dabei werden alle Daten, die neu hinzugekommen sind mit der Schriftfarbe schwarz, die Daten, bei denen die
vorhandenen durch importierte ersetzt werden blau und alle Daten, die nicht importiert werden rot ausgegeben.

Sollten fehlerhafte Datensatze (z. B. bei fehlenden Angaben in Pflichtfeldern, falsche Datensatzlange, ...) dabei
sein, so wird der Zeilenkopf rot eingefarbt. Diese Daten werden nicht importiert. Im Fehler-Protokoll (s. u.)
kdnnen Sie ersehen, was an solchen Datensatzen nicht stimmt.

. . - o K ¢ di ite zwisch
Daten importieren - externe Schuler-Daten ifsicirt‘gﬁn auf dieser Seite zwischen den

Worschau auf die zu imporierenden Daten - Fehler-Protokoll und
- Import-Tabelle wéhlen

| Schalten Sie zur gewlinschten Ansicht liber den
Schalter links oberhalb der Importliste um.

Anzicht: Fehler-Brotokoll

[ Schiiler-Nr | Klasse [Machmame |Yomame | Geschlecht |

Fertigztell . . . . . . . .
m Sind Sie mit der Vorschau zufrieden, schlieBen Sie den Import-Vorgang mit ,Fertigstellen” ab.

Nach erfolgreichem Einlesen erhalten Sie eine Bestétigung und eine Zusammenfassung im Logbuch. Bei
missglicktem Einlesen, wird der Datenzustand vor dem Einlesevorgang wiederhergestellt.
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wahrend dem Schuljahr die Klasse wechseln?

Grund zum Klassenwechsel, kann der tatsachliche Wechsel der Klasse, aber auch der Austritt eines Schiilers
wahrend des Schuljahres sein. In beiden Fallen soll der Schiller aus den Listen (insbesondere den Notenlisten)
der alten Klasse verschwinden. Trotzdem sollen vorhandene Daten nicht verloren gehen.

Sie kdnnen die Klassenzugehorigkeit der Schiler jederzeit &ndern. Dabei kénnen Sie entscheiden, ob
vorhandene Noten in die neue Klasse Ubernommen oder geldscht werden sollen. Der Klassenwechsel kann auf
2 Seiten vorgenommen werden:

Schiiler — Stammdaten

Der Schiller muss Teil der aktuellen Sortierung sein, d. h. in der Namensliste aufgefuhrt sein. Aktivieren Sie
dort diesen Schiiler, damit dieser angezeigt wird.

Stammdaten — Klassen

Rufen Sie die alte Klasse im Inhaltsverzeichnis auf und aktivieren den Schiiler in der Namensliste der Seite
LKlassen”.

Die nachste Funktion ist bei beiden Seiten identisch:

Waéhlen Sie Men( ,Bearbeiten — Klasse wechseln ..."

e o1

Klasse wechseln ...

H Speichern | &) Hilfe

Schiller:  Schlauberger. Michael

" in vorhandene Flazse:
| -
{+ in neue Klasze;

sttt

gespeicherte Maten des Schillers in der alten Flasse:

Schulfik

f+ Lbertragen in die neue Flazze

(" lazchen

Ist die Zielklasse bereits erfasst, so wahlen Sie diese bitte bei ,vorhandene Klasse® aus. Um eine neue Klasse
anzulegen, aktivieren Sie die Option ,in neue Klasse* und tragen die neue Klassenbezeichnung darunter ein.

Wéhlen Sie darunter, ob die gespeicherten Noten geldscht oder in die neue Klasse Ubertragen werden sollen.
Haben Sie lbertragen aktiviert, so wird bei allen Arbeiten geprift, ob diese eine identische in der Zielklasse
existiert. Wenn ja, wird die Note auf diese Arbeit Gbertragen. Wenn nein, wird in der Zielklasse die gesamte
Arbeit neu erfasst.
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den Schiilern Bilder zuweisen?

Sie kénnen jedem Schdler eine (1) Bild-Datei zuordnen. Das jeweils zuletzt zugeordnete Bild gilt in allen
Schuljahren des Schiilers.

Beim Zuweisen der Bilder kdnnen Sie entscheiden:

=> 0b das Bild in die Datenbank eingebettet werden soll
Vorteile:
- Die Schler-Bilder sind automatisch Bestandteil der Schulfix-Datensicherung
- Falls die Original-Bild geléscht wird, bleibt das eingebettete Bild erhalten

Nachteile:

- Eingebettete Bilder kdnnen die Schulfix-Datenbank u. U. erheblich vergréBern und somit die
Performance negativ beeintrachtigen

- Wenn Sie ein neueres Bild eines Schiilers haben, missen Sie dies erneut in Schulfix importieren.

=> ob nur die Verkniipfung zum Bild auf der Festplatte gespeichert werden soll.
Vorteile:
- Die Schulfix-Datenbank wird nicht unnétig aufgeblaht
- Falls Sie die Original-Bilddatei &ndern, greift Schulfix automatisch auf das aktuelle Bild

Nachteil:
- Léschen Sie versehentlich die Bild-Datei von der Festplatte fehlt das Bild auch in Schulfix

Hinweis:
Bei der Verkniipfung muss die Bilddatei in einem Schulfix-Unterverzeichnis (z.B.
,C:\Programme\Schulfix\Bilder“) liegen, um Bestandteil der Schulfix-Datensicherung werden zu kénnen!

Jeweils die letzte Art der Zuweisung (einbetten oder verknlpfen) gilt.

Bilder zuweisen:

* Rufen Sie die Seite ,Schiiler - Stammdaten® im Inhaltsverzeichnis auf.
» Wahlen Sie einen Schiiler aus der Namensliste auf, so dass dieser im Formular angezeigt wird.

Schuler - Stammdaten _|FE? + »

Ny 1 =3 | <]

klazze 104, Bild in Datenbank einbetten

NeahrEmiE Fleibig nur Verkniipfung zum Bild speichern
Bildquelle:

Yorname Hannelore

Geschlacht weiblich eingebettete Bilder auslagern ...

]
+ Driicken Sie den ,Offnen*-Schalter | ¥, um das o. a. Menii einzublenden
» Wabhlen Sie das Mend ,,...einbetten“ oder ,....Verknlipfung“
» Wabhlen Sie im erscheinenden Dialog die Bilddatei aus

» Dricken Sie die Taste F12 bzw. Menu ,Bearbeiten — Speichern® um den Schiler-Satz zu speichern

Liegen die Bilddateien systematisch und formatiert vor (z. B. Bild-Dateiname enthalt Schilername, -Ort oder -Nr),
so kénnen ganze Bild-Verzeichnisse auf einen Rutsch Gber den Datenmanager importiert werden!

Wie dies funktioniert erfahren Sie im nachsten Thema ,komplette Bild-Verzeichnisse auf einen Rutsch zuweisen”
(Seite: 30)

Bilder I6schen:

e Dricken Sie den ,Léschen“-Schalter |ﬂ rechts vom ,Offnen“-Schalter, um die Zuweisung des Bildes wieder
zu entfernen.

War das Bild in die Schulfix-Datenbank eingebettet, so wird dieses unwiderruflich geléscht!
War das Bild nur verknilpft, so wird nur der Verweis auf das Bild geldscht; die Original-Bilddatei auf der
Festplatte bleibt erhalten!
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Bilder auslagern:

Bereits in die Schulfix-Datenbank eingebettete Bilder kénnen Sie einfach wieder ,auslagern®, indem Sie o. a.
Menu ,eingebettete Bilder auslagern...” aufrufen.

Werden bereits eingebettete Bilder nachtraglich ausgelagert und/oder durch eine Verknilpfung ersetzt, so
wird der belegte Speicherplatz in der Schulfix-Datenbank erst nach dem Komprimieren der Datenbank wieder
freigegeben! Wie die Datenbank komprimiert wird, erfahren Sie unter Thema ,Datenmanager — Datenbank
komprimieren*

Anzeige-Optionen:

Die Darstellung der Bilder kdbnnen Sie noch ein wenig beeinflussen:

3 A=
Bild stretchen (falls kleiner als Bildfeld)
v Bild ogf. zentrieren

Drucken Sie den Pfeil-Schalter um o. a. Men( einzublenden:

« Bild stretchen: Ist diese Option aktiviert, wird das Bild (falls es kleiner als die Anzeige-Flache ist) auf die
max. zur Verflgung stehende Bildflache vergréBert. Dies kann u. U. das Bild jedoch verzerren!

« Bild zentrieren: Ist diese Option nicht aktiviert, wird das Bild in der linken oberen Ecke der Anzeigeflache
ausgegeben.

Diese 2 Optionen werden bei jedem Bild separat gespeichert.

|
-1 Bildflache verandern:

Mit dem Auf-/Ab-Tasten kénnen Sie die Bildflache vergréBern bzw. verkleinern.

Ausdruck des Bildes im Schiiler-Stammblatt:

Das Bild wird — wenn méglich — in OriginalgrdBe im Schiler-Stammblatt ausgedruckt. Falls es sich um sehr
groBe Bilder handelt, kann dies zu unerwiinschten Ergebnissen flihren, da das Bild u. U. zu viel Platz
beansprucht. Sie kébnnen deshalb den Ausgabebereich fiir die Bilder einschranken:

Parameter (Taste F8) — Formulare — Schiiler-Stammblatt:

Hier kdnnen Sie bei den Druckoptionen der Liste ,,St1* die Druckhdhe der Bilder auf 5, 10 oder 15 Zeilen
beschranken.

Ausdruck des Bildes auf allen anderen Listen:

Ab Schulfix 8 kdnnen Sie zudem das Bild des Schilers auf allen Schiiler-Listen optional mit ausdrucken:
Parameter (Taste F8) — Formulare

Aktivieren Sie die Option: ,Schiiler-Listen mit Schulerbild im Kopf*

aswah:  €Nt- und unentschuldigt
Schiler: 07a | Adam, Paul

07/08

Cemo

Fehlzeiten

Ausdruck der Bilder als Ubersicht (Galerie)

Sie kdnnen alle erfassten Bilder in einer Galerie ausdrucken. Rufen Sie hierzu im Inhaltsverzeichnis die
Seite

Auswertungen — Schiiler — Stammblatt auf.

Wahlen Sie dort die Listen-Art ,Schiiler-Galerie”
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komplette Bild-Verzeichnisse auf einen Rutsch zuweisen?

Sie kdnnen auf der Seite Schiiler-Stammdaten jedem Schiler nach und nach ein digitales Bild zuweisen. Falls
die Dateinamen lhrer Schiler-Bilder in einem festen Format vorliegen, kénnen Sie diesen Vorgang auch
automatisieren, um z. B. ein gesamtes Bild-Verzeichnis auf einmal zuzuweisen.

Voraussetzungen fiir die Automation:

1. Bildtyp: *.jpg *.gif *.bmp

2. Die Dateinamen der zu importierenden Bilder missen alle im selben "Format" vorliegen. Dieses Format
koénnen Sie selbst in der Textbox definieren, indem Sie die vorgegebenen Schiiler-Stammdaten-Feldnamen

[Nachname], [Vorname], ... durch Doppelklick in der Liste oder durch manuelle Eingabe in das Textfeld
eintragen.

Die Feldnamen werden durch die jeweiligen Schiler-Stammdaten ersetzt; zusatzliche Zeichen werden, wie in der

Felddefinition eingegeben, tibernommen.
Beispiele:

Schaler heiBt:  "Schlau, Sepp”

Felddefinition Name der Bilddatei

[Nachname]_[Vorname] Schlau_Sepp.jpg
Schlau_Sepp.gif
Schlau_Sepp.bmp

Eine Besonderheit bilden die Zeichen ™" und "?".
Diese kénnen als Platzhalter eingesetzt werden, wobei "*" fir beliebig viele Zeichen und "?" fir 1 beliebiges
Zeichen steht:

[Nachname]_[Vorname] * Schlau_Sepp_" & beliebige viele andere Zeichen & .jpg/gif/lbmp

Schlau_Sepp_0815usw.jpg/gif/lomp

[Nachname]_[Vorname_?7234 Schlau_Sepp_" & 1 beliebiges Zeichen & "234" & .jpg/gif/lomp

Schlau_Sepp_x234“.jpg/gif/bmp

Eigener Text in der Felddefinition muss im Dateinamen identisch vorhanden sein:

[Nachname]_0_[Vorname] Schlau_0_Sepp.jpg/gif/lomp

Liegen gleichnamige Dateien in verschiedenen Formaten (jpg, gif, bmp) vor, so wird folgende Suchreihenfolge
verwendet: 1. jpg, 2. gif, 3. bmp
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Vorgehensweise:

Rufen Sie Men( ,Datei — Datenmanager” auf
Waéhlen Sie die Funktion ,Daten importieren” und dann ,externe Schiler-Bild-Dateien”

P

Datenmanager
Willkommen beim Schulfix-Datenmanager

Daten importieren - externe SchiilerBild-Dateien

[raten importieren Schulfix Datensicherung Fur folgende Schuler konnen Bild-D ateien importiert
Daten exportieren Schulfix Benutzerdaten werden:

Eati”h‘?j”é externe ECEF‘::E"S_‘EE[? . [ atei M are klasze | Info

F'gif'n st g’gﬁ:ﬁ ) EHLI;:{_}.J ;ténta;;:{;n O :8jpg &dam,Paul 124  Schiiler hat schon ein 2u

10jpg  Gridn, Martha 124
. — B.jpg Meier, Sepp 124
|D:"~_S chulfix\Projectyjpgh % 5ing Triangel, Mike 124

D ateinamen der Bilder liegen wor im Format:

(M) [ipa gif brnp

[Mr] & Lizte
m Daﬂ:;na;?e] | aktualisieren

Warbelegung fur die Bild-Anzeige-Optionen in 'Schuler - Stammdaten'™:
[ Bild stretchen [fallz kleiner als Bildfeld)

[v Bild ggf. zentrieren

Speicher-0ptionen:
" Bild in Datenbank. einbetten

f* nur Verknupfung zum Bild speicherm

|v bereitz vorhandene Bilder behalten

)| Abbrechen Eertigstellen

2 . : : S Lo : . .
J Wahlen Sie das zu importierende Verzeichnis aus. Nach Auswahl wird die rechte Liste automatisch mit
allen Schilern gefillt, deren Stammdaten mit dem Dateinamen-Format-Vorgaben Ubereinstimmen.

Wichtig:
Beachten Sie bereits bei der Anlage des Bild-Verzeichnisses auf dem PC, dass sich das Verzeichnis

unterhalb des Schulfix-Programmverzeichnisses befinden MUSS, damit die Bild-Dateien Bestandteil der
Schulfix-Datensicherung werden.

Dateinamen-Format:

Geben Sie im Textfeld das Format ein, in dem die Bild-Dateinamen vorliegen. In der Liste stehen 4 Schler-
Stammdaten-Felder (Nr, Nachname, Vorname, Ort) zur Auswahl. Durch Doppelklick auf einen Eintrag wird die

Feldbezeichnung an der aktuellen Textposition im Eingabefeld eingetragen. Sie kénnen die Felder auch von
Hand dort eintragen.

Haben Sie bereits ein Verzeichnis ausgewahlt, kdnnen Sie nach einer Anderung des Dateinamen-Formates lber
den Schalter ,Liste aktualisieren® die Suchliste auf der rechten Seite neu aufbauen.

Vorbelegung fiir Bild-Anzeige-Optionen:
Damit legen Sie fest, wie die Bilder spéter in der Seite ,Schiler-Stammdaten” angezeigt werden sollen:

- Bild stretchen: vergréBert das Bild auf die maximale Anzeigeflache
- Bild zentrieren: richtet das Bild mittig in der Anzeigeflache aus.
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Speicher-Optionen:

Waéhlen Sie, ob die Bild-Dateien in die Schulfix-Datenbank
- eingebettet oder

- eine Verknlpfung erstellt werden soll.

Die Vor- und Nachteile der einzelnen Optionen werden unter Thema ,den Schilern Bilder zuweisen*
beschrieben.

Behandlung von Duplikaten:

Ist bei einem Schiiler bereits ein Bild in Schulfix gespeichert, wird bei dem Listeneintrag ein Warnsymbol
hinterlegt. Durch Aktivierung/Deaktivierung der Option "vorhandenes Bild behalten” kdnnen mit einem Mausklick
far alle zu importierenden Bilder entscheiden, ob bereits vorhandene Bilder behalten werden, oder durch die
Import-Bilder ersetzt werden sollen.

Durch Deaktivieren einzelner Eintrédge in der rechten Liste kdnnen Sie fiir jedes einzelne Bild entscheiden, ob es

importiert werden soll oder nicht.

Mit Schalter ,Fertigstellen“ werden die Bild-Dateien importiert.
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Erfassen der restlichen Stammdaten

interne Schulen

Mit Schulfix haben Sie die Mdglichkeit die Schiler und Daten von unendlich vielen Schulen zu verwalten. Stellen

Sie sich diese Schulen ruhig als Geb&ude vor. Innerhalb der Schulen werden alle anderen Daten wie Schdler,

Lehrer, Facher, Noten, ... erfasst. Wird eine Schule geléscht, werden auch alle erfassten Daten innerhalb dieser

Schule geldscht!

Schul-Stammdaten:

Um die Stammdaten der aktuellen Schule zu andern oder neue Schulen zu erfassen rufen Sie im
Inhaltsverzeichnis die Seite

Stammdaten — interne Schulen
auf.

Tragen Sie alle gewiinschten Daten ein. Pflicht-Eingabefelder sind ,Name 1“ und ,Ort"“. Alle anderen Eingaben
sind optional, kdnnen jedoch beim Erstellen von Serienbriefen in Auswertungen — Datenbriefe oder
Auswertungen — MS Word als Druckfeld herangezogen werden.

Der erfasste Schulname und -Ort wird in der FuBzeile aller Formulare ausgedruckt. Falls dies nicht erwiinscht
sein sollte kdnnen Sie dies in PARAMETER im Bereich ,Formulare” abschalten. Deaktivieren Sie dazu das
Kontrollkastchen ,,Schulname im FormularfuB“.

Statt dem Schulnamen kénnen Sie dort auch einen eigenen Text eintragen. Aktivieren Sie dazu das
Kontrollkastchen ,statt Schulname eigener Text:“ und tragen im darunter liegenden Feld den alternativen Text
ein.

alle weiteren Stammdaten:

Haben Sie mehrere interne Schulen erfasst missen Sie vor dem Erfassen weiterer Stammdaten (Schiler,
Klassen, Facher, ...) zur ,richtigen” internen Schule wechseln!

Genaue Erlauterungen hierzu siehe unter
,DIE PROGRAMMOBERFLACHE — Der Info-Bereich — die aktuelle Schule” (Seite: 14)
Info:
Schuljahre (Bezeichnung, von, bis) gelten Gibergreifend fir alle interne Schulen. Beachten Sie dies, falls Sie
Anderungen am Schuljahres-Zeitraum vornehmen!
Schule 16schen:
Um nicht benétigte interne Schulen zu I6schen, rufen Sie im Inhaltsverzeichnis die Seite
Stammdaten — interne Schulen
auf und aktivieren Sie die zu I6schende Schule im Inhaltsverzeichnis. Diese Schule muss nicht die ,aktuelle

Schule” sein.

Driicken Sie den Schalter ,Léschen® bzw. Meni ,Bearbeiten — Léschen®. Es erscheint ein weiterer Dialog.

AN Achtung:
Beim Léschen der internen Schule werden auch alle Daten (Schiler, Klassen, Noten, Unterrichtsplanung ...)

innerhalb dieser Schule — von allen Benutzern — gel6éscht! Erstellen Sie deshalb VOR dem Ldschen der Schule

eine Datensicherung. Dies kénnen Sie direkt von diesem Unterdialog aus vornehmen, indem Sie einfach den
Schalter ,Datensicherung” drlicken.
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Léschen

Schule loschen

Sie beabsichtigen folgende Schule zu loschen:

Testzchule, Heimertingen

Dabei werden richt nur die Schul-Stammdaten, sondemn alle innerhalb dieser
Schule gespeicherten Stamm- und Bewegungzdaten gelozchil

Ez werden die Daten aus allen gespeicherten Schuljahren gelozcht

Beachten Sie bitte, dazz die Daten aller Benutzer geldzcht werden: [az betrifft
auch die D'aten anderer Benutzer, die fur den aktuellen Benutzer nicht zichtbar
zind [z. B. Maten, Daten auz der Unterichtzplanung, Wiedersarlage-Termine, ... ]

YWir empfehlen dringend, vor dem Lozchen der Schule eine Datensicherung zu
erztellen, da der Lozchyargang nicht rickaanagig gemacht werden kannl

D atenzicherung

)|  Abbrechen

Driicken Sie nach dem Erstellen der Datensicherung den Schalter ,L&schen®, um die interne Schule
UNWIDERRUFLICH zu Iéschen.



Schuljahre

Schulfix prift bei jedem Programmstart, ob bereits ein Schuljahr gespeichert ist, dessen Beginn- und Ende-
Datum das aktuelle Datum einschlieBen. Wird kein entsprechendes Schuljahr gefunden legt Schulfix automatisch
ein solches an.

Sie kénnen jedoch auch jederzeit von Hand neue Schuljahre anlegen bzw. Anderungen an den Beginn- bzw.
Ende-Daten vornehmen.

Rufen Sie hierzu im Inhaltsverzeichnis die Seite
Stammdaten - Schuljahre
auf.

Was Sie unbedingt beim Verwalten der Schuljahre beachten miissen:

1. Bewegungsdaten werden mit dem Schuljahr verkniipft. Andern Sie Beginn, Ende oder Bezeichnung
eines Schuljahres, hat das direkten Einfluss auf bereits erfasste Daten. Es kann also vorkommen, dass
nach einer Anderung von Schuljahr-Beginn oder —Ende bereits erfasste Bewegungsdaten in einem
anderen Schuljahr auftauchen oder gar nicht mehr (sofern kein Schuljahr gespeichert ist, in dessen
Datumsgrenzen die Bewegungsdaten erfasst wurden)

Die verschiedenen Bewegungsdaten werden auf unterschiedliche Art mit dem Schuljahr
verknupft.

Als Verknipfungs-Kriterium dient dabei

die Schuljahres-Bezeichnung (z. B. ,,07/08") bei

. Klassen-Eintragen

. Gruppen-Eintragen

. Schiiler-Bemerkungstexten
. Schiiler-Kursbelegungen

das Datum bei

. Fehlzeiten (von-Datum, bis-Datum)

. Wiedervorlage-Terminen (féllig am-Datum)
. Noten (Datum der Arbeit)

. manuellen Eintragen im Schiiler-Verlauf

. Stundenplan und Unterrichtsplanung

2. Schuljahres-Beginn des Folgejahres sollte unbedingt auf das SJ-Ende des Vorjahres anschlieBen. Frei-
Zeiten dazwischen sollten als Ferien erfasst werden. Siehe hierzu Seite: 139

3. Léschen Sie Schuljahre, so werden alle Bewegungsdaten dieses Schuljahres auch geléscht — und zwar
von ALLEN internen Schulen und ALLEN Benutzern.
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Wie gehe ich beim Schuljahres-Wechsel vor?

1. Erfassen Sie zunachst das neue Schuljahr (sofern noch nicht automatisch vom Programm erfolgt):

Rufen Sie hierzu im Inhaltsverzeichnis die Seite Stammdaten — Schuljahre auf
Driicken Sie den Schalter ,Neu® oder Taste F2 => Schulfix gibt jetzt automatisch
das Beginn-Datum des neuen Jahres (= Ende-Datum des Vorjahres + 1 Tag),

das Ende-Datum (= Beginn-Datum + 1 Jahr — 1 Tag) und

die neue Bezeichnung (=Jahr des Beginn-Datums + / + Jahr des Ende-Datums) vor

Schuliahre x
Schuljahr 0910

Beqginn Mm.08.2009

Ende 3.07.2M0

Prifen und andern Sie ggf. diese Daten und speichern das neue Schuljahr mit Schalter
~Speichern” oder Taste F12

2. Unterhalb der Schuljahres-Daten finden Sie 5 weitere Schalter:

[ zu diezem S chuljahr wechzeln ]

[ diezes Schuljahr beim Programmstart vorbelegen ]

zu diesem Schuljahr wechseln:

weichen das in Stammdaten-Schuljahre angezeigte Schuljahr (im obigen Beispiel ,09/10“) vom
aktuellen Arbeitsschuljahr ab, so ist dieser Schalter aktiv. Sie kdnnen damit mit 1 Klick das
Arbeitsschuljahr wechseln => das selbe erreichen Sie, indem Sie im Info-Bereich oder tUber
Mena ,Einstellungen — Schuljahr wechseln ...“ das Schuljahr wechseln

dieses Schuljahr beim Programmstart vorbelegen:

Schulfix startet beim Programmstart automatisch mit dem Schuljahr, dessen Beginn- bzw. Ende-
Grenzen das aktuelle Datum einschlieBen. Méchten Sie mit einem bestimmten Schuljahr (bzw.
mit dem gerade angezeigten Schuljahr) starten, so driicken Sie diesen Schalter. Sie &ndern
damit das ,Startschuljahr” => diese Einstellung gilt (in einer Mehr-Benutzer-Umgebung) nur fir
den gerade an Schulfix angemeldeten Benutzer. Sie kdnnen das Startschuljahr auch jederzeit in
PARAMETER im Bereich ,Allgemeine Einstellungen® andern.

zu diezem Schuljahr wechszeln

diezes Schuljahr beim Programmestart vorbelegen

Klazzen bilden durch: Schiiler-lmport aus externen Dateien in dieses Schuljakr

SN ) S | S ) S

[ klazzen bilden durch: Schiiler-lmport aus Yorjahren in diezes Schuljahr

Gruppen bilden durch: Schider-&uswahl aus Yorjahres-Gruppen

Stimmen angezeigtes Schuljahr in Stammdaten-Schuljahre und Arbeitsschuljahr Gberein, so
werden zusétzlich die nachsten 3 Schalter aktiviert:
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Klassen bilden durch: Schiiler-Import aus Vorjahren in dieses Schuljahr

die detaillierte Beschreibung finden Sie unter Thema ,Schiller aus vorhandenen Schuljahren
importieren“ ab Seite: 22

Klassen bilden durch: Schiiler-Import aus externen Dateien in dieses Schuljahr

die detaillierte Beschreibung finden Sie unter Thema: ,Schiiler aus externen Datenquellen
(Excel, Calc, Textdateien) importieren® ab Seite: 23

Gruppen bilden durch: Schiiler-Auswahl aus Vorjahres-Gruppen

die detaillierte Beschreibung finden Sie unter Thema: ,Import aus Gruppen der Vorjahre* ab
Seite: 44

3. Bilden Sie — falls nicht schon wie in 2. beschrieben — die neuen Klassen, indem Sie die Schiler-

Stammdaten neuer Schiler von Hand erfassen (siehe Seite 20) oder aus Vorjahren oder externen
Dateien importieren.

Importieren Sie ggf. die Ferien-/Feiertags-Zeitrdume in das neue Schuljahr (siehe Seite: 140)

Arbeiten Sie mit einer Schulfix-MOBIL-Version (Pocket-PC / Palm) so missen Sie auch dort das
Schuljahr anpassen.

Pocket-PC:

Wenn Sie den Pocket-PC synchronisieren, wird automatisch das aktuell eingestellte Arbeitsschuljahr

verwendet. Weicht dieses von lhren Einstellungen in den PPC-Parametern ab, werden Sie wéhrend dem

Synchronisieren darauf hingewiesen und die Anpassung automatisch vorgenommen.

Sie kénnen den Export-Zeitraum auch von Hand anpassen: unter Men( ,Datei — Datenmanager”
Funktion ,Pocket-PC — synchronisieren®:

'E Daten zum Pocket-PC exportieren

Urmn die Ubertragung,/Performance bei zunehmender
Datenmenge zu optimieren, konnen Sie die D aten, die auf
dem Pocket-PC bearbeitet werden sollen einzchranken:

Zeitraum: vor | T 01082009 | bis 31072000 |

Palm:

q

Schulfix Gbertragt immer das Schuljahr auf lhren PDA, das Sie unter Meni ,Datei — Datenmanager*
Funktion ,Palm — konfigurieren” eingetragen haben. Tragen Sie hier das gewlinschte Schuljahr ein:

'E Daten zum Palm exportieren
[ ] Benutzerwechzel beim ndchsten HotSync durchfiihien

U die Jbertragung/Performance bei zunehmender
Dratenmenge zu optimieren, konnen Sie die Daten, die auf
dem Palm bearbeitet werden zollen einschranken:

Zeitraum: vor |T (01082008 =| bis [3107.2010 |
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Benutzer

Die in Schulfix gespeicherten Daten unterliegen teilweise dem Datenschutz. Um unbefugten Zugriff zu
verhindern, oder in der Mehrplatzumgebung ,eigene” Daten vor den Augen ,anderer” Benutzer zu schitzen,
kénnen Sie Benutzer erfassen.

Was Sie wissen miissen:

1. Mit Benutzern regeln Sie, wer sich an Schulfix anmelden darf und welche Daten innerhalb des Programms
dieser Benutzer sehen darf.

2. Nachdem Sie Benutzer angelegt haben, lasst sich Schulfix nur noch Uber ein Login-Fenster, in das Sie
Benutzername und Passwort eintragen missen, starten.

3. Sie kdnnen nur 1 internen Benutzer erfassen, solange Sie das Modul ,Mehrplatz” nicht lizenziert haben.
Mit dem Modul ,Mehrplatz* kénnen Sie in der Einzellizenz bis zu 2 und in der Schullizenz bis zu 999 Benutzer
erfassen. Zusétzlich 1&sst sich Schulfix damit zeitgleich mehrfach starten.

Zusétzlich steht lhnen in der Mehrplatz-Umgebung der Mehrplatz-Monitor zur Verfigung (siehe weiter unten)

4. Mit dem Benutzer werden zahlreiche Bewegungsdaten verkn(pft:
- Noten

- Wiedervorlage-Termine

- Konfiguration und Daten der Unterrichtsplanung

- Terminkalender

- Schiler-Verlaufsdaten

- Checklisten

- PARAMETER

Wichtig: L6schen Sie einen Benutzer, werden diese Daten dieses Benutzers auch geléscht

|] Benutzer erfassen

Um neue Benutzer zu erfassen, rufen Sie im Inhaltsverzeichnis die Seite
Stammdaten — Benutzer
auf. Driicken Sie die Taste F2 (bzw. Men( ,Bearbeiten — Neu*®)

Wichtig:

Beim Erfassen des 1. Benutzers werden alle Einstellungen (Parameter) und die bereits erfassten
Bewegungsdaten (s. 0.) des Benutzers ,DEFAULT" auf den neuen Benutzer tbertragen. (,DEFAULT” ist der
Benutzer, der von Schulfix automatisch beim ersten Programmstart angelegt wird.)

Benutzername:
Geben Sie den Benutzernamen ein. Mit diesem Namen muss sich der Benutzer kilinftig in einem Login-Fenster

beim Programmstart anmelden. Der Benutzername selbst wird nicht auf den Schulfix-Ausdrucken ausgegeben.

Zugriffsrechte:
Waéhlen Sie durch das Setzen/Entfernen der Haken aus, welche Funktionen von diesem Benutzer ausgefihrt

werden dirfen. Alle Kontrollk&stchen aktivieren Sie gleichzeitig mit Schalter \ﬂ‘ bzw. Men( ,Bearbeiten — Alle
Eintrage aktivieren”

Achtung!
Mindestens ein Benutzer braucht Zugriff auf die Benutzer-Verwaltung.
Aktivieren Sie daher fiir mindestens 1 Benutzer die Funktion ,Stammdaten - Benutzer”.
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Speichern und Passwort:

Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen speichern Sie den Benutzer. Es erscheint jetzt eine Eingabemaske,
in der Sie das Passwort fir den neu erfassten Benutzer vergeben kdnnen (Die Passwort-Vergabe ist optional
und kann mit ,Abbrechen” Gbersprungen werden).

Anmeldung nach Programm-Neustart:

Nach dem Erfassen von Benutzern lasst sich Schulfix nur noch tber ein LOGIN-Fenster starten:

=,

'E1 Ws_Soft Schulfix

I I Bitte geben Sie lhren Benutzernamen und [hr Pagzwart gk

Benutzer: |BENL|TZEFEN.-‘1'-.ME

xxxxxxx:1

FPazzwork;

Sthutx

ok
Abbrechen

Der aktuell an Schulfix angemeldete Benutzer wird im INFO-Bereich eingetragen:

1 S ¥ 06/07 | 01.08.2008 -
Schulfix 27 |

¥ Testschule [?] Heime

Samstag, 09.12. 2006
cmelitar B3

Haben Sie bereits mehrere Benutzer erfasst, kbnnen Sie den Benutzer im ,laufenden Betrieb” durch Anklicken
des aktuellen Benutzers und Auswahl eines neuen Benutzers aus dem Meni wechseln.

|nhaltzverzeic

2% Achten Sie in einer Mehrplatzumgebung darauf, dass SIE als Benutzer angemeldet sind, bevor Sie
Bewegungsdaten erfassen oder Anderungen an PARAMETERN vornehmen!

Benutzername, Rechte oder Passwort dandern:
Um Anderungen an den Benutzer-Stammdaten vorzunehmen, rufen Sie im Inhaltsverzeichnis die Seite

Stammdaten — Benutzer
auf und aktivieren darunter den zu andernden Benutzer im Inhaltsverzeichnis.

2 Um Benutzernamen oder Rechte &ndern zu kdnnen, benétigt der aktuell angemeldete Benutzer das
Zugriffsrecht auf die Seite ,Stammdaten — Benutzer”.

_ﬁ Das eigene Passwort kann jeder Benutzer andern (auch wenn dieser kein Zugriffsrecht auf die Benutzer-
Seite hat), in dem er sich selbst auswéhlt und Men( ,Bearbeiten — Passwort andern” aufruft.

B Benutzer I6schen:

& Sehr wichtig!
Mit dem Benutzer werden alle 0. g. Bewegungsdaten dieses Benutzers in allen internen Schulen und allen
Schuljahren geléscht!!!

Erstellen Sie gegebenenfalls vor dem Léschen des Benutzers eine Schulfix-Datensicherung
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Mehrplatz-Monitor

Haben Sie das Zusatzmodul ,Mehrplatz® lizenziert, kbnnen Sie, je nach Lizenzart, mehrere interne Benutzer

erfassen.

Jeweils der aktuelle Seiten-Zugriff jedes an Schulfix angemeldeten Benutzers wird im Mehrplatz-Monitor
protokolliert. So kann z. B. vermieden werden, dass ein Benutzer z. B. eine Klasse 16scht, in der ein anderer

Benutzer gerade Noten erfasst.

Beim Verlassen der Seite bzw. beim Beenden von Schulfix, wird der Eintrag im Mehrplatz-Monitor wieder

entfernt.

Der Aufruf des Monitors erfolgt Gber Ment ,Einstellungen — Mehrplatz-Monitor*

Mehrplatz-Monitor

-,

Mehrplatz - Monitor

Der kehrplatz-bonitor gibt Auskuntt iber alle momentan angemeldeten Benutzer bzw. die
won diesen Benutzern bearbeiteten und gesperrten Ohbjekts

eigene 1D: 5454

4 iTEST [ID: 5452] 30.12.2007 | 15:55:43 Liste aktualizieran |
- aktuell bearbeitete Daten:
=[] Stammdaten - Facher "Tate" Eintrage entfernen |

Schule: Testzchule, Heimertingen
Schuljahr: 07/08

% TEST2[ID: 5454] 30.12.2007 | 16:31:03

= aktuell bearbeitete D ater:

=1-[_] Materwenwaltung

Schule: Testachule, Heimertingen
Schuljahr 0703
Klazze/Gruppe: 07 a

Das Zugriffs-Recht fiir den Mehrplatz-Monitor kénnen Sie jedem einzelnen Benutzer geben/nehmen, indem Sie

die entsprechende Option in Stammdaten-Benutzer setzen:

Berutzername TEST

Adrinistrator-Bechte Lazchen von Benutzem baw. deren Moten ohne Pazswort-abfrage
W Funiff auf Mehrplatz-tanitar [mur ber MehrplatzYerzion]
v| Leze-/Losch-2ugrnff auf die Maten aller Benutzer

Sollte Schulfix durch Programmabsturz oder andere Griinde nicht reguldr beendet werden, bleibt der letzte
Eintrag dieses Benutzers im Mehrplatz-Monitor stehen. Dies fihrt dazu, dass u. U. Daten (z. B. die zuletzt
aufgerufene Klasse in der Notenverwaltung) unnétig gesperrt werden. Solche ,toten® Eintrage kénnen Sie
jederzeit l6schen. Das Léschen dauert ca. 1 Minute, da Schulfix wahrend dieser Zeit abwartet, bis sich alle
tats&chlich noch angemeldeten Sessions (Benutzer) zurickmelden. Das Zuriickmelden erfolgt automatisch im

Hintergrund)
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Lehrer

Klassen
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Gruppen

Mit ,,Gruppen* bilden Sie klasseniibergreifende Schilerverbande. Dies kann z. B. erforderlich sein, wenn Sie
Schiler aus verschiedenen Klassen in der selben Schulstunde gemeinsam unterrichten und so Noten und
Planungsdaten klassenlbergreifend erfasst werden missen.

Jeder Schiler muss in 1 Klasse und kann in beliebig vielen Gruppen gespeichert werden.

Der Unterschied zwischen ,Kursen” und ,Gruppen® wird auf Seite 21 unter Thema ,,iKurse + Gruppen
(Definition)“ erlautert.

Gruppen stehen neben den Klassen auf den Seiten
- Notenverwaltung
- Stundenplan
- Unterrichtsplanung
zur Verfugung.
Jeder Gruppe kann ein ,Gruppenlehrer” (taucht nur auf dem Ausdruck der Gruppenliste auf), ein eigenes

Notensystem, ein eigener Notenschluss sowie eigene Schultage auf den entsprechenden Seiten zugewiesen
werden.

Neue Gruppen kénnen auf 3 Arten angelegt werden:
Rufen Sie fir alle 3 Arten im Inhaltsverzeichnis die Seite

Stammdaten — Gruppen auf

1. manuell erfassen

il neue Gruppe erfassen
Driicken Sie die Taste F2 (bzw. Men( ,Bearbeiten — Neu®)

Geben Sie auf der rechten Seite das Gruppen-Kiirzel und den Gruppen-Namen ein.
Wichtig: Nur das Gruppen-Kirzel taucht spater in den Auswahlboxen auf.

+ Um Schiler der Gruppe zuzuweisen aktivieren Sie 1 oder mehrere in der Namensliste unter dem
Inhaltsverzeichnis (ndhere Erlauterung hierzu siehe weiter unten) und driicken entweder den Plus-
Schalter oder halten Sie diese mit der linken Maustaste fest und ziehen sie auf die Namensliste der
Gruppe:

[——]

Um vorhandene Schiiler wieder zu entfernen, markieren Sie diesen in der Gruppenliste und driicken
den Minus-Schalter oder Taste ,ENTF*.

Wichtig: Sind bereits Noten bei diesem Schiiler in dieser Gruppe gespeichert, so werden diese auch
unwiderruflich geléscht !!

3=
= | Gruppenwechsel:

Soll ein Schiller einer Gruppe in eine andere wechseln, so nehmen Sie dies mit diesem Schalter vor. Im
erscheinenden Dialog-Fenster wéahlen Sie die Ziel-Gruppe aus. Dort legen Sie auch fest, ob bereits
erfasste Noten des Schdlers in die neue Gruppe Ubertragen oder geléscht werden sollen.

[

Gruppenkiirzel andern

Das Gruppenkiirzel wird in der Notenverwaltung und auf den Planungsseiten (Stundenplan,
Unterrichtsplanung) verwendet. Um dieses nachtréglich zu andern driicken Sie diesen Schalter bzw.
Menu ,Bearbeiten — Gruppen-Kirzel &ndern ...“). Tragen Sie im nachfolgenden Dialogfenster das neue
Gruppenkdrzel ein. Dieses wird automatisch in die Notenverwaltung und Planung Gibernommen.
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[ Gruppe lI6schen

Driicken Sie Schalter ,Léschen” (bzw. Meni ,Bearbeiten — Léschen®), um eine Gruppe aus dem
aktuellen Schuljahr zu I16schen.

Die Schiler-Stammdaten der betroffenen Schiler bleiben erhalten.
Die Noten dieser Gruppe (ALLER BENUTZER!!!) werden auch geléscht.

Die Stundenplan-Eintréage dieser Gruppe werden auch geldscht.
Die Unterrichtsplanungs-Eintrage dieser Gruppe bleiben erhalten.

Info zum Hinzufligen der Schiiler:

. b= o)

|nhaltzverzeichiniz

=I-|= Stammdaten A Kiirzel Test

j gui?ﬂl?aﬁ:ahmen [Zruppenhnane Testarippe
& Benutzer Gruppenlehrer |
= Lehrer S chiiler Gesamt: 5 mannlich: 4 weiblich: 1
3 Elassen Mr | Flazze " Mame

+ = rUPPEn 8 07a Adam, Paul

Kurse g 08 Eva, Maria
=¥ Ficher ™y 5 07a bMeier, Sepp
< | > 2 07a Schlauberger, Michael
4 03k Schreibab, Heinrich

Faulenzer, Jorg
Fleitig, Hannelore
(riin, M

keier, 5

Zum Markieren der einzelnen Schidiler in der Namensliste gehen Sie wie folgt vor:

1 Schiler:
Schiler mit der Maus anklicken

mehrere Schiler direkt untereinander:
Markieren Sie den 1. Schiler, halten Sie die SHIFT-Taste auf der Tastatur gedrickt und
markieren dann den letzten gewiinschten Schiler

Mehrere Schiler durcheinander:

Halten Sie die STRG-Taste auf der Tastatur gedriickt und markieren der Reihe nach die
gewdlinschten Schiiler mit der Maus
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2. Import aus Gruppen der Vorjahre

Haben Sie im Vorjahr bereits Gruppen erfasst und méchten Sie die selben Schiiler im neuen Schuljahr
wieder zu gleichen Gruppen zusammenfassen, so kdnnen Sie dies wie folgt vornehmen:

Gruppen importieren
Driicken Sie Schalter ,Importieren” (bzw. Menu ,Bearbeiten — Importieren”

1. Im Import-Dialogfenster belassen Sie die 1. Auswahlbox auf dem Eintrag ,aus alten Gruppen der
Vorjahre*

2. Wabhlen Sie dann das Schuljahr aus, in dem die bereits vorhandene Gruppe gespeichert ist.
Jetzt wird die Schiller-Namens-Liste mit allen Schiilern dieses Schuljahres gefiillt. Diese Liste enthélt
alle Gruppen dieses Schuljahres. Ist ein Schiler in mehreren Gruppen gespeichert, so taucht der
Schiler auch mehrfach in der Liste auf.

Wichtig: Es werden nur die Schiler aufgelistet, die im Ziel-Schuljahr bereits in einer Klasse
gespeichert sind!

3. Markieren Sie die gewlnschten Schuler, in dem Sie den Haken vor dessen Eintrag setzen. Dabei ist
es egal, in welcher Gruppe dieser Schuler im Vorjahr gespeichert ist.

Méchten Sie alle Schiler der alten Gruppe gleichzeitig aktivieren, so wahlen Sie die gewlinschte
»alte” Gruppe in der Auswahlbox neben dem Schuljahr aus.

Jeder Schiler wird nur 1 mal in die neue Gruppe importiert, auch wenn Sie diesen mehrfach in der
Namensliste aktivieren bzw. der Schiler bereits Mitglied dieser Gruppe ist.

4. Geben Sie rechts die Ziel-Gruppe im aktuellen Schuljahr ein. Sie kdnnen hier eine neue Gruppe
erstellen, indem Sie das neue Gruppen-Kirzel und einen Gruppennamen in die Felder eingeben,
oder die Schuler in eine bereits vorhandene Gruppe importieren, indem Sie rechts einfach die Ziel-
Gruppe aus der Auswahlbox auswahlen.

5. Dricken Sie Schalter ,Importieren“ um die aktivierten Schiler in die Gruppe zu importieren.

Gruppen aus Yorjahr oder Kurs-Belegungen importieren

" Importieren | ) Hilfe

die Schillerduswahl zum Erstellen der Gruppe soll emnittelt Ziel-Gruppe: |I3rup|:u32 j Arzakl 0
werden aus:

|aus alten Gruppen der Yarjahre ﬂ Gruppenname: |

aus 5J: |0B/07 * | aus Gruppe:| ﬂ

|nfo: e werden nur Schiiler aufgelistet, die im akt. 5 bereitz in einer Klasze gespeichert zindl

Mr | aus Gruppe | akl. Klazze | Machname Yarnarne
Os Gruppe 1 07a Adam Paul

O 11 Gruppe 1 07a Bertelzmann G abriele
O+ Gruppe 1 07a Fleiftig Hanmelore
O 1o Gruppe 1 07a Griin b artha
Os Gruppe 1 07a b iy Sepp
O: Gruppe 1 07a Schlauberger Michael
O-& Gruppe 1 07a Triangel Mike
Oz Gruppe 1 07a Turixgut Stefanie
s Gruppe 1 0sb Ewa b aria
O- Gruppe 1 02k Faulenzer Jarg
04 Gruppe 1 02k Schreibab Heinrich
1z Gruppe 1 08h Zange Stefan
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3. Import aus aktuellen Kurs-Belegungen

Um die Problematik der verschiedenen Definitionen ,Kurs“/ ,Gruppe” ein wenig zu entscharfen gibt es
zusatzlich die Méglichkeit, aus gespeicherten Kurs-Belegungen (=> Schiler — Kurse bzw. Stammdaten —
Kurse) schnell Gruppen zu bilden. Dabei kdnnen Sie z. B. als Gruppen-Kurzel das Kurs-Kurzel
verwenden und schaffen so die Mdglichkeit, diese Kurse uber die Gruppen in der Notenverwaltung und
dem Stundenplan zu verwenden.

Gruppen importieren

Driicken Sie Schalter ,Importieren* (bzw. Menii ,Bearbeiten — Importieren*

1.

Im Import-Dialogfenster wéhlen Sie die 1. Auswahlbox den Eintrag ,aus Kurs-Belegungen des
aktuellen Schuljahres”

In der Auswahlbox ,Kurs® werden alle 16 Kurse aufgelistet. Wahlen Sie hier den Kurs aus, dessen
Schiler Sie zu einer Gruppe zusammenfassen mdchten.

Rechts daneben kénnen Sie zudem festlegen, ob nur Schiiler eines bestimmten Kurses (z. B. ,,edv®)
oder alle Schiler (<Alle>), die eine Belegung im ,Kurs 1“ haben, aufgelistet werden sollen.

Jetzt wird die Namensliste mit allen Gbereinstimmenden Schilern gefllt, wobei diese gleich aktiviert
werden.

Wichtig: Es werden nur die Schiiler aufgelistet, die im Ziel-Schuljahr bereits in einer Klasse
gespeichert sind!

Deaktivieren Sie alle Schiiler, die nicht in die neue Gruppe aufgenommen werden sollen.

Geben Sie rechts die Ziel-Gruppe im aktuellen Schuljahr ein. Sie kénnen hier eine neue Gruppe
erstellen, indem Sie das neue Gruppen-Kirzel und einen Gruppennamen in die Felder eingeben,
oder die Schiler in eine bereits vorhandene Gruppe importieren, indem Sie rechts einfach die Ziel-
Gruppe aus der Auswahlbox auswahlen.

4. Drlcken Sie Schalter ,Importieren“ um die aktivierten Schiler in die Gruppe zu importieren.

Gruppen aus Yorjahr oder Kurs-Belegungen importieren

" Impartieren 7)) Hilfe

die Schiller-duswahl zum Erstellen der Gruppe soll ermnittelt ZielGruppe: |Grupp32 j fnzakl 2
werden aus:

|aus K.urz-Belegungen des aktuellen 5chuljahres ﬂ Gruppenname: |

Fure |Furs | belegt mit: |<.-'1‘-.IIE> j

Info: ez werden nur Schuler aufgeliztet,

' einer Klazze gespeichert sind)

edy

Lut

Mr | aus kurs | akt. Klazze | Machname Yarname
8 edv 07a Adam Paul
11 bt 07a Bertelzmann G abriele
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Kurse

Der Unterschied zwischen ,Kursen* und ,,Gruppen® wird auf Seite 21 unter Thema ,,iKurse + Gruppen
(Definition)“ erlautert.
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Facher

Die Seite Stammdaten-Facher untergliedert sich in 2 Daten-Bereiche
1. Fécher
2. Inhalte

Die hier erfassten Facher stehen (allen programminternen Benutzern) automatisch in der Notenverwaltung, im
Stundenplan und der Unterrichtsplanung zur Verfligung.

Die bei den einzelnen Fachern erfassten Inhalte stehen (allen programminternen Benutzern)

- in der Notenverwaltung beim Erfassen/Andern von Arbeiten und

- optional in der Unterrichtsplanung als Vorlage in der Auswahlbox ,Thema“ zur Verfliigung. Damit die Inhalte in
der Unterrichtsplanung angezeigt werden rufen Sie dort die PARAMETER auf und aktivieren im Bereich
»Allgemein“ die Option ,Inhalte aus ,Stammdaten-Facher” als Thema in der Auswabhlliste bereitstellen®

Zum Verwalten der Facher/Inhalte rufen Sie im Inhaltsverzeichnis die Seite
Stammdaten — Facher

auf.
i Fach erfassen
Driicken Sie die Taste F2 (bzw. Men( ,Bearbeiten — Neu*)
Tragen Sie Fachbezeichnung ein und speichern mit Taste F12 (bzw. Men( ,Bearbeiten — Speichern®)
Erst nach dem Erfassen des Faches kénnen Sie die einzelnen Inhalte fir dieses Fach erfassen. Zum
Verwalten der Inhalte haben Sie eine eigene Schalterleiste mit den bekannten Schaltern fiir
Neu/Andern/Léschen:
Ihalt YA [
Hinweis: )
Sie kénnen in der Notenverwaltung beim Erfassen/Andern von Arbeiten auch direkt neue Inhalte
eingeben. Die dort hinterlegten Inhalte werden automatisch in die Stammdaten-Facher Glbernommen!
2 Wichtig:

Nachtragliche Anderungen der Fach/Inhalts-Bezeichnungen in Stammdaten-Facher wirken sich nicht mehr auf
bereits erfasste Daten in der Notenverwaltung und Unterrichtsplanung aus! Diese Anderungen nehmen Sie bitte
in der Notenverwaltung Uber die Funktion ,Thema der Arbeit &ndern” bzw. in der Unterrichtsplanung direkt im
Feld , Thema“ vor!

|ﬂ Fach loschen

Um ein Fach zu l6schen, aktivieren Sie dieses im Inhaltsverzeichnis und wahlen Men( ,Bearbeiten —
Léschen”.

Um einen Inhalt zu I6schen wahlen Sie zuerst das Fach aus, aktivieren danach den zu I6schenden Inhalt
in der Liste und driicken dann den ,Léschen“-Schalter in der Inhalts-Schalterleiste.

1 Wichtig:
Das L&schen von Stammdaten-Fachern und Inhalten wirkt sich NICHT auf bereits erfasste Daten in der
Notenverwaltung bzw. im Stundenplan und der Unterrichtsplanung aus. Dort erfasste Daten bleiben erhalten!

C 4 Facher/Inhalte importieren

Haben Sie mehrere programminterne Schulen erfasst, kdnnen Sie mit Funktion ,Bearbeiten —
Importieren* Facher und/oder Inhalte von anderen Schulen in die aktuelle Schule importieren.
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Testarten

Testarten werden in der Notenverwaltung benétigt und haben dort 2 Funktionen:

1. Sie dienen der ndheren Beschreibung einer Arbeit (z. B. schriftlich, mtndlich, ....)

2. Sie kdnnen optional als Durchschnitts-Bereich fungieren, wenn Sie die Durchschnitt-Berechnungsmethode
~gruppiert nach Testarten” (sieche ,Noten-Durchschnitte” Seite: 111) im Einsatz haben.

i

Testarten erfassen

Um neue Testarten zu erfassen, rufen Sie im Inhaltsverzeichnis die Seite ,Stammdaten — Testarten”
auf.
Driicken Sie die Taste F2 (bzw. Men( ,Bearbeiten — Neu*)

Testart (Bezeichnung):

geben Sie die Bezeichnung der Testart ein (schriftlich, mindlich, ...). Verwenden Sie dabei mdglichst
kurze Bezeichnungen, da diese beim Ausdruck der Notenlisten als Spalteniiberschrift dienen und
teilweise im Hochformat ausgedruckt werden!

Bereichs-Gewichtung:

Testarten kénnen als Grundlage fiir die Durchschnitts-Berechnung herangezogen werden. Die Bereichs-
Gewichtung ist dabei der Faktor dieses Bereichs (z. B. schriftlich: ,,60%, mindlich: ,40%). Damit diese
Bereichs-Gewichtung berlcksichtigt wird, sind 2 Punkte erforderlich:

a) Sie missen die Durchschnitt-Berechnungsmethode ,gruppiert nach Testart” im Einsatz haben

b) Sie missen die Option ,Durchschnitte je Testart/Gewichtung zusatzlich gewichten® in den
PARAMETERN Bereich ,Notendurchschnitt® aktiviert haben.

Eine genaue Beschreibung dazu erhalten Sie unter Thema ,Noten-Durchschnitte®

Vorgabe-Gewichtung:
Der hier eingetragene Wert wird beim Erfassen neuer Arbeiten in der Notenverwaltung im Feld
~aewichtung“ der Arbeit eingetragen. Diesen Wert kénnen Sie dort natlrlich beliebig Uberschreiben.

Testarten andern

Anderungen an den Bezeichnungen der Testarten in "Stammdaten-Testarten" wirken sich NICHT mehr
auf bereits gespeicherte Arbeiten in der Notenverwaltung aus!

Anderungen an der Bereichs-Gewichtung der Testarten hingegen werden bei der Berechnung von
Noten-Durchschnitten beriicksichtigt, sofern Sie Durchschnitt-Berechnungsmethode "gruppiert nach
Testart" in Kombination mit der zusatzlichen Gewichtung der Unterdurchschnitte (It. Parameter) aktiviert
haben!

I Beachten Sie dies auch in der Mehrplatz-Umgebung. Wenn Sie die Bereichs-Gewichtung andern,
beeinflussen Sie damit evtl. auch ungewollt die Noten-Durchschnitte anderer Kollegen! Um dies zu
umgehen, missen Sie ggf. die Berechnungsmethode ,benutzerdefinierte Bereiche* einsetzen. (siehe
hierzu ,Noten-Durchschnitte” Seite: 111)

Testarten importieren

Bereits gespeicherten Testarten kénnen Sie aus anderen programme-internen Schulen importieren

Testarten Ioschen

Testarten kénnen Sie i. d. R. jederzeit I6schen. Ihre gespeicherten Daten in der Notenverwaltung (d. h.
die Eintrage im Feld ,Testart” der Arbeiten) bleiben dabei erhalten!

& Wann sollten Sie Testarten nicht I6schen?

Falls Sie die Durchschnitt-Berechnungsmethode ,gruppiert nach Testarten” im Einsatz haben und die
Durchschnitts-Bereiche zuséatzlich gewichten, dirfen Sie bereits in der Notenverwaltung verwendete
Testarten nicht I6schen, da das Bereichs-Gewicht fiir die Berechnung der Noten-Durchschnitte aus dem
Stammdaten-Testarten gezogen wird. Falls die zugehérige Testart hier nicht mehr vorhanden ist, wird
der Durchschnitts-Bereich kinftig mit ,1* gewichtet und verfélscht somit ungewollt die Noten-
Durchschnitte lhrer Schiler!
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Raume

Raum-Daten werden ausschlieBlich fir das Planungs-Modul (Stundenplan, Unterrichtsplanung) genutzt. Diese
dienen dort als reine Zusatz-Info-Werte fiir die Planungsdaten. Gezielte Auswertungen ,nach Raum*
(Belegungsplane, o. &.) sind derzeit nicht mdglich.

i

[

Raum erfassen

Um neue Rdume zu erfassen, rufen Sie im Inhaltsverzeichnis die Seite ,Stammdaten — Raume“ auf.
Driicken Sie die Taste F2 (bzw. Men( ,Bearbeiten — Neu*)

Raum-Nr:
Geben Sie hier eine eindeutige Nummer des Raumes ein. Verwenden Sie dabei mdglichst kurze

Bezeichnungen, um beim Ausdruck der Planungslisten (Stundenplan/Unterrichtsplanung) eine moglichst
schmale Spalte zu bekommen.

Bezeichnung 1 und 2:
Hier kdnnen Sie zusatzliche Beschreibungstexte/Merkmale zum Raum eingeben. Diese Eingaben sind
reine Info-Werte und werden nicht ausgewertet.

Raum-Nummer dndern

Um die Raum-Nummer zu andern, aktivieren Sie den Raum im Inhaltsverzeichnis und wéhlen Menl
.Bearbeiten — Raum-Nr. &ndern®. Im erscheinenden Dialog geben Sie die neue Nummer ein.

Die Anderung der Nummer wird automatisch in den Stundenplan und die Unterrichtsplanung in allen
Schuljahren tibernommen.
Raum l6schen

Um den Raum zu I6schen, aktivieren Sie diesen im Inhaltsverzeichnis und wahlen Meni ,Bearbeiten —
Ldéschen®”.

AN Achtung:
Der Raum wird auch im Stundenplan und der Unterrichtsplanung in allen Schuljahren geléscht!
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externe Adressen

Hier kdnnen Sie beliebige externe Adressen verwalten. Diese kénnen mit den Schiler-Daten verknipft werden.

Anwendungsbeispiele:

externe Schul-Daten um Vorganger- oder Folgeschulen der Schiiler zu dokumentieren
Firmen-Adressen, um in Berufsschulen die Ausbildungsbetriebe der Schiiler zu hinterlegen
Firmen-Adressen, in denen die Schiller Praktika durchfihren

sonstige Adressen, um Arbeitsstellen, abweichende Wohnorte oder sonstige Adressen von
Erziehungsberechtigten zu hinterlegen

u.s.w.

Adresse erfassen

Um neue Adressen zu erfassen, rufen Sie im Inhaltsverzeichnis die Seite
Stammdaten — externe Adressen

auf.

Driicken Sie die Taste F2 (bzw. Men( ,Bearbeiten — Neu®)

Tragen Sie mindestens den ,Namen 1“ und optional alle anderen gewunschten Felder ein und speichern
die Adresse mit Taste F12 (bzw. Men( ,Bearbeiten — Speichern*)

Adresse l6schen

Um eine Adresse zu l6schen, aktivieren Sie diesen im Inhaltsverzeichnis und wéhlen Men( ,Bearbeiten —
Loéschen”.

AN Achtung:
Der Verweis auf diese Adresse wird auch bei den betroffenen Schiilern in allen Schuljahren geldscht!

Verknipfung zur Adresse beim Schiler erfassen:

Die Verbindung zwischen Schiler und Adresse stellen Sie auf der Seite ,Schiiler — Verlauf* her. Rufen Sie
diese Seite im Inhaltsverzeichnis auf und drliicken Taste F2 bzw. Men( ,Bearbeiten — Neu*

-~

Schiiler - Verlauf

H Speichern o) Hilfe

Ak |‘Jerweis auf externe Adresse j [ Eintrag ist fir alle Benutzer sichtbar

Eeschreibung: |f-'-.u:|resse ﬂ [ Druck im Stammblatt [SH]

Schriftfarbe: -

vor, T |n2122006 v bis 02122006 w| T ghne Giitigksitsdatum
|§Firmenname, Heimertingen j
Firrnennarme

Schulfix

-

Firmenstrale
37751 Heimertingen

F1: Sig konnen externe Adreszen fur alle mogliche Swecke erfazsen:
Frei 2 duzbildungzbetriebe, externe Schulen [z. B. Vorganger-Schule], .
Frei 3: Die 2uweizung dieser externen Adreszen zu den Schuler nehmen Sie in

=7 emaili@adresze de Tel: 01234 /557330
@ v adresse de Fax: 01234 /557331
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Art: Waéhlen Sie in dieser Auswahlbox den Eintrag ,Verweis auf externe Adresse”

Beschreibung: Hier kénnen Sie einen beliebigen Eintrag zur Beschreibung der Adresse eintragen
(z. B. Ausbildungsbetrieb, Zweitwohnsitz, ....)

Eintrag ist fur alle Benutzer sichtbar:
Aktivieren Sie diese Option, damit dieser Verlaufs-Eintrag in der Schulfix-Mehrplatz-Umgebung
fur alle Schulfix-Benutzer sichtbar ist.
Deaktivieren Sie diese Option, wenn nur Sie selbst diesen Verlaufs-Eintrag sehen sollen.

Druck im Stammblatt [St1]:
Aktivieren Sie diese Option, wenn dieser Verlaufs-Eintrag auch im Schiiler-Stammblatt
ausgedruckt werden soll.

Schriftfarbe: Klicken Sie auf diesen Schalter, um dem Eintrag eine individuelle Schriftfarbe zu geben. Diese
Farbe wird im Schiler-Verlauf verwendet und kann optional auch fir die Druckausgabe im
Schiler-Stammblatt eingesetzt werden (dazu muss in den Druck-Optionen des Stammblattes
»ot1" die Option ,Schriftfarbe der Verlaufs-Elemente anwenden” aktiviert werden)

Zeitraum: Wahlen Sie bei ,von" — ,bis" einen Zeitraum aus, fiir den dieser Eintrag gelten soll. Der Eintrag
wird im Schiler-Verlauf im dem Schuljahr angezeigt, das den ausgewahlten Zeitraum
einschlieBt.

Handelt es sich um einen zeitraum-unabhangigen Eintrag, so aktivieren Sie die Option ,ohne
Gultigkeitsdatum®. Der Eintrag wird im Schuler-Verlauf oberhalb der Schuljahre angezeigt.

Wéhlen Sie in der nachsten Auswahlbox den Eintrag der Adresse aus. Die wichtigsten Daten der Adresse

werden jetzt angezeigt. Uber die E-Mail- und Internet-Symbole kénnen Sie per Mausklick direkt eine E-Mail
erstellen bzw. die Homepage im Standard-Browser &ffnen.

Verlassen Sie diesen Dialog mit Schalter [ ~Speichern”

Im Beispiel sehen Sie den Verweis auf die Adresse. Diese wurde ,ohne Giiltigkeitsdatum® erfasst und wird somit
gleich zu Beginn der Liste eingetragen.

Schiiler - Yerlauf o |<alle Eintréige> =l .
124 Adam, Paul
Krankheit: ,‘j Bluter
Adresser .7 Firmenname, Heimertingen
El! 06707 Flazze: 124
Gruppe:; Gruppe
039.11.2006 WA '-'. W argabegrund leer

Um den Eintrag zu bearbeiten, aktivieren Sie diesen und rufen Menii ,Bearbeiten — Eintrag bearbeiten® (bzw.
rufen den Eintrag mit Doppelklick auf)
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DIE SCHULER-SEITEN

Stammdaten
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Kurse

Hier kdnnen Sie Ihren Schilern Kursbelegungen zuordnen. Diese dienen als reines Informations- bzw.
Sortierkriterium und sind fir alle Benutzer einsehbar. Sie erhalten damit die Méglichkeit, gezielte Schiilergruppen
aus dem gesamten Schilerstamm Uber die Funktion ,Einstellungen - Schiler sortieren” herauszufiltern.

Definition Kurs (in Schulfix)

Der Begriff ,Kurs” hat in unterschiedlichen Bundeslandern/Schulen/Schulformen leider auch unterschiedliche
Bedeutungen.

=> In Schulfix dient der ,Kurs” wie bereits erwéhnt lediglich als Informations- bzw. Sortierkriterium.

=> Klassenibergreifende Schiiler-Verbande (teilweise auch als ,Kurs” bezeichnet) bilden Sie in Schulfix tGber
Stammdaten-Gruppen.

=> Noten kdnnen nicht fir bzw. in Kurse(n) erfasst werden => hierzu dienen o. g. ,Gruppen*

=> Kursbelegungen werden fir jedes Schuljahr getrennt verwaltet

Wie und ob Sie diese Seite nun nutzen, bleibt Ihnen berlassen!

Kursbelegungen kdénnen auf 3 verschiedene Arten erfasst werden:

1. manuell - durch Auswahl der Kurse auf der Seite "Schiler - Kurse”.

2. automatisch - beim Importieren von Schiller-Stammdaten aus externen Dateien (Access, Excel, Textdateien).
3. per Drag/Drop auf der Seite ,Stammdaten — Kurse".

Eine genauere Beschreibung folgt weiter unten.

Die Druck-Ausgabe der belegten Kurse erfolgt:

- im Schiler-Stammblatt

- als Kursliste Gber Stammdaten-Kurse

- auf der Seite Auswertungen-Individuallisten
- auf der Seite Auswertungen-Datenbriefe

- auf der Seite Auswertungen-Word

Die Feld-Bezeichnungen der Kurse (,Kurs 1%, ,Kurs 2“,...) kdnnen Sie auf 2 Arten &ndern:
1. &ndern auf der Seite ,Schuler — Kurse*:

Rufen Sie die Seite ,Schiiler — Kurse® auf und drlicken Sie mit der rechten Maustaste auf die zu &ndernde
Bezeichnung in der Tabelle

=,

Feldbezeichnung dandern

Feldbezeichnung won Feld "Kurs 3" andemm auf;

Abbrechen

I

LK Mathematik

Geben Sie in das aufgerufene Dialogfenster die neue Bezeichnung ein und verlassen Sie dieses mit ,OK*

4 Achtung: Diese Anderung gilt fiir die aktuelle interne Schule in allen Schuljahren fiir alle Benutzer!
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2. andern in PARAMETER
Rufen Sie mit Taste F8 die PARAMETER flr Schiler-Kurse auf. Klicken Sie die zu &ndernden Kurse in der
Liste an, geben die neue Bezeichnung ein und Speichern diese Parameter-Anderungen.

Sie kdnnen hier auch durch Setzen/Entfernen der Haken einzelne Kurse ein-/ausblenden sowie Leerzeilen
zur Strukturierung des Kurs-Formulares mit aufnehmen.

Die geanderte Kurs-Bezeichnung wird angezeigt:

- auf der Seite Schiler-Kurse

- im Ausdruck des Schiller-Stammblattes

- auf der Seite Stammdaten-Kurse in der Belegungs-Liste
- auf der Seite Auswertungen-Individuallisten

Keine Auswirkung hat das Andern der Bezeichnungen jedoch auf den Seiten:

- Auswertungen-Datenbriefe
- Auswertungen-Word

Hier werden weiterhin die Original-Bezeichnungen (,Kurs 1%, ,Kurs 2“,...) verwendet, da diese Bezeichnungen als
Suchfeld fir die Datenbankfelder verwendet werden und somit einheitlich mit dem jeweiligen Dokument
abgespeichert werden missen.

einzelne Kursbelegung erfassen:

1. Damit Sie den Schilern die Kursbelegungen zuweisen kdnnen, missen Sie zuerst die Kurse in
Stammdaten — Kurse
erfassen.

2. Rufen Sie anschlieBend die Seite
Schiiler — Kurse
im Inhaltsverzeichnis auf.

3. Wahlen Sie einen Schiler aus der Namensliste unterhalb des Inhaltsverzeichnisses aus, damit dieser im Kurs-
Formular angezeigt wird

4. Das Kurs-Formular stellt lhnen die Eingabeméglichkeit fiir 12 Kurse je Schiller/Schuljahr zur Verfligung.
Die Zuweisung zu den Kursen nehmen Sie vor, indem Sie einfach den gewlinschten Kurs in der gewinschten
Zeile aus der Auswahlbox auswahlen.

Speichern Sie Ihre Anderungen mit Taste F12 oder Menii ,Bearbeiten — Speichern®

56



Kurse fiir eine Schiiler-Auswahl auf 1 Rutsch erfassen:
Méochten Sie denselben Kurs mehreren Schilern gleichzeitig zuweisen, kénnen Sie dies wie folgt vornehmen:
1. Rufen Sie im Inhaltsverzeichnis die Seite
Stammdaten — Kurse
auf.

2. Wahlen Sie den gewiinschten Kurs aus bzw. erfassen Sie diesen, falls dieser noch nicht vorhanden ist.

3. Markieren Sie alle gewiinschten Schiler in der Namensliste unterhalb des Inhaltsverzeichnisses.

Um direkt aufeinander folgende Schiler zu markieren,
- aktivieren Sie den 1. Schiiler,
& 104 Adam. Paul - halten die SHIFT-Taste gedriickt und

3 104 Eva Maria - markieren danach den letzten Schiiler.
¥ 104 Faulenzer. Jarg

1 104 Fleifig, Hannelore
A0 104 Grin, Martha
2 104 Schlauberger, Michael

aktuell B Schiiler

Um vereinzelte Schiller zu markieren,
- halten Sie die STRG-Taste gedriickt und

g 104  Adam, Paul _ . . <. - .
9 104 Eva Mar markieren die gewiinschten Schiler mit der Maus

7104 Faulenzer. Jamg

1 104 Fleifig, Hannelore

10 104  Girlin, Martha

@ 108 Schlauberger, Michael

aktuell B Schiiler

4. Driicken Sie im Kurs-Formular die =" - Taste oder Men ,Bearbeiten — Schiler hinzufligen ..." bzw. halten
Sie die markieren Schiiler mit der Maus fest und ziehen Sie diese per Drag/Drop auf die Namensliste im Kurs-
Formular.

5. Fir JEDEN MARKIERTEN SCHULER der Namensliste wird nun folgendes Dialogfenster eingeblendet:

f - ]

Schiiler zu Kurs hinzufiigen
H Speichern | @) Hilfe

Schlauberger, Michael bei folgender Kurzart hinzufiigen:
Bereitz belegte Furzarten werden uberschiebenl

Furz 1

Furs 2

Furs 3

Furs 4

Furs &

Furz B

Furs ¥

Kurs 8

Furz 9

Furs 10

W ahlpflichtfach 1
W ahlpflichtfach 2
"W ahlpflichtfach 3
Wwahlfach 1
Wwahlfach 2
Wwahlfach 3 [BwF]

Schulfix

Setzen Sie hier den Haken bei dem Kurs, bei dem der aktuelle Schiler im aktuellen Schuljahr hinzugefigt
werden soll und verlassen Sie dieses Dialogfenster mit dem ,Speichern*-Schalter.
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Bemerkungen

Rufen Sie im Inhaltsverzeichnis die Seite
Schiiler — Bemerkungen
auf.

Hier kdnnen Sie (fur jedes Schuljahr getrennt) beliebige Bemerkungstexte fir den in der Namensliste
ausgewahlten Schiler erfassen. Diese Bemerkungstexte sind fir alle Benutzer, die nétigen Zugriffsrechte fir
diese Seite haben, einsehbar und kdnnen somit z. B. in einer Mehrplatzumgebung zum Informationsaustausch
unter den Lehrern herangezogen werden.

Die Tastenkombination [STRG + . (Punkt)] fligt das aktuelle Datum an der aktuellen Textposition im
Bemerkungstext ein.

Der Ausdruck der Bemerkungstexte erfolgt:

* im Schiler-Stammblatt
» (Uber ein Datenfeld auf der Seite ,Auswertungen — Datenbriefe bzw. ,Auswertungen — MS-Word"
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Fehlzeiten

Zum Verwalten der Fehlzeiten (krank, beurlaubt, ...) rufen Sie im Inhaltsverzeichnis die Seite
Schiiler — Fehlzeiten

auf.
i } Zusatzinfo:
=  Diese Seite ist Bestandteil des aufpreispflichtigen Zusatzmoduls ,Schiler-Erweiterungen®. Je nach

freigeschaltetem Lizenzumfang steht lhnen diese Seite evil. nicht zur Verflgung. Zusatzmodule kdnnen
jederzeit (auch nachtraglich) freigeschaltet werden.

Sie kénnen Fehltage, Fehlstunden und Fehlminuten erfassen. Bei jeder Fehlzeit kbnnen Sie zusatzlich einen
Grund und einen Memo-Text hinterlegen. Jede Fehlzeit kann als ,U" (unentschuldigt) oder ,E* (entschuldigt)
markiert werden. Beim Markieren als E wird zusatzlich das Datum der Entschuldigung eingetragen.

Fehltage:
Beim Erfassen oder Andern von Fehlzeiten werden die Fehltage automatisch aufgrund des eingegebenen
Beginn- und Ende-Tages ermittelt. Dabei werden die Schultage (PARAMETER — Schultage) berticksichtigt.
Nur wenn Beginn-Tag = Ende-Tag ist wird (sofern es sich um einen Schultag handelt) das Feld fir die
Eingabe eines individuellen Tag-Wertes (z. B. 0,5 Tage) freigegeben.

Beispiel:
15.01.2006 ist Schultag

Fehlzeit vom 15.01.2006 — 15.01.2006 => Fehltag kann individuell Gberschrieben werden
Fehlzeit vom 15.01.2006 — 16.01.2006 => Fehltage werden automatisch ermittelt und mit ,,2“ eingetragen

15.01.2006 ist kein Schultag:

Fehlzeit vom 15.01.2006 — 15.01.2006 => Fehltag kann nicht Gberschrieben werden
Fehlzeit vom 15.01.2006 — 16.01.2006 => Fehltage werden automatisch ermittelt und mit ,,1* eingetragen

Fehlstunden:
Falls Sie keine Fehlstunden verwalten mochten konnen Sie diese in PARAMETER deaktivieren, indem Sie
den Haken bei ,zusétzlich Stunden erfassen” entfernen.

Automation:

Die Ermittlung der Fehlstunden kann aufgrund von Stundenplan-Eintragungen automatisiert werden. Haben
Sie bereits Stundenplan-Eintrage fir die betroffene Klasse erfasst so werden alle erfassten Stundenplan-
Stunden innerhalb des Fehlzeitraums addiert und automatisch als Fehlstunden eingetragen. Sie kénnen in
PARAMETER festlegen, wie diese Summenermittlung erfolgen soll, wenn der Schiler zuséatzlich in ein oder
mehreren Gruppen Mitglied ist.

Details hierzu lesen Sie bitte unter Thema ,Fehistunden aus dem Stundenplan korrekt ermitteln?” (Seite: 62

Falls Sie nachtragliche Anderungen im Stundenplan vorgenommen haben kénnen Sie die Fehlstunden
der einzelnen Schiller automatisch neu ermitteln lassen:

- Rufen Sie hierzu in Schiler — Fehlzeiten das Meni ,Bearbeiten — Fehlstunden neu berechnen” auf.

- Driicken Sie den Schalter ,Prifung starten®. Es werden alle Fehlzeiten ermittelt, bei denen die bereits
erfassten Fehlstunden von den tatsachlich ermittelten laut Stundenplan abweichen. Sie kdnnen jetzt noch
von Hand eintragen bei welchen Schilern die Anderung vorgenommen werden soll. Entfernen Sie die Haken
bei den Eintragen, die so wie gespeichert erhalten bleiben sollen.

- Driicken Sie den Schalter ki ,Speichern“ um die Anderung bei allen aktivierten Schiilern durchzufiihren.

Summen-Bildung:

Sie kénnen optional in PARAMETER einstellen, ob Fehlstunden in die Summe einflieBen, auch wenn
Fehltage = "0" sind.

Sinn:

StandardmaéBig flieBen Fehlstunden NICHT in die Summe ein, wenn die Fehltage = 0 sind. Werden mehrere
Fehlzeiten am selben Tag erfasst und dabei die Fehltage jeweils mit "0" angegeben, erreichen Sie damit,
dass die Fehlstunden trotzdem in die Summe einflieBen.
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Fehlminuten:
StandardmaBig ist die Verwaltung der Fehiminuten deaktiviert. Aktivieren Sie diese bei Bedarf in
PARAMETER durch Setzen des Hakens bei ,Zuséatzlich Minuten erfassen®.

Fehlminuten flieBen immer in die Summe ein, egal ob es sich um einen Schultag oder Nicht-Schultag handelt

bzw. ob Fehltag = oder <> 0 sind.

Einzelaufstellung

Summen

Kalender

Das Erscheinungsbild des Kalenders kann von lhnen angepasst werden:

Hintergrundfarben:

Rufen Sie in PARAMETER den Bereich Schultage auf. Wahlen Sie dort die Ansicht ,Mo* (Monat) oder ,Wo*
(Woche). Links oben in der Schultage-Tabelle haben Sie 4 Farbwahlschalter:

(v Mo  wa { R

1] 2

August 2004 | =

von links nach rechts stellen Sie folgende Hintergrund-Farben ein:

» normale Schultage (hier in weiB angezeigt)

» Samstag (grau)

» Sonntag (rosa)

» Sondertag (gelb)

Achtung: die Hintergrund-Farbe fiir normale Schultage wird bei der Darstellung des Fehlzeiten-Kalenders nicht
berlcksichtigt.

zusatzliche Einstellungen
Zusétzlich kénnen Sie in den Druckoptionen fiir den Kalender (= Liste Fz5) in PARAMETER festlegen, ob

« ein | * | fur Nicht-Schultage gedruckt werden soll
» die Fehltage invers oder normal FE dargestellt werden sollen
» Ferien und Feiertage auch an Nicht-Schultagen ausgedruckt werden sollen (also statt| * |)
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Wie kann ich ...?

Zwischensummen bilden?

Fehlzeiten in Serienbriefe (Datenbriefe, MS-Word) einbinden?

Eine Ubersicht aller unentschuldigten Fehlzeiten erhalten?

Einzelne Angaben beim Erfassen neuer Fehlzeiten automatisieren?

In den Fehlzeiten-PARAMETERN kdnnen einige Angaben vorbelegt werden, damit diese nicht bei jedem
Erfassen neuer Fehlzeiten von Hand eingetragen werden miissen:

Vorgabe-Grund (z. B. ,krank®)

Status (entschuldigt/unentschuldigt)

aktuelles Datum als Zeitraum vorbelegen (ist diese Funktion deaktiviert, so bleibt beim Erfassen neuer
Fehlzeiten der zuletzt angezeigte Zeitraum eingetragen)

Fehlstunden kdnnen automatisch aus dem Stundenplan ermittelt und eingetragen werden (siehe hierzu
nachfolgendes Thema)

Fehltage kénnen mit ,,0“ statt mit ,1* vorbelegt werden, wenn von-Tag = bis-Tag ist
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Fehlstunden aus dem Stundenplan korrekt ermitteln?

Damit die Fehlstunden aus dem Stundenplan korrekt ermittelt werden kénnen, missen die Parameter
entsprechend gesetzt werden. Driicken Sie dazu in der Fehlzeiten-Verwaltung die Taste F8 zum Aufruf der
Parameter-Seite.

Aktivieren Sie die Optionen ,zusétzlich Stunden erfassen” und ,Stunden automatisch aus dem Stundenplan
errechnen®

Die Option ,dabei alle Folge-Stundenplan-Eintrage unabhangig von der Klasse/Gruppe der 1. Fehlstunde
addieren® wird weiter unten erlautert.

Iv zuzatzlich Stunden erfassen
Iv Stunden automatizch aus dem Stundenplan errechnen

[v dabei alle Folge-Stundenplan-Eintrage unabhangig von der Klasse/Gruppe der 1. Fehlstunde addieren

Beispiel:
Es wird eine neue Fehlzeit am 7.11. 2008 beim Test-Schiiler erfasst:

In der Zeile ,,ab/in Schulstunde” wahlen Sie in der 1. Auswahlbox die Schulstunde aus, ab der der Schiler fehlt.
Existiert an diesem Tag eine Stundenplan wird rechts daneben automatisch die Klasse/Gruppe und das Fach
dieser Stunde eingetragen.

Der Stundenplan dieses Schiilers kann auch direkt iiber Schalter # |, Info Stundenplan® aufgerufen werden:

wan 07.11.2008

b 07.11.2008

Tage 1

ab/in Schulstunde $| Ba j| j
Stunder E

[Info Stundenplan ... |

K.ennzeichen

Der Schiler hat an diesem Tag 8 Schulstunden und ist dabei in Klasse 8a und den Gruppen 1 und 2 gespeichert:

Mit einem Doppelklick auf eine

e Eadl Zeile bzw. Schalter ,Stunde in FZ-
\J) Druckvorschau | @=b Drucken Verwaltung Ub(_ernehmen“
Ubernehmen Sie Schulstunde,
Test. Schiiler Klasse und Fach in die aktuelle
|I:I?.'I1.2EIEIE j 1 | r | Stunde in F2Vemwaltung libernshmen Fehizeit des Schilers.
Std | Yo | bis | R aum | Klasse | Fach | Lehirer | Elgpkrﬁggﬁghrgr?r%ﬁ?eim von der
m ga Biologie  Freundlich, Pauline . -
nz da Biologie  Freundlich, Pauline Eb‘.Ne.IChendg.s Datu_lrp aus.wahlen'
03 Ba Deutzch  Freundich, Pauline xistiert an |e§em 39 em_
04 Gruppe 2 Englisch  Freundich, Pauline Stundenplan-Eintrag ‘ywrd d_'esels
05 Gruppe 1 Religion  Freundlich, Pauline Datum_dann als »Von -Tag in die
g Gruppe 1 Religion  Freundich, Pauline Fehlzeit des Schilers
07 Gruppe 2 Englizch  Freundlich, Pauline Ubernommen.
na Ba Deutzch  Freundlich, Pauline

Schulfix
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Addiert werden immer alle Fehlstunden beginnend mit der ,ab Schulstunde* bis einschlieBlich der letzten
Schulstunde des ,bis“-Tages

Beispiel:
Stundenplan hat 8 gespeicherte Stunden. Erste Fehlstunde ist die 3. Stunde => 6 Fehlstunden

Auswirkung der Option ,dabei alle Folge-Stundenplan-Eintrdge unabhéngig von der Klasse/Gruppe der 1.

Fehlstunde addieren®:

JA:
Es werden alle Schulstunden — unabhangig von der Klasse/Gruppe - gerechnet

NEIN:

Es werden nur Schulstunden gerechnet, bei der die Klasse/Gruppe im Stundenplan mit der
Klasse/Gruppe der ersten Fehlstunde Ubereinstimmen

Die Tabelle zeigt die Anzahl der ermittelten Fehlstunden an.

Schiler fehlt ab | Fehlzeit fallt an in Option ist aktiviert
Schulstunde: Klasse/Gruppe:
JA NEIN

01 8a 8 4
02 8a 7 3
03 8a 6 2
04 Gruppe 2 5 2
05 Gruppe 1 4 2
06 Gruppe 1 3 1
07 Gruppe 2 2 1
08 8a 1 1
09 0 0
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Wiedervorlage (Hausaufgaben-Kontrolle)

Die Wiedervorlage-Verwaltung bietet Ihnen eine schiiler-basierte Terminiberwachung mit Erinnerungs- und
Mitteilungsfunktion.

Sie erfassen beim Schuler Wiedervorlage-Termine mit gewinschtem Erinnerungsdatum - Schulfix erinnert Sie
beim Programm-Start auf 2 verschiedene Arten (siehe weiter unten) an unerledigte Termine.

Zudem wird beim Speichern von Terminen die Anzahl gleicher Termine gez&hlt, um dann - auf Wunsch - bei
Erreichen einer vordefinierten Anzahl automatisch einen frei gestaltbaren Datenbrief (Seite: 157} aufzurufen.

Zum Verwalten der Wiedervorlage-Termine rufen Sie im Inhaltsverzeichnis die Seite
Schiiler — Wiedervorlage
auf.

v Zusatzinfo:
#~  Diese Seite ist Bestandteil des aufpreispflichtigen Zusatzmoduls ,Schuler-Erweiterungen®. Je nach

I ol

freigeschaltetem Lizenzumfang steht lhnen diese Seite evtl. nicht zur Verflgung. Zusatzmodule kdnnen
jederzeit (auch nachtraglich) freigeschaltet werden.

Schiier - Wiedervorlage + |fallig am absteigend v | X
07a Adam. Paulina <Summenfeld: = Grund 2
erledigt 0 Termine

unerledigt 1 Termin

erfasst am 13.08.2007

fallig am 01.10.2007

K.ennzeichen

Grund Allgemein

Grund 2

tema E ntzchuldiquing fiir Feklzeit nachfordem

- kditteilung am

Status I nerledigt

erfazst am fallig am K.ennz. [Erund Grund 2 temo kitteilung am
13082007 [01.10.2007 | | Allgemein i

Die Wiedervorlage-Felder im Detail:

- erfasstam:  wird vom Programm beim Erfassen neuer Termine automatisch mit dem aktuellen Datum
vorbelegt; kann jedoch vom Benutzer manuell Uberschrieben werden

- fallig am: ist das Datum, an dem Sie beim friihestens beim Programmstart an diesen Termin erinnert
werden. Die Erinnerung erfolgt nur, solange der Termin den Status ,unerledigt* hat. In den
Parametern (Taste F8) kdnnen Sie festlegen, wie viele Tage zum aktuellen Datum addiert
werden sollen, um den Eintrag in diesem Feld gleich vorzubelegen:

Yorlage-Datum  Heute + 2 j‘Tage

Beispiel: Heute ist Montag, der 29.06.2009

In den Parametern ist hinterlegt ,Vorlage-Datum Heute + 2 Tage*
Im Feld ,erfasst am® wird automatisch der 29.06.2009 eingetragen
Im Feld ,féllig am* wird automatisch der 01.07.2009 eingetragen
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- Kennzeichen:

Sie kdénnen in den Parametern (Taste F8) im Bereich ,Kennzeichen” eigene Texteintrage
erfassen, die hier in einer Auswabhlliste zur Verfligung gestellt werden.

- Grund, Grund 2, Memo: dienen zur individuellen Beschreibung des Termins

- Mitteilung am:

- Status

Um die Eingabe neuer Termine ein wenig zu vereinfachen, kénnen einzelne Daten automatisch
vorbelegt werden:

Vorbelegung fiir das Feld ,Grund”

In den Parametern kdnnen Sie einen Text hinterlegen, der automatisch beim Erfassen neuer
Termine vorbelegt werden soll. Dieser Text kann naturlich bei jedem Termin dennoch individuell
Uberschrieben werden

Worgabe-lund Hauzaufgabe vergessen

Vorbelegung fiir das Feld ,Grund 2¢

Auf fir das Feld ,Grund 2“ gibt es in den Parametern eine Vorbelegungs-Auswahl. Sie kénnen
dort einstellen, ob die Auswahlliste dieses Feldes leer sein soll, oder bereits erfasste Daten
dieses Schilers oder alle in Stammdaten-Facher hinterlegten Facher auflisten soll.

Yorbelegung der Auswahliiste fur "Grond 2

bizher erffazste 'Grunde 2' des Schilers w

wurde bereits eine Mitteilung (Datenbrief) zu diesem Termin erstellt, so wird hier das Datum der
Mitteilung und der Dateiname der gespeicherten Mitteilung angezeigt. Durch einen Klick auf den
Dateinamen wird die Mitteilung automatisch mit Inrem Textverarbeitungsprogramm gedéffnet.

der Status kann ,E rledigt” oder ,U nerledigt“ sein. Nur unerledigte Termine sind Bestandteil der
Erinnerungsfunktion

<Summenfeld> rechts oben wird das <Summenfeld> (hier ,Grund 2“) angezeigt. Die Bedeutung wird weiter

unten unter ,Prifung auf Mitteilung” im Detail erldutert.
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il Wiedervorlage-Termin erfassen

Driicken Sie Schalter ,Neu® oder Taste F2, um einen neuen Termin beim aktuell angezeigten Schiler zu
erfassen.

Flllen Sie alle gewlinschten Felder (erfasst am, féllig am und Status sind Pflichtfelder)

07a Adam. Paulina <Surmmenfeldy = Guund 2
erledigt 0 Tefmine Termin erfazzen flir:

unerledigt 1 Termin (®iaktuellen Schiller

erfazst am 02072009 ) Schidler der Klazse: 07a

il e T 072008 - @ () Schiiler der akt. Sortienng

Termin fir mehrere Schiiler speichern?

Auf der rechten Seite wird beim Erfassen neuer Termine ein Auswahlbereich ,Termin erfassen fir*
eingeblendet. Aktivieren Sie VOR dem Speichern die Option ,Schiiler der Klasse XYZ* oder ,Schiiler der
akt. Sortierung“, wenn der gerade eingegebene Termin fir mehrere Schiler gleichzeitig erfasst werden
soll. Beim Speichern wird dann eine Schiiler-Auswahlliste eingeblendet, in der Sie durch Setzen von
Haken bestimmten kdnnen, bei welchen Schillern der Termin auch gespeichert werden soll:

Wiedervorlage-Termin erfassen

H Speichern | @) Hilfe

Der Termin wird ber allen akbvierten v ]
Schiilern gespeichert. alle keiner
Deaktivieren Sie die Schiiler, fur die

der Termin nicht erfazst werden zalll

Achtung: Ez erfolgt <keine: Prifung, ob eine automatizche
Mittei_lung aufgrund des "<Summenfeldes:" erztelt werden

Adam, Paulina
| Bertelzmann, Gabriele
v| Fleifig, Hannelore
| Griin, Martha
v| b eier, Sepp
v| Schlauberger, Michael
v| Triangel, Mike
v| Tunixgut, Stefanie

Schulfix

Speichern Sie den Termin mit Schalter ,Speichern” oder Taste F12.

Prifung auf Mitteilung?

Beim Speichern des Termins pruft Schulfix automatisch, ob eine automatische Mitteilung erstellt werden muss.
Damit dies funktioniert, missen Sie in den PARAMETERnN festlegen,

- ob diese Prufung tberhaupt erfolgen soll,

- beim wievielten gleichen Termin die Mitteilung erstellt werden soll

- welcher vordefinierte Brief (Datenbrief) verwendet werden soll
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autom

atische Mitteilungen erstellen:

Gezahlt werden Termine mit gleichem Eintrag im <Summenfeld:: | Grund 2w

Wwahlen Sie bitte die Briefvorlagen, die jeweilz aufgerufen werden zollen, wenn der

bei ‘M a

ch Speichern des " auzgewahite Termin gespeichert wurde:

Mach Speichermn dez 3w unerledigten Termines:
C:%ProgrammehS chulfisWarlagen'itkeilung. rif 3
Beschreibungstest fur 5 chider-erlauf: 1. WA -Mitteilung

Mach Speichern des 5w erledigten <oder: unerledigten Termines:

C:AProgramme’S chulfi<byYorlagentenweiz. doc
Bezchreibungstest fir Schiiler-erlauf: 2. WA -Mitteilung
[ |Mach Speichem des ™ | erledigten <oder> unerledigten Temines:

B

Beschreibungstest fur 5 chider-erlauf: 3 wA-Mitteilung

Gezahlt werden dabei alle Termine des Schiilers, die den selben Eintrag im <Summenfeld> haben. Welches

Feld das <Summenfeld> sein soll, legen Sie selbst durch Auswahl in den Parametern fest

Beispiel fir 0.g. Einstellungen:

Feld ,Grund 2 das <Summenfeld>

Die automatische Mitteilung soll erstellt werden, wenn der 3. unerledigte Termin gespeichert wird,

der im Feld ,Grund 2“ einen identischen Eintrag hat. Sie speichern z. B. den 3. Termin beim Schiler,

der im Feld ,Grund 2“ den Eintrag ,Deutsch* hat.

Jetzt ruft Schulfix automatisch ein weiteres Dialogfenster auf. In diesem Fenster wird der hinterlegte

Datenbrief ,Mitteilung.rtf“ als Brief angezeigt und alle hinterlegten Datenfelder mit den Werten des
Schlers geflllt. (Wie Sie Datenbriefe erstellen, wird unter Auswertungen-Datenbriefe bzw. MS-

Word/OO-Writer (ab Seite: 157) erlautert.

Sie kénnen iiber den Offnen-Schalter j auch jederzeit einen anderen Datenbrief aufrufen, der nur

far diese Mitteilung gilt.

B Mitteilung - Wiedervorlage
Datei

?

EgErledigen | 4s) Drucken @)  Hilfe

fiir Schiiler: Adam, Paulina SRS R

. ) . 11.05.2009
smd 3 uneredgte Termine 05 06 2009
mit Grund 2 = 05.07.2009
gespeichert!
Falgende Mitteilung wurde varbereitet: C:\ProgrammehS chulfiz\WorlagenhMitteilung. itf @I@I_Q‘I

Sehr geehrter Erziehungsherechtigter,
lhr Sohn/lhre Tochter hat nun bereits zum 3. mal die Hausaufgaben vergessen.

Bitte ...

67



Termine erledigen?

Drucken Sie jetzt Schalter ,Erledigen® es wird ein weiterer Dialog eingeblendet:

Termine erledigen

W Erledigen 7)) Hilfe

Schuthk

Termine erledigen:

* Terming alz "erlediat” speichern und

103072009 = alz “erdedig-am' eintragen

* Dakument speichern,

103072009 = alz Mitkeilungzdatum eintragen

* Eintrag im Schulererlauf erstellen

Hier kénnen Sie vor dem Speichern festlegen, ob der/die Termin/e mit Status ,erledigt* gespeichert werden
sollen und wenn ja, welches erledigt-am-Datum eingetragen werden soll. Sie kénnen diese Option auch
deaktivieren, wenn nur die Mitteilung erstellt und gespeichert werden soll. Die Termine behalten dann lhren
urspriinglichen Status.

Driicken Sie wieder Schalter ,Erledigen®.

Jetzt wird der Datenbrief als Kopie gespeichert. Sie werden aufgefordert, den Speicherort
auszuwahlen und den gewiinschten Dateinamen einzutragen.

Bei allen betroffenen Terminen wird der Status auf ,erledigt® gesetzt, sofern diese Option aktiviert
war

|status E rledigt am [0307.2003 +| |

bei den betroffenen Terminen wird das Datum der Mitteilung und der Dateiname hinterlegt

‘ 4 kitteiling am 03.07.2009 C:AProgrammehS chulfisMitteilungentadam Paoling. ikf

im Schiiler-Verlauf wird ebenfalls ein Verweis auf diese Mitteilung hinterlegt. Als Beschreibung wird
der Text, den Sie in den Parametern hinterlegt haben verwendet (im Beispiel ,1. WV-Mitteilung®)

05.07. 2009 W E- Hauzaufgabe wergessen
03.07.2009 1. WA Mittellung: m Adam Paulina.rtf C:AProgrammehs chulfishMittelungen’,
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Einzelaufstellung

in der Einzelaufstellung werden alle Termine des Schiilers in einer Liste aufgefihrt. Im oberen Bereich des
Fensters kénnen Sie einstellen, ob diese nach ,fallig am absteigend/aufsteigend“ oder ,Erledigt — Unerledigt"
bzw. ,Unerledigt — Erledigt® sortiert angezeigt werden sollen.

Schiller - Wiedervorlage i Einzelaufztellung » | fallig am abzteigend " b4

08b Adam. Paulina <Summenfeld: = Grund 2

erledigt 3 Termine

unerledigt 1 Termin

erfaszt anm 03.07.2003

fallig arm 05.07.2003

K.ennzeichen

[arumnd Hauzaufgabe vergessen

Grund 2 Deutsch

Mema

o kitteilung am 03.07. 2009 C:AProgrammetS chulfishbitteiungenadam Paulina.rtf

Status E rledigt an: IW

erfazst am fallig am Kennz. Grund Grund 2 bl emo kitteiling am
_ Hauzaufgab... | Deutsch _ ‘

E@02.06.2003 08.06.2009 Hauzaufgab... Deutsch m 03.07.2009

E@08.042009 11.05.2009 Hauzaufgab... Deutsch m 03.07.2009

U. 12.M.2009 03.02.2009 Hauzaufgab...  kathematik

£ [ >

gruppiert nach <Summenfeld>

in der Ansicht ,gruppiert nach <Summenfeld>" wird die Anzahl der gespeicherten Termine des Schilers je
Eintrag im <Summenfeld> aufgelistet:

Summen [nach <Summenfeld:] x
08b Adam. Paulina <Summenfeld: = Grund 2
erledigt 3 Termine
unerledigt 1 Termin
rund 2 E 1 E]
Deutzch 3 3
b athematik, 1 1

Schulfix — Handbuch Stand 29.08.2009 © WS Soft Wolfgang Schuster Heimertingen  www.schulfix.de
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Wie kann ich?

alle unerledigten Termine auflisten?

Driicken Sie den ,U“-Schalter auf der Wiedervorlage-Seite. Es wird eine Liste eingeblendet, die alle
unerledigten Termine der aktuellen Schiler-Sortierung im aktuellen Schuljahr enthalt.

s’ Sy ["] + | |Datum absteigend v »
Grund 2 | Memo kditteiling ar

dligemein | | Entschuldigung fir Fehlzeit nachfordem | ]

unerledigte Termine

&dam, Padlina] 0Fa [ 01.10.

fur einen oder mehrere Termine manuell eine Mitteilung verfassen?

das eingestellte <Summenfeld> dndern?

Rufen Sie hierzu die PARAMETER (Taste F8) Bereich ,Schiiler - Wiedervorlage® auf.

automatizche Mitteillungen erstellen:

Gezahlt werden Termine mit gleichem Eintrag im <Summenfeld::

Sie kdnnen das <Summenfeld> jederzeit andern. Dies hat keinen Einfluss auf bereits gespeicherte Daten. Sie
beeinflussen damit lediglich das kinftige Verhalten von Schulfix beim Speichern von Wiedervorlage-Terminen
und dem Erstellen automatischer Mitteilungen aufgrund des Summenfeldes.

alle erfassten Termine nach verschiedenen Kriterien addieren und filtern?

Maochten Sie alle erfassten Termine manuell nach bestimmten Kriterien summieren oder filtern, um z. B.
automatische Mitteilungen zu erstellen (z. B. nach dem Synchronisieren mit einer Schulfix-MOBIL-Version),
kénnen Sie dies jederzeit wie folgt erreichen:

Menu ,Bearbeiten — Termine individuell summieren (Mitteilungen verfassen) ...“ bzw. Schalter

erfasste WY-Termine hinsichtlich automatischer Mitteilung priifen

8. Anzeigen mMitteiIung - | @ Hilfe

Hier kionnen Sie alle erfazsten Ww-Temmine der aktuelen Schule nach beliebigen Kriterien summieren und fur die gefundenen
Eintrage gleich automatizche Mitteilungen verfaszen:

mit identizchern Inhalt im Feld: Anzahl Termine: bereits Mitteilung verfaszt:

Klazze | Schiiler | Grund | Anzahl |
07a Adam, Paul Hauzaufgabe wergessen 2
07a Bertelzmann, Gabriele 1

Schulfix — Handbuch Stand 29.08.2009 © WS Soft Wolfgang Schuster Heimertingen  www.schulfix.de
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Noten

Neben der Haupt-Notenverwaltung (Seite: 76) haben Sie auch unter den ,Schiler”-Seiten direkten Zugriff auf die
Noten der einzelnen Schiler. Sie kébnnen hier vorhandene Noten dndern oder neue Noten erfassen. Es handelt
sich jedoch um eine stark abgespeckte Version der Haupt-Notenverwaltung, in der Sie nur die nétigsten
Angaben eintragen kdnnen.

Auf dieser Seite werden die Klasse und alle Gruppen des ausgewahlten Schilers aufgelistet. Ein Klick auf die
Klasse/Gruppe fillt die darunter liegende Fach-Auswahlbox. Nach Auswahl eines Faches werden die Arbeiten
bzw. Noten des Schilers sowie die Noten-Durchschnitte in diesem Fach eingetragen. ,<n.ber.>“ bedeutet ,<nicht
berechnet>". Die Berechnung der Durchschnitte ,Gew.“ Und ,SJU*" ist optional und wird in ,PARAMETER —
Notendurchschnitt® aktiviert/deaktiviert.

E Die Fach-Auswahlbox enthalt immer nur die Facher, in denen auch tatséachlich Arbeiten bei der gerade
ausgewahlten Klasse/Gruppe des Schiilers gespeichert sind. Méchten Sie, dass beim schnellen Durchlaufen der
Schiler-Namensliste immer das selbe ausgewahlte Fach stehen bleibt, so driicken Sie den PIN-Schalter links
von der Fach-Auswahlbox.

S chidler - Naten A @i [ 31.01.2009 |Inhal ~| =
8a Test, Schuler
Klasse/Gruppe N 71+ 4.00
Gruppe 2 B 2H
Gruppe 1
A Ges. 4 00

A Gew. <n.ber.>
A5l <n.ber>

Fach E Deutzch

MNaotenauswahl [v rwr Arbeiten mit Maten des Schillers anzeigen
Irihalt | Testart Dyaturn | Gew | Mote | Lehirer
10-hd riindlich 2102008 1 4

Mit einem Doppelklick auf einen List-Eintrag 6ffnen Sie das aus der Haupt-Notenverwaltung bekannte
Dialogfenster mit den Details der Arbeit. Zuséatzlich enthalt dieses Fenster jetzt einen Bereich, in dem Sie die
Note und den Bemerkungstext zur Note fir diesen Schiler eintragen kénnen:

e o

Moten erfassen

H Speichern | &) Hilfe

| normnale Arbeit ﬂ
Flazze: 134 -
Fach: _‘] |Deutsch ﬂ
Inhalt: |Eedi|:ht j
Testart: _‘] |m'u'nd|i|:h ﬂ

D atum: oz «| B Note|osoizoos | [E
Gewichtung: |1

Lehrer: |Freunu:||i|:h, Pauline ﬂ

B-Bereich |BEfEiDh1 j Gewicht: |1
Mote: |4

Bemerkung: |$-:hlecht vorgetraget|

Schulfix
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Verlauf

Der Schiler-Verlauf stellt chronologisch den Werdegang des Schiilers dar und enthalt

von Schulfix automatisch erzeugte Eintrage:

* Klasse

*  Gruppe

* Fehlzeiten

* Wiedervorlage-Termine

* Noten

» Dokumentenverweise zu automatischen Mitteilungen aus Schiiler-Wiedervorlage
» Checklisten-Eintrage

Uber Meni Einstellungen-Parameter kénnen Sie fiir einige dieser Elemente entscheiden, ob und in welcher
Schriftfarbe diese in der Liste angezeigt werden sollen.

eigene, manuell erfasste Elemente:
» Verweise auf externe Dateien

* Verweise auf externe Adressen

» Texteintrage

* Lehrmittel-Ausgabe

] Eigene Elemente erfassen:

Rufen Sie dazu die Seite Schiiler — Verlauf im Inhaltsverzeichnis auf.

-: j Zusatzinfo:

<  Diese Seite ist Bestandteil des aufpreispflichtigen Zusatzmoduls ,Schiler-Erweiterungen®. Je nach

freigeschaltetem Lizenzumfang steht lhnen diese Seite evtl. nicht zur Verfligung. Zusatzmodule kénnen
jederzeit (auch nachtraglich) freigeschaltet werden.

Aktivieren Sie in der Namensliste unterhalb des Inhaltsverzeichnisses den gewiinschten Schuler.

Drlicken Sie die Taste F2 bzw. Meni ,Bearbeiten - Neu™:

-

Schiiler - Verlauf
H Speichern (7] Hilfe
At j | Eintrag ist flir alle Benutzer sichtbar
Beschreibung: Werweiz auf externe D atei [ Druck im Stammblatt [5t1]
Yerweis auf externe Adresze
T exteintrag Schriftfarbe: -
Lebrmittel-4uzgabe

Art: Zur Auswahl haben Sie nun o. g. 4 Element-Arten.

Beschreibung: Fir individuelle Ordnungsbegriffe ("Ausbildungsbetrieb”, "unerledigt”, ...). Geben Sie den
Ordnungsbegriff bitte ohne Doppelpunkt ein: Dieser wird automatisch von Schulfix angehangt!

Bei jedem Element kénnen Sie individuell einstellen,

- ob der Eintrag nur fir Sie oder fir alle Benutzer sichtbar sein soll

- ob der Eintrag zusétzlich im Schiler-Stammblatt ausgedruckt werden soll.
- in welcher Schriftfarbe der Eintrage erscheinen soll.
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Texteintrage

Sie kdnnen einen beliebigen Text (max. 255 Zeichen) eintragen.

Geben Sie ein Datum ein, um den Eintrag chronologisch richtig einzuordnen, bzw. aktivieren Sie ,ohne
Gultigkeitsdatum” um den Texteintrag am Anfang der Verlaufs-Liste (schuljahr-unabhangig) einzufiigen.

Beispiel:

Schiler - Verlauf

-

H Speichern 7)) Hilfe
At |Te:-:teintrag j [v Eintrag ist fuir alle Benutzer sichtbar
Eeschreibung: |Krankheit j [ Diruck im Starorblatt [SE ]

Schriftfarbe: -
Datur; = 2122008 ~ ¥ ohne Giiltigkeitsdaturn

T exteintram: |E Iuated

Schulfix

der so erfasste Eintrag wird im Verlauf wie folgt dargestellt:

Schiiler - Yerlauf o |<alle Eintréige> =l .
124 Adam, Paul
Krankheit: ,‘j Bluter
- Adresze; . Fimmenname, Heimertingen
El! 06707 Flazze: 124
Gruppe:; Gruppe
039.11.2006 WA '-'. W argabegrund leer

Verweis auf externe Adressen

Hier haben Sie die Méglichkeit, den Schilern externe Adressen zuzuweisen (Ausbildungsbetrieb,
Betriebspraktikum, ...). Dazu missen Sie die externe Adresse nur 1 mal erfassen und kénnen diese beliebigen

Schilern zuordnen.

Geben Sie das ,von” und ,bis” -Datum ein, um den Eintrag chronologisch richtig einzuordnen, bzw. aktivieren Sie
,ohne Giiltigkeitsdatum” um den Verweis am Anfang der Verlaufs-Liste (schuljahr-unabhangig) einzufigen.

Ein Beispiel zu externen Adressen ist beim Thema ,Stammdaten — externe Adressen® aufgefihrt.
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Verweis auf externe Dateien

Sie kdnnen hier VerknUpfungen zu jeder beliebigen Datei auf Inrem PC hinterlegen (Bild-Datei, Word-Dokument,
Excel-Tabelle).

AN Achtung:

- Hier wird nur die Verknipfung zum, nicht das Dokument selbst gespeichert.

Die Original-Datei kann nur Bestandteil von Schulfix-Datensicherungen werden, wenn sie sich in einem Schulfix-
Unterverzeichnis befindet!

- Der Verlaufs-Eintrag bleibt bestehen, auch wenn Sie die Datei von Ihrer Festplatte I6schen

- Die Datei auf der Festplatte bleibt bestehen, auch wenn Sie den Verweis im Schulfix-Verlauf I6schen

Schiiler - Verlauf
H Speichern 7)) Hilfe
At |Verweis auf externe Datei j [ Eintrag ist fuir alle Benutzer sichtbar
Eeschreibung: |anumend j [ Druck im Stammblatt [SH]

Schriftfarbe: | L
[ aturm: | 2611.2006 -

& C:ATERPSM atenetikett. pdf

Schulfix

Mit Schalter * kénnen Sie aus dem Dialog die gewlinschte Zieldatei auswahlen. Bei Datum wird automatisch

das letzte Anderungsdatum dieser Datei eingetragen. Unter diesem Datum wird der Eintrag in der Verlaufsliste
angezeigt. Dieses Datum kénnen Sie auch manuell Uberschreiben (dies hat keine Auswirkung auf die Original-
Datei, sondern nur auf die Eingliederung dieser Datei in der Verlaufsliste)

Schiler - Werlauf j E |<EI||E Eintrage: ﬂ X
124 Adam, Paul
Adresze:; ﬁ' Firnennamme, Heimertingean
K.rankheit: ,.gj B luter
B 06/07 klasse: 1284,
Gruppe: Gruppe
26.11. 2008 Dokument: 55 Motenetikett pdf C:ATERMP
09,11, 2006 W U. Wi orgabegrund leer
27102006 27102006 F2 H. T: 015t (0] Min: 2 krank,

Ein Doppelklick auf den Dateinamen ,Notenetikett.pdf* bzw. Schalter ) 6ffnet die Datei mit dem, in den
Windows-Einstellungen hinterlegten Programm (z. B. Notenetikett.pdf mit Acrobat-Reader, Bild.omp mit Paint,
Verweis.doc mit Word usw.)
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Verweis auf Lehrmittel

Damit Sie Verweise auf Lehrmittel im Schiiler-Verlauf erfassen kénnen, miissen die Lehrmittel zuerst in
~Stammdaten — Lehrmittel” erfasst worden sein.

Die Lehrmittel-Aus- und —Riickgaben kénnen dann lber den Schiler-Verlauf oder auch direkt auf der Lehrmittel-
Stammdatenseite eingetragen werden.

Schiiler - Verlauf

H Speichern L] Hilfe
At |Lehrmittel-.-’-‘-.usgal:ne j [v iEntraost fur alle Benutzer sichtbar
Beschreibung: |Lehrmitte| j [ Drruck im Stammblatt [SE1]

Schriftfarbe:; -

Auzgabe am: 1411.2008 =| [ zurick an:

| Buch 'Geometrie-Grundkurs' j

Bemerkung: |

Schulfix
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DIE NOTENVERWALTUNG

Sobald Sie mindestens 1 Schiler im aktuellen Schuljahr erfasst haben kénnen Sie auch schon Noten erfassen.

Schulfix bietet hierzu 3 Méglichkeiten (Seiten) an.

Jedes mal greifen Sie auf dieselben Daten zu. Diese werden nur auf unterschiedliche Art prasentiert:

Schiiler — Noten

- Schiiler
[C] Stammdaten
[] Kurse
[C] Bemerkung
[C] Fehlzeiten

Kontextmenii der Namensliste
Into Stundenplan ...

aktuell 12 Schille

Wiedervorlage-Termin erfassen ...

Adarn, Paul

Mote erfassen ...
Bertelzmann, Gab
Eva Maria Schiller mit Word-Dokument affnen ...
i Faulenzer, Jirg |
Fleifig, Hannelore =
(Griin, kartha
Notenverwaltung

|nhaltzverzeichnis

=¥ Gruppen

= komprimierte Fassung, die ,nur” die Noten des
aktuellen Schilers anzeigt

= zum schnellen Erfassen einzelner Noten

siehe hierzu:
Wie kann ich ... schnell mindliche Noten erfassen?
(Seite: 110)

= die eigentliche Notenverwaltung mit allem ,Drum und
Dran®
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Schulfix speichert Noten in sog. ,,Arbeiten”

Fir jede Arbeit wird ein kompletter Datensatz angelegt, der diverse Details der Arbeit enthalt:

«  Art (normale Arbeit / Ergebnis-Arbeit) 6 /)
=> Weitere Erlauterungen zu ,Art” folgen b
bei ,Wie kann ich ...?* ki Speichern | @) Hilfe

: ||§|aaCShSe/Gl’uppe | normale Arbeit j

e Inhalt Klasze: 134 bl

o Testart "

Fach: Deutsch -

o Datum & | J

»  Gewichtung Inhalt; |Beschreibung der &rbeit j

*  Lehrer = Testat: | |schiiftich |

Bei Durchschnitt-Berechnungsmethode Z| Datum 31.07.2005 ~| (%]

soenutzerdefinierte Bereiche” zusatzlich: 2 Gewichtung: |17

» (@-Bereich Lehrer: |Freunu:||i|:h, Fauline j

+ Gewichtung

Dabei ist es unerheblich, ob Sie diese Arbeit fiir 1 Note eines Schiilers oder alle Noten aller Schiler der
Klasse/Gruppe erfassen.

| neue Arbeit / Noten erfassen:

Um eine neue Arbeit zu erfassen driicken Sie den Schalter ,Neu“ oder die Taste F2. Es erscheint der o. a.
Dialog, in dem Sie die Eintragungen vornehmen. Falls Sie die Arbeit auf der Seite Schiiler-Noten erfassen
werden weitere Felder eingeblendet, in dem Sie gleich noch die Note und eine Bemerkung fiir den aktuellen
Schiilers eintragen kénnen.

Noch fehlende Stammdaten (Fach, Testart) kdnnen Sie direkt auf diesem Dialog Uber die jeweiligen |- Schalter
neben der Auswahlbox erfassen.

Verlassen Sie diesen Dialog mit [ Speichern. Befinden Sie sich auf der Seite ,Notenverwaltung” wird jetzt die
Tabelle mit den Schilernamen der Klasse angezeigt. Hier kdnnen Sie nun die Noten und jeweils eine
Bemerkung zu jeder Note erfassen.
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Die Seite ,,Notenverwaltung“

auf Update prifen
¥ B-Berechnung: benutzerdefinierte Bereiche | kontakb@schulfis.de

Noten 104 A e i (B 31.01.2005 | & | (2] [l ||~ C X
Klazze-alphabet Einzelaufstelung J|Datum aufstagenJ Leistungsverlauf

Englizch | &dam, Paul

| 4% aktueles Motenzystern: Schulnoten 1-6

|Englisch = TR
Irihalt | T estart | D aturn | Eew| Lehrer D 1H]T
e e | 2 2
; e = [ @ Ges £
office schiriftlich 03.09.2004 1 Freundlict
rmehrteilig... Schulaufgabe 24.09.2004 1 Freundlict 3
b dufgsbentsil  schriftich 24.09.2004 1 Freundlict
I—H:ll:uersetzung zchrifthch 24.09.2004 2 Freundlict 4
5
< pJ
> 1 G
@ Schuler: TH): 214 2HJ): Ges 2,14
M ame Mote Bemerkung
| darm, Paul 3+ O
Ewva, Maria O
Faulenzer, Jarg 2|0
Fleiftig, Hannelore 10
(riin, Martha O
Schlauberger, Michael 10

Umgebungsvariablen:

Im Info-Bereich der Programmoberflache werden auch Details der aktuell in der Notenverwaltung angezeigten
Klasse/Gruppe angezeigt:
» aktuelles Notensystem (hier: ,Schulnoten 1-6 => kann fir jede Klasse/Gruppe individuell festgelegt werden)
siehe hierzu: ,wie kann ich ... Notensysteme einsetzen?“ Seite: 1 06)
»  Durchschnitt-Berechnungsmethode (hier: ,benutzerdefinierte Bereiche®)
siehe hierzu ,Noten-Durchschnitte berechnen” Seite: 111)

und zusatzlich in der Titelleiste der Notenverwaltung:

» das Notenschluss-Datum flr das 1. Halbjahr fiir die aktuelle Klasse (hier: 31.01.2005)

+ das Notenschluss-Datum fir das 2. Halbjahr ist automatisch immer das Schuljahres-Ende
(siehe hierzu: ,wie kann ich ... den Notenschluss festlegen?* Seite: 108)

Mit einem Mausklick auf die jeweiligen Eintrdge kénnen Sie diese andern.
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Die verschiedenen Ansichten:

Innerhalb der Notenverwaltung kénnen Sie zwischen verschiedenen Ansichten umschalten. Die Ansichten
wechseln Sie Uber die Auswahlboxen im oberen Teil des Noten-Formulars.

nach Klasse/Gruppe
| Klazze-tlphabet j

Klasse/Gruppe — Alphabet (Schiler werden nach Nachnamen A-Z sortiert angezeigt)
Klasse/Gruppe — Geschlecht  (Schiiler werden nach Geschlecht m/w und dann nach Nachname A-Z sortiert)

listet alle Arbeiten der ausgewahlten Klasse/Gruppe auf. Die Arbeiten werden in der Ubersichtsliste (oben) und
die Schiler in der Notentabelle (unten) eingetragen.
=> Sie sehen hier die Noten aller Schiler der Klasse von 1 Arbeit.

nach Schiiler

| Schiller-lphabet |
Schiler — Alphabet
Schiler — Geschlecht

hier wird die Ansicht umgedreht. In der oberen Ubersichtsliste werden die Schiiler eingetragen und unten alle
Arbeiten des ausgewahlten Fachs.
=> Sie sehen jetzt die Noten aller Arbeiten des Faches von 1 ausgewahlten Schiiler.

Ansicht: Einzelaufstellung
|Einzelaufstellung j

Nur in der Ansicht Einzelaufstellung kdnnen Sie Noten/Punkte/Fehler eintragen. Erfassen Sie eine neue Arbeit
wird beim Speichern des Erfassen-Dialoges automatisch auf die Ansicht Klasse/Gruppe-Einzelaufstellung
umgeschaltet.

Die Fachauswahl

Haben Sie bereits Noten erfasst, so werden die Facher der ausgewahlten Klasse/Gruppe eingetragen. Nach
Auswahl eines Faches wird die Liste mit den bereits erfassten Arbeiten geflillt.

Die Druckauswahl

Da bei der Ansicht ,Einzelaufstellung® zahlreiche verschiedene Listen zur Druckausgabe zur Verfiigung stehen,
wird hier eine zusatzliche Auswahlbox neben der Fachauswahl eingeblendet:

NN j' Hier stehen folgende Eintrage zur Auswabhl:
in der Ansicht Klasse/Gruppe: in der Ansicht Schuler:

LNI1“ = Deckblatt zur aktuellen Arbeit und

,NI2“ = komplette Notenliste fir das aktuelle Fach ,NI6“ = komplette Notenliste fir das aktuelle Fach
,NI21“ = Analyse gruppiert nach Testart

.NI30“ = Etiketten firr die aktuelle Arbeit .NI30“ = Etiketten flir das aktuelle Fach

,NI31“ = einzelnes Etikett (ruft Zusatz-Dialog auf) ,NI31“ = einzelnes Etikett (ruft Zusatz-Dialog auf)

Die hier eingestellte Liste wird beim Klick auf die Schalter ,Drucken/Druckvorschau/...” ausgegeben.
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Die Liste ,,Arbeiten*

Bereits erfasste Arbeiten werden in der Ubersichtsliste angezeigt. Diese enthélt die Spalten Inhalt, Testart,
Datum, Gew, Lehrer, Ben-Bereich und Ben-Gew.

Sie kénnen in PARAMETER im Bereich ,Notenverwaltung”

=> nicht bendtigte Spalten durch Entfernen der Haken einfach ausblenden.

=> festlegen, ob die einzelnen Spaltenbreiten optimal auf den Inhalt der Spalten angepasst werden sollen.

Rechts neben der Auswahlbox ,Einzelaufstellung®, ... ist eine weitere Auswahlbox mit Sortierkriterien. Wéhlen
Sie hier das Kriterium nach dem die Liste sortiert werden soll (Inhalt, Testart, Datum, Gewichtung). Sie kénnen
die Sortierung auch durch einen Mausklick auf den Spaltenkopf der gewlinschten Sortierspalte einstellen.

Ab Schulfix-Version 7.3 steht neben der Listen-Ansicht zusatzlich die Ansicht ,Baum* zur Verfligung. In der
Baum-Struktur werden alle Arbeiten abhéngig von der eingestellten Durchschnitt-Berechnungsmethode
strukturiert angezeigt. Dies gibt Ihnen den sofortigen Uberblick, welche Arbeiten mit welcher Gewichtung in
welchen Durchschnittsbereich einflieBen:

Ansicht ,Liste* \ Ansicht ,Baum*
6 5 [ e \j S&nes]
| B

Il | Testart =/ 1. Halbjahr

At - Zuzchnitt prakt, 18.01.2005 & —- @ mindl. [=1] (
Mitarbeit miindl. 16.11.2004 1 B 16.11.2004 [* 1] Mitarbeit | miind.

DIM-Format w. Aus... theor, 16.11.2004 3 - @ prakt. [* 3]

Yeranderung am £l prakt. 16.11.2004 2 :

=] 18.01.2005 [* 6] Auta - Zuschritt | prakt. :
=] 16.11.2004 [* 3] Yeranderung am fl. Werkstiick | ||
—- @ theor. [ 3]
=] 16.11.2004 [* 3] DIM-Format u. Aussparungsforme
2. Halbjahr
- Gezamt v

Weiterhin kdnnen Sie noch die Hohe der Liste durch Klick auf den rot umrandeten Schalter verédndern:

Moten 104 e @i [E) 31.01.2005 | . [IEEIRLT e @i [ 31.01.2005 | J

|Klasse-.i'-.lph - |Einzelaufsteﬂ|Datum aufslﬂ Eﬁ;ﬁ;gﬂ?:;:;:agi |Klasse-.i'-.lph - |Einzelaufsteﬂ|Datum aufslﬂ Eﬁ;ﬁ;gﬂ?:;:;:agi

|Englisch ~lfEE e~ 1 |Englisch ~lfEE e~ 1
Irihalt | T estart | Datum | [ O1H Irihalt | T estart | Datum | [ O1H
leaming by d. schriflich  10.08.2004 F g é:; 2 leaming by d. schriflich  10.08.2004 I': g é:; 2
office zchfthch 03.09.2004 3 —0‘/ office zchfthch 03.09.2004 3 —0‘/
|—|: mehrteihig... Schulaufgabe  24.03.2004 |—|: mehrteihig... Schulaufgabe  24.03.2004
|—> Aufgabentell  schriftlich 24.09.2004 4 |—> Aufgabentell  schriftlich 24.09.2004 4
Ly Ubersetzung  schiiftlich 24.03.2004 5 Ly Ubersetzung  schiiftlich 24.03.2004 5
<] =
. = =~ . .
@ Schiier: 1.HJ: 2. @ Schiier: 1.HJ: 2.
Mame Muate Bemerkung M are
| &darn, Paul 0 Adan, Paul
Ewva, Mana O Eva, Mana
Faulenzer, Jorg 20 %] ~ Faulenzer, Jorg
Fleifig, Hannelore 10 F = : ]l Fleifig, Hannelore
Griin, Martha O £ Griin, Martha
Schlauberger, Michael 10 Schlauberger, Mick

Bei maximaler Héhe der Arbeiten-Liste (rechtes Bild) wird die Schilertabelle auf die rechte Bildschirmseite
verschoben.

80



Die Bemerkung zur Arbeit

Unterhalb der Liste ,Arbeiten” haben Sie 3 Zeilen zur Verfiigung, in denen Sie individuelle Bemerkungstexte zur
aktuellen Arbeit eintragen kdnnen. Diese Bemerkung wird in der Notenliste ,NI1* (Deckblatt der Arbeit)
ausgedruckt.

Die Notentabelle

In der Notentabelle werden

- bei Ansicht ,Klasse - Alphabet/Geschlecht” die Schiiler der aktuellen Klasse/Gruppe,

- bei Ansicht ,Schiler - Alphabet/Geschlecht” die einzelnen Arbeiten im ausgewahlten Fach

aufgelistet.

In beiden Ansichten werden hier die Noten und Bemerkungstexte zur Note eingetragen. Falls Sie einen
NotenschllUssel bei der aktuellen Arbeit einsetzen wird (nur in der Ansicht Klasse) zusatzlich die Spalte
Punkte/Fehler eingeblendet.

Um die Tabelle Gbersichtlicher zu gestalten, kénnen Sie die Zeilen farbig hinterlegen. Rufen Sie hierzu in
PARAMETER den Bereich ,Notenverwaltung auf. Aktivieren Sie das Kontrollk&stchen ,Zeilen farbig hinterlegen”
und wahlen mit dem Schalter daneben die gewlinschte Hintergrundfarbe der Zeilen aus.

Auf der selben PARAMETER-Seite kénnen Sie noch festlegen, ob die Noten in der Notentabelle (UND
gleichzeitig auch bei der Druckausgabe) rechts- oder linksbiindig angezeigt werden sollen.

Uber Men(i ,Ansicht kdnnen Sie die Gitternetzlinien der Notentabelle ein-/ausblenden und festlegen, ob die 1.
Spalte der Notentabelle auf die minimal benétigte Breite optimiert werden soll.
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Das Infofenster

Um Platz auf der Seite zu sparen, wurden im Infofenster 4 verschiedene Ansichten untergebracht. Diese kénnen
Uber Meni ,Ansicht — Auswertung” oder durch Klick auf eines der Symbole umgeschaltet werden:

2]l S

Je nach Auswahl wird angezeigt:

- das Schiiler-Bild
des aktuellen Schiilers

[A Arbeit: 1.75)
Englisch | Adam, Paul

i Al
AT\

- der Notenspiegel

bei Ansicht nach Klasse
... der aktuellen Arbeit

bei Ansicht nach Schiler
... des aktuellen Schiilers im
angezeigten Fach

[A Arbeit: 1,75])
Endlizzh

[A Fach: 2,02]
Engligch | Adam, Paul

Mate 1 2 3 4 & E
drnz. 2 1 1 0 0 0
=% B0 25 25 0 0 0

Mate 1 2 3 4
Anz. 2002 2 10
= O3 33 30

Lo R Ry |
O oM

- der Leistungsverlauf
des aktuellen Schiilers

Info: Ein weiterer, ausfihrlicher
Leistungsverlauf kann Gber die
Auswahlbox ,Ansicht* aufgerufen
werden. Dort kbnnen dann eigene Linien
je Testart (mandlich, schriftlich, ...)
eingeblendet werden.

Leistungsverlauf
Englizch | Adam, Paul

¥ a1H }'
V 0 2HI2 —e
I_I.?iIGES3 \J
| B Gew

4

5

B

- der Notenschliissel
der aktuellen Arbeit.

wird bei der aktuellen Arbeit ein
Notenschllssel eingesetzt, so &ndert der
Schalter ,Schliissel“ die Farbe um dies
auch in den anderen Ansichten
anzuzeigen

|Fehler - ganze Maten
Fehler - ganze Moten

Mote biz Fehler
1,00 2,00

2,00 4,00

3.00 .00

4,00 a.00

5,00 10.00
.00

El

Haben Sie einen ausreichend groBen Monitor zur Verfligung kdnnen Sie den Notenspiegel und den
Leistungsverlauf auch gleichzeitig anzeigen. Aktivieren Sie dazu in PARAMETER im Bereich ,Notenverwaltung”
das Kontrollkastchen ,Notenspiegel und Leistungsverlauf gleichzeitig anzeigen®

Hier kdnnen Sie auch gleich noch festlegen, ob und wenn ja, ab welcher Note und in welcher Farbe der
Hintergrund des Leistungsverlauf eingefarbt werden soll.
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Ansicht: Durchschnitt

bei Ansicht Klasse/Gruppe:

... werden die Durchschnitte aller Schiiler im ausgewéahlten Fach angezeigt.

|Klasse-.ﬁ.lphal:uet j | Diwrchzchiitt j| j [E?_":
{Englisch =l
~
~
'3
~
Mot
Anz
=k
T A1H] B2HI P Ges. P Gew @S5I0
| dam, Paul 238 170 204 197 204 |
Ewva, Mana 210 2.00 255 254 255
Faulenzer, Jorg 2480 4,00 325 340 3.25
Fleifig, Hannelore 263 2,00 282 2,85 282
Griin, Martha 4.00 4.00 4.00 4,00

Schlauberger, Michael 1.00 h.70 335 3.82 3.35

bei Ansicht Schiiler:

... werden die Durchschnitte aller Facher des ausgewahlten Schillers angezeigt.

|S|:hi.jler-.-’-'-.lphabet ﬂlDurchschnitt j| ﬂ LE[
| -

M amne ?
itdam F'E_uul ~
Ewva, Maria ~

Faulenzer, Jorg

Fleibig, Hannelore
Griin, M artha Ni

Schlauberger, Michael

Fach B1H BZ2ZH] 0Ges 0Gew B5J0
| Biologie 274 274 27 27
Englizch 238 1,70 204 197 204
b athematik,

E nglizch-i athematik 2,33 1.70 2.04 1.97 204

Infos:
1.

Sie sehen hier das Fach ,Englisch-Mathematik®:

Hierbei handelt es sich um eine sog. ,Fachkombination®, d. h. um den Durchschnitt aus den
Durchschnitten einzelner Facher. Wie Sie solche Fachkombinationen erfassen kdnnen lesen Sie bitte
unter:

+Wie kann ich ...? die Durchschnitte mehrerer Facher zu 1 Durchschnitt zusammenfassen?*

Die Durchschnitte ,Gew* (= gewichteter Durchschnitt aus 1. und 2. Halbjahr) und ,SJU* (= schuljahr-
Ubergreifender Durchschnitt) werden nur berechnet und angezeigt, wenn die Ermittlung dieser
Durchschnitte in PARAMETER im Bereich ,Notendurchschnitt” aktiviert ist.

Sie kénnen die Farbgebung der Notendurchschnitte an die Werte anpassen. In PARAMETER im Bereich

.Formatierungen + Farben® kénnen Sie festlegen, dass z. B. Durchschnitte ab 4,5 rot dargestellt werden
sollen.
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Ansicht: Zwischenzeugnis, Jahreszeugnis

Wie bei Ansicht ,Durchschnitt” sehen Sie auch hier
bei Ansicht Klasse/Gruppe

(die Durchschnitte und) Zeugnisnoten der ganzen Klasse im ausgewahlten Fach
bei Ansicht Schiler

(die Durchschnitte und) Zeugnisnoten aller Facher des ausgewahlten Schilers

2l Zeugnisnoten-Vorschlag:

In der Ansicht Zwischenzeugnis und Jahreszeugnis wird der Schalter ,Zeugnisnotenvorschlag erstellen” aktiviert.
Schulfix schlagt lhnen bei dieser Funktion automatisch die Zeugnisnote unter Beriicksichtigung der Noten-
Durchschnitte vor. Diese vorgeschlagenen Noten kénnen Sie natirlich individuell abandern.

Grundlage fir die Ermittlung der Vorschlags-Noten sind:
- fir Zwischenzeugnis: immer der Noten-Durchschnitt des 1. Halbjahres

- fir Jahreszeugnis: der von Ihnen in PARAMETER eingestellte Durchschnitt (2. HJ, Ges, Gew, SJO).
In PARAMETER im Bereich ,,Zeugnis” oder einfach durch einen einfachen Klick auf den Spaltenkopf der
jeweiligen Durchschnitts-Spalte kdnnen Sie die Grundlage fir den Vorschlag der Jahreszeugnis-Note
andern. Die Grundlagenspalte ist durch einen farbigen Spalten-Kopf kenntlich gemacht. (in der Abbildung
ist der ,Ges" die Grundlage)

MHame @1H B2H) BGes 0OGew @50 Z= Mote gezpeichert

| darn, Paul 235 170 237 197 237 (2 2 |
Ewa, Maria 210 3,00 211 2 64 211 2 2 2

Faulenzer, Jaorg 250 4,00 252 3.40 252 3 3 3

FleiBig, Harnnelore 253 3,00 264 285 264 3 3 3

Griin, Martha 4,00 4,00 4.00 4,00 4 4
Schlauberger, Michael 1.00 5,70 1.08 3.82 1.08 1 1

@ Gew / @ SJU: )

Die Durchschnitte ,Gew" (= gewichteter Durchschnitt aus 1. und 2. Halbjahr) und ,SJU" (= schuljahr-
Ubergreifender Durchschnitt) werden nur berechnet und angezeigt, wenn die Ermittlung dieser Durchschnitte in
PARAMETER im Bereich ,Notendurchschnitt” aktiviert ist.

2Z:

in der Ansicht ,Jahreszeugnis” kénnen Sie die Spalte ,ZZ" = Zwischenzeugnis-Note optional mit einblenden. Dies
ist eine reine Info-Spalte und soll die Entwicklung des Schilers zeigen. Aktivieren Sie die Anzeige dieser Spalte
in PARAMETER im Bereich ,Zeugnis® indem Sie das Kontrollkastchen ,bei Ansicht Jahreszeugnis zusatzlich die
Info-Spalte Zwischenzeugnisnote (ZZ) einblenden” aktivieren.

gespeichert

in beiden Ansichten kénnen Sie optional die Spalte ,gespeichert” einblenden. Sie sehen in diesem Fall nach
Betatigen des Schalters ,Zeugnisnotenvorschlag erstellen” als Vergleich evtl. schon gespeicherte Zeugnisnoten.
Aktivieren Sie diese Spalte in PARAMETER im Bereich ,Zeugnis” indem Sie das Kontrollkéstchen ,zuséatzliche
Spalte bereits gespeicherte Zeugnisnoten einblenden” aktivieren.

Parameter, die beim Erstellen der Vorschlags-Noten beriicksichtigt werden:
Diese Einstellungen kénnen Sie zusétzlich in PARAMETER im Bereich ,Zeugnis” vornehmen:

- Zeugnisnoten-Vorschlag auf halbe Noten runden
StandardmaBig rundet Schulfix die Zeugnisnoten kaufméannisch auf ganze Noten
Bendtigen Sie x,5-Zeugnisnoten, so aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen

2
1,5

VARV,
— —
oo,

- Rundung des Jahreszeugnis-Vorschlages bei ,x,5“-Noten-Durchschnitt
Bei Rundung auf ganze Zeugnisnoten (also nur, wenn die 0. g. Rundung auf halbe Noten deaktiviert ist)
kénnen Sie hiermit festlegen, ob bei einem x,5-Durchschnitt der Leistungsverlauf des Schilers bei der
Zeugnisnotenbildung berticksichtigt werden soll:

Durchschnitt 1. HJ ist besser als 2. HJ => Schdler hat sich verschlechtert => 3,5 wird 4
Durchschnitt 2. HJ ist besser als 1. HJ => Schdiler hat sich verbessert => 3,5 wird 3
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- Zeugnisnoten-Vorschlag als Plus-/Minus-Zeugnisnote

ab Schulfix 7.3 kdnnen Sie zusétzlich die Vorschlags-Note als Plus-/Minus-Note ausgeben.

Grundlage dafir sind lhre Plus- bzw. Minus-Vorgaben in PARAMETER im Bereich Notendurchschnitt:
I+ Pluz und Minus beriicksichtigen

033 zB: 3+ = 2E7
Minuz = Mote zuzliglich: 033 zB: 3 =333
und zwar unabhé&ngig davon, ob die Option ,Plus und Minus beriicksichtigen® aktiviert ist oder nicht!

Fluz = Hote abzuglich:

Da der Noten-Durchschnitt selten genau den Plus- bzw. Minus-Wert It. PARAMETER ergeben wird,
kénnen Sie zusatzlich festlegen, ob eine gewisse Toleranz bei der Ermittlung der Zeugnisnoten
bertcksichtigt werden soll.

v Zeugriznotenforzchlag als Pluzs-/Minus-Zeugniznate

(+ Taleranz [halben Plus-/Minus-#fert] anwenden
[ tatzachlichen Plus-/Minus-#/ert verwenden [siehe PDF-Handbuch)

#5-Nate; | bleibt x 5-Mote

5

Ist die Toleranz aktiviert, wird jeweils der Plus- bzw. Minus-Wert It. Parameter halbiert.

Beispiele fir die Ermittlung einer Minus-Zeugnisnote:

mit Toleranz tats&chlicher Plus-Minus-Wert

Minus-Wert It. PARAMETER (s. 0.) = 0,33 Minus-Wert It. PARAMETER (s. 0.) = 0,33

Toleranz = Minus/2 => 0,17 Toleranz =0

Noten-@ von 1,17  bis 1,49 =1- Noten-@ von 1,33  bis 1,49 =1-
2,17 249 =2- 2,33 249 =2-
usw. usw.

oder: oder:

Minus-Wert It. PARAMETER = 0,25 Minus-Wert It. PARAMETER = 0,25

Toleranz = Minus/2 => 0,13 Toleranz =0

Noten-@ von 1,13  bis 1,49 =1- Noten-@ von 1,25 bis 1,49 =1-
2,13 249 =2- 2,25 249 =2-
usw. usw.

Beispiele fir die Ermittlung einer Plus-Zeugnisnote:

mit Toleranz tats&chlicher Plus-Minus-Wert

Plus-Wert It. PARAMETER (s. 0.) = 0,33 Plus-Wert It. PARAMETER (s. 0.) = 0,33

Toleranz = Plus/2 => 0,17 Toleranz =0

Noten-@ von 0,51 bis 0,83 =1+ Noten-& von 0,51 bis 067 =1+
1,51 1,83 =2+ 1,51 1,67 =2+
usw. usw.

oder: oder:

Plus-Wert It. PARAMETER = 0,25 Plus-Wert It. PARAMETER = 0,25

Toleranz = Plus/2 => 0,13 Toleranz =0

Noten-@ von 0,51 bis 0,87 =1+ Noten-@ von 0,51 bis 0,75 =1+
1,51 1,87 =2+ 1,51 1,75 =2+
usw. usw.
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damit ergibt sich folgende Notenskala (bei Plus-/Minus-Wert je 0,33 It. 0. g. Beispiel):

mit Toleranz

1+ 1 1- 1,5 2+ 2 2- usw.
0,51 - 0,84 — 1,17 — S. U. 1,51 - 1,84 — 2,17 - S. u.
0,83 1,16 1,49 ,83 2,16 2,49
ohne Toleranz (tatsachlicher Plus-Minus-Wert)

1+ 1 1- 1,5 2+ 2 2- usw.
0,51 - 0,68 — 1,33 - s. U. 1,51 - 1,68 — 2,33 - S. u.
0,67 1,32 1,49 ,67 2,32 2,49

Eine Sonderstellung nehmen die x-5-Werte ein. Da hier unterschiedliche Vorgaben herrschen, missen
Sie in der Auswahlbox selbst festlegen, wie damit verfahren werden soll:

% 5-Mate: | bleibt # 5-Note |

bleibt » 5-Haote

auf ganze Maote abrunden
auf ganze Mate aufrunden
zu '+ - Mote kanvertieren
zu'- ' - Mote konvertieren

- bei Notenpunkte-Notensystem: von 0 — 0,99 immer auf 0 abrunden.

StandardméBig wird kaufméannisch gerundet. D. h. dass von 0,5 bis 0,99 normal die Zeugnisnote ,1°

vorgeschlagen wirde. Ist diese Option aktiviert, werden alle Werte < 1 grundsétzlich auf die Zeugnisnote
,0“ abgerundet.

Diese Option wird nur in Notenpunkte-Notensystemen bericksichtigt!

¥ Grundsatzlich gilt:

Alle vorgeschlagenen Zeugnis-Noten sind als Vorschlag zu verstehen, sollten auf jeden Fall von lhnen
Uberpruft werden, und kdnnen natirlich manuell von lhnen Uberschrieben werden!
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Ansicht: Fachauswertung

Die Fachauswertung ist eine Auswertung, die die Ergebnisse der 4 Durchschnitt-Berechnungsmethoden
gleichzeitig auflistet. So kénnen Sie auf 1 Blick die Auswirkung einer Anderung der Berechnungsmethode sehen.

Ansicht: Leistungsverlauf

Der Leistungsverlauf bietet eine grafische Auswertung der Leistungen Ihrer Schiiler. Dabei kénnen Sie jede
Testart (schriftlich, mindlich, ...) beliebig einfarben, Linien ein- oder ausblenden, und jeweils eine Vergleichslinie
des Klassenschnitts einblenden.

-~

Linien-Anzeige-Optionen

-

mundlich

T estark:

Schuthk

Liniengtarke:

Linien-/Punktfarbe:

[v wenn keine Linie: trotzdemn farbigen Punkt zeichnen

i
—

Schiiler [Note der Arbeit]
Klazze [@ der Arbeit]

O miindlich

O =chriftlich

1

Die Eintrage der verschiedenen Testarten
erscheinen erst, wenn Sie bereits Noten in der
ausgewahlten Klasse erfasst haben.

Durch einen Mausklick auf die einzelnen Testarten
erscheint dieser Dialog, in dem Sie die Farbe und
Linienstarke fir diese Testart andern kénnen.

Die Option ,Linie zeichnen® kdnnen Sie auch direkt
in der u. a. Liste andern, indem Sie dort den Haken
vor dem Eintrag der Testart setzen bzw. entfernen:

Die Linie Schiler [Note der Arbeit] zeigt den Leistungsverlauf des Schiilers chronologisch unabhangig von

der Testart (schriftlich, mindlich, ...) an.
Die Linie Klasse [@ der Arbeit] zeigt jeweils den Durchschnitt der Klasse fir die selbe Arbeit an.
Sie haben somit den direkten Vergleich der Leistung lhres Schilers im Vergleich zur ganzen Klasse.

Spielen Sie einfach ein wenig mit dieser Auswertung, indem Sie die Haken vor den einzelnen Eintragen setzen
oder entfernen. Dadurch wird der Verlauf und Vergleich mit der Klasse immer deutlicher.

Schiiler [Hote der Arbeit]
O klasse [@ der Arbeit]
miindlich

zchriftlich

1
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Eingabehilfen

Notenschliissel

Neben dem direkten Erfassen von Noten kdnnen Sie auch die Eingabe in einen Notenschlissel vornehmen.
Dabei kdnnen Sie Fehler oder Punkte eintragen, die dann automatisch in die jeweilige Note umgewandelt
werden.

Um bei der aktuellen Arbeit einen neuen Notenschlissel zu hinterlegen, bzw. die Punkte/Fehler-Verteilung eines
bereits eingesetzten Notenschliissels zu sehen, schalten Sie im Infofenster zur Ansicht ,Notenschliissel* um:

Bl % x

In der Auswahlbox sehen Sie die Eintrdge <keiner> <Benutzerdefiniert> und danach alle in ,Stammdaten —
Notenschllssel” erfassten Notenschlussel.

Um der Arbeit einen Notenschllssel zuzuweisen, wéhlen Sie aus der Liste
- einen der aufgefiihrten Stammdaten-Notenschllssel aus oder
- den Eintrag <Benutzerdefiniert> um einen neuen Schlussel zu erfassen

Um einen zugewiesenen Notenschllssel wieder zu entfernen wahlen Sie den Eintrag
- <keiner>

Driicken Sie den Schalter 5 um den Schlussel zu &ndern:
Schulfix legt fur jede Arbeit eine eigene Kopie des Schliissels an. So kénnen Sie die Schllssel bei jeder Arbeit

beliebig abandern, ohne das Original in Stammdaten-Notenschliissel bzw. bereits verwendete Schliissel anderer
Arbeiten zu verandern.
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>

Motenschliissel
Datei 2
H Speichern ;:._:_"! Druckvorschau | 4= Drucken | &) Hilfe
-Auzwahl bizher angewandter Schlusszel: (@ Arbeit: 1.75)
I L] Englizch
v Eerechnungs-Duplikate nicht mit auffibren
aktueller Schlussel:
Mame: {Fehler - drittel Moten E':'te 12 12 13 g S S
hz.
Eingabe var: | Fehlemn | Prozentschiiissel #ll|lrz s0 2 5 0 0 0
Auzgabe in; Dinittel-H aten x
] “J Mate biz Fehler -~
limesren Verizuf emechnen | 100 oo
]1 & M ax-Fehler 1.33 1015
Maote 1.66 020
1 biz 11_,EI2 % worn Mas-Fehler 2,00 0.45
2 biz 14,|J2 & wvor Maw-Fehler 233 .60
3 big ]?,EIE # won Maw-Fehler =5b 0.75
; 2,00 0,30
4 biz h 002 Ewvonkas-Fehler =73 105
5 bis |1 302 Ewon Mas-Fehler 3EE 120
4,00 135
4,33 1.50
4 BB 1.65
5,00 1.80
= E a2 10ar L]
5
:;: - bei prozentualem 5chlussel:
v in der Natenvenwaltung die Spalte ' % ' einblenden
% - Berechrungzaundlage: & max. Punkie/Fehler des Schlizsels

Auswabhl bisher angewandter Schlissel:
Hier werden alle Notenschlissel, die Sie bereits in anderen Arbeiten verwendet haben, aufgefiihrt. Wéhlen einen
der Schlussel aus um die Parameter dieses Schllssels einzutragen.

Da sich die Parameter der Schliissel in den einzelnen Arbeiten immer wiederholen kénnen Sie mit der Option
.Berechnungs-Duplikate nicht mit auffiihren® eine ,bereinigte” Liste der unterschiedlichen Schliisseln erhalten.

aktueller Schliissel:
Hier kdnnen Sie alle ndtigen Eintragungen wie aus (Stammdaten-Notenschlissel bekannt) vornehmen.
Alle Werte der Punkte-/Fehlerverteilung in der rechten Liste kénnen Sie von Hand Uberschreiben.

bei prozentualem Notenschliissel:

... kdnnen Sie die Option ,in der Notenverwaltung die Spalte ,, % , einblenden” aktivieren. In der Notentabelle
wird dabei eine zusétzliche Spalte eingeblendet, die die erreichten Punkte/Fehler des Schilers prozentual zu den
maximal erreichbaren Punkten/Fehlern It. Notenschllssel errechnet und ausgibt.

Beim Sonderschissel ,Fehler | Prozentschliissel | 10-MA" kénnen Sie abweichend davon die gemachten Fehler
im Verhaltnis zu den erzielten Anschlage des Schiilers einstellen.

=> Achtung! Damit stellen Sie auch die Berechnungsbasis der Noten um => Lesen Sie hierzu unbedingt auch
die zuséatzlichen Angaben zum Thema ,10-MA-Notenschlissel”

Verlassen Sie diesen Dialog mit = Speichern.

In der Notenverwaltung wird nun der Schliissel <Benutzerdefiniert> eingetragen und darunter der Name des
Schliissels.
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10-MA-Notenschliissel

Der 10-MA (10-Minuten-Abschrift)-Notenschlissel ist speziell zur Bewertung und Korrektur von getippten Texten
vorgesehen. Es handelt sich dabei um einen Fehler-Notenschlissel, bei dem Sie zusétzlich noch weitere
Eingaben (Anschlége, Fehlerprozent) vornehmen kénnen bzw. bei der Ermittlung der Note weitere Parameter
wie Noten- und Fehlerabziige beriicksichtigt werden.

Rufen Sie Notenschlissel-Dialog in der Notenverwaltung auf =5 :

Motenschliissel
Datej 2
H Speichern ;:._:_"! Druckvorschau | 4= Drucken | &) Hilfe
-Auzwahl bizher angewandter Schlusszel: (@ Arbeit: 2.875)
I L] Deutzch
v Eerechnungs-Duplikate nicht mit auffibren
aktueller Schlussel:
Name: [10-H4 Mete 1 2 3 4 B B
Eingabe von: 1Fehlern | Prozentschiiizzel | 10-k4 :J i”; 113 225 338 113 113 g
Auzgabe ir: 1ganzen Maten :J
\orgabewerte sintragen | Mate biz Fehlerprozent
—_— 1.00 0o
i& -1 Mate pra |5|:| Minderanschldgen 200 020
ie-1 Fehler pro 12_EIEI Mehranzchlagen 200 020
1. Fehlerabzug bei: 400 Mehranzchiagen 4.00 0,40
5,00 050
|1 200 ] E.00
Moke Anzchlage
1 s {01 % vondrschiige
2 biz |I:|,2 % von Anzchlage
3 hiz ]I:Ij # won dnzchlage
4 hiz JEIA * won Anzchlage
5 biz ﬁ % von dnschlage
=
% - bei prozentualem 5chlussel:
E v in der Natenvenwaltung die Spalte ' % ' einblenden
% - Berechrungzaundliage: O max. Punkie/Fehler des Schlizsels o erzielte Anschlage des Schiilers
| beineuen 104 Schiiisseln immer diese % - Berechnungsgrundlage vorschlagen

Waébhlen Sie bei ,Eingabe von:* den Eintrag ,Fehlern | Prozentschlissel | 10-MA*

Wahlen Sie bei ,Ausgabe in“ den Eintrag ,ganzen Noten*

Uber den Schalter ,Vorgabewerte eintragen“ kénnen Sie die nachfolgenden Werte automatisch eintragen lassen.
Geben Sie bei ,Anschlage” die geforderte Mindestanschlagszahl ein.

Die Eingaben bei Minder- und Mehranschlagen wirken sich bei der Ermittlung der Note in Abhangigkeit von den
tatsachlich erzielten Anschlagen und gemachten Fehlern des Schilers aus.

Notenabzug (je 1 Stufe), wenn der Schiiler weniger als die Mindestanschlagszahl erreicht hat.
Im o. a. Beispiel je 1 Note Abzug je 50 Minderanschlage, also

1 Note: bei 1199 — 1150 Anschlage

2 Noten: 1149 - 1100 Anschlage, ...

Hatte der Schiiler aufgrund seiner Fehlerzahl die Note 2, hat aber nur 1199 Anschlage geschafft, wird 1
Notenstufe abgezogen: Der Schiiler erhalt die Note 3

90



Fehlerabzug (je 1 Fehler), wenn der Schiler mehr als die Mindestanschlagszahl erreicht hat.
Far den Fehlerabzug gibt es zusatzlich noch eine Schwelle fiir den 1. Fehlerabzug: Dabei muss mindestens die
Mindestanschlagszahl + die Schwelle (,1. Fehlerabzug bei”) erreicht werden.

Im Beispiel gilt also:

1 Fehler bleibt unberutcksichtigt ab 1600 (1200 + 400) erreichten Anschlagen

2 Fehler ab 1800 (1200 + 400 + 200)
3 Fehler ab 2000 (1200 + 400 + 200 + 200)
usw.

Hat der Schiler 3 Fehler, aber 1810 Anschlége, so bleiben bei der Ermittlung der Note 2 Fehler unberlicksichtigt.

' WICHTIGE AUSWAHL:

Sie haben zur Ermittlung der Noten 2 verschiedene Berechnungsmaéglichkeiten zur Auswahl. Die gewlinschte
Methode legen Sie durch Aktivieren der Option ,,%-Berechnungsgrundlage” fest:

AN Anderung ab Schulfix-Version 7.3:

Die Auswahl der %-Berechnungsrundlage konnten Sie immer schon einstellen.

ABER:

» Ab Schulfix 7.3 hat diese Auswahl weitreichende Auswirkung auf die Ermittlung der Note zur Folge! Vorher
diente diese Einstellung als reiner Info-Wert, der die Fehlerprozent-Angabe in der Notenverwaltung zwar
anzeigte, aber keinen Einfluss auf die Notenermittlung hatte.

» Die Noten der Arbeiten, bei denen Sie bereits vor Version 7.3 einen 10-MA-Schliissel eingestellt haben,
werden NICHT automatisch neu ermittelt! Bei diesen Arbeiten miissen Sie ggfls. den Notenschliissel in der
Notenverwaltung erneut aufrufen und durch die erneute Auswahl dieser Option die neue Berechnung

auslosen!

Die Methoden im Vergleich:

max. Punkte/Fehler des Schliissels

erzielte Anschlage des Schiilers

Ist diese Option aktiv, verhalt sich der 10-MA-
Notenschllssel wie ein normaler Fehler-Schliissel. Die
Note wird aufgrund der eingegebenen Fehler in der
Notenverwaltung ermittelt. Noten- und Fehlerabzlige
werden dabei berlcksichtigt.

Ist diese Option aktiv, wird die Note wie folgt ermittelt:
a) es werden die ,Fehlerprozent* ermittelt (Fehler * 100
/ Mindestanschlagszahl)

b) die Note wird nicht mehr aufgrund der eingegebenen
Fehler ermittelt, sondern aufgrund des Fehlerprozent-
Wertes.

=> Basis: Fehler

MNaote biz Fehler
1,00 1.20

2,00 240

3,00 360

4,00 430

5,00 .00

.00 1200,00

=> Basis: Fehlerprozent

Mate biz Fehlerprozent
1.00 010

200 020

3,00 0,30

4,00 0.40

5,00 0.a0

.00

In der Notenverwaltung wird die Prozentspalte mit

.7 maxF* bezeichnet.

Der hier ermittelte Prozentwert bleibt bei der Ermittlung
der Note unberucksichtigt!

In der Notenverwaltung wird die Prozentspalte mit
»% V. A“ bezeichnet.

Der hier ermittelte Prozentwert ist jetzt Grundlage flr
die Ermittlung der Note!

Beispiel:
I arme Fehler] % maxF| Anzchlage Maote
Adam, Paul 5 0417 1600 4

Schdler hat 5 Fehler und 1600 Anschlage

=> 400 Mehranschlage = 1 Fehlerabzug

4 Fehler = Note 4 (lt. Tabelle bis 4,8 Fehler)

Beispiel:
Mame Fehler Anzchlage Maote
Adarn, Paul 5 0.250 1600 3

Schdler hat 5 Fehler und 1600 Anschlage
=> 400 Mehranschlage = 1 Fehlerabzug
=> Fehlerprozent =4 * 100/ 1600 = 0,250

0,250 Fehlerprozent = Note 3 (lt. Tabelle bis 0,3
Fehlerprozent)
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Einstellung speichern:

Damit bei kiinftiger Auswahl eines 10-MA-Stammdaten-Notenschlissels in der Notenverwaltung automatisch die
gewilinschte Einstellung (,%-Spalte einblenden” und ,% Berechnungsgrundlage®) eingestellt wird aktivieren Sie

einmalig die Option: I bei neuen 10-MA-Schiizzel immer diese % - Berechnungsgiundlage vorschlagen
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Noten-Korrektur

Uber das Formular ,Noten-Korrektur“ kénnen Sie komplette Priifungen mit den einzelnen Aufgaben zu jeder
einzelnen Arbeit hinterlegen. Sie kdnnen dabei beliebig viele Aufgaben erfassen, in die Sie je Schiiler die
erreichten Punkte/Fehler eintragen kénnen. Es wird automatisch die Punkte-/Fehler-Summe (bei Bedarf auch

Zwischensummen) ermittelt, die dann wiederum einem Notenschlissel Ubergeben wird,

die entsprechende Note in der Notenverwaltung eintragt.

der dann automatisch

Die Ausgabe der Liste kann als einzelnes Blatt fir jeden Schiler oder als Gesamtliste fir die ganze

Klasse/Gruppe erfolgen.

Far jede Arbeit in der Notenverwaltung kann eine eigene Noten-Korrektur-Datei angelegt werden.

Vorgehensweise:

» Sie mussen sich in der Notenverwaltung in der Ansicht ,Klasse/Gruppe — Einzelaufstellung” befinden.
« Erfassen Sie zuerst eine normale Arbeit bzw. wahlen Sie eine bereits vorhandene Arbeit aus. (Info: Die
Noten-Korrektur kann nicht fir die Ergebnis-Arbeiten von mehrteiligen Arbeiten verwendet werden)

* Rufen Sie den Dialog ,Noten-Korrektur” iber Men( ,Bearbeiten — Noten-Korrektur® oder dem Schalter o

auf.

Es erscheint nachfolgendes Fenster, das zunéchst nur eine leere Tabelle mit 1 Zeile enthalt.

Noten-Korrektur X
| |l Drudvorschau | g=l Drucken = | [  Parameter | &) .D.ﬂ:usgabe im Querformat o |
Druckausgabe fur ganze Klasse |
]Q Bertelzmann, Gabriele _:i 1 I » ] i 1 jjl [ Auzgabe mit Spalte <10
Auzgabe mit Spalte <Aufg.-Hr: [ |
A BAR EED> e <l | 2]
I | Positions-Ait |.-'1'-.ufg.-Nr. | eigene MHr | Soll | Gewicht |F'unkte |.¢.ufgaben-Beschreﬂ:ung
1 L Test Ubergchrift fiir den 1. Aufgabenblock,
2_ Aufgabe 1 1a 1 1 3 Beschreibung der Aufgabe
Sl e e 5 1t 5 1 '
4 |Autgabe 3 1 1 1
m Stufe 13 Summe [1:4] 1 _ Ewizchensumme
B [rnur Test Uberzchrift fiir den 2. Aufgabenblock,
7 |autgate 4 22 1 1
@ |Aufgabe 5 oh 1 1
m Stufe 1: Summe (8] -
10 [ rur Test Uberschiift tiber en 3. Aufgabenblock
| 11 |autgabe g 5 5 1 4 [ man2)
S| 12 |Autgabe 7 3 2 1
E ZE Summe Stufe 13 Summe [T0:12)
14 | Ergebis [Punkte] | Summe (5+3+13] | 7 B4 Soll = 10 Purkte =
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Erfassen der Maske

Die zu erfassende Prifung, also alle Aufgaben, Texteintrage, ... werden als ,Maske* bezeichnet.
Um eine neue Korrektur-Maske zu erfassen oder die vorhandene zu andern, wahlen Sie aus der Auswahlbox

den Eintrag ,Maske bearbeiten“.

|,..,j M azke bearbeiten ﬂ 1 | » | 2 | | O
O au
3 (3 K| =€ 2 5 | = <
D | Positions-Art |.-'1‘-.ufg.-Nr. |eigene Nr|5|:||| |Gewicht || Punkt - #
1 |nur T et j Ubergchrift fiir den 1. Aufgabenblock, Mate
— FPunkte
2_ Aufgabe 1 a 2 1 Fehler [

Legen Sie fest, welche Art Ergebnis Sie ermitteln méchten. Zur Auswahl stehen dabei

* Note
e Punkte
 Fehler

Die hier vorgenommene Auswahl wirkt sich wie folgt auf das weitere Vorgehen aus:

Auswahl ,,Note*
» Es wird als Ergebnis die Durchschnittsnote der einzelnen Aufgaben/Zwischenergebnisse ermittelt.

» Das Ergebnis wird in der Notenverwaltung in die Spalte ,Note" Gbertragen.

» Die Gewichtung der einzelnen Aufgaben wird dabei berlicksichtigt.

« Sie kdnnen (sollten) keinen Notenschllissel einsetzen.

» Die einzelnen Noten (= Ihre Eintragungen bei den einzelnen Aufgaben) werden nicht in den Standard-
Notenlisten ausgedruckt, da nur das End-Ergebnis in die Notenverwaltung Ubertragen wird.

Falls Sie mehrere Noten (Arbeiten) mit oder ohne Notenschliissel zu 1 Gesamtnote zusammenfassen
madchten und/oder die einzelnen Teil-Noten auch in den Standard-Notenlisten ausgedruckt werden sollen,
erreichen Sie dies, indem Sie eine ,mehrteiligen Arbeiten” erfassen. Die Vorgehensweise ist in ,Wie kann ich
...7 mehrere einzelne Arbeiten (Noten) zu 1 Arbeit (Durchschnitt) zusammenfassen® beschrieben.

In PARAMETER im Bereich ,Noten-Korrektur” kdnnen Sie festlegen, wie die Berechnung der Nachkommastellen
bei der Durchschnitts-Bildung vorgenommen werden soll. Sie kdbnnen dort Anzahl der Nachkommastellen und
Berechnung (runden/abschneiden) einstellen. Diese Einstellung gilt Gbergreifend fir alle Noten-Korrektur-

Masken!

Auswabhl ,,Punkte” oder ,,Fehler*

» Es wird als Ergebnis die Punkte-/Fehlersumme der einzelnen Aufgaben/Zwischenergebnisse ermittelt.

» Das Ergebnis wird in der Notenverwaltung in die Spalte ,Punkte/Fehler” Gbertragen.

» Sie mussen (sollten) in der Notenverwaltung einen Notenschliissel hinterlegen, der die ermittelten
Punkte/Fehler in die Note umwandelt.

Soll=10Funkte E Den Notenschliissel kbnnen Sie auch gleich auf der Seite ,Noten-Korrektur” in der
rechten unteren Ecke Uber den Schllssel-Schalter festlegen. Hier wird auch gleich die Soll-Summe (als
Summe lhrer Eintragungen in den Soll-Feldern) angezeigt, die Sie als ,Maximal“-Wert in den Notenschlissel

Ubernehmen kénnen.

» Die einzelnen Punkte/Fehler (= lhre Eintragungen bei den einzelnen Aufgaben) werden nicht in den
Standard-Notenlisten ausgedruckt, da nur das End-Ergebnis (Punkte-Fehler-Summe) in die Notenverwaltung

Ubertragen wird.
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Erstellen der Tabelle

Damit Sie die einzelnen Aufgaben erfassen kénnen, missen Sie als nachsten Schritt die bendtigten Zeilen
einfigen. Sie kdnnen die Zeilenanzahl auch nachtraglich erhéhen, indem Sie neue Zeilen unterhalb/oberhalb der
aktuellen Zeile einfigen, bzw. vermindern indem Sie die aktuelle Zeile einfach entfernen.

2 Hinweis:

Das nachtragliche Einflgen neuer Zeilen bzw. Ldschen vorhandener Zeilen kann zu unerwiinschten Ergebnissen

fihren, wenn

+ Sie bereits bei den Schiilern Eintragungen (Punkte/Fehler/Noten) bei den einzelnen Aufgaben vorgenommen
haben. Diese Eingaben bei den Schilern werden mit der Aufgaben-Nr verknipft. Bei jeder Anderung der
Zeilenanzahl werden die Aufgaben-Nummern von oben nach unten neu durchnummeriert.
Was heiBt das?
Flgen Sie also z. B. nach Aufgabe 2 eine neue Zeile ein, so erhalt diese die Aufgaben-Nr. 3. Die bisherige
Zeile mit Aufgabe 3 wird Aufgabe 4 usw. Ihre bisherigen Eingaben bei den Schilern in der ,alten“ Aufgabe 3
werden auf die ,neue” Aufgabe 3 Ubertragen. D. h. es entsteht keine ,leere” Aufgabe an der Position, an der
Sie die neue Zeile eingefligt haben, sondern am Ende der Tabelle => die letzte Aufgabe erhalt die héchste
Aufgaben-Nr.

+ Sie mit Formeln und Verweisen arbeiten.
Bei Formeln und Verweisen arbeiten Sie mit Bezligen auf bestimmte Zeilen (wird spater in den Beispielen
noch genauer erlautert). Beim nachtraglichen Andern der Zeilen werden diese Bezlige nicht automatisch
angepasst und somit u. U. falsche Formel-Ergebnisse berechnet!

Sie sollten deshalb, bevor Sie die Punkte/Fehler/Noten bei den einzelnen Schiilern erfassen, die Tabelle nach
Méglichkeit komplett fertig stellen.

flgt eine neue Zeile unterhalb der aktiven Zeile ein

flgt eine neue Zeile oberhalb der aktiven Zeile ein

I6scht die aktive Zeile

Nach jeder Anderung der Zeilenanzahl werden die Aufgaben-Nummern von oben nach unten neu
durchnummeriert. Die Eingaben bei den Schilern werden dabei automatisch den jeweiligen Aufgabe-Nummern
zugeordnet.

Jede Zeile kann einen der folgenden Inhalte aufnehmen:

» Aufgabe
Die Aufgabe nimmt spéter die Punkte/Fehler/Noten der einzelnen Schiler auf. Diese flieBen direkt in das
End-Ergebnis oder auf Wunsch zuerst in Zwischenergebnisse ein.

s nurText
Kann far Uberschriften oder beliebige Text-Eingaben verwendet werden

e ZE Summe (ZE = Zwischenergebnis)
Bildet Zwischenergebnisse als Punkte/Fehler/Noten-Summe. Jeweils von Zeile 1 bis zur ZE-Zeile bzw. von
einer ZE-Zeile zur nachsten. Fligen Sie eine ZE-Zeile direkt im Anschluss an eine andere ZE-Zeile ein, so
berechnet diese die Summe aus den gleich-stufigen ZE-Zeilen zuvor (Die Stufe der ZE-Zeile wird jeweils
angegeben).

» ZE Durchschnitt (ZE = Zwischenergebnis)
Bildet Zwischenergebnisse analog zu ,ZE Summe*, mit dem Unterschied, dass nicht die Summe, sondern
der Durchschnitt der einzelnen Zeilen errechnet wird.

Achtung:

Die Anzahl und Berechnung der Nachkommastellen der @-Zwischenergebnisse ist abhangig von lhrer
Einstellung in PARAMETER Bereich ,Notendurchschnitt” / ,Nachkommastellen®

Die Anzahl und Berechnung der Nachkommastellen des End-Ergebnisses hingegen wird in PARAMETER
Bereich ,Noten-Korrektur‘ vorgenommen
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Wert

Der Wert dient Ihnen zur Info. Er kann als Rechenwert in einer ,Formel“-Zeile oder Suchwert in einer
L.Verweis“-Zeile verwendet werden.

¥ Hier eingetragene Daten flieBen weder in Zwischenergebnisse noch in das End-Ergebnis ein!

Formel

Mit Formeln kénnen Sie eigene mathematische Rechenoperationen durchfihren. Dabei kdnnen Sie die 4
Grundrechenarten (+ - / *) sowie Klammern () verwenden. Sie kénnen damit z. B. Prozentwerte eines
Aufgaben- oder Wert-Feldes im Verhéltnis zu einem anderen Wert (z. B. Endergebnis) ermitteln lassen. In
der Formel arbeiten Sie mit Bezligen zu Zeilen (ID’s), die automatisch durch den jeweiligen Wert dieser Zeile
in der Punkte/Fehler/Noten-Spalte ersetzt werden.

Um Formeln zu hinterlegen, wahlen Sie in der Spalte ,Positions-Art“ den Eintrag ,Formel* aus und tragen die
Formel danach direkt in die Spalte ,,Aufgaben-Beschreibung” ein:

fI'IT Pozitions-Art |.-’-‘-.ufg -Mr. mgene Nr|5n:n|| |Gewn::ht |F'ur'|kt + | Aufgaben-Bezchreibung
1% | &wigabe

2 | |Aufgabe

3 | |Aufgabe

|4 | | Farmel B+E2 21,0000 1071 +ID2=ID3

z.B.: Wertin Zeile1 = 5
Wert in Zeile2 = 8
Wertin Zeile3 = 2

Formel in Zeile 4 =1D1+ID2*ID3 (ID ist der Bezug auf die Zeile => ID1 =5; 1ID2 = 8; usw.)
Berechnung 5+8 *2 = 21,0000

Formel in Zeile 4 = (ID1+1D2)*ID3
Berechnung =5 +8)*2 = 26,0000

Formel in Zeile 4 = (ID1*ID2)/100*ID3
Berechnung =(5 * 8 )/100*2 =0,8000

Das Formel-Ergebnis wird immer mit 4 Nachkommastellen ermittelt. Sie kdnnen jedoch selbst Einfluss auf
Anzahl und Berechnung der Nachkommastellen nehmen:

Geben Sie dazu im Anschluss an die Formel Folgendes ein:

< um Nachkommastellen abzuschneiden

> um Nachkommastellen zu runden

und zusatzlich die Anzahl der Nachkommastellen (erlaubt sind 0 — 3)

ID2/ID3

8 /5 =1,6000 (=automatische Berechnung)

ID2/ID3 >2 =1,60 (=runden auf 2 Nachkommastellen)
ID2/ID3 <0 =1 (= abschneiden 0 Nachkommastellen)
ID2/ID3 >0 =2 (= runden 0 Nachkommastellen)

zusétzlicher Text:

Méchten Sie zusatzlich zur Formel noch einen eigenen Beschreibungstext eingeben, so tragen Sie die eckige
Klammer ein: [ Der gesamte Text nach der Klammer dient als Beschreibungstext und wird nicht in der
Formel berlcksichtigt: z. B. ID1/100*ID3 [ = Prozent von ID3

2 Das ermittelte Ergebnis einer Formel flieBt NICHT in das Zwischenergebnis und/oder End-Ergebnis ein.

Besonderheit:

Sie kdénnen jedoch durch die Eingabe von ,E" in der Formel erreichen, dass der mit dieser Formel ermittelte
Wert direkt als Ergebnis verwendet wird. Dies macht z. B. Sinn, wenn Sie direkt Noten ermitteln und als
Ergebnis keinen Notenschllssel, sondern eine mathematische Umwandlung von Punkten in die Note
einsetzen => sieche Anwendungsbeispiel 2 ,Sport"
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 Verweis

Der Verweis funktioniert &hnlich der Verweis-Funktion in Excel. Sie kdnnen eigene Verweistabellen erstellen,
um ein Ergebnis aufgrund eines beliebigen Suchwertes in einer Matrix zu ermitteln.

z. B.: Fach: Sport; Bereich: Weitsprung; Ermittlung von Punkten aufgrund der erreichten Weite:
ab50cm => 100 Punkte

ab75cm => 150 Punkte

ab 100 cm => 200 Punkte

usw.

Die erreichte Weite des Schiilers erfassen Sie z. B. in einer ,Wert“-Zeile (s. 0.). Die Verweis-Zeile greift

diesen Wert auf, indem Sie den Bezug zu der Wert-Zeile hinterlegen. Jetzt wird in der Matrix der
entsprechende Punkte-Wert gesucht und in der Verweis-Zeile eingetragen.

¥ Das Ergebnis des Verweises fliet (wie die Aufgabe) in Zwischenergebnisse bzw. das End-Ergebnis ein.
AN Achtung: Damit Sie gleich bleibende Matrizen (Verweistabellen) nicht stdndig neu erfassen missen,
gelten diese schuljahr- und schuliibergreifend! Andern Sie daher nachtréglich keine Matrix, die Sie

bereits in einer anderen Arbeit einsetzen, da Sie sonst ungewollt die Ergebnisse dieser Arbeit
beeinflussen kénnen.

*  Memo

Zusatzlich kann bei den einzelnen Zeilen ein individueller Memo-Text erfasst werden. Dazu missen Sie die
Memo-Felder einblenden.

| j Memo-Texte ein-/ausblenden:

Auzgabe mit Spakte <"Bezchreibung>

Spalte "Beschreibung” mit Auzgabe <kemo-Test / kMaske:

Spalte "Beschreibung” mit Auzgabe <kMemo-Test / Schiiler:
matizcher Zeillenumbruch in Spalte "Beschreibung” "

|4

EL:

bemo - Mazke zu | Aufgabe: 1

Hier kann ein individueller Memo-Text zur
teben Zeile der Maske singetragen werden

J Gewicht |F'unkt vl Aufgaben-Bezchreibung

hblock,
1 Bezchreibung der Aufgabe

4

Diese Memos kénnen jedoch nicht fir jede Zeilenart erfasst werden.

Memos bei der Maske:
kdnnen nicht in ,ZE“-Zeilen erfasst werden

Memos bei den einzelnen Schiilern:
kénnen nur in ,Aufgaben®- und ,Wert"“- Zeilen erfasst werden.

Mit den Druckoptionen

~Spalte ,Beschreibung” mit Ausgabe <Memo-Text / Maske>" bzw.

~Spalte ,Beschreibung” mit Ausgabe <Memo-Text / Schiler>"

legen Sie fest, ob die so erfassten Memo-Texte bei der Druckausgabe der Noten-Korrektur-Listen gedruckt
werden sollen.

Beachten Sie dabei, dass

» auch die Option ,,Ausgabe der Spalte <“Beschreibung>" aktiviert sein muss

» die Memos der einzelnen Schiler nur gedruckt werden, wenn die Druckoption ,,Druckausgabe fir ganze
Klasse“ deaktiviert ist; die Liste also flir einen einzelnen Schiler gedruckt wird!
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kurze Zusammenfassung:

* nur Eingaben in den Zeilen
- Aufgabe,
- Verweis und
- Zwischen-Ergebnis
flieBen in das End-Ergebnis ein.

Eingaben in den Zeilen

- nur Text

-ZE ...

- Wert

- Formel

sind reine Info- bzw. Rechenwerte

» Die Anwendung der Wert-/Formel-/Verweis-Zeilen in der Praxis wird unten in 2 Beispielen noch genauer
erlautert.

»  Zur Vereinfachung der ,ID“-Eingabe in setzen Sie den Cursor in das Formel-/Verweis-Feld und klicken mit
der Maustaste auf die ID- oder Punkte/Fehler-Zelle der gewlinschten Zeile.

Um also z. B. den Eintrag ,ID2" schnell einzutragen fiihren Sie u. a. Schritte 1 und 2 aus:

ID | Positions-rt |.ﬁ.ufg.-Nr. |eigene Nr|5u:u|| |Eewicht |F'unkt | Aufgaben-Bezchreibung
1 Aufgabe 1 1 4
Q.ﬂ.ufgabe 2 1
3 | #—— 1. Cursor setzen
4 |Aufgab 3 1
5 [Wenweis kA0 [nE:!
2. Mit der Maus auf die Zelle "ID" oder
"Punkte/Fehler” der gewiinschten Zeile
klicken. Hier wird z. B. "ID2" in die Formel
eingetragen.
Ergebnis:

3 |Formel il 50000 02|




Erfassen der Punkte/Fehler/Memos

Bevor Sie die Punkte/Fehler/Memos bei den einzelnen Schiilern eintragen kénnen, missen Sie vorgenommene
Anderungen an der Maske speichern: k4

|Q; Fleifig, Hannelone ﬂ 4 | F| o | j||

Waéhlen Sie jetzt die Schuler Uber die Auswahlbox aus bzw. blattern Sie diese mit den < > Schaltern durch.
Tragen Sie die jeweils erreichten Punkte/Fehler bei den einzelnen Aufgaben- oder Wert-Zeilen ein.

=> Die eingegebenen Punkte/Fehler/Memo-Texte werden dabei automatisch gespeichert, das Ergebnis
aber (noch) nicht (automatisch) in die Notenverwaltung tibertragen!

ﬂﬂ Mit diesen Schaltern wechseln Sie vom aktuellen Schiler zum nachsten/vorherigen

H

JIE:

Mit diesem Schalter rufen Sie ein Popup-Men( auf, mit dem Sie festlegen kénnen, dass beim Schiiler-
Wechsel automatisch die 1. Aufgabenzeile aktiviert werden soll.

Mit diesem Schalter blenden Sie die Memo-Felder zur Bearbeitung ein. Da die Memo-Eingabefelder
relativ viel Platz einnehmen, jedoch nicht sténdig bendtigt werden, kdnnen Sie diese optional ein- bzw.
ausblenden.

Mit diesem Schalter kénnen Sie zwischen 2 Fenster-Ansichten der Noten-Korrektur wechseln. In der
minimierten Ansicht werden nur 3 Spalten angezeigt und Sie haben gleichzeitigen Zugriff auf den Noten-
Korrektur-Dialog UND die Seite Notenverwaltung.

In PARAMETER im Bereich ,Noten-Korrektur® kdnnen Sie festlegen, welcher Inhalt in der 1. Spalte
angezeigt werden soll:

Info-Spalke, die in diezer Minimal-4nzicht eingeblendet werden soll:
o Aufgaben-Mr. { eigene Mr. i Sol (" Gewicht

Minimal-Ansicht (hier zusétzlich mit eingeblendeten Memo-Feldern):
Noten-Korrektur

X
Fleibig, Hannelore ﬂﬂ hd I _I“l?

Aufg.-Mr. |F'unkte |.-“-‘-.ufgal::en-Ees-:hreil:u Memo - Maske 2u | Aufgabe: T
Uberzchrift fiir den 1. Aufgabenblock

1 a Beschreibung der A
2

Stufe 1: 5| f Zwiischenzurmme
Uberschrilt fuir den 2. Aufgabenblock

4

]

bemao - Schulerzu | Aufgabe: 1

Stufe 1: 5 - Hier kann zur gerade bearbeiteten Aufgabe

{berzchiift iber en 3. Aufaabenblock [&ufgabe 1] ein individueller Memo-Text fuir den
- AU gerade angezeigten Schidler [Fleiltio, Hannelore]

= erfazst werder|

7

Stufe 1: 5

Schulix

sume ClJJERIO| 2| s-0F)
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Ubertragen der Ergebnisses in die Notenverwaltung

@

Ubertragen Sie mit diesem Schalter das Ergebnis (die Punkte-/Fehlersumme) in die Notenverwaltung.
Maochten Sie dies nicht bei jedem Schiller manuell vornehmen, so kénnen Sie diesen Vorgang auch
automatisieren. Dazu haben Sie 2 Méglichkeiten zur Auswahl:

1. immer automatisch alle Ergebnisse Ubertragen:

H Klicken Sie dazu auf den Pfeil-Schalter und dann auf das Men( ,Ergebnis automatisch
Ubertragen”. Der griine Pfeil-Schalter zum manuellen ibertragen wird dabei deaktiviert.

J—_' Sall = 10 Purkte % ||

v Eroebnis automatisch (bertragen
auch " “Ergebnisse Ubertragen
wenn " "-Punkte Fehler, dann auch Mote auf * ™ setzen

2. einmalig (nur auf Befehl) alle Ergebnisse tbertragen:

einmalig alle Ergebnisse in die Notenverwaltung Ubertragen.

Bei beiden Arten (automatisch und einmalig) kénnen Sie zusétzlich noch 2 weitere Parameter flir das
Ubertragen der Ergebnisse einstellen:

- auch ,“-Ergebnisse Ubertragen:

Damit legen Sie fest, dass auch leere Ergebnisse Ubertragen werden sollen. Ist diese Option deaktiviert,
werden nur Zahlen-Werte in die Notenverwaltung Ubertragen.

Beispiel:

Tragen Sie z. B. ,,2“ in eine Aufgabenzeile ein und Ubertragen das Ergebnis in die Notenverwaltung.
Léschen Sie die ,2“ wieder:

=> Ist die Option aktiviert, wird auch die ,2" in der Notenverwaltung entfernt.

=> Ist die Option deaktiviert bleibt die ,2" in der Notenverwaltung stehen.

- wenn ,“-Punkte/Fehler, dann auch Note auf ,“ setzen:
Abhéangig von der ersten Option wird hier zugleich noch die Note zurlickgesetzt (oder auch nicht!)
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Masken dndern, exportieren, importieren, I6schen

Maske andern:
Um nachtrégliche Anderungen an Masken vornehmen zu kénnen, wahlen Sie aus der Auswahlbox wieder den
Eintrag ,Maske bearbeiten®. Fiihren Sie die Anderungen durch und speichern die Maske.

Haben Sie Anderungen an der Maske vorgenommen, die Einfluss auf die Ergebnisse bereits erfasster
Punkte/Fehler bei den Schiilern nehmen, so kdnnen Sie mit diesem Schalter alle Ergebnisse neu
berechnen und in die Notenverwaltung Ubertragen lassen.

Maske l6schen:

(=]

I6scht die aktuelle Korrektur-Maske und alle dazugehérigen Schiler-Daten UNWIDERRUFLICH!

Maske exportieren:

(22

haben Sie eine Maske erstellt, die Sie dfters (auch in anderen Klassen oder internen Schulen) benétigen,
so kdnnen Sie diese mit dieser Funktion exportieren.

-

Maske als Vorlage speichern
H Speichern _|:| Export | @) Hilfe

Bitte einen auzzagekraftigen Mamen fir die Mazke eingeben:

Englizzh Tei 1
Englizch Teil 2
Lathein

bk athe 1

Test

Test3

Schuthk

Masken kénnen auf 2 Arten exportiert werden:

Schulfix-intern:

Geben Sie hierzu einen aussagekréftigen Namen in o. a. Textfeld ein und driicken Schalter ,Speichern®.
Die Maske wird intern als Vorlage gespeichert und kann tber Schalter ,Maske importieren* wieder
aufgerufen werden.

Auf diese Art exportiere Masken kénnen Sie I6schen, indem Sie in der Noten-Korrektur die Funktion
,Maske importieren” aufrufen, die Maske dort auswéhlen und Schalter ,Léschen” driicken.

extern:

Damit haben Sie die Mdglichkeit, die Maske auszulagern. D. h. die Maske wird in einer externen Datei
gespeichert, die Sie auf einem anderen PC wieder einlesen kdénnen. Dies gibt Ihnen die Mdglichkeit, lhre
,mUhsam® erstellten Masken anderen Kollegen zur Verfligung zu stellen.

Dricken Sie hierzu den Schalter ,Export”. Es wird ein Datei-Dialog eingeblendet, in dem Sie den
Zielnamen eingeben und das Ziel (den Pfad) der Datei festlegen kénnen.
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Maske importieren:

3

Sie missen natirlich gleich bleibende Masken in unterschiedlichen Klassen/Schulen nicht jedesmal neu

erstellen! Bereits exportierte Masken oder Masken, die Sie in bei anderen Arbeiten erstellt haben,

kénnen Sie mit dieser Funktion einfach importieren.

AN Achtung: die aktuell angezeigte Maske wird dabei Uberschrieben!

-

Importieren

Schulfix

=,

) Hilfe

voh anderen Arbeiten [aller interner Schulen]
igezpeicherte MazkenYorlagen [aller interner Schulen];

+-o=f Englizch Teil 1
+-of Englizch Teil 2

F Lathein
=] 1 | Aufgabe | ANF: 1 | eigANF: 1150l 8 | Gew: 1|
=] 2| ufgabe | ANF: 2 | eigANF: 2] Sall: 6 | Gew: 1|
=] 3| sufgabe | ANF: 3| eigANF: 3] Sl 14 Gew: 11
=] 4| sufgabe | ANF: 4 | eigANF: 41 5ol 7 | Gew: 1|
=] 51 ZE Summe |

+-of Mathe 1
+-of Test
+-of Testd

auz externer Datei [Doppelklick auf dieze feile ]

Schulfix-interne Maske:
Unter dem Eintrag ,von anderen Arbeiten werden automatisch alle lhre erfassten Masken aufgelistet

Unter dem Eintrag ,gespeicherte Masken-Vorlagen“ werden alle Masken aufgelistet, die Sie Uber

Funktion ,Maske exportieren® exportiert haben

Unter dem Eintrag ,aus externer Datei” konnen Sie externe Masken-Dateien aufrufen.

Liegt die Maske als Export-Datei vor, so kdnnen Sie diese importieren, indem Sie mit der Maus den
Eintrag ,aus externer Datei (Doppelklick auf diese Zeile ...) doppelklicken.

Zum Importieren der gewlinschten Maske aktivieren Sie eine beliebige Zeile innerhalb der Maske

und driicken Schalter ,Importieren”

[+] Masken unter dem Eintrag ,gespeicherte Masken-Vorlagen“ kdnnen Sie zudem hier 16schen, indem
Sie wiederum eine beliebige Zeile innerhalb der Maske aktivieren und dann Schalter ,Léschen” driicken.
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Anwendungsbeispiele

Beispiel 1 ( Englisc

h)

Es wird eine mehrteilige Priifung erfasst, wobei 3 Aufgaben (A — C) die Eingabe von Punkten ermdglicht und sich
die 4. Aufgabe (D) abhangig von einem zuvor ermittelten Wérter-/Fehler-Quotienten einen Punkte-Wert aus einer

Matrix holt:

D | Positiong-rt |.ﬁ.ufg.-Nr. | eigene er Soll | G ewicht | Purkte |.ﬁ.ufgaben-Beschreibung
1 rr T et Aufgabenblock GRAMMATIE,

2_ Aufgabe 1 A ¥ 1 i zomedany

3_ Aufgabe 2 B 1 a z.past

4_ Aufgabe 3 C 1 2 active/pazsive
m Stufe 1: @ Summe [1:4] £ 3 1

rur Texst
W erk
W erk

Formnel

Wenneis

—_ | —
— | =

£E Summe

Aufgabenblock TEXTERSTELLUMNG

Wi
W2
7A1074100:2
M1 %D

Stufe 1: Summe [6:10]

12 | Ergebriz [Punkte] | Summe [5+11]

107 Widrker

7 Fehler

.54 [DEADT=100: 2
1 3 03

TEXTERSTELLUMNG

Soll = 7 Punkte <

Erlauterung:

Die 1. Spalte enthalt die ID’s (=Zeilen-Nummern). Dies ist eine fortlaufende Zahl, die fiir Berechnungen benétigt
wird.

Zeile (ID) 1 + 6 enthalten ,nur Text*. Hier kénnen Sie beliebige Uberschriften fiir den nachfolgenden
Aufgabenblock erfassen.

Zeile (ID) 2,3,4 sind ,normale“ Aufgaben. Sie geben in der Punkte-Spalte direkt die erreichten Punkte der
Schdler in der jeweiligen Aufgabe ein.

Zeile (ID) 5 ist ein Zwischenergebnis. Alle in dieses ZE einflieBenden Aufgaben werden mit angegeben:
=>,Summe (1:4)" bedeutet Zeile 1 bis 4. Zeile 1 ist eine Text-Zeile und entféllt somit automatisch.

Zeile (ID) 7 + 8 sind Werte. Zeile 7 = Wérter und Zeile 8 = Fehler. Die dort vorgenommenen Eintragungen
(107 bzw. 7) flieBen nicht in das Ergebnis ein, sondern dienen als Info- bzw. Rechenwerte.

Zeile (ID) 9 ist eine Formel.

In der Spalte ,Aufgaben-Beschreibung” tragen Sie selbst die gewiinschte Rechenoperation ein.

In der Spalte ,Aufg.-Nr* wird direkt bei der Eingabe der Formel der ID-Bezug in den tatsachlichen Wert
aufgeldst.

Die zugrunde gelegten Rechen-Werte benennen Sie mit ,ID“ und der Zeilen-Nummer. Der Eintrag ,|D8"
bezieht sich also auf 8. Zeile sowie die Spalte ,Punkte” => und somit dem Rechen-Wert ,,7*

Reine Zahlenwerte geben Sie ohne den Zusatz ,ID* ein.

also gilt:
ID5 =12
ID7 =107
ID8 =7
ID9 = 6,54
usw.

Die im Beispiel eingetragene Formel
ID8/ID7*100 wird automatisch durch die Werte
7 /107 *100 ersetzt
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Auch der mit einer Formel ermittelte Wert flieBt nicht in das Ergebnis ein!

AN Achtung!

Behalten Sie immer im Hinterkopf, dass die ID’s in der Formel bei nachtraglichen Anderungen der Zeilen-
Anzahl (also nach dem Einfligen bzw. Entfernen von Zeilen) NICHT automatisch angepasst werden!

Beziehen Sie sich in einer Formel auf ID8 und fligen vor der 8. Zeile zwei weitere Zeilen ein, bezieht sich die

Formel weiterhin auf ID8 und nicht automatisch auf ID10. Sie missen in diesem Fall die Formel manuell

anpassen.

Das Formel-Ergebnis wird immer mit 4 Nachkommastellen ermittelt. Sie kénnen jedoch selbst Einfluss auf

Anzahl und Berechnung der Nachkommastellen nehmen:
Geben Sie dazu direkt im Anschluss an die Formel folgendes ein:
< um Nachkommastellen abzuschneiden

> um Nachkommastellen zu runden

und zusétzlich die Anzahl der Nachkommastellen

Im Beispiel steht >2, das heiBt, das Ergebnis wird auf 2 Nachkommastellen gerundet.

Zeile (ID) 10 beinhaltet einen Verweis

10 [Wenweis

M1 o

1 3 03

Sie kdnnen einen beliebigen Bezugs-Wert (= Zeilen-Index) festlegen (im Beispiel ID9), der in einer wiederum

frei definierbaren Matrix gesucht wird und das gefundene Ergebnis in der Verweis-Zeile (im Beispiel ID10)
eingetragen wird. Im Beispiel wird also der Wert aus Zeile 9 (=6,54) in der Matrix M1 gesucht und das
Ergebnis in Zeile 10 eingetragen.

" .} i )
Um die Matrix zu verknipfen aktivieren Sie die Verweis-Zeile. Der Offnen-Schalter J wird eingeblendet.
Dricken Sie diesen.

Bei der Matrix kbnnen Sie festlegen ob es sich um eine ,bis..." oder ,ab...“ -Suche handeln soll:
Bei ,,bis...“ wird die Tabelle von oben nach unten durchlaufen. Ist der Suchwert kleiner oder gleich des
Wertes in der 1. Spalte, wird der Wert der 2. Spalte in die Noten-Korrektur zuriickgegeben.

Bei ,,ab...” wird die Tabelle von unten nach oben durchlaufen. Ist der Suchwert gréBer oder gleich des

Wertes in der 1. Spalte, wird der Wert der 2. Spalte in die Noten-Korrektur zuriickgegeben.

-

Matrix

Schulfix

-

= o

b4 atris-fr: |1

j| Punkte aus Fehlerquj

|Punkte aus Feblerquatient

|I:|is j Ergebniz

1] 12
065 1
1.33 10
2 3

266 g8

3.33 7

4 E
4 68 5
5,33 4
E 3
E.6E i
7.33 1
a 1]

A

=

Suchwert = 6,54

bei Verwendung der
,bis...“-Matrix
(Suche von oben
nach unten) wird als
Ergebnis = 2
zurtickgegeben,

da 6,54 <= 6,66

bei Verwendung der
.ab...“-Matrix
(Suche von unten
nach oben) wird als
Ergebnis = 3
zuriickgegeben,

da 6,54 >=6

-

Matrix
HHE e e
b atris-tr: |2 j|F‘unkte aus Fehlerquj

Schulfix

|Purkte aus Fehlerquotisnt

|a|:| j Ergebniz

1] 12
0.E& 1A
1.33 10
2
2.E&
333
4
4 EE
533
B
.66
733
a

w

o =M Mm@ a0
on

=
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o Zeile (ID) 12 ist die Ergebnis-Zeile

12 | Ergebniz [Punkte] | Summe [5+11]

Das jeweilige Ergebnis wird automatisch errechnet. Haben Sie als Berechnung Punkte oder Fehler
eingestellt, so wird in dieser Zeile automatisch noch die Soll-Summe angezeigt. Dabei werden lhre

Soll= 7 Punkie = |

Eintragungen in der Soll-Spalte addiert. Zusatzlich wird daneben der Notenschliissel-Schalter eingeblendet,
damit Sie diesen ohne weiteren Umweg festlegen kdnnen.

Beispiel 2 ( Sport)

In den einzelnen Disziplinen (Weitsprung, Hochsprung, ..
ermittelt. Aus den erreichten Punkten wird ein Durchschnitt ermittelt. Abweichend zum 1. Beispiel wird hier
jedoch kein Notenschliissel nachgeschaltet, sondern die Note direkt mittels einer Formel berechnet und durch
die Spezial-Funktion ,E* das Formel-Ergebnis als End-Ergebnis ausgewiesen.

— | | oD

0 | Farmel

Stufe 1: @ Summe [1:8] # 4 1
E-7*254 257424481

D | Positiong-rt | Aufg.-Mr. | eigene er Soll

1 [wert Wi 1 23
B M3 1 291
3 |wer w2 2 115
4 |verweis M4 1 281
5 |wer Wi 3 13,1
B |venweis M5 1 246
7 |went i 4 47
8 |vemwsis ME 1 199

2.8

|Gewiu:ht |N|:|te | Aufgaben-Bezchreibung

Weitsprung
10
WiEitzprung
e

75-h eter-Lauf
D5
F.ugelztolen

0¥

E-#1D3/424+8:1

11 | Ergebnis [Mate] | Summe (9] /1

die Zeilen (ID) 1,

Der Bezug zum Suchwert wird in die Spalte ,Aufgaben-Beschreibung” hergestellt:
Zeile ID2 = Verweis => gesucht wird der Wert aus ID1 (also ,2,9%) in Matrix M3

» Zeile (ID) 9 bildet als Zwischenergebnis einen Durchschnitt aus den Ergebnissen der Verweis-Zeilen
(nochmals zur Info: nur die Werte aus Aufgaben und Verweisen werden bei Berechnung von

Zwischenergebn

3, 5, 7 nehmen Werte auf

issen berlcksichtigt)

» Zeile (ID) 10 ist eine Formel, die es in sich hat:

E

-7*1D9/424+8

<1

.) werden Punkte aufgrund erreichter Weiten, Héhen, ...

die Zeilen (ID) 2, 4, 6, 8 sind jeweils Verweise. Hinter jeder Disziplin steckt eine eigene Matrix (M3, M4, ...)

bedeutet, dass das Ergebnis dieser Formel als End-Ergebnis herangezogen wird. Wiirde

man E nicht angeben, ware das Ergebnis 254,25 und somit unguiltig

errechnet die eigentliche Note

heiBt, dass das Ergebnis auf 1 Nachkommastelle abgeschnitten werden soll
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Wie kann ich ...?

Notensysteme einsetzen?

Sie kdénnen in Schulfix diese Notensysteme einsetzen:

e Schulnoten im Bereichvon 1 — 6

«  Schulnoten im Bereich von 1 — 5 (in Osterreich eingesetzt)

»  Schulnoten im Bereich von 6 — 1 (in der Schweiz eingesetzt)
* Notenpunkte 15 - 0 (Standard SEK Il - Notensystem)

* Notenpunkte 15 - 0 (mit halben Notenpunkten)

(
* Notenpunkte 15 - 0 (F - Notenpunkte)
* Notenpunkte 14 - 0 (E - Notenpunkte)
» Notenpunkte 12 - 0 (G - Notenpunkte)
» Notenpunkte 10 - 0 (A - Notenpunkte)

« IHK100-0
» Verrechnungspunkte 90 - 0
» Verrechnungspunkte 60 - 0

aktuelle Schule

Schul-Standard-Hotensystemn:
| Schulnaten 1-6 j

eigene Bezeichnung dafir;
|5chulnu:uten 1-6

Syztem-Ark:
|5chulnu:uten 1-6

davon abweichend fur Klazse: /Gruppe:

SEF [ Standard Bl

Flazee/aruppe | Maotensystem

05,
1]
07,
134 SEE. Il Standard

Notenpunkte-Systeme:

In PARAMETER im Bereich ,Notensyteme + Notenschluss“ kénnen
Sie fir die aktuelle Schule ein Schul-Notensystem festlegen.

Wahlen Sie dieses einfach aus der Auswahlbox aus. Im darunter
liegenden Eingabefeld kénnen Sie eine eigene Bezeichnung fiir
dieses Notensystem eingeben.

Haben Sie mehrere interne Schulen, so wechseln Sie zur jeweiligen
Schule und rufen danach erneut die PARAMETER auf, um das
Notensystem fiir diese Schule zu hinterlegen.

Abweichend vom Schul-Notensystem kann in jeder Klasse/Gruppe ein
davon eigenes Notensystem eingesetzt werden.

Klicken Sie dazu die Klasse/Gruppe in der Liste an und wahlen in der
dariber liegenden Auswahlbox das gewiinschte Notensystem aus.

Um die Auswahl wieder zu entfernen klicken Sie wieder die
Klasse/Gruppe an und dricken die Taste ,ENTF*

Die in Schulfix angewandten Notenpunkte-Systeme verwalten programmintern die Noten weiterhin im
Schulnoten-Bereich 1-6. Die eingegebenen Notenpunkte werden aufgrund einer Konvertierungs-Tabelle im
Hintergrund automatisch umgerechnet und als Schulnoten 1-6 abgespeichert.

Haben Sie als Schul-Notensystem ein Notenpunkte-System ausgewahlt haben, wird der Schalter ,Notenpunkte-
Bewertung"“ aktiviert. Klicken Sie darauf: Es wird die Konvertierungs-Tabelle eingeblendet. Dort sehen Sie die
interne Zuordnung der Notenpunkte auf die Schulnote.
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Bewertung der einzelnen Notenpunkte-Systeme:

Notenpunkte S E G A
15
14
13
12
11
10
09
08
07
06
05
04
03
02
01
00

DO~ BRWWNNDI—=T

oloou|sd DN www mmm—u—u—ug

OO~ BRWWOWNDN—= =
ODOoOOOOIOA BRWWNN—= =
OOV~ BRWWNND ==

Wechsel des Notensystems

Sie kénnen das Notensystem jederzeit - auch nach dem Erfassen von Noten - wechseln. Dabei werden die
bereits erfassten Daten wie folgt konvertiert:

- Schulnoten:
bereits erfasste Noten werden automatisch umgerechnet.

- Zeugnisnoten:
bereits erfasste Zeugnisnoten werden nicht automatisch konvertiert, da dabei zu groBe Abweichungen
entstehen wirden! Uberarbeiten Sie erfasste Zeugnisnoten manuell.

- Notenschlissel:
werden auch aufgrund der Konvertierungs-Tabellen umgerechnet; jedoch kénnen bei der Anwendung des
selben Schlissels kleine Abweichungen bei der Ermittlung der Note entstehen. Eventuell eingestellte
Umrechnung in Viertel- oder Zehntel-Noten werden beim Notenpunkte-System nicht berlcksichtigt.
Haben Sie zur Ermittlung der Schulnoten bereits Notenschliissel eingesetzt, werden die gespeicherten
Noten unabhangig der Werte des Notenschllssels umgerechnet; evtl. entstehende Abweichungen
aufgrund der ,Notenschlissel-Konvertierung” werden nicht bertcksichtigt!

- Ergebnis-Noten bei mehrteiligen Arbeiten: )
Bei mehrteiligen Arbeiten wird die Ergebnis-Note bei jeder Anderung einer Note einer Teilarbeit geéndert
und FIX gespeichert.
Ist bereits ein Notenpunkte-Notensystem aktiv, so wird die ermittelte Ergebnis-Note programme-intern
automatisch in eine Schulnote umgerechnet. Wechseln Sie nun das Notenpunkte-System, so wird zwar
automatisch wieder ein Notenpunkte-Wert ausgegeben. Dieser weicht aber i. d. R. von dem urspringlich
ermittelten Ergebnis ab, da eine andere Bewertungs-Tabelle angewandt wird! Es ist deshalb dringend
erforderlich, dass Sie vor dem Erfassen von mehrteiligen Arbeiten das korrekte Notenpunkte-System
eingestellt haben!
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den Notenschluss festlegen?

Der Notenschluss ist maBgeblich fiir die Berechnung der Notendurchschnitte 1. + 2. Halbjahr.
Abhé&ngig vom Datum der Arbeit und dem eingestellten Notenschluss flieBen die Noten entweder in den
Durchschnitt des 1. oder des 2. Halbjahres und zusétzlich immer in den Durchschnitt Gesamt ,GES* ein:

1. Halbjahr:
Alle Noten einschlieBlich des Notenschluss-Datums flieBen in den Durchschnitt 1. HJ und GES ein.

2. Halbjahr:
Notenschluss fir das 2. Halbjahr ist automatisch immer das Schuljahr-Ende. Alle Noten mit Datum grdBer
Notenschluss und kleiner Schuljahr-Ende flieBen in den Durchschnitt 2. HJ und GES ein.

Wie auch beim Notensystem kdénnen Sie hier einen allgemein giltigen Notenschluss flir die ganze interne Schule
sowie einen von diesem Datum abweichenden Notenschluss flr jede Klasse/Gruppe hinterlegen.

In PARAMETER im Bereich
aktuelle Schule “
,Notensysteme + Notenschluss
Schul-Standard-Motensyetem: Motenschiuzz 1. Halbjahr: legen Sie den Notenschluss fir die
aktuelle Schule fest.
|SEK Il Standard ~| 2.01.2005
eigene Bezeichnung dafiir; Wabhlen Sie dazu einfach das Datum
|SEK. I Standard aus.
Systemart Haben Sie mehrere interne Schulen,
IMatenpurkte 15-00 [SEK] so wechseln Sie zur jeweiligen
Schule und rufen danach erneut die
4 Notenpunkte-Bewertung PARAMETER auf, um den
Notensystem flir diese Schule zu
davon abweichend fir Klasse: /Gruppe: hinterlegen.
|SchuI-Standard-Nu:utens_l,lstem j 16022005 | wieSchule Abweichend davon kénnen Sie flir
jede Klasse/Gruppe einen eigenen
Klazze/Gruppe | M atensustem | Matenzchiuzs | Notenschluss festlegen. Klicken Sie
gﬁ dazu die Klasse/Gruppe in der Liste
134, SEK 11 Standard 9 .

Um die Auswahl wieder zu entfernen
klicken Sie wieder die
Klasse/Gruppe an und aktivieren
Das Kontrollkastchen ,wie Schule”

Noten farbig (abhédngig vom Notenwert) formatieren?

Sie kénnen in PARAMETER im Bereich ,Formatierung + Farben” verschiedene Noten-Farbgebungen definieren.
Dabei kénnen Sie getrennt fur

* Noten

» Zeugnisnoten

»  Durchschnitte

jeweils eine eigene Farbe wahlen, die ab einem freidefinierbaren Wert verwendet werden soll.

z. B. sollen alle Noten ab 4 in rot ausgegeben werden, die Durchschnitte ab 4,5 in blau, ...

Damit die Noten auch eingeféarbt werden, miissen Sie gleich darunter zusétzlich entscheiden, ob die Farben
* in der Notentabelle (also in der Bildschirm-Ausgabe) und/oder

» den Ausdrucken (auf dem Drucker)

verwendet werden sollen.

Beim Druck-Ausgabe der betroffenen Noten kénnen Sie zusatzlich entscheiden, ob diese
» fett und/oder kursiv dargestellt werden => falls Sie z. B. auf einem Schwarz/WeiB-Drucker drucken
» die errechneten Durchschnitte je Zeile/Spalte auch in dieser Formatierung gedruckt werden sollen
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eine Arbeit oder einzelne Noten entwerten ohne diese zu l6schen?

Arbeit entwerten:

Sie kénnen schnell eine Arbeit aus der Durchschnitts-Berechnung herausnehmen, indem Sie diese mit ,,0"

gewichten.

» Aktivieren Sie dazu diese Arbeit in der Notenverwaltung und rufen Meni ,Bearbeiten — Thema der Arbeit
andern ..." auf.

+ Tragen Sie im Feld ,Gewichtung” den Wert ,0“ ein und verlassen den Dialog mit HSpeichern
einzelne Note entwerten:

Um einzelne Noten aus der Durchschnitt-Berechnung herauszunehmen geben Sie einfach eine Klammer ,(, bei
der Note ein: z. B. ,(3+".

einen schnellen Uberblick z. B. iiber alle mangelhaften Noten erhalten?
Schulfix bietet lhnen die Méglichkeit nach Arbeiten und Noten, die gewisse Kriterien erflllen, zu suchen.
Sie méchten z. B. einen Uberblick (iber alle Noten schlechter als ,4“.
» Rufen Sie hierzu in der Notenverwaltung das Menii ,Bearbeiten — Arbeiten/Noten suchen ...* auf.
Sie bekommen hier eine Ubersichtsliste Uber alle erfassten Arbeiten oder Noten. Diese kénnen Sie nach den

gewtlnschten Kriterien filtern.

* Um nach Noten zu suchen wahlen Sie den Eintrag suchen nach: ,Noten*®

Arbeiten suchen
o Anzeigen L"] Druckvorschau  §=0 Drucken [J Ausgabe im Querarmat ~
- Auzgabe mit Spale <Inhalt:
suchen nach: |N0ten ﬂ Note: |> j |4 Al i [ &usgabe mit Spalte <Testart
Filter: Flazze: |.f1‘-.||e ﬂ Fach: |.~'—\I|e j [ £usgabe mit Spalte <D atum>
Alzgabe mit Spalte <G ewicht:
w| 1. Halbjahr  Testart: | v schriftich Auzgabe mit Spalte <Lehrer:
| 2. Halbiahr w| Schulaufgabe bei "Srbeiten”: Ausgabe mit Spalte <Bemarkung 1>
IF1 ki " rhaiban Aisashe mib Gralbe o Ramarloma 2 |
Klasse | Gruppe | Fach Irhalt | T estart D aturn | Gew | Lehrer | Schidler | M obe | Bemerkung
34 Enalizch | Aufgabentell  schriftich 24.03.2004 1 Freundlich, Pauline  Schlauberqer, Michael . &
130 Englizch  Aufgabenteil  schiiftlich 24.09.2004 1 Freundlich, Pauline  Faulenzer, Jomg =
130 Englisch  Aufgabentell  zchiiftlich 24.09.2004 1 Freundlich, Pauline  Ewa, Maria A
130 Englisch  mehrteilige 54 Schulaufgabe 24.09.2004 1 Freundiich, Padline  Schlauberger, Michael 567
130 Englisch  affice zchriftich 03.09.2004 1 Freundlich, Pauline  Fleilig, Hannelore 4
13 Frnlizeh [ Tharestzinn erhirifthrh 2 MmM2nnd 2 Fretmdlich Panline  &Eriine barbha R

» stellen Sie nun die gewlnschten Filterkriterien ein
z. B.
Note ,>“ ,4“ (es werden alle Noten schlechter als 4 gesucht. Um die Note 4 selbst auch einzubinden wahlen
Sie als Filter ,>="

Achtung:
Falls Sie verschiedene Notensysteme in den einzelnen Klassen einsetzen:
Die Suchnote muss im Format des aktuell eingestellten Notensystems (siehe Info-Bereich der
Programmoberflache) eingegeben werden.
Also z. B. bei Bestnote im Schulnoten-Notensystem die 1 im Notenpunkte-Notensystem die 15
o drlicken Sie den Schalter ,Aktualisieren” um die Ergebnisliste neu aufzubauen
» (Uber den Schalter ,Anzeigen” wird die in der Liste ausgewahlte Note in der Notenverwaltung angezeigt

» Die Liste auf der rechten Seite steuert das Erscheinungsbild der Druckausgabe. Durch Setzen und Entfernen
der Haken kénnen Sie einzelne Spalten beim Ausdruck der Liste ein-/ausblenden.

109



schnell mundliche Noten erfassen?

Wie bereits zu Beginn des Kapitels ,Notenverwaltung“ angesprochen, kénnen Noten auch schnell ber das
Kontextmen( der Schiiler-Namensliste erfasst werden.

aktuell 12 Schiiler

i : Mamenliste mit Schilernummer
Bertelzmann, Gabriele
Eva Maria Mamenliste mit Klasse

Faulenzer, Jorg

Fleifig, Hannelare Stammdaten
Griin, Martha Kurse
keier, Sepp Bemerkung
Schlauberger, Michael|  Feplzeiten
Schreibab, Heinrich Wiedervorlage
Triangel, Mike

{— - S Moten

[ ] & Verlauf

Info Stundenplan ...
Wiedervorlage-Termin erfassen ...
Mote erfassen ...

Schiler mit Word-Dokument ffnen ...

1. Klicken Sie den gewlinschten Schiiler mit der rechten Maustaste in der Namensliste an.

2. Wahlen Sie Men( ,Note erfassen ..." (Dieses Menii steht Ihnen nicht zur Verfligung, wenn Sie gerade eine
Noten-Seite anzeigen => Schuler-Noten oder die Notenverwaltung selbst)

3. im erscheinenden Dialogfenster ist die Klasse des Schilers gleich vorbelegt

Nach Auswahl des Fachs wird die rechte Liste mit allen bereits gespeicherten Arbeiten gefullt.

Hier kann eine evil. schon vorab erstellte ,mindliche” Arbeit angeklickt werden, so dass diese automatisch in den
linken Feldern eingetragen wird.

Damit das richtige Datum der Note festgehalten wird, gibt es jetzt ein weiteres Datumsfeld ,Note:*

Ist noch keine passende Arbeit vorhanden, dann einfach die Daten links wie gewohnt eintragen => eine neue
Arbeit wird damit automatisch erfasst.

4. jetzt noch die Note und ggfls. eine Bemerkung eintragen und ,Speichern”

Moten erfassen

H Speichern | @) Hilfe

|n|:|rma|e bt ﬂ bereits erfazste Arbeiten im ausgewahlten Fach: | |
Inhalt Tesgtark D atum Gew | Mote
Kl £ 124, | Adam, Paul -

e am. Tau Algebra praklisch 28102005 1 1
Fack: & |Mathematik j Geametrie Schulaufgabe 19122006 1 3
Inhalt: |Geametrie j r_mehrteilige... schriftiich 2311.2008 1 1.50

, |—>.&Igebra zchriftlich 2311.2008 1 2

Testart: * ] |Schulaufgabe =l L Geametrie schriftich 21.11.2006 1 1
Daturn: 19122006 «| [B | MNate:|27122008 ~| [B] ]
Gewichtung: |1 ™. hier kann ein ) )

E -vom Datum der Arbeit abweichendes -

2| Lehrer |Pauker, Hans =l Datum der Note erfasst werden

[X]

o

Mote: 3
Bemerkung: |Bemerkung zur Mot < ] T [ >]
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Noten-Durchschnitte berechnen

Sinn der Noten-Erfassung mit einer Software ist nattrlich das schnelle bzw. automatische Ermitteln von Noten-
Durchschnitten. Hier hat jeder Lehrer so seine eigene Methode bzw. ist an Vorgaben der Schule gebunden.

Schulfix bietet Ihnen 4 verschiedene Methoden an:

» Standard

* gruppiert nach Testart

» gruppiert nach Gewichtung
» benutzerdefinierte Bereiche

Die aktuell eingestellte Methode wird im Info-Bereich der Programmoberflache angezeigt und kann mit dem
Pfeilsymbol '™ | links neben dem Eintrag jederzeit gedndert werden.

A M iEsmam o s mm e Ermin m oms e emme e =

il -E =rechnung: gruppiert nach Testart
H Standard
v gruppiert nach Testart m—

gruppiert nach Gewichtung
benutzerdefinierte Bereiche

Notendurchschnitte werden nicht gespeichert. Sie kdnnen die Berechnungsmethode deshalb jederzeit &ndern,
um die Auswirkungen bzw. verschiedenen Ergebnisse zu vergleichen.

Neben der Berechnungsmethode wird auch das Datum der einzelnen Arbeiten berlcksichtigt. Es werden
Durchschnitte ermittelt fir:

o 1.HJ alle Arbeiten mit Datum >= Schuljahr-Beginn und <= Notenschluss 1. HJ

e 2.HJ: alle Arbeiten mit Datum > Notenschluss und <= Schuljahr-Ende

+ Ges: alle Arbeiten mit Datum >= Schuljahr-Beginn und <= Schuljahr-Ende

+ Gew: (D 1. HJ (* Gewicht) + @ 2. HJ (* Gewicht)) / (Gewicht 1. HJ + Gewicht 2. HJ)
« SJU: alle Arbeiten eines Schilers im selben Fach unabhangig vom Schuljahr

Notenschluss:

1. Halbjahr:

MaBgeblich fir die Zuordnung einer Arbeit (Note) zum Durchschnitt des 1. oder 2. Halbjahres ist der
Notenschluss. Dieser legt das Ende des 1. Halbjahres fest und kann flr die gesamte Schule und davon
abweichend fir jede einzelne Klasse/Gruppe festgelegt werden. Wie Sie den Notenschluss festlegen erfahren im
Thema ,Wie kann ich ...? den Notenschluss festlegen®

2. Halbjahr:
Notenschluss fiir das 2. Halbjahr ist automatisch immer das Schuljahr-Ende.

Gesamt:
Zusétzlich flieBt jede Arbeit (Note) immer in den Durchschnitt ,Ges" ein.
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Die Berechnungsmethoden

Die Zuordnung der einzelnen Arbeiten (und damit der einzelnen Noten) zu den einzelnen Durchschnitts-
Bereichen erfolgt automatisch => abhangig von der eingestellten Berechnungsmethode. Dabei werden lhre
Angaben (Testart, Gewicht, ...), die Sie beim Erfassen der Arbeiten gemacht haben, ausgewertet.

-~

Moten erfassen

=,

HSpEichern L) Hilfe
| normale Arbeit j
Klazze: 104 -
Fach: _] |E=ic|||:|gie j
Inhalt: |Der Menzch

Testart: _] | zchifthich

Datum: 0072006 - [E

il

A\

Gewichbung: |1

Schulfix

Lehrer: | FPauker, Hanz

[

B-EBereich | Bereich 1

ﬂ Gewicht: |1 :

Abhangig von der eingestellten
Berechnungsmethode werden verschiedene
Felder ausgewertet:

Standard
- Gewichtung

gruppiert nach Testart

- Gewichtung

- Testart

- optional zuséatzlich der Eintrag ,Bereichs-
Gewichtung“ It. ,Stammdaten-Testarten”

gruppiert nach Gewichtung
- Gewichtung

benutzerdefinierte Bereiche

- @-Bereich

- Gewicht

(Diese 2 Felder werden nur eingeblendet, wenn
Sie auch die Berechnungsmethode
soenutzerdefinierte Bereiche” eingestellt haben)

Einen schnellen Uberblick liber das Berechnungs-Ergebnis aller 4 Methoden erhalten Sie, indem Sie in der
Notenverwaltung die Ansicht ,Fachauswertung“ aufrufen. Diese listet alle Methoden untereinander auf und hilft
somit, das Prinzip bzw. die Ergebnisse der 4 Methoden schnell zu tberblicken.

Standard

« alle Arbeiten (Noten) flieBen direkt in den End-Durchschnitt (1.HJ, 2.HJ, Ges) ein
« es werden keine Unterdurchschnitte (Durchschnitts-Bereiche) ermittelt.
» die Gewichtung der einzelnen Arbeiten wird berlcksichtigt.

Beispiel:

Arbeit 1 Testart mindlich Gewicht 1 Note 2 Note * Gewicht = 2
Arbeit 2 schriftlich 2 3 6
Arbeit 3 schriftlich 1 1 1
Arbeit 4 miuindlich 2 4 8
Arbeit 5 schriftlich 4 2 8
Summe =10 Summe = 25

Durchschnitt =25/10 = 2,50
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gruppiert nach Testart (z. B. schriftlich, mindlich, ...)

1.) Bildung von Durchschnitts-Bereichen:

Abhé&ngig von den Eingaben im Feld ,Testart der Arbeit wird automatisch 1 Unterdurchschnitt je erfasster
Testart (schriftlich, mindlich, ...) im ausgewahlten Fach ermittelt. In diese Unterdurchschnitte flieBen die
einzelnen Arbeiten (Noten) mit Faktor des Feldes ,Gewichtung"” ein.

2.) Der End-Durchschnitt (1.HJ, 2.HJ, Ges) errechnet sich dann als Durchschnitt aus den Unterdurchschnitten
aus 1.).

3.) Gewicht der Unterdurchschnitte:
Ob die Unterdurchschnitte zusétzlich gewichtet werden, entscheiden Sie, indem Sie in PARAMETER die Option
,Durchschnitte je Testart/Gewichtung zuséatzlich gewichten® aktivieren bzw. deaktivieren.

3a) Option ist deaktiviert:
Alle Unterdurchschnitte aus 1.) flieBen gleichberechtigt (also alle mit Faktor ,,1%) in den End-Durchschnitt ein.

3b) Option ist aktiviert:

Die Unterdurchschnitte werden zusétzlich gewichtet (z. B. schriftlich 60%, mindlich 40%)
Das Bereichs-Gewicht je Testart (Unterdurchschnitt) wird aus Stammdaten-Testarten herangezogen.

PARAMETER:

F aktoren fur die Berechnung desz Hoten-Durchschnitts

T P Schider-5onder-Gewichiungen B erechnungzmethode gruppiert nach Testart j
A% Formatierungen + Farben o : . .

"zi: Zeugnis d v Durchzchnitt jg Testart/Gewichiung zuzatzlich gewichten

j M aben-K arek bt [Bei Durchschnitt nach Testart wird die Gewichtung It Eintrag in

Stammdaten-T estarten verwendet: bei Durchzchhitt nach Gewichiung
die jeweilige Gewichtung]

o T oockbn

Stammdaten-Testarten:

|nhaltzverzeichinis

-

--«=¥ Testarten | Testart schriftlich
g Eﬂﬁ:;?g:ale Bereichs-Gewichtung G0
= praktisch Yorgabe-Gewichtung 1
= schitiel
Beispiel:
Arbeit 1 Testart mindlich Gewicht 1 Note 2 Note * Gewicht = 2
Arbeit 4 mundlich 2 4 8
Summe =3 Summe = 10
Durchschnitt miindlich =10/ 3 = 3,33
Arbeit 2 Testart schriftlich Gewicht2 | Note 3 Note * Gewicht = 6
Arbeit 3 schriftlich 1 1 1
Arbeit 5 schriftlich 4 2 8
Summe =7 Summe = 15
Durchschnitt schriftlich=15/7 = 2,14
3a) gleichberechtigte Unterdurchschnitte: (3,33+2,14)/2 2,74
3b) gewichtete Unterdurchschnitte: ((3,33 * 40) + (2,14 * 60)) / 100 2,62
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gruppiert nach Gewichtung

diese Methode funktioniert analog zu ,gruppiert nach Testart®. Abweichend davon werden die Unterdurchschnitte
(0-Bereiche) aufgrund der Eingabe im Feld ,Gewichtung” der Arbeit gebildet.

Auch hier kénnen Sie entscheiden, ob die einzelnen Unterdurchschnitte gleichberechtigt oder abhéngig von der
Gewichtung in die Endnote einflieBen, indem Sie in PARAMETER die Option ,Unterdurchschnitte je
Testart/Gewichtung zuséatzlich gewichten® aktivieren bzw. deaktivieren.

Falls die Unterdurchschnitte gewichtet einflieBen sollen, wird als Gewicht fir den Durchschnitts-Bereich das
Gewicht der Arbeit herangezogen.

Beispiel:
Arbeit 1 Testart miindlich Gewicht 1 | Note 2 Note * Gewicht = 2
Arbeit 3 schriftlich 1 1 1
Summe =2 Summe = 3
Durchschnitt 1-fach =3 /2 = 1,50
Arbeit 2 Testart schriftlich Gewicht 2 | Note 3 Note * Gewicht = 6
Arbeit 4 mundlich 2 4 8
Summe =4 Summe = 14
Durchschnitt 2-fach = 14/ 4 = 3,50
Arbeit 5 Testart schriftlich Gewicht 4 | Note 2 Note * Gewicht = 8
Summe =4 Summe = 8
Durchschnitt 4-fach =8/ 4 = 2,00
gleichberechtigte Unterdurchschnitte: (1,50 + 3,50 + 2,00) / 3 2,33
gewichtete Unterdurchschnitte: ((1,5*1)+(85"2)+(2,0%4)) /7 2,36
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benutzerdefinierte Bereiche

bei dieser Methode kdnnen Sie jede einzelne Arbeit einem eigenen, frei definierbaren Bereich zuordnen. Jeder

Bereich kann beliebig gewichtet werden. 1. d. R. entspricht diese Methode der Berechnung ,gruppiert nach

Testart”. Warum dann eine eigene Berechnungsmethode?

» Es kann vorkommen, dass die selbe Testart (schriftlich, mindlich, ...) in verschiedenen
Klassen/Gruppen/Fachern mit einer anderen Gewichtung in die Endnote einflieBen muss => die Methode
~gruppiert nach Testart” gewichtet die Unterdurchschnitte aber immer gleich aufgrund der Eingabe in
Stammdaten-Testarten

» in der Mehrplatzumgebung kann es sein, dass ein anderer Benutzer die Gewichtung in Stammdaten-
Testarten andert => dies beeinflusst ungewollt auch Ihre Notendurchschnitte

» Sie méchten eigene Durchschnittsbereiche unabhéngig von den verwendeten Testarten (schriftlich, mandlich,
...) festlegen: z. B. ,Note A", ,Note B*
oder
die Testarten ,Aufsatz“ und ,Diktat“ zum Bereich ,schriftlich® zusammenfassen

Wie erfolgt die Zuordnung der Arbeiten zu den Bereichen?

Haben Sie die Methode ,benutzerdefinierte Bereiche* eingestellt erhalten Sie beim Erfassen/Andern von Arbeiten
2 zusétzliche Eingabefelder:

» J-Bereich

« Gewicht @-Bereich |N|:|te.-i‘-. ﬂ Gewicht |1

Je erfasstem Bereich des aktuellen Faches wird dann automatisch ein eigener Unterdurchschnitt ermittelt, der
aufgrund der Angabe im Feld Gewicht in die Endnote einflieBt. Die Arbeit selbst flieBt mit Faktor des Feldes
»Gewichtung“ in den benutzerdefinierten Durchschnitts-Bereich ein.

Eine schnelle Ubersicht bzw. auch die Méglichkeit die Zuweisung der Arbeiten zu den Bereichen zu andern,
erhalten Sie, indem Sie in der Notenverwaltung das MenU ,Bearbeiten — Durchschnitt-Details...“ aufrufen. Hier
kdénnen Sie den innerhalb des 1. und 2. Halbjahres den gesamten Bereich oder einzelne Arbeiten anklicken.
Durch Eingabe des neuen Bereiches im Feld J-Bereich bzw. Gewichtung kénnen Sie diese Angaben schnell und
Ubersichtlich &ndern.

|E| benutzerdefinierte Eereicheﬂ B-Bereich: |EEfEiDh1 ﬂ Gewichtung: |1 H

|<alle Arbeiten der Elaszer j wahlen Sie einen Schiller ausz, um dezsen Moten mit einzublenden

= i athematik
- 1. Halbjahr

28.09.2005 [* 1] Algebra | schiiftlich
29102005 [# 3] mehrteilige Schulaufgabe | Schulaufgabe
12122005 [* 1] Algebra | schiiftlich
2. Halbjahr
- @ esamt
= Rereich 1 1= 11

Beispiel:
angenommen Sie haben die Arbeiten den J-Bereichen
,Note A“ mit Bereichs-Gewicht 1-fach und
.Note B mit Bereichs-Gewicht 3-fach zugeordnet

Arbeit 1 Testart mindlich Gewicht 1 Note 2 Note * Gewicht = 2
Arbeit 2 schriftlich 2 3 6
Summe =3 Summe = 8

Durchschnitt ,,Note A“ =8/3 = 2,67

Arbeit 3 Testart schriftlich Gewicht 1 Note 1 Note * Gewicht = 1
Arbeit 4 mundlich 2 4 8
Arbeit 5 schriftlich 4 2 8
Summe =7 Summe =17

Durchschnitt ,,Note B“ =17 /7 = 2,43

Unterdurchschnitte werden IMMER gewichtet: ((2,67*1)+(24373)) /4 2,49
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Welche Parameter haben noch Einfluss auf die Durchschnitts-Berechnung?

Behandlung der Nachkommastellen

Sie kénnen in PARAMETER im Bereich ,Notendurchschnitt” festlegen, wie die Nachkommastellen bei der
Berechnung der Durchschnitte behandelt werden sollen. Diese Einstellung kdnnen Sie getrennt flir 4
verschiedene Durchschnitts-Berechnungen einstellen:

1. ,normale” Durchschnitte des Schiilers (1. HJ, 2. HJ, Ges., Gew., SJU,.....)

2. Unterdurchschnitte je Testart/Gewichtung/benutzerdefinierten Bereich

Nur wenn Sie eine dieser 3 Durchschnitt-Berechnungsmethoden eingestellt, werden zunachst
Unterdurchschnitte je Bereich ermittelt. Aus diesen Unterdurchschnitten wird spater der ,normale*
Durchschnitt (1. HJ, ...) gebildet. Hier legen Sie die Nachkommastellen-Behandlung speziell fir die
Berechnung der Unterdurchschnitte fest.

Zusatzlich haben Sie bei der Ermittlung der Unterdurchschnitte noch eine weitere Auswahimdglichkeit:

2.a) nur bei Notenpunkten-Notensystemen anwenden:
Ist diese Option aktiviert, wird die Nachkommastellen-Behandlung aus 2. nur in den
Klassen/Gruppen, die ein Notenpunkte-Notensystem verwenden, berlcksichtigt.

Bei allen anderen Klassen/Gruppen werden die Durchschnitte wie in 1. eingestellt berechnet

2.b) in allen Notensystemen anwenden:
Ist diese Option aktiviert, wird die Nachkommastellen-Behandlung aus 2. in allen
Klassen/Gruppen unabhéngig vom eingestellten Notensystem eingesetzt.

3. in der Noten-Korrektur
In der Noten-Korrektur kdnnen Sie als Ergebnis-Ermittlung ,Noten” einstellen. Dabei wird als
Ergebnis der Durchschnitt der eingegebenen Teilaufgaben ermittelt. Die Formatierung dieses
Durchschnittes legen Sie hiermit fest.

4. Klassen-Durchschnitte (diese werden i.d.R. in den Notenlisten als Spalten-Durchschnitt ausgegeben)

FuUr jeden dieser 4 Durchschnitte haben Sie 3 Formatierungs-Optionen:

- wie viele Nachkommastellen sollen angezeigt werden:
0 0,0 0,00 0,000

- soll das Ergebnis gerundet oder abgeschnitten werden:
z. B. runden: 1,55 = 1,6 (es wird kaufmannisch gerundet)
abschneiden 1,55 =1,5

- bei Berechnung von ganzen Noten (also, wenn oben 0 Nachkommastellen eingestellt sind):
n,5-Durchschnitte auf ganze Noten abrunden:

standardmaBig wird kaufméannisch gerundet. D. h. 2,5 =3
Ist das Kontrollkastchen aktiviert wird ein Notendurchschnitt von 2,5 auf die ganze Note 2
abgerundet.
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Plus / Minus — Noten

.. kdnnen in den Notensystemen BRD, Osterreich und Schweiz verwendet werden.

Dabei werden bei der Ermittlung des Notendurchschnitts Plus bzw. Minus in Dezimalwerte umgerechnet und zur
Note addiert bzw. von der Note subtrahiert. Den Umrechnungswert von Plus/Minus kénnen Sie selbst in
PARAMETER im Bereich ,Notendurchschnitt festlegen.

Sie kénnen die Bewertung von Plus/Minus in PARAMETER auch deaktivieren ohne die bereits vergebenen
Plus/Minus-Noten andern zu missen. In diesem Fall wird Plus/Minus bei der Ermittlung des Notendurchschnitts
einfach ignoriert. Entfernen Sie dazu einfach den Haken bei ,,Plus und Minus beriicksichtigen®

Umrechnung in den einzelnen Notensystemen:

BRD, Osterreich

=+ (Plus) Der Wert fir Plus wird bei der Note abgezogen
2+ flieBt z. B. mit 1,75 in den Durchschnitt ein

= (Minus) Der Wert fiir Minus wird zur Note addiert
2- flieBt z. B. mit 2,25 in den Durchschnitt ein

Schweiz

= (Minus) VOR der Note Der Wert fiir Minus wird bei der Note abgezogen
-2 flieBt z. B. mit 1,75 in den Durchschnitt ein

= (Minus) NACH der Note Der Wert fiir Minus wird zur Note addiert
2- flieBt z. B. mit 2,25 in den Durchschnitt ein

Sonder-Gewichtungen (Legastheniker)

Sie haben die Méglichkeit fir einzelne Schiler in einzelnen Fachern die Gewichtung der einzelnen Arbeiten
und/oder Unterdurchschnitte auf einen fixen Wert festzulegen. Erforderlich ist dies z. B. bei Legasthenikern, da
hier in den Sprachfachern miindliche und schriftliche Leistungen gleich bewertet werden sollten.

In den PARAMETERN kénnen Sie dies fir jeden Schuler getrennt fir die einzelnen Facher und fir
unterschiedliche Berechnungsarten festlegen:

- Gewichtung der Arbeiten ignorieren
- Gewichtung der Unterdurchschnitte ignorieren (mindlich, schriftlich, ...)
- Gewichtung der Teilarbeiten bei mehrteiligen Arbeiten ignorieren

Durch Setzen der jeweiligen Haken wird die eigentliche Gewichtung ignoriert und mit "1" gewichtet. Sie kénnen
durch Anklicken der "1" auch einen hiervon abweichenden Wert eingeben. Dies hat jedoch nur Einfluss auf den
Gesamt-Durchschnitt der Klasse, da es bei der Berechnung flir den einzelnen Schiler unerheblich ist, ob alle
Arbeiten mit "1" oder "xyz" gewichtet werden.

Arbeiten/Unterdurchschnitte/Teilarbeiten die "normal” mit "0" gewichtet wurden, werden auch bei der Sonder-
Gewichtung weiterhin mit "0" gewichtet!
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Wie kann ich ...?

mehrere einzelne Arbeiten (Noten) zu 1 Arbeit (Durchschnitt) zusammenfassen?

Mit dieser Funktion kdnnen Sie aus den Noten mehrerer ,normaler” Arbeiten eine weitere Arbeit (= Ergebnis
einer mehrteiligen Arbeit) bilden, die automatisch als Note den Durchschnitt der ihr zugewiesenen Teilarbeiten
berechnet und ausgibt.

Damit kénnen Sie z. B.

- mehrteilige Schulaufgaben erfassen wobei jede Teilarbeit den vollen Umfang (Notenschlissel, Noten-Korrektur,
...) einer ,normalen® Arbeit hat.

- unterhalb der Teil-Durchschnitte (siehe hierzu ,Bildung von Notendurchschnitten Seite: 111) weitere
Unterdurchschnitte berechnen lassen.

Die Noten der einzelnen Arbeiten (Teilarbeiten) flieBen danach nicht mehr in den ,normalen“ Durchschnitt ein,
sondern werden Teil der Note der ,Ergebnis-Arbeit".

Wichtig:

Verwechseln Sie diese Mdglichkeit nicht mit der eigentlichen Durchschnitts-Berechnung! Wenn Sie Ihre Arbeiten
nach Testart (schriftlich, mindlich,...) zu Unterdurchschnitten zusammenfassen méchten, erreichen Sie dies
einfach durch den Einsatz einer entsprechenden Durchschnitt-Berechnungsmethode! (siehe Seite: 111]

Vorgehensweise:

» erfassen Sie zunachst die ,normalen” Arbeiten, die spater Teil der Ergebnis-Arbeit werden sollen.

» erfassen Sie jetzt die Ergebnis-Arbeit. Rufen Sie dazu in der Notenverwaltung wie gewohnt die Funktion
.Neu" oder Taste F2 auf. Es erscheint der Dialog, mit dem Sie auch die normalen Arbeiten erfassen.

« wahlen Sie hier den Eintrag ,Ergebnis einer mehrteiligen Arbeit"

» erst nachdem Sie die Klasse und das Fach ausgewahlt haben, wird auf der rechten Seite die Liste mit allen
gespeicherten Arbeiten dieser Klasse gefillt. Dabei werden nur die Arbeiten aufgelistet, die nicht bereits Teil
einer anderen mehrteiligen Arbeit sind.

» Setzen Sie die Haken bei allen Arbeiten, die Teil dieser Ergebnis-Arbeit werden sollen. Die Gewichtung der
Teilarbeiten wird bei der Berechnung der Ergebnisnote berlicksichtigt. Optional kénnen Sie diese
Gewichtung bei einzelnen Schilern Uber die Funktion ,Sonder-Gewichtungen* ignorieren.

Zusatzinfo:

1. Sie kénnen auch zuerst die Ergebnis-Arbeit und spater nach und nach die Teilarbeiten erfassen. Die
Auswahl, um welche Art Arbeit es sich handelt (hormale Arbeit, Ergebnis einer mehrteiligen Arbeit,
Teilarbeit), treffen Sie jeweils im Eingabedialog beim Erfassen der Arbeit.

2. Sie kdnnen ,normale” Arbeiten jederzeit auch nachtraglich der Ergebnis-Arbeit zuweisen, bzw.
zugewiesene Arbeiten wieder entfernen:

Rufen Sie dazu die Ergebnis-Arbeit (Symbol = ) per Doppelklick (bzw. Menii ,Bearbeiten — Thema der
Arbeit &ndern”) auf. Im Dialogfenster der nun angezeigten Arbeit kdnnen Sie in der Liste auf der rechten
Seite die jeweiligen Arbeiten aktivieren/deaktivieren.

2a) werden Teilarbeiten nachtraglich entfernt, indem Sie den Haken der Teilarbeit bei der Ergebnis-Arbeit
entfernen, flieBt die Teilarbeit danach wieder als "normale" Arbeit in den Durchschnitt ein.

Bei der Berechnung der Ergebnis-Note (= Durchschnitt der Teilarbeiten) kébnnen noch folgende Optionen (fur
jede Ergebnis-Arbeit separat) eingestellt werden:

* n,5-Durchschnitte auf ganze Noten abrunden
Diese Option wird nur freigegeben, wenn Sie als Ergebnis ganze Noten (also Nachkommastellen = ,,0%)
eingestellt haben. Ergibt der Durchschnitt der Teilarbeiten einen Komma-5-Wert, wird dieser dann ab- statt
kaufmannisch aufgerundet. (z. B.: aus Durchschnitt 3,5 wird die Ergebnisnote ,3).

*  Anzahl und Berechnung der Nachkommastellen (runden/abschneiden).

« Sortier-Reihenfolge der Teil-Arbeiten bei der Anzeige und dem Ausdruck der Notenlisten
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Moten erfassen
H Speichern | &) Hilfe

| Ergebnis einer mehrteiligen Arbeit j 2ugeharigs Arbeiten
Klasse: 13 - Irhalt Testart [ratum Gew Leh
' ) Aufgabenteil zchriftlich 24.09.2004 1 Frey
Fach: 7 |Englisch =l O leamingby d..  schriftich 10.08.2004 1 Frew
Inhalt: Imehiteiige S4 ~| [ office schriftich 03.09.2004 1 Frew
) |Jberzetzung zehriftich 24.09,2004 2 Fres
Testart: T ] |Schulaufgabe ﬂ
Datur: A07.2005 - | [E
Gewichtung; |3
Lehrer: |Freundlich, Fauline j
< ] 1 | [ )]

Berechhungs-Optiohen:
[ n.5-Durchschnitte auf ganze Maoten abrunden

Machkommagtellen; | 0.0 | Berechhung: | runden -

Sortier-Aeihenfolge der Teil-4rbeiten:

Schulfix

+ Verlassen Sie diesen Dialog mit [ Speichern.

In der Liste der Arbeiten werden nun zusammengefassten Arbeiten durch entsprechende Pfeil-Symbole
dargestellt. AuBerdem wird bei der Auswahl der Ergebnis-Arbeit oder einer Teilarbeit ein Popup-Fenster
eingeblendet, das alle betroffenen Arbeiten, sowie die Noten des aktuellen Schilers und die Gewichtungen der
einzelnen Arbeiten anzeigt:

CONCN = 2@ @socms| 4 W0 QIR x
Klasse-dlphabet ﬁzelauf:tellung ﬂlDatum j [B Arbeit: 3.66)

i .

A0 Schiler |Engiisch e v Erelech
] _Inhalt | Testart | Datum Gew |
FleiBig. Hannelore learning by doing  zchuiftlich 10.08.2004 1
| Y= | Hote | Gew| o office schriftlich 03.09.2004 1
10 S mehiteiigs !{:mehrleiligg SA Schgle_.ufgabe 072005 3
|_. 12 1' 1 Aufgabent ;---bi.-.’-'?ufgahental sc:hl!ftlfc:h 24092004 1
L 1z i 5 T '—bUhersetzung schiriftlizh 24092004 2
Mate 1 2 3 4 H B
Adnz. 11 1 0 2 1
=% 17 17 17 0 33 17
Marme Punkte | Mote Bemerkung
II= Adam, Paul a 3
i % Ewa, Maria E 5
E Faulenzer, Jorg 4 B
[Fleiig, Harrnelore 12 1
| Griin, Martha 9 2
: < ] ! [ >] Schlauberger, Michael 5 5
1

Andern Sie nun die Note einer Teilarbeit wird automatisch die Note der Ergebnis-Arbeit neu berechnet und beim
Speichern der Teilarbeit auch gespeichert.

Sie kénnen die Noten der Ergebnis-Arbeit selbst auch direkt eingeben; sollten dies jedoch nicht tun, da bei jeder

Anderung der Teilarbeit die Noten der Ergebnis-Arbeit automatisch neu ermittelt, Giberschrieben und gespeichert
werden und somit lhre manuellen Eingaben verloren gehen!
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Ausdruck der Notenlisten:

Sie kdnnen die Notenlisten ,NI1“ (Deckblatt der Arbeit) weiterhin fir die einzelnen Teilarbeiten ausdrucken. Diese
enthalten dann wie gewohnt alle Bemerkungen und den Notenspiegel der jeweiligen Arbeit.

Die Notenliste ,NI1* fir die Ergebnis-Arbeit enthalt die Bemerkungen und den Notenschlissel dieser Arbeit und
zusétzlich die Punkte/Fehler und Noten aller zugewiesenen Teilarbeiten.

In der Notenliste "NI2" und "NI6" (Einzelaufstellung der Klasse bzw. des Schiilers fiir das ganze Fach) kénnen
Sie in den Druck-Optionen einstellen, ob auch die Teilarbeiten ausgedruckt werden sollen.
Aktivieren/Deaktivieren Sie je nach Wunsch die Option "Ausgabe der Teilarbeiten von mehrteiligen Arbeiten”

Loschen:

L Ergebnis-Arbeit:

Sie kénnen die Ergebnis-Arbeit jederzeit I6schen. Die Teilarbeiten bleiben dabei erhalten!

Zum Loéschen klicken Sie die Ergebnis-Arbeit an und driicken den Schalter ,Ldschen”. Die Noten der Teilarbeiten
flieBen nach dem Léschen der Ergebnis-Arbeit wieder direkt in den Durchschnitt ein.

b Teil-Arbeit:
Klicken Sie die Teilarbeit an und driicken den Schalter ,Léschen®. Die Note der Ergebnis-Arbeit wird daraufhin
automatisch neu ermittelt.

Méchten Sie die Teilarbeit nicht I6schen, sondern nur aus der Berechnung der Ergebnis-Arbeit wieder entfernen,
rufen Sie die Ergebnis-Arbeit per Doppelklick auf (oder tiber Men( "Bearbeiten — Thema der Arbeit &ndern) und
entfernen den Haken der nicht mehr benétigten Teilarbeit. Speichern Sie die Anderung:

- die "freigegebenen” Arbeiten flieBen danach wieder direkt in den Durchschnitt ein.

- die Note der Ergebnis-Arbeit wird automatisch neu ermittelt.
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die Durchschnitte mehrerer Facher zu 1 Durchschnitt zusammenfassen?

Sie kdnnen in Schulfix die einzelnen Durchschnitte (1. HJ, 2. HJ, Ges, Gew) von beliebigen Fachern zu einem
Ubergreifenden Durchschnitt zusammenfassen. Dies erreichen Sie, indem Sie eine Fachkombination erfassen.

» Rufen Sie hierzu in der Notenverwaltung das Men( ,Bearbeiten — Durchschnitt-Details ...“ auf.
Hier werden alle Facher der aktuellen Klasse aufgefiihrt, in denen bereits Noten erfasst wurden.

* Drlcken Sie den Schalter |2] ~Fachkombination erfassen”

» Beim Setzen der Haken vor den benétigten Fachern wird automatisch das Bezeichnungsfeld fir die neue
Fachkombination gefillt (hier: ,Englisch-Mathematik®). Diese Bezeichnung kénnen Sie nattrlich durch einen
beliebigen eigenen Wert ersetzen. ACHTUNG: Falls Sie die Datenlibergabe zu Microsoft-Word nutzen,
mussen Sie die Regeln fir die Namensgebung einhalten: max. 15 Zeichen, keine Leerzeichen, nur
Buchstaben und Zahlen verwenden.

+ Verlassen Sie den Unterdialog mit HSpeichern

|7/| Druckvorschau | 4=y Drucken | &) Hilfe
Fachibergreifender @: :] F
g 13}5; _R,
= Englisch Fachkombination erfassen
- [=] Mathematik 1
HSpEidﬁem o) Hilfe

KlazzeGmppe: 134 Schuliahr 04,/05
|Englizch-Mathematik

IEI gruppiert nach Testart

I
=1 |¥ Englizch h
: =1 v Mathematik
]<alle Arbeiten der Klazses 1= L
F=s Englizch &
[=I-1. Halbjahr
= gchriftlich
S 100
- 03.09.2004 [F 1] office | zchrftlch

AL Crhulanfnaha = 11

Die erfasste Fachkombination wird (als neues Fach) in der Liste mit den Fachern aufgenommen => auch in der
Notenverwaltung.

Fachkombination in der Notenverwaltung:

- Einzelaufstellung: )

Sie kdnnen bei Fachkombinationen keine eigenen Noten erfassen. Andern Sie jedoch die Noten der
zugeordneten Facher, so wird automatisch auch der Durchschnitt der Fachkombination angepasst!

- Durchschnitt:
Die Ansicht Durchschnitt zeigt nun den errechneten Durchschnitt aus den Durchschnitten der zugeordneten
Facher an.

- Zeugnis:
Sie kdénnen fir Fachkombination Zwischen- und Jahreszeugnisnoten erfassen.

Gewichtung der einzelnen Facher innerhalb der Fachkombination:
Sie kdnnen jedes Fach innerhalb der Fachkombination beliebig gewichten. Klicken Sie dazu das Fach unterhalb
der Fachkombination an. Es wird ein Feld ,Fach-Gewichtung* eingeblendet. Tragen Sie hier die gewlinschte

Gewichtung ein und driicken den HSpeichern-Schalter neben dem Eingabefeld.
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Durchschnitt-Details
Datei  Hilfe

i]Drudwu:ursdﬁau = Drucken | @) Hilfe

Fachubergreifender @: J Fach-Gewichtung innerhalb der Fachkombination: |2 H

- 13A
= Englizch
= mathematik
--=# Englizch-Mathematik
= Englizch [+ 1]

Bezeichnung oder Facher der Fachkombination éndern:

Klicken Sie die Fachkombination (hier: ,Englisch-Mathematik®) an. Der 2. und 3. Schalter wird daraufhin aktiviert.
Driicken Sie den 2. Schalter ,Fachkombination bearbeiten®. Es wird wieder ein Unterdialog aufgerufen, in dem
Sie die gewlinschten Anderungen vornehmen kénnen.

Fachkombination I6schen:
Klicken Sie die Fachkombination (hier: ,Englisch-Mathematik”) an. Der 2. und 3. Schalter wird daraufhin aktiviert.
Driicken Sie den 3. Schalter ,Fachkombination I6schen®.

Sie kénnen Fachkombinationen jederzeit I16schen: Dabei wird nur die zusatzliche Bildung dieses Durchschnittes
wieder zurlickgesetzt. Ihre erfassten Noten in den einzelnen Féachern bleiben erhalten!

einen Durchschnitt aus den Durchschnitten 1. und 2. Halbjahr ermitteln?

Die Berechnung dieses gewichteten Durchschnitts ,Gew" muss in PARAMETER im Bereich ,Notendurchschnitt"
aktiviert werden. Setzen Sie dazu den Haken bei der Option ,zusétzlich gewichteten Jahresdurchschnitt (,Gew")
errechnen®.

Die kénnen zusatzlich angeben, mit welcher Gewichtung die Schnitte des 1. und 2. Halbjahres einflieBen sollen.

Der gewichtete Durchschnitt ,Gew" kann optional als Grundlage flir den automatischen Zeugnisnotenvorschlag
herangezogen werden.

Die Druckausgabe dieses Durchschnittes in den einzelnen Notenlisten muss separat bei den Druckoptionen
aktiviert werden.

einen Durchschnitt aus allen Noten des Schiilers unabhangig vom Schuljahr ermitteln?

Sie kdnnen einen Durchschnitt ermitteln, der alle Noten der Schiler in den einzelnen Fachern unabh&ngig vom
Schuljahr berechnet. Dabei sind die Schulernummer und das Fach die maBgeblichen VerknUpfungskriterien,
unabhéngig davon in welcher Klasse der Schiler in den einzelnen Schuljahren gespeichert ist.

Aktivieren Sie die Berechnung des schuljahr-tibergreifenden Durchschnittes ,SJU“ in den PARAMETERN im
Bereich ,Notendurchschnitt” durch Aktivieren des Kontrollkéastchens ,zusétzlich schuljahr-tbergreifenden
Durchschnitt (,SJU*) errechnen®.

Der schuljahr-iibergreifende Durchschnitt ,SJU* kann optional als Grundlage fiir den automatischen
Zeugnisnotenvorschlag herangezogen werden.

Die Druckausgabe dieses Durchschnittes in den einzelnen Notenlisten muss separat bei den Druckoptionen
aktiviert werden.
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CHECKLISTEN

Mit den Checklisten haben Sie die Mdglichkeit, schnell Schiller-Listen zu erstellen, mit denen Sie ja/nein-
Zustande verwalten und auch mit den MOBIL-Versionen synchronisieren kdnnen.

#| | Listen: |4lle - x

Checklisten

Inhaltzverzeichniz

+ Maten #|  Gruppiemng ToDo
T Lhecklisten ) Liztenname Braotzeitgeld einzammeln
-4 reue Gruppierung
= neue Liste 1 Draturm 17.02.2007
= neue Liste 2 Mermao irgendein T ext
=) neue Liste 3 [ alz "erledigt" behandeln
—-«=¥ ToD . . .
=4 él Ilﬁ:lrn:-tzeitgeld eir. [v it MOBILersion synchronizieren
+ Planung v M ame Status | Datumn Bemerkung
& | Ba Adam, Paul v | 09.03.2007 belicbige Bemerkung
_ . Bertelzmann, Gabriele v 05.03.2007
aktuell 12 Schiiler :
Eva, Maria
Adam, Paul P .
Eertelsmant, Gabricle — Faulenzer, Jorg
Ea. b aria Fleiltig, Hannelore v 03.03.2007

Faulenzer, Jarg
Fleifig, Hannelore

Gruppierung:

Liste:

Datum:

Memo:

als ,erledigt* behandeln:

mit MOBIL-Version
synchronisieren:

Grin, Martha

[ I -

Um bei zunehmender Anzahl von Checklisten die Ubersicht zu behalten, werden diese
im Inhaltsverzeichnis zu Gruppen zusammengefasst. Diese Gruppen werden
automatisch aufgrund lhrer Eingabe im Feld ,Gruppierung” gebildet.

Um einen Gruppenwechsel einer Liste vorzunehmen, geben Sie einfach im Feld
~Gruppierung“ die neue Ziel-Gruppe ein und speichern diese.

Geben Sie hier einen beliebigen Listennamen ein. Dieser Name wird beim Ausdruck
im Kopf der Liste ausgegeben.

Das Datum dient zur Info, wann die Liste erstellt wurde und zeitgleich als Filter-
Kriterium fir die Synchronisation mit den MOBIL-Versionen (siehe hierzu auch Option
»,mit MOBIL-Version synchronisieren®)

Hier kdnnen Sie beliebigen Text eingeben. Dieser dient rein zu Info-Zwecken und wird
derzeit nirgends ausgewertet.

Damit Sie nicht mehr benétigte Listen nicht I6schen missen, aktivieren Sie die Option
,als erledigt behandeln® und speichern die Liste. Beim nachsten Schulfix-Start, wird
diese Liste dann nicht mehr im Inhaltsverzeichnis eingetragen.

Sie kdnnen die Anzeige im Inhaltsverzeichnis auch sofort filtern, indem Sie eine
entsprechende Auswabhl in der Auswahlbox ,Listen:* treffen. Hier kbnnen Sie wéhlen,
ob <alle>, nur <unerledigte> oder nur <erledigte> Listen im Inhaltsverzeichnis
eingetragen werden sollen.

Aktivieren Sie diese Option, wenn die Liste auch auf dem PDA zur Verfligung stehen
soll.

Damit die Liste auf den PDA exportiert wird, missen diese Punkte zutreffen:

- Option ,mit MOBIL-Version synchronisieren“ muss aktiviert sein

- Option ,als erledigt behandeln” darf NICHT aktiviert sein

- Das Datum der Liste muss innerhalb der Export-Einstellungen im Datenmanager
liegen => in den Export-Einstellungen zum Synchronisieren der MOBIL-Versionen
kdénnen Sie einen Zeitraum einstellen. Es werden nur Listen auf den PDA (bertragen,
deren Datum innerhalb dieses Zeitraumes liegen.
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Die Schiiler-Tabelle:

Im Anschluss an die Stammdaten der Liste finden Sie die Schiiler-Tabelle. In dieser Tabelle werden alle Schiler
der aktuellen Sortierung eingetragen. Daraus ergibt sich auch gleich der Gultigkeits-Bereich der Listen:

Checklisten gelten fir ALLE Schdler.

Um die Auswahl der in der Checkliste angezeigten Schiler zu filtern, flhren Sie einfach entsprechende
Sortierungen durch:

a) Meni ,Einstellungen — Schiler-Sortierung...” bzw. Taste F6

b) Schnell-Sortierung mit dem Blitz-Schalter oberhalb der Namensliste

Navigation innerhalb der Schiiler-Tabelle:

Pfeil-Tasten:  Sie kdnnen mit den Pfeiltasten nach oben/unten navigieren, wenn Sie sich in der Spalte ,Status'
oder ,Bemerkung“ befinden

Return-Taste: Mit der Return-Taste werden zuerst die Spalten von links nach rechts durchwandert und danach
ein Zeilen-Wechsel durchgefihrt

Maus-Klick: Mit dem Mausklick auf den Schiilernamen, wahlen Sie die Zeile aus, ohne die Checkbox zu
aktivieren/deaktivieren

Der aktuelle Schiler wird automatisch auch in der Namensliste unterhalb des Inhaltsverzeichnisses aktiviert.
Haben Sie dort die Anzeige der Spalten ,Nr* und ,Klasse” aktiviert, stehen Ihnen diese Informationen gleichzeitig
zur Verflgung.

Checkboxen aktivieren/deaktivieren:

a) Klicken Sie mit der Maus direkt in die Spalte ,Status” beim gewlinschten Schiler
b) ist die Spalte ,Status* aktiv kdnnen Sie mit der Leertaste die Checkbox aktivieren

Mehrmaliges Klicken nacheinander aktiviert/deaktiviert die Checkbox

Beim Aktivieren wird automatisch das Tagesdatum in der Spalte ,Datum* eingetragen. Dieses kénnen Sie
natdrlich manuell abéndern. Beim Deaktivieren wird das Datum entfernt.

Checklisten drucken:

der Ausdruck der Checklisten kann auf zweierlei Arten erfolgen:
1. Druck der einzelnen Liste mit Schiiler-Details (Datum, Bemerkung)
=> aktivieren Sie hierzu die gewlnschte Liste im Inhaltsverzeichnis
= Checklizten
qj Meus Gruppienng
—-«=¥ Tolio
I% Braotzeitgeld einsal

2. Druck der gesamten Gruppierung, wobei je 1 Spalte je Liste gedruckt wird, und dabei nur der Status (ja/nein)
ausgegeben wird.

=> aktivieren Sie hierzu die Gruppierung im Inhaltsverzeichnis

= Checklisten

¥ Meue Gruppierung
:
= Brotzeitgeld sinzal

Zusitzliche Druck-Optionen:

Um einzelne Spalten ein-/auszublenden bzw. weitere Druck-Optionen einzustellen, driicken Sie die Taste F8
zum Aufruf der PARAMETER. Unter Eintrag ,Druck-Parameter - aktuelle Seite” kdnnen Sie die Druck-Optionen
anpassen.
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PLANUNG

Wichtiger Hinweis zum Verstandnis der 2 Planungs-Seiten

Die Seiten Stundenplan und Unterrichtsplanung sind 2 getrennte Module, d. h. dass auch einige Planungs-Daten
(Datum, Stunde, Klasse, Fach, Raum, Kennzeichen) doppelt verwaltet werden.

Warum die Trennung Stundenplan/Unterrichtsplanung?

1. Die Seite ,Stundenplan” verwaltet die Planung fir ,Stammdaten — Lehrer” wahrend in der Unterrichtsplanung
die individuelle Stoffplanung der ,Stammdaten- Benutzer” erfasst wird.

2. Die Seite ,Stundenplan“ kann von allen Benutzern (die laut ,Stammdaten — Benutzer” das Zugriffsrecht haben)
eingesehen werden. Die Seite Unterrichtsplanung ist benutzerabhangig, d. h. jeder Benutzer sieht nur seine
eigenen Unterrichtsplanungsdaten!

Was bedeutet das?

Der Stundenplan ist fir die Grob-Planung gedacht. Sie kénnen die Planung fir Klassen, Gruppen, Lehrer
vornehmen.

Haben Sie in der Fehlzeiten-Verwaltung die automatische Ermittlung der Fehlstunden aus dem Stundenplan
aktiviert, werden diese Daten aus ,Planung — Stundenplan® ermittelt => NICHT aus ,Planung —
Unterrichtsplanung®

Im Stundenplan oder der Unterrichtsplanung erfasste Daten werden (einschl. Schulfix-Version 7) NICHT
automatisch in die jeweils andere Seite Gbernommen.

Warum nicht?

1. Im Stundenplan kann die Grob-Planung fir beliebig viele ,Stammdaten — Lehrer” vorgenommen werden. Die
Unterrichtsplanung verwaltet jedoch die Fein-(Stoff-)Planung fir jeweils nur 1 Benutzer (ndmlich den aktuell an
Schulfix angemeldeten Benutzer)

2. Der Stundenplan wird in der Mehrplatzumgebung i. d. R. von einer zentralen Stelle erzeugt. Dort wird die
Planung fir die einzelnen Klassen und Lehrer vorgenommen.

Diese Stelle sollte jedoch nicht die individuellen Planungsdaten der einzelnen Benutzer liberschreiben!

Muss man in der Unterrichtsplanung alle Daten des Stundenplans erneut erfassen?

Nein: Die Grob-Planung des Stundenplans kann mit ein paar Mausklicks in die Unterrichtsplanung Gbernommen
werden. Wie das funktioniert wird beim Punkt ,Terminserien — Ubernahme aus Stundenplan® erlautert.

Neu ab Schulfix 8: automatische Synchronisierung von Stundenplan/Unterrichtsplanung

Ab Schulfix 8 kénnen Sie jedem Schulfix-Benutzer einen Schulfix-Lehrer zuordnen. In den Parametern kénnen

Sie festlegen, ob und in welche Richtung die Planungsdaten direkt wahrend der Eingabe synchronisiert werden
sollen:
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Automatische Synchronisierung (Stundenplan/Unterrichtsplanung)

Die automatische Synchronisierung der SP (Stundenplan) mit der UP (Unterrichtsplanung) sollten Sie — wenn
madglich — einpflegen, bevor Sie beginnen groBe Datenmengen zu erfassen.

Die notigen Einstellungen sind mit wenigen Mausklicks erledigt:

- Rufen Sie die Seite ,Planung — Stundenplan® oder ,Planung — Unterrichtsplanung” auf
- Dricken Sie F8 bzw. Schalter ,Parameter”
- im Parameter-Dialog wéhlen Sie links den Eintrag ,SP mit UP synchronisieren”

.

‘Parameter - SP mit UP synchronisieren

Parameter

3P mit UP synchronisieren

=[] aktuelle Seite
& 5P mit UP synchronisiersn:
D’ Allgermein
[}' Schalter
[ Kategorien
[ Kennzsichen
1 Uhrzeiten + Schulstunden
- 18] Schultage
: @ Druck-Parameter - aktuelle Seite
+ Optionen und Seiteneinztellungen
- Allgemeine Einstellungen
& Datenzicherung
+ Ji Formulare
-] Motenzystemne + Notenschiuss
<Ly Uhrzeiten + Schulstunden
|| Schultage

Giiltigkeitzbereich:
aktueles Schuljahr
v aktuelle Schule
| v aktueller Benutzer

v alle Schuljahre
alle Schulen
Alle Benutzer
Stundenplan + Untemichtsplanung synchronisieren

Bei den Seiten 'Stundenplan’ und 'Unterichtzplanung’ handelt ez sich um 2 getrennte D aten-Bereichel
wighrend im "Stundenplan’ die Draten fur "Stammdaten - LEHRER' effazst werden,
werden in der Unterichtsplanung’ die Daten fur 'Stammdaten - BENUTZER' verwaltet.

Dramit die Grobplanung [0 atunn, Stunde, Klasze, Fach, B aum, Kennzeichen)] nicht doppelt erffasst werden muss;
kannen diese Daten;

alin der 'Unterichtzplanung' Uber <Temminzerien: wom 'Stundenplan’ importier: JDER

b) direkt beim Erfaszensgndem/Ldschen mit der jeweils anderen Seite synchronisiert werden.

Dramit daz automatizche Synchronisieren moglich ist, miiszen die Stammdaten-Lehrer mit den
Stammdaten-Benutzern verknlipft werden

automatizches Synchronizieren der Grobplanungs-Daten: [=Datum, Stunde, Klagze, Fach, Raum, Kennzeiche
Unterrichtsplanung Benutzer: | DEFALILT |

A entspricht W

Stundenplan-Lehrer: 1Freundlich, Pauline :_] Lehrer, die nicht spnchronisiert werden ..

W neue ¢ geanderte Daten im Stundenplan automatizch in die Unterichtzplanung Lbernehmen
v gelazchte D aten im Stundenplan auch in der Unterichtzplanung lozchen
|-+ beim Liozchen der Grobplanung auch die Feinplanung der UP [Thema, Schalter, F.ategorien) loschen
v neue ¢ geanderte Daten in der Untemichtzplanung automatizch in den Stundenplan Lbermehmen
v ‘geldzchte Daten in der Unterichtsplanung im Stundenplan atich [Gechen

Hier kdnnen Sie nun jedem Schulfix-Benutzer einen Schulfix-Lehrer zuordnen.

Beachten Sie dabei:

1. In der Auswahlbox ,Unterrichtsplanung-Benutzer” wird standardmaBig nur der aktuell an Schulfix angemeldete
Benutzer eingetragen. In der Mehrplatzumgebung kénnen Sie in ,Stammdaten — Benutzer” bei den einzelnen
Benutzern festlegen, ob in dieser Auswahlbox auch alle anderen Benutzer eingetragen werden sollen. Beachten
Sie jedoch, dass Sie durch Setzen/Andern der Sync-Optionen anderer Benutzern evtl. ungewollte Aktionen bei
diesen ausldsen, sofern diese Benutzer nicht dariiber informiert werden.

2. Jeder Lehrer kann nur einem Benutzer (und umgekehrt) zugewiesen werden, damit die Synchronisation nicht

zu Datenduplikaten fiihrt.
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Was passiert bei der automatischen Synchronisation?

Abhangig von den 5 Sync-Optionen (die spater noch genauer erldutert werden) werden direkt bei der Eingabe
der Grobplanungsdaten (Datum, Stunde, Klasse, Fach, Raum, Kennzeichen) in der Seite Stundenplan die selben
Daten auch in der Seite Unterrichtsplanung (und umgekehrt) erzeugt.

Beispiel:

Sie sind als Benutzer ,DEFAULT" an Schulfix angemeldet und haben als Stundenplan-Lehrer die Frau
»Freundlich“ eingestellt.

Sie erfassen nun folgende Daten im Stundenplan:

Stundenplan O ﬁ-r I:Ii |Stl""-"jEﬂplanﬂlTEIEI j X

Dawm  [19102007 Fretag  w| 4| Y| B swizikw 42

| Klazze j |§I:I?a j

| 01 | \Raum1 «||Freundich, +||Biologie = ||Bemerkung ¥ |
Stunde | van biz R aurm Lehrer Fach Bemerkung Kennz. ||
] R aum 1 Freundiich, ...  Biologie Bemerkung W
nz2
03

diese Daten werden nun zeitgleich auch in der Unterrichtsplanung (beim Benutzer ,DEFAULT") erfasst:

Idntermichtzplanung 3 ‘.?., 4§ | L_b .'h, |TE|5| - x
Dature 19102007 Fretag =] 4| *| B swi2ikw 42

Stunde: |01 vare | bis: | Raurn:|Raum 1 = | Kennz:|W vl

Flazse: 3 I:I?a Fach: | Biologie j

..............................

Therma: | j

K.ategone:

Stunde | won | biz | Faum | Klazze| Fach Thema Kennz |
o Raum 1 0OFa Biologie W

0z

03

Uberschrieben wird dabei nur die Grobplanung. Die Feinplanung (also Schalter und Kategorien-Eintrage) in der
Unterrichtsplanung bleibt erhalten.

Hatten Sie als Benutzer ,DEFAULT" diese Eingaben in der Seite ,Unterrichtsplanung” vorgenommen, waren
diese nun in umgekehrter Richtung in der Seite ,Stundenplan® bei Lehrer ,Freundlich erfasst worden.

& ACHTUNG:

In der Mehrbenutzer-Umgebung missen Sie dringend Folgendes beachten:

Andern Sie im Stundenplan bei einer Klasse/Gruppe den Lehrer, so wird der Eintrag des "alten" Lehrers in der
Unterrichtsplanung beim verknipften Benutzer geléscht und beim verknlpften Benutzer des "neuen" Lehrers
erfasst.

Dies kann u. U. dazu fihren, dass Sie — ungewollt — die Feinplanung eines anderen Benutzers in der
Unterrichtsplanung léschen!
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die 5 Sync-Optionen

Wie sich die Synchronisierung verhalt, legen Sie in den Parametern mittels 5 Optionen fest:

automatizches Synchronisieren der Grobplanungs-Daten: [=0atum, Stunde, Klasze, Fach, Baum, Kenn
Unterrichtzplanung-Benutzer: |DEF-'*'-U|-T j

& entzpricht -

Stundenplan-Lehrer: |Freunu:||iu:h, Paulite j Lehrer, die nicht synchronisiert werden ...

v| heue / geanderte Daten im Stundenplan automatizch in die Unterichtzplanung Ubernehmen
v| gelozchte Daten i Stundenplan auch in der Unterichtzplanung lozchen
|-+ beim Lozchen der Grobplanung auch die Feinplanung der UP [Thema, Schalter, Kategarien] loschen
w| heue / geanderte Daten in der Untemichtzplanung automatizch in den Stundenplan Libernebmen
v| geloschte Daten in der Untemichtzplanung im Stundenplan auch lozchen

1. neue / gednderte Daten im Stundenplan automatisch in die Unterrichtsplanung Gbernehmen

Damit steuern Sie die Richtung der Synchronisation.
=> Stundenplan Uberschreibt Unterrichtsplanung

2. geléschte Daten im Stundenplan auch in der Unterrichtsplanung I6schen
auch hier gilt die Richtung:
=> Stundenplan I6scht Unterrichtsplanung

WICHTIG: gel6scht wird nur die Grobplanung (Datum, Stunde, Klasse, Fach, Raum, Kennzeichen)
Damit wird verhindert, dass z. B. durch andere Benutzer, die Anderungen am Stundenplan vornehmen,
versehentlich lhre Feinplanungsdaten geléscht werden.

3. |-> beim L&schen der Grobplanung auch die Feinplanung der UP I6schen

Aktivieren Sie diese Option zusétzlich zu 2., wenn Sie sicher sind, dass beim Léschen von Stundenplan-
Eintrédgen zeitgleich auch Ihre Feinplanung (also Eintrage in ,Thema®, Schaltern und Kategorien) geléscht
werden sollen.

1 Diese Option sollten Sie jedoch nur aktivieren, wenn Sie absolut sicher sind, was Sie tun!

In der Mehr-Benutzerumgebung kann dies zu unerwiinschten Ergebnissen flhren, wenn z. B. andere Benutzer
Anderungen im Stundenplan bei verknipften Lehrern vornehmen:

Beispiel:

Anderung des Lehrers im Stundenplan bei Klasse 05a von Freundlich (alt) auf Pauker (neu):
Da es keine Doppelbelegungen bei Klasse 05a geben darf wird wie folgt verfahren:

1. Im Stundenplan wird der Lehrer gedndert auf "Pauker”

2. In der Unterrichtsplanung wird

a) zunéchst diese Stunde beim mit Lehrer "Freundlich" verknUpften Benutzer "B1" geléscht
b) danach diese Stunde beim mit Lehrer "Pauker" verknipften Benutzer "B2" erfasst.

Das Ldschen von a) wirde in diesem Fall auch die Feinplanung des Benutzers "B1" I6schen!

4. neue / geanderte Daten in der Unterrichtsplanung automatisch in den Stundenplan Gbernehmen

Damit steuern Sie wieder die Richtung der Synchronisation
=> Unterrichtsplanung Uberschreibt Stundenplan

5. geldschte Daten in der Unterrichtsplanung im Stundenplan auch Iéschen
=> Unterrichtsplanung I6scht Stundenplan (im Stundenplan auch das Feld ,Bemerkung®)
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Lehrer, die nicht synchronisiert werden sollen

Es wird die Regel sein, dass Sie zahlreiche Stammdaten-Lehrer erfasst haben, denen kein Schulfix-Benutzer
gegenibersteht. Beim Erfassen/Andern/Léschen von Daten im Stundenplan priift Schulfix nun bei jedem Aktion,
ob dem angezeigten Lehrer ein Synchron-Benutzer gegenlibersteht. Fehlt ein passender Benutzer, werden Sie
durch eine Meldung darauf aufmerksam gemacht.

Bei Lehrern, die keinen Synchron-Benutzer haben, kdnnen Sie diese Meldung deaktivieren!
Driicken Sie dazu den Schalter ,Lehrer, die nicht synchronisiert werden ..."

Stundenplan-Lehrer: |Freundlich, Pauline j Lehrer, die nicht synchroniziert werder ..
Lehrer, die nicht synchronisiert werden

H Speichern | @) Hilfe

Schulfix pruft automatisch, ob zu jedem Benutzer ein
Synchron-Lehrer [und umgekehit] exisitiert.

Haben Sie z. B. zahlreiche Lehrer zur Wenwaltiung des
Stundenplanz erfazst, konnen Sie hier einstellen, welchen
Lehrern kein Benutzer gegeniiber steht, um 2o die Abfrage
fur dieze Lehrer zu deaktivieren.

Aktivieren Sie in dieser Liste alle Lehrer, die nicht
gynchroniziert werden sollen;:

Schulfix

FPauker, Hanz

Aktivieren Sie in diesem Dialogfenster alle Lehrer, denen kein Synchron-Benutzer gegenubersteht. Alle hier
aktivierten Lehrer werden danach auch nicht mehr in der Auswahlbox ,Stundenplan-Lehrer:* aufgefihrt.
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Stundenplan

Mit dem Stundenplan verwalten Sie die Grobplanung fir alle erfassten
Lehrer/Klassen/Gruppen.

altzverzeichniz

Schulfix - Heute

#-[7) Schiler Mit Grobplanung sind folgende Daten gemeint:
+ Maten - Datum
+ Checklizten - Stunde
|77 Planung - Klasse/Gruppe/Lehrer
5 - Fach

El Unternchtsplanung - Raum
+ Auzwertungen - Kennzeichen
+ Stammdaten zusatzlich steht zu jeder Stunde noch das Feld

- Bemerkung zur Verfligung

Innerhalb der Seite Stundenplan werden die Daten gefiltert nach

- Klasse

- Gruppe

- Lehrer

angezeigt. Wechseln Sie einfach zu der Ansicht, die fir aktuellen Einsatzfall benétigt wird:

Stundenplan 5 H, | I._b ||Stundenplan L"Tag ﬂ x
Datum:  [19102007 Freteg =] *|*| [ Sw121Kw 42

Klazsze jlﬂ?a ;I

Eﬁ:ﬁ;& I IFIaum'I ;"Freunc;”Binlu:ug;" I ;I

LEPJ.'.E.’L ke | biz | R aum | Lehrer | Fach | Bemer... | |;1J

m

Weiterhin wird dieses Fenster in 3 Module untergliedert:

- Stundenplan
- Pausenplan
- Statistik
Stundenplan 0 | Eﬁ | Stundenplan ;”Tag ﬂ x
Stundenplan
Dratum: |1E|.'IEI.2EIEI? Freitag TI 4 |_ Fauzenplan W42
- i 5 tatistik

Innerhalb der Ansicht Stundenplan und Pausenplan, kébnnen Sie zudem den gleichzeitig angezeigten Zeitraum

festlegen:
Zur Auswahl stehen
- Tagesansicht
- 1-6 Wochen
- Monat
Stundenplan 5 H, | [ ||Stundenplan_| Tag ﬂ x
Tan o
Datum:  [1910.2007 Fretag =] 4| *| [B] 5w 121K1 Wache
2'\Wachen
IKIasse jl[l?a ;I J'wiochen
4'%fochen | —
Im I I I ;II ;I B WwWiochen I I
Stunde | YOk | biz | R aum | Lehrer | Faﬁthen J [_1
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Unterrichtsplanung

In der Unterrichtsplanung verwalten Sie Ihre Stoffplanung (Feinplanung)
des taglichen Unterrichts.

verzeichniz

Schulfix - Heute

[rhalt

+ Schiller Es handelt sich dabei um eine duBerst komplexe Seite, die Sie durch

+ Maten zahlreiche Einstellungen selbst gestalten und mittels verschiedener

+ Checklisten Hilfsmittel mit Daten fillen kénnen.

= Flanung
(] Stumdenplan Deshalb folgt zunéchst ein grober Uberblick tiber die Méglichkeiten. Die
1 {Gikerri | Vorgehensweise wird dann anschlieBend detaillierter beschreiben.

+ Auzwertungen

+ Stammdaten

Datentrennung nach internen Benutzern:

Im Gegensatz zur Seite ,Planung - Stundenplan® werden alle Einstellungen und Daten der Unterrichtsplanung
benutzerabhangig gespeichert, d. h. der an Schulfix angemeldete Benutzer sieht nur seine eigenen
Planungsdaten, wéhrend andere interne Benutzer keinen Zugriff auf lhre Unterrichtsplanung haben.

Unterrichtsplanung — Stundenplan:

Wenn Sie die Unterrichtsplanung aufrufen haben Sie zunachst ein ,leeres” Formular, in das Sie minimale
Planungsdaten eingeben kdnnen. Diese Daten sind auf den 1. Blick identisch mit denen des Stundenplans
- Datum

- Stunde

- Klasse

- Fach

- Kennzeichen

- Raum

und zusatzlich

- Thema

Wie bereits in der Einleitung zum Thema PLANUNG erlautert, missen Sie diese Daten nicht doppelt erfassen.
Falls Sie diese bereits im Stundenplan erfasst haben, kdnnen Sie diese Uber die Funktion ,Bearbeiten —
Terminserien” mit ein paar Mausklicks importiert werden — bzw. ab Schulfix 8 durch die automatische
Synchronisation automatisch erzeugen.

Einstellungen und Parameter:

Um eine ausflhrliche Unterrichts- und Stoffplanung erfassen zu kdnnen, miissen Sie die Seite
Unterrichtsplanung erst einmal an Ihre individuellen Bedirfnisse anpassen. Dazu kénnen Sie diese Seite mittels
3 Parameter erweitern:

1. Schalter
Schalter nehmen ja/nein-Zusténde an. Klassisches Beispiel ist ,erledigt”.

2. Kategorien
Kategorien sind zusammenhangende Textbldcke. Sie legen den Titel und die Anzahl der benétigten Zeilen je
Kategorie fest. Beispiel ,Inhalt”, ,Aufgabenbeschreibung®, ...

3. Kennzeichen
Kennzeichen dienen der optischen Aufwertung der Planung. So kénnen Sie z. B. in der Monatsaufstellung
einzelne Eintragungen aufgrund der farbigen Gestaltung schnell erkennen und gezielt aufrufen.

Diese 3 Parameter werden fir jeden Benutzer und alle internen Schulen getrennt verwaltet. Wundern Sie sich
also nicht, wenn Sie mit mehreren internen Schulen arbeiten, dass nach dem Schul-Wechsel gerade erfasste
Schalter und Kategorien ,nicht mehr da“ sind.
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Griinde fir die Trennung nach internen Schulen:

- unterschiedliche Schulen haben oft unterschiedliche Vorgaben flr die Form der Planung. Sie kdnnen die
Unterrichtsplanung somit den jeweiligen Gegebenheiten der einzelnen Schulen anpassen.

- aus Schulfix-Datensicherungen kdénnen gezielt einzelne interne Schulen importiert werden. Pocket-PC und
Palm kdnnen gezielt einzelne interne Schulen synchronisieren. Nur wenn die Einstellungen der
Unterrichtsplanung fiir jede interne Schule getrennt vorgenommen werden kann sichergestellt werden, dass bei
einer Trennung der Schulen die Unterrichtsplanung trotzdem ,komplett” bleibt.

tagesgenaue und zeitraum-unabhangige Planung:

Direkt in der Seite Unterrichtsplanung nehmen Sie die taggenaue Stoffplanung (i.d.R. als Dokumentation des
tatséchlich stattgefundenen Unterrichts) vor. Dabei speichern Sie die Daten im ausgewahlten Tag bei der
ausgewahlten Stunde.

Zusétzlich haben Sie die Méglichkeit, eine zeitraum-unabhéngige Planung zu erfassen. Uber Menii ,Bearbeiten —
Stoffplaner” rufen Sie eine Unterseite auf, die die selben Eingabemdglichkeiten wie die Seite Unterrichtsplanung

bietet. Abweichend davon speichern Sie die Eintrage jedoch nicht nach Datum sondern gruppiert nach Fach und
Klassenstufe.

Sie kdnnen damit komplette Themengebiete als Vorlage speichern und diese nach Bedarf per Drag/Drop auf die
tagesgenaue Planung Ubertragen.

Ansichten in der Unterrichtsplanung:
Sie haben 3 Ansichten zur Auswahl:
- Tag
Datm  [21102007 Sormtag  w] 4| | B sv1woche - 1 bis 6 Wochen
2 Wochen - Monat

Stunde: 01 WO bis: |_ T ochen
Kasse & =] Fach [ | 4'w/ochen ' Je nachdem wie viele Tage Sie fir lhre aktuelle

= ' Eﬁ“ﬂen | Aufgabe im Uberblick bengtigen kénnen Sie
| M oEhEn zwischen den einzelnen Ansichten jederzeit

anat
wechseln.

Intermichtzplanung

Thema:

3 Zusétzlich haben Sie die Mdglichkeit, eine Gesamtliste ein-/auszublenden. In dieser Gesamtliste werden alle
erfassten Planungsdaten nach Klasse und Fach gruppiert als Baumstruktur aufgelistet. Dies bietet die
Méglichkeit, gesamte Themengebiete einer Klasse durchzublattern.

D atum:
Stunde: ; Raum:| Compute v | KZ: L"-.i =]

Thema

[ unerledigt

Inhalt E nbwrf gines DIMN Ad-Btattes mit Textelementen und grafizchen Lien | Kennzeichen I
Thema: Untemrichtsfach/as

Kategorien

Gesamtliste
einfausblenden

b aterial

W

090 ” Klazze Fach| Thema L
09k / P | GIOMEK  KIE  Einf KIB
10k G10ME  KIBE  Schreibiibung
- G 100 K. = |05 Computerraum 1 G 10k K KB Blattgestaltung
== KiB 13
=] 20.09.2004 | 03 | Einf oy G 9dabd K. KIE  Einf. KIB
= 20.09.2004 | 04 | Sck o8 3 9datd K. KIB  Schreibiibung/Testg
|§| 20.09.2004 | 05 | Blat v 09 G 3abc k. KIE  Einf KtB o
) 2 [ e
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Parameter im Detail:

Driicken Sie die Taste F8 bzw. den Schalter ,Parameter um den Parameter-Dialog aufzurufen.

1. Allgemein

Lehrer aus Stundenplan:

Die 2 Funktionen des ,Stammdaten-Lehrers” in der Unterrichtsplanung:

*  Wie bereits erwahnt, kbnnen Sie die Planungsdaten aus dem Stundenplan in die Unterrichtsplanung
kopieren. Beim Kopieren miissen Sie den Lehrer angeben, dessen Planungsdaten Sie in die
Unterrichtsplanung Gbernehmen méchten. Damit Sie diese Eingabe nicht jedes Mal vornehmen missen,

kdénnen Sie hier einen fixen Lehrer hinterlegen.

» Beim Ausdruck der Unterrichtsplanungs-Listen wird zudem der Name des hier ausgewahlten Lehrers im
Druckkopf der Listen ausgegeben.

Inhalte aus Stammdaten-Facher als Thema in der Auswahlliste bereitstellen

In Stammdaten-Facher haben Sie die Méglichkeit, zu jedem Fach beliebige ,Inhalte” zu erfassen. Diese Inhalte
werden beim Erfassen von neuen Arbeiten in der Notenverwaltung bereitgestelit.

Aktivieren Sie die Option ,Inhalte aus Stammdaten-F&cher...", so stehen diese Inhalte auch in der
Unterrichtsplanung in der Auswahlbox ,Thema® zur Auswabhl.

Anzuzeigende Spalten:
Sie kénnen durch Setzen/Entfernen der Haken bestimmen, welche Spalten in der Tages-Ansicht der

Unterrichtsplanung angezeigt werden sollen. Somit kénnen Sie z. B. bei kleinen Monitoren die selten bendtigten
Spalten wie von- und bis-Uhrzeit ausblenden, um mehr Platz fiir die fir Sie wichtigeren Spalten zu schaffen.
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2. Schalter

Vergeben Sie hier Bezeichnungen fiir sog. Schalter. Mit Schaltern verwalten Sie ja/nein-Zusténde (z. B. erledigt,
nachverfolgen ...). Die Bezeichnungen sollten relativ kurz gehalten werden, da diese im Hochformat auf den
Ausdrucken ausgegeben werden.

In der Liste sehen Sie in der Spalte ,verwendet”, ob dieser Schalter bereits angewandt wird. Schalter gelten
schuljahr-Ubergreifend. Wenn Sie Schalter 16schen, werden auch die dazugehérigen Eintrage in der
Unterrichtsplanung und im Stoffplaner geléscht. Mdchten Sie diese Daten jedoch behalten, so entfernen Sie
einfach den Haken vor dem betroffenen Eintrag in der Liste. Der Eintrag bleibt dann erhalten, wird aber in der
Unterrichtsplanung nicht mehr angezeigt.

Legen Sie weiterhin durch Aktivieren/Deaktivieren der Auswahlboxen fest, in welchen Listen der Schalter mit
ausgedruckt werden soll:

UP1 ist die TagesUbersicht

UP3 ist eine Liste, die Uber die Funktion ,Suchen” aufgerufen wird. In dem dort aufgerufenen Dialogfenster
kénnen die Druckausgabe fir UP3 auch direkt noch unter dem Reiter ,Druckdaten” fir jeden Schalter einstellen.

Parameter — Schalter:

iy

Bezeichhung: Eezeichihung verwendet| LIF1 | LIF'3|
|erledigt e erledigt Tmal | W
= nachverfolgen nein o W

Druckausgabe in:
[v Upl - Tagesblatt

v Up3 - Suchlizte - detailliert

Die Anzeige der Schalter in der Unterrichtsplanung:
IInternchtzplanung ) ﬁ_,, 5| I._ﬁ i
Dature 03042006 Mortag v 4| *]
Stunde: |D3 YR, bi:
Klazze: El 13b * | Fach: |Mathernatil:

Thema: |Geumetrie

v erledigt [ nachverfoloen
[nhalt

Die Druckausgabe in der Tagesliste UP1

P

. Lehrer:
Unterrichtsplanung
Datum: MD 03-04-2006
- C
n
o
o
2|5
2 2
o | o
Std |von |bis |KZ |Raum|Klasse| 5 |
03 130 ja Mathematik - Geometrie
Inhalt
Material
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3. Kategorien

Hier kbnnen Sie Bezeichnungen fir Text-Felder vergeben (z. B. Inhalt, Lernziel, Materialien, Bicher, ...). Diese
werden in der Tabelle in der Unterrichtsplanung untereinander aufgelistet.

Jede Kategorie verfligt Gber einige individuelle Einstellungs-Merkmale:

» Bezeichnung (Titel):

Der hier eingegebene Text wird als Zeilen-Bezeichnung sowohl im Programm als auch bei der Druckausgabe
verwendet. Vergeben Sie mdglichst kurze Bezeichnungen, damit mehr Platz flr die eigentliche Textausgabe
beim Druck zur Verfligung steht.

* Anzahl Zeilen:

Jede Kategorie kann aus bis zu 10 Zeilen bestehen. Sie missen bereits im Vorfeld festlegen, wie viele Zeilen Sie
mindestens benétigen werden. Die Zeilenanzahl kann auch nachtréglich erhéht — u. U. jedoch nicht mehr
vermindert werden (z. B. Zeilenanzahl der Kategorie = 10; Eingabe in der Unterrichtsplanung bis zur 8. Zeile =>
Sie kénnen die Zeilen-Anzahl nachtréglich nur noch auf 8" vermindern.)

Sie kdnnen optional festlegen, ob die einzelnen Zeilen der Kategorien als 1 zusammenhéangendes Textfeld je
Kategorie oder als getrennte Zeilen angezeigt werden. Die kdnnen festlegen, indem Sie in PARAMETER —
Unterrichtsplanung — Allgemein die Option "mehrzeilige Kategorien im Editor als 1 Textfeld darstellen”
aktiviert/deaktiviert. Diese Einstellung gilt dann fir alle Kategorien.

Sie kénnen ohne weiteres Uberlange Texte in einer Zeile eingeben. Diese werden im Programm aber nicht mehr
Ubersichtlich dargestellt. Im Ausdruck der Liste erfolgt jedoch (optional) ein automatischer Zeilenumbruch, so
dass der gesamte Text lesbar zu Papier gebracht wird. Ist der Zeilenumbruch nicht erwiinscht, kénnen Sie
diesen auch in den Druck-Parametern der UP-Listen deaktivieren.

o Art:
Jede Kategorie kann entweder zur Texteingabe oder als Dateiverweis verwendet werden.

Texteingabe (Standard):
nimmt beliebigen Text auf.

Dateiverweis / Link:

Beim Aktivieren der Zeile innerhalb der Unterrichtsplanung wird eine Schalter-Leiste eingeblendet, mit deren
Hilfe Sie lokale Dateien einbinden, entfernen oder éffnen kénnen.

Sie kénnen jedoch auch direkt in das Textfeld den Verweis zu lokalen Dateien oder Internet-Links eingeben.
Verweise, die als Internet-Link (http://www....) eingetragen wurden, werden mit lhrem Windows-Standard-
Browser gebffnet.

T Flgt einen Verweis zu einem Dokument in die aktive UP-Zeile ein. Dabei wird der Dateiname
einschlieBlich Pfad in die Zeile eingetragen. Méchten Sie auf einen Internet-Link verweisen, miissen Sie
diesen von Hand direkt in das Textfeld eintragen.

Jede Zeile darf nur den Verweis auf 1 Dokument enthalten!

hd aterial C:ATEMPSHandbuch_Maotenvensaltung, pdf
o Iﬂ % | g A A zohulfi, dedmediasH andbuchMaotenvenwaltung, pdi

] Entfernt den Verweis der aktuellen Zeile wieder: Das Original-Dokument bleibt dabei erhalten.
Offnet das Dokument mit der in Windows hinterlegten Anwendung (z. B. Word-Dokumente werden
automatisch mit MS-Word gedffnet, Internet-Links im Browser, ...)

+ Schriftfarben

Sie kdnnen fiir die Bezeichnung (Titel) und die eigentlichen Texte verschiedene Farben festlegen.
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* Druckausgabe

Wie bereits bei den Schaltern beschrieben kénnen Sie auch bei den Kategorien durch Aktivieren/Deaktivieren
der Auswahlboxen festlegen, in welchen Listen diese ausgedruckt werden sollen:

UP1 ist die TagesUbersicht

UP3 ist eine Liste, die Uber die Funktion ,Suchen” aufgerufen wird. In dem dort aufgerufenen Dialogfenster

Zusétzlich steht bei Kategorien noch die Option ,Titel drucken, auch wenn kein Text erfasst wurde” zur
Verfligung. Damit legen Sie fest, ob die Bezeichnung (Titel) der Kategorie gedruckt werden soll, auch wenn keine
Texteingabe vorgenommen wurde. Deaktivieren Sie diese Option, um komprimierte Listen zu erhalten!

.iLI Kategorien I6schen:

Kategorien gelten schuljahr-Gbergreifend. Wenn Sie Kategorien I6schen, werden auch alle vorgenommenen
Eintrdge in der Unterrichtsplanung und dem Stoffplaner geléscht. Méchten Sie diese Daten jedoch behalten,
dann entfernen Sie einfach den Haken vor der Bezeichnung der Kategorie. Die so deaktivierte Kategorie wird
dann nicht mehr angezeigt und nicht mehr ausgedruckt.

4. Kennzeichen
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5. Uhrzeiten + Schulstunden

Fir jedes Schuljahr und jede interne Schule kénnen Sie die Schulstunden und dazugehdérigen Uhrzeiten separat
verwalten.

Rufen Sie dazu die Parameter (Taste F8) auf und wahlen dort links den Eintrag ,,Uhrzeiten + Schulstunden*”
(Rufen Sie die Parameter aus der Seite Stundenplan oder Unterrichtsplanung auf, so finden Sie diesen Eintrag
auch direkt unterhalb von ,aktuelle Seite")

7] aktuelle Seite 1 Schulstunde  [01 =
o SP mit UP synchronisieren
[J¥ Kennzeichen letzte Schulstunde |24 -
B Drucksteuerung Plan nach Klasse = o
53 Uhrzeiten + Schulstunden aus Vorjahr Ubernehmen ~
5] Schultage =F Pause nach aktueller Stunde einfigen =F  Pause VOR 1. Schulstunde sinfiigen
@] Druck-Parameter - aktuelle Seite
+ Qptionen und Seiteneinztelungen
Allgemeine Einztellunaen
Datenzichenung | 0z ||:|5:35 ||:|9: |
#-Bg Formulare Shunde | YO | bis | Bezeichnung
5| Motenspsterne + Motenschluzs o 0750 055
¢ Lo illhrzeiten + Schulstunden; 02 EIE:SE EIEI:
15| Schultage 03 ' ’
04

Anzahl Schulstunden:

Um die Ubersicht im Stundenplan zu steigern, stellen Sie zunéchst die 1. und letzte Schulstunde ein.
Uhrzeiten:

Klicken Sie dann die einzelnen Schulstunden an und geben in die Textfelder die Beginn- und Ende-Uhrzeit
dieser Stunde ein. Diese Daten werden direkt in die Liste Gbernommen. Im Moment dienen diese Uhrzeiten nur
zu Info-Zwecken. Sie kénnen hier deshalb beliebige Werte eintragen. Sollte jedoch in spateren Schulfix-
Versionen einmal eine Auswertung dieser Stunden kommen, empfiehlt es sich, hier schon jetzt mit realen

Uhrzeiten zu arbeiten.

Zu jeder Stunde kénnen Sie zudem eine Bezeichnung eingeben. Dieser Eintrag wird aber nirgends im Programm
ausgewertet!

Pausen:

Um Pausen zu erfassen aktivieren Sie entweder die Stunde vor oder nach der die Paus eingefiigt werden soll
und klicken den entsprechenden Schalter ,Pause nach ...“ bzw. ,Pause vor ..."

Sie kdnnen max. 3 Pausen hintereinander festlegen.

=k Pause nach aktueller Stunde einfiigen = Pause VOR 1. Schulstunde einfiigen
|iL| Pause léschen

| 03P | | |F'ause
Stunde | v | biz | Bezeichnung -
m 07:.50 08.35
02 08:35 09:
03

3F Pauze
Q3PP Fause
03PPP Pause
04

Um eine Pause zu I6schen, klicken Sie diese an und driicken Schalter ,Pause I6schen*
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Komplette Schulstunden-Belegung aus Vorjahren libernehmen:

Haben Sie alle Schulstunden samt Uhrzeiten bereits in einem Vorgénger-Schuljahr erfasst, so kénnen Sie diese
mit 1 Mausklick importieren:

% aus Vorjahr iibernehmen| -

05/07 | 01.08.2006 - 31,07, 2007

Driicken Sie dazu die Pfeil-Taste neben dem Schalter ,aus Vorjahr tibernehmen®. Es wird ein Kontextmen(
eingeblendet, aus dem Sie einfach das Quell-Schuljahr auswé&hlen.

138



6. Schultage

Fir jedes Schuljahr, jede interne Schule und davon abweichend jede Klasse/Gruppe kdnnen Sie die Schultage
separat verwalten.

Rufen Sie dazu die Parameter (Taste F8) auf und wahlen dort links den Eintrag ,Schultage*”
(Rufen Sie die Parameter aus der Seite Stundenplan oder Unterrichtsplanung auf, so finden Sie diesen Eintrag
auch direkt unterhalb von ,aktuelle Seite")

=[] aktuelle Seite Ferien + Feiertage
&SP mit UP synchronisiensn )
e =3 % o
[} k.ennzeichen e FE /T ‘—LI
Ei] Drucksteusrung Plan nach Klasse WO |29.'I|:I.2EIEI? j bis: ||33.'I'I.2EIEI? j Bezeichnung: |Herbst
g:;ﬁ:;en; Sehulstunden YO | big | .-’-'-.rt| Bezeichnung L
= d . 19022007 24022007 FE  ‘“Winter
HJ Dluck'PalamEtEl = akIUE“E SE“E D2 |:|4 2':”:'? 14 I:I4 2':":'? FE DStErn
+ ) Optionen und Seiteneinstellingen 2905.2007 03062007 FE Plingsten
Allgerneine Einstellungen 0072007 10092007 FE  Sommer
Datenzicherung 29102007 0311.2007 FE Herbst y
+- e Formulare —
izl Notensysteme + Notenschiuss Schuljahr 07/08 | 194 Schultage
) Uhizeiten + Schulstunden [<akiSchule>  v| W Mo W Di WM MWDo WF [ Sal So
15| Schultage

(¢ g O wWo O RegelSchultage  erfasste Sondertage

1] 2| 3] 4|5 6] 7]8]9|10]11]12]13]14]15] 18] 17| 18] 19| 20
August 2007 R A

% R
September 200 =+ FAFIAGEEAEAGES < < @ A
¥ R

Okbober 2007 LR b

NnvemherEDEEX # ¥ [ e

Erfasst werden hier die Tage, an denen regelméaBig Schule stattfindet, bzw. der Unterricht wegen Feiertagen und
Ferien ausfallt.

Entscheidend sind diese Eintragungen u. a. flr
- die automatische Berechnung der Fehltage bei Schiiler-Fehlzeiten, bzw.
- fir die Erstellung des Stundenplans und der Unterrichtsplanung.

Sie kénnen die Einstellungen jederzeit &ndern. Die Fehltage der Schiiler werden nach jeder Anderung neu
berechnet.

Hinweis
Nach dem Erfassen neuer Schulen/Schuljahre, missen diese Einstellungen bei jeder neu erfassten
Schule/Schuljahr erfasst bzw. angepasst werden!
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Diese Parameterseite ist in 2 Teilbereiche untergliedert:
1. Ferien + Feiertage
Ferien und Feiertage kdnnen Sie einfach mittels der Schalter FE oder FT importieren, oder einzeln von Hand

erfassen. Innerhalb des Programms macht es keinen Unterschied, ob es sich um Ferien oder Feiertage handelt.
Ziel beider Daten ist es nur, den entsprechenden Zeitraum als ,Nicht-Schultag” zu definieren.

sucht nach der Ferien-Datei ,Ferien.wsf* im Schulfix-Unterverzeichnis ,\Backup”

damit kdnnen Sie die aktuelle Ferien-Datei direkt aus dem Internet herunterladen. Diese wird dann im
Schulfix-Unterverzeichnis ,\Backup® gespeichert und kann spéater mit obigem Schalter ge6ffnet werden.

Beide Schalter rufen, sofern die Ferien-Datei gefunden wurde, folgendes Dialog-Fenster auf, in dem Sie das Jahr
und das Bundesland auswéhlen kénnen.

Importieren Ferien
" Importieren | &) Hilfe
Jahr | 2003 - Bundeszland |Ba_l,lern j
Y0 | bis | Bezeichnung
A 2212 2008 05.01.2009 Weihnachten
03.11.2008 05.11.2008 Herbszt
04.08.2008 15.05.2002 Sommer
13.05.2008 24.05.2003 Plingsten
17.03.2008 29.03.2003 Osterm
04.02.2003 03.02.2003 Winter

Aktivieren/deaktivieren Sie die gewinschten Termine und driicken ,Importieren®, um diese zu Gbernehmen.

3} zum Importieren von Feiertagen Uber einen Import-Dialog.

Sie kdnnen natirlich auch ,eigene” Ferien oder Feiertage erfassen:

I] Neuen Zeitraum erfassen:

Y FE @ FE| 2 FT | H {* Ferien (" Feiertag
vor: |21.10.2007 | bis: [21.10.2007 | Bezeichrung |

- legen Sie fest, ob es sich um ,Ferien” oder einen ,Feiertag” handelt.
- tragen Sie von und bis-Datum ein (beim Feiertag ist bis immer gleich von)
- legen Sie die Bezeichnung fest und driicken Speichern

[ I6scht den Eintrag aus der Ferien/Feiertags-Liste

\\) Die Tage bis zu den nachsten Ferien kénnen optional im Schulfix-Infobereich angezeigt werden:

|| © NochBWT (55T bis 2u den "Herbst"Ferien ||

(Aktivierung/Deaktivierung in PARAMETER im Bereich Allgemeine Einstellungen / Option: ,Tage bis zum
nachsten Ferien-Termin im Schulfix-Info-Bereich anzeigen®)
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2. Schultage

Mit den Schultagen legen Sie fest, an welchen Wochentagen regelmaBig Unterricht stattfindet.
Sie kénnen hier zwischen 4 Ansichten wechseln:

¢ Mo O wao  BegelSchultage © erfazste Sondertage

Mo zeigt den Jahreskalender: jede Zeile = 1 Monat

Wo zeigt den Jahreskalender: jede Zeile = 1 Woche

Regel-Schultage zeigt eine Aufstellung, welche Klasse an welchem Wochentag Unterricht hat
Sondertage zeigt eine chronologische Aufstellung aller erfassten Sondertage
Regel-Schultage:

Schuljahr 07/08 | 194 Schultage
|<aktSchule>  w| W Mo W Di ¥ Mi W Do W Fr [ Sa [ So

Die Auswahlliste enthélt die Eintrage <aktuelle Schule> sowie einen Eintrag fir jede Klasse/Gruppe in der
aktuell eingestellten Schule/Schuljahr. Alle Anderungen, die Sie bei <aktuelle Schule> vornehmen gelten
zugleich flr alle Klassen/Gruppen, sofern fiir diese keine abweichenden Eintragungen vorgenommen werden!

Festlegen der Schultage:
- Wabhlen Sie einen Eintrag aus der Auswahlbox (Schule oder gezielt eine Klasse/Gruppe)
- Setzen Sie die Haken bei den Wochentagen, an denen Unterricht stattfindet.

Léschen von Schultagen bei Klassen/Gruppen:

Haben Sie fur einzelne Klassen/Gruppen von der Schule abweichende Regel-Schultage erfasst, so kdnnen Sie
diese wieder I6schen indem Sie

a) entweder die Klasse/Gruppe in der Auswahlbox auswahlen und die Taste ,ENTF* driicken oder

b) die Ansicht ,Regel-Schultage” aktivieren, dort die Klasse/Gruppe auswahlen und wiederum die Taste ,ENTF*
driicken.

Sondertage:

Abweichend von den Regel-Schultagen kann jeder einzelne Tag als Sondertag definiert werden. Mit
Sondertagen kénnen Sie explizit einen Tag zum Schultag bzw. zum Nicht-Schultag machen.

Auch hier gilt (wie bei Regel-Schultagen):

Sondertage, die flir <aktuelle Schule> erfasst werden, gelten zugleich fiir alle Klassen/Gruppen, sofern fir diese
keine abweichenden Eintragungen vorgenommen werden!

Sinn von Sondertagen:
- Schiler-Fehlzeiten: Sie kdnnen groBe Zeitrdume (von — bis) als Fehlzeit erfassen. Nur die Schultage der Klasse
des Schilers werden automatisch als Fehltage berechnet.

- Stundenplan/Unterrichtsplanung: Beim Erfassen von Terminserien werden die Schultage korrekt einbezogen.

Erfassen von Sondertagen:

- wechseln Sie zur Ansicht ,Mo“ oder ,Wo" und markieren dort im Kalender den Tag per Mausklick
- driicken Sie auf der Tastatur die Taste j oder die Leertaste wird der aktuelle Tag zum Schultag
- Driicken Sie auf der Tastatur die Taste n oder x wird der ausgewahlte Tag zum Nicht-Schultag

Léschen von Sondertagen:
- markieren Sie im Kalender den Sondertag per Mausklick
- dricken Sie die Taste ENTF

Blockunterricht:

Findet der Unterricht bei einzelnen Klassen z. B. nur an 2 Monaten im Jahr statt, so entfernen Sie am
einfachsten alle Haken bei den Regel-Schultagen (Montag — Freitag) und definieren Sie gezielt die tatsachlichen
Schultage als Sondertage.
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Der Stoffplaner

Der Stoffplaner ist vom Aufbau her identisch mit der Unterrichtsplanung.

Unterschied:

Wahrend die Daten in der Unterrichtsplanung tages- und stundengenau geplant werden, also ein Abbild des
tats&chlichen Unterrichts darstellen, verwalten Sie im Stoffplaner die Daten zeitraumunabhé&ngig. Sie kénnen
somit vorgefertigte Themengebiete erstellen, die Sie nach Bedarf in die Unterrichtsplanung bernehmen.

Fach + Klassenstufe:

Der Stoffplaner gruppiert die Eintrdge nach Fach + Klassenstufe.

Die Klassenstufe kann jedes beliebige Gruppierungskriterium enthalten. So sehen Sie im Beispiel die
Klassenstufen ,7 - Demo”, ,8 — 9%, ,Grammatik” innerhalb des Faches ,Deutsch”

Stunde:

Die Stunde im Stoffplaner ist nicht mit der Stunde in der Unterrichtsplanung zu verwechseln. Im Stoffplaner dient

die Stunde als Sortierkriterium innerhalb der Fach-Klassenstufen-Kombination. Sie kénnen hier Werte von 0 —
99999 eintragen — oder dieses Feld auch einfach frei lassen (in diesem Fall vergibt Schulfix automatisch eine

freie Stunde). Die Stunden missen nicht fortlaufend nummeriert werden. Um Beitrdge nach oben oder unten zu

verschieben, liberschreiben Sie die Stunde einfach mit der Ziel-Stunde und speichern den Beitrag. Es erfolgt

automatisch eine Neusortierung bzw. Durchnummerierung der Folge-Beitrage.

Aufbau des Stoffplaner-Fensters:

Die linke Spalte listet alle Beitrdge des Stoffplaners gruppiert nach Fach oder Klassenstufe auf. Ein Klick auf ein

Thema listet diesen Beitrag im mittleren Bereich auf.

Die rechte Spalte ist die Aufstellung der Unterrichtsplanung des aktuellen Schuljahres. Diese kénnen Sie

gruppiert nach Datum, Fach oder Klasse/Gruppe darstellen. Bei der Ansicht nach Datum werden alle Tage des

Schuljahres aufgelistet, wahrend bei den Ansichten nach Fach oder Klasse nur bereits geplante Eintrage der

Unterrichtsplanung aufgelistet werden.

.

Stoffplanung

Stoffplanung
Hier <kdnnen* Sie vorgeferigte Stoffplane zurweiteren Werwendung in der UF anlegen.
Diese stehen dann in allen Schuljahren der akiuellen Schule zur Werfiigung.

+ Biologie -
=17 Deutsch Fach: L[| |DBUtSCh LJ

<Stoffplaner: nach Fach it (5 | ;:-’H, i | [ ! &1 <P nach Datum -
L 3 | ¥ -
\\ 17 August 2008 |

=-<=9 (1.08.2006 Di

— =¥ 7 -Demo e =
) gestaltung % !
B [00001] Testgestabung | 1o | 7| =g
=] [00002] Testgestaltund  Klassenstufe |7 - Dema ~|  Stunde 100001

B [00003] Aufzatz
B [00004] Aufzatz 11

R aurm: | lJ KZ: _; ”%

!;’.B%S[DDDDHEriefgestallung i esiig ; g ggnzmneutscmm
=43 Grammatik. = eP
= [00001] Ubung 1 B o7
: = [00002] Ubung 2 B o8
¥ Englizch Irihalt Selbst. Einsatz von Gestaltungsmitteln, Grundregeln und +-=# 02 08.2006 Mi
[ Mathematik Wfirkung < 03.08.2006 Do

¥ Raigion Kopf- und Fullzeile mit Feldern und Pfadangabe sowie R 04-08-20_05 Fi
Seitenzahl - 05.09.2006 S5
=¥ 06.08.2006 So
Bemerkung B+ = 07.08.2006 Mo
f aterial = 08.08.2006 D
Fartie [ o 09.08.2006 Mi
=¥ 10.08.2006 Do
=¥ 11.08.2006 Fr
-9 12.08.2006 55
=¥ 13.08.2006 5o
=¥ 14.08.2006 Mo

& 4 mm mene e
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Austausch der Daten zwischen UP und Stoffplaner:

Mit Hilfe dieses Dialogfensters kénnen Sie sehr schnell die Daten zwischen der Unterrichtsplanung und dem
Stoffplaner austauschen.

Ziel = Unterrichtsplanung:

Um Daten in die Unterrichtsplanung zu kopieren haben Sie 2 Méglichkeiten:

1. Drag/Drop
Klicken Sie dazu den Quell-Eintrag in der linken Liste mit der Maus an, halten die Maustaste gedriickt und
ziehen Sie den Eintrag auf die Zielstunde in der rechten Liste.

2. manuell
Klicken Sie den Quell-Eintrag in der linken Liste an, so dass dieser im mittleren Bereich angezeigt wird.
Klicken Sie in der rechten Liste die Ziel-Stunde an

Driicken Sie die Speichern-Taste neben der <UP> - Auswahlbox der rechten Liste: 4] IH

In beiden Fallen wird nun ein weiteres Dialogfenster eingeblendet:

. -1

aktuelle Stunde kopieren
HSpeichern o) Hilfe

Alktuellen Eintrag des Staffplaners in die UP kopieren nach:

Datur: ol.0z.2006 | [E

Stunde: 04 -
Klazze: 124, -

Schuthk

Hier werden nochmals das Ziel-Datum, die Ziel-Stunde und die Klassen-Auswahl angezeigt.
Um den Eintrag endgultig zu kopieren, klicken Sie den Speichern-Schalter

Ziel = Stoffplaner:

Natirlich kénnen Sie auch im umgekehrten Weg kopieren, indem Sie die Daten der Unterrichtsplanung in den
Stoffplaner Gbernehmen. Auch hier stehen lhnen wieder 2 Méglichkeiten zur Verfliigung:

1. Wahlen Sie den gewlinschten Eintrag in der rechten Liste aus und klicken Sie mit der Maus doppelt auf den
Eintrag.
2. Wahlen Sie den gewiinschten Eintrag in der rechten Liste aus und klicken Sie auf den ,Importieren*- Schalter

neben der <UP> - Auswahlbox: @ H
In beiden Fallen wird nun der komplette Beitrag aus der Unterrichtsplanung im mittleren Bereich des Stoffplaners

angezeigt. Tragen Sie nun noch die gewlinschte Klassenstufe ein, damit der neue Beitrag korrekt eingeordnet
werden kann.
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Daten erfassen/andern/loschen

Die Verwaltung der Planungsdaten (Stunden) ist im Stundenplan und der Unterrichtsplanung weitgehend
identisch. Deshalb wird die Vorgehensweise zunachst am Beispiel des Stundenplans erlautert und anschlieBend
die Funktionen, die nur gezielt in der Unterrichtsplanung zur Verfigung stehen.

Lesen Sie bitte vor dem Erfassen groBer Datenmengen das Thema ,Automatische Synchronisierung“. Damit
sorgen Sie dafur, dass Ihre Daten in den Seiten Stundeplan und Unterrichtsplanung stets tbereinstimmen.

1. manuelles Erfassen durch Filillen der Eingabe-Felder

- im Stundenplan wéahlen Sie zunachst die Ansicht Klasse/Gruppe/Lehrer
(in der Unterrichtsplanung gibt es diese Auswabhl nicht. Der ,Lehrer” sind immer Sie. Es gibt deshalb nur die
Klassen/Gruppen zur Auswahl

- wahlen Sie jetzt das Ziel-Datum und die Ziel-Stunde aus
- und danach aus den Auswahlboxen die gewiinschten Werte
- dricken Sie Speichern bzw. Taste F2

Tagesansicht:

Stundenplan O # Y |Stundenplan leﬂQ j x
D atum; |19.1n.znn?\ Fretag || *| [ 5wizikw 42

|Klasse L“D?a \ j

Eli?;e | |F|aum'| j|FreundIi:ﬂ|Binlngie j| | ﬂ

LE}:'.'.'.EL Vo biz R aum emerkLl... | K2 A
1
0z
03
04
05
Wochenansicht:
Stundenplan 5 |._|§ |Stundenplan jl'l Woche j »
Tag
Dature 19102007 Fretag  w| 4| *| B 5w 12| §iiWeske
2 Wiochen
|Klasse j|[l?a j Twlachen
4 Wochen
| 03 | | |Haum'| ﬂ|FreundIi:ﬂ 5 wiochen | ﬂ
T . = B 'Wiochen
> Mo 15.10.2] Di16.10.2(] Mi 17.10.2 Do 18.10.2[ Fr 1) o -— -
01 Biologie | F | Deutsch | F
02 Deutsch | F
03 Deutzch | F Biologie | F
D4
5
0&
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2. kopieren/verschieben einzelner vorhandener Stunden

2.1 per Drag/Drop:

haben Sie bereits einen Eintrag erfasst, kénnen Sie diesen per Drag/Drop auf eine andere Stunde verschieben

bzw. kopieren. Halten Sie dazu die Quell-Stunde mit der Maus fest und ziehen diese auf die Ziel-Stunde.
Nachdem Sie die Maus los gelassen haben erscheint noch ein Bestatigungs-Dialog.

bei gedriickter Maustaste wird die Stunde kopiert: Halten Sie gleichzeitig die STRG-Taste auf der
Tastatur gedrickt, wird der Eintrag vsrschoben
Stunde kopieren b4 Stunde verschieben A7
) Entraglkopieren] ? )  Eintrag|verschieben|
x-"/ nach: 20,10.2007 Stunde: 06 x-"/ nach: 20,10.2007 Stunde: 06
B B

Wechseln Sie zur Wochen-/Monatsansicht, um Stunden auch zu anderen Tagen kopieren/verschieben zu
kdénnen.

2.2. per Menii oder Schalter

Sind Sie mit der Maus nicht so gelibt bzw. méchten Sie die Stunde in ein Ziel-Datum verschieben, das in der
aktuellen Ansicht nicht angezeigt wird, erreichen Sie dasselbe Ergebnis Uber Men( ,Bearbeiten — Stunde
kopieren/verschieben” bzw. obigem Schalter.

Aktivieren Sie auch hier zun&chst die Quell-Stunde und driicken danach den Kopier-Schalter.

Im erscheinenden Dialog kénnen Sie auch wieder festlegen, ob die Quell-Stunde kopiert oder verschoben
werden soll. Ist die Option ,neuen Eintrag nach dem Speichern anzeigen* aktiviert, wird die Ziel-Stunde nach
dem Speichern gleich aufgerufen.

r. -

aktuelle Stunde kopieren
HSpeichern o) Hilfe

Eintrage der 03. Stunde kopigren nach:

Datur: 20102007 -| [§

Stunde:

..........................

Sthulix

(+ Lopieren (" werschieben

[v neuen Eintrag nach dem Speichern anzeigen

145



3. I6schen einzelner Stunden/ganzer Tag

Sie kdnnen gezielt einzelne Stunden oder den ganzen Tag léschen.

einzelne Stunden:
- rufen Sie die zu I6schende Stunde auf und driicken auf der Tastatur die ENTF-Taste
- in der Tages-Ansicht kédnnen Sie die Stunde mit der rechten Maustaste anklicken und dann Kontextmeni

-aktuellen Eintrag entfernen” driicken

Es wird ein Dialog eingeblendet, mit dem Sie das Léschen der Stunde bestétigen missen.

[ )

Eintrag entfernen =

:{_) Belegung der aktuellen Stunde entfernen?

ganzer Tag:
wahlen Sie den Tag aus und driicken Schalter ,Léschen” bzw. Men( ,Bearbeiten — Léschen”
Ldschen e

9D Alle Eintrége wom 19.10.2007

\‘.»I'/ von Klasse 07a
unwiderruflich léschen?
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4. andern/I6schen ganzer Serien

Sie kdnnen gespeicherte Daten natlrlich jederzeit &ndern. Dazu wéhlen Sie einfach die Stunde aus, geben die
neuen Werte ein und speichern diese.

Miissen Sie groBe Datenmengen dndern (z. B. Anderung eines Lehrers, der Fachbezeichnung, ...) wére es sehr
mihselig, jede einzelne Stunde aufzurufen, um diese zu andern. Das geht einfacher!

Rufen Sie dazu Menii ,Bearbeiten — Suchen® auf bzw. driicken Schalter:

- =~
Stundenplan - Suchen
EEIERICEI
Auzwwah l Erweitert] Druckdaten]
Suchen
Zeitau: | T [M082007 | b (3072008 w| [wiMe ‘—I
v Di
sundes | [T L] vz (e v M
Klagze: r|»|'1'I.Ih3 j : EC'
r
R auri; '_|a'1'n.||e j vl Sa
Fach: '_|Binlugie j | So
Lehrer '_|ﬂ.lle ﬂ
Anzahl Lbereinstimmender Eintrage: 118
Dratum | Std | Kz | F aum | Flazze | Fach | L ehrer L
17.09.2007 O 07a Bialogie Freundlich, Pauline
17.09.2007 02 02b Biologie Freundlich, Pauline
17.09.2007 03 (I[5]s] Bialagie Freundlich, Pauline
24.09.2007 M 07a Biologie Freundlich, Pauline
24.09.2007 02 (I]5]a] Biologie Freundlich, Pauline
24092007 03 Nah Binlogie Freundlich, Pauling
1102007 m 07a Biologie Freundlich, Pauline
02007 02 03b Biologie Freundlich, Pauline
1102007 03 02b Biologie Freundlich, Pauline
03102007 o1 07a Bialogie Freundlich, Pauline
02102007 02 02b Biologie Freundlich, Pauline
03102007 03 (I[5]s] Bialagie Freundlich, Pauline
15102007 1 07a Biologie Freundlich, Pauline
15102007 02 (I]5]a] Biologie Freundlich, Pauline
15102007 03 Nah Binlogie Freundlich, Pauling
19102007 03 Raum 1 07a Biologie Freundlich, Pauline
XaanAnny oom N7a Rinlonie Freundlich Pauline ¥
< >

- stellen Sie hier zun&chst so genau wie mdglich die Filter (Klasse, Raum, Fach, Lehrer, ...) ein, um gezielt die zu
andernden/léschenden Stunden zu ermitteln.

- dricken Sie Schalter ,Suchen® um die Ergebnisliste zu fullen

- markieren Sie die zu dndernden/léschenden Eintrage (einzelne Eintrage, bzw. mehrere mittels gedrickter
STRG oder SHIFT-Taste):

D aturn | Std | k= | R aurm | Flazze | Fach

17.09.2007 O 07a Biclogie
17.09.2007 02 1}%a] Biclagie
17.03.2007 03 03k Biclogie
24.03.2007 01 07a Biologie
24.09.2007 02 03k Biclogie
24.09.2007 03 1%a] Biclogie
01.10.2007 O 07a Biclogie
01.10.2007 02 03k Biologie
1.10.2007 03 03k Biclogie
08.10.2007 07 07a Biclogie
0g3.10.2007 02 15l Biclogie
03.10.2007 03 03k Biclogie
15102007 O 07a Biclogie
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- um alle markierten Eintrage zu I6schen, driicken Sie jetzt Schalter ,alle markierten Eintrage 16schen

& R R-wl| e

,&,uswa}lalle markierten Eintrage I-':'usu:hen|

- um die Eintrédge zu &ndern, den Schalter ,alle markierten Eintrdge andern®:

| A B-ed el

alle markierten Eintrdge andern ...
Auswahl | g2le markierten Eintrage |

es folgt nun ein Dialogfenster, in dem Sie die nétigen Anderungen vornehmen kénnen.
z. B. Raum bei allen Eintrédgen auf ,Raum 1“ &ndern:

Gruppenadnderung \
| HSpei::hern | Q) Hilfe |

Wichtio:
Die D aten aller 3 markierten Eintrage werden geandert!

Wert dez Feldes: IEFIaum ;I

Schu

andern auf: IHaum 1 LI
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5. verschieben der Feinplanung in der Unterrichtsplanung

(betrifft: Unterrichtsplanung)

Aufgabe:

Sie haben die Feinplanung (Thema, Schalter, Kategorie) bereits im Voraus erstellt. Durch den Ausfall einer oder
mehrerer Unterrichtsstunden muss die komplette Planung nach hinten oder u. U. nach vorne verschoben
werden. Sie kébnnen nun von Hand jede einzelne Stunde auf die Vorganger- bzw. Nachfolgestunde verschieben,
oder einfach die Funktion ,Bearbeiten — Stundenserien verschieben” einsetzen.

1. Wahlen Sie zunachst die Start-Stunde in der Unterrichtsplanung aus.
2. Rufen Sie danach Menu ,Bearbeiten — Stundenserien verschieben“ auf oder driicken Schalter:

Ez zallen alle Stunden der

Flasze/Gruppe: 07a Yorzchau ‘ ‘

mit Fach: Deutsch 11.09.2007 | 01. Stunde |
T 11.09.2007 |02, Stunde
YOIV, 11.09.2007 Stunde 01 T, 11.09.2007 | 03, Stunde
sinschliellich: NO07.2008 «| Stunde |24 = Ty 118.04.2007 | 01 Stunde:
T, 12.09.2007 | 02 Stunc
auf die jeweilz folgende Stunde ¢ nach vorme % nach hinten 'E 18.09.2007 [03. 5
T 25032007 |0
verzchoben werden. -E 25 09, 20
T 2509
. . T oz
(o Fiel der letzten Stunde =oll sein: -E
29072008 | 04w
(" die letzte Stunde zoll gelozcht werden
e
£ »

Verschoben werden die Stunden jeweils auf die folgende Stunde mit gleichem Fach.

Nach hinten verschieben:

Da immer 1 Stunde nach hinten verschoben wird, fehlt am Schluss das Ziel fiir die letzte zu verschiebende
Stunde. Dieses kénnen Sie entweder manuell auswéahlen (,Ziel der letzten Stunde soll sein®), oder festlegen,
dass die letzte Stunde geléscht werden soll.

Nach vorne verschieben:

Im Gegensatz zu oben, mlssen Sie hier festlegen, wohin die 1. Stunde verschoben werden soll. Wahlen Sie hier
»die 1. Stunde soll geléscht werden”, wird diese verworfen. Das Ziel der 2. Stunde ist der urspriingliche Platz der
1. Stunde.

@ zum Erstellen der Vorschauliste

Sie sehen nun, wie die Stunden von einer zur anderen versetzt werden.

ﬁ zum endgiiltigen Erfassen aller aktivierten Eintrdge der Vorschauliste
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6. Erfassen von Terminserien

Gleichbleibende Stunden kénnen Sie auch in 1 Rutsch flr groBere Zeitrdume erfassen.

Rufen Sie dazu Menl(i ,Bearbeiten — Terminserien“ auf bzw. driicken Sie Schalter:

o =1

Stundenplan - Terminserien

S’rundenplan - Terminserien & = andiezem Tag + in dieser Stunde existiert bereits ein Eintrag

manuelle Eingake > =kein Schultag

Yorgang: |manuelle Eingabe ﬂ ‘ H 35 Eintrage

vam: | T [Mo15102007 | mantags bis: |31.07.2008 ~ Erfassen

Deaktivieren Sie alle Eintrage, die nicht erfasst we
| D atum | Std | Haum |

; T J
abStunde: |04 | Shnde i | | =l Mo 15102007 04  Raum
Flazze/Gruppe; | 07a - R aum: |Haum 1 j Mo 22102007 04 Raum
Mo 05112007 04  Rauml
Fach | Detsch [ Mo 1211.2007 04  Raum 1
Lehrer |Freunu:||i|:h, Pauline j Mo 13112007 04  Faum
By | Mo 26112007 04  Raum1
Mo 03122007 04  Raum 1
Mo 10122007 04 Raum 1

Mo 17122007 04  Fauml
Mo 07012008 04  Hauml
Mo 14012008 04  Haum1
Mo  21.01.2008 04  Haum1
Mo 28012008 04  FHauml
Mo 11022002 04  Fauml
Mo 18022002 04  FHauml
Mo 25022008 04  Fauml
Mo 03032003 04  Faumn1|s
b

Termin eintraget:

f* alle 1 - | Wochen (7 taglich

[ auch wenn kein Schultag

bereits vorhandene Temine: |behalten ﬂ

Ml clalalalalalalalalalalalalalalala]E

die Auswahlbox ,Vorgang* enthélt unterschiedliche Eintrage, je nachdem, ob Sie die Terminserien aus dem
Stundenplan oder der Unterrichtsplanung aufrufen.

Stundenplan Unterrichtsplanung
- manuelle Eingabe - manuelle Eingabe
- Stundenplan kopieren - Ubernahme aus Stundenplan

- Ungeplante aus Stundenplan
- komplette Stoffplane kopieren
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6.1 manuelle Eingabe (Stundenplan oder Unterrichtsplanung)

Zeitraum:

WYargang: | manuelle Eingabe j

o |~ |Ma 15102007 +| montags bis: |31.07.2008 |

Der Wochentag fir die Eintragung ist abhangig vom ,vom-Datum*. Im Beispiel wird die Serie immer montags
eingetragen, da der Starttag ein Montag ist.

Rhythmus:
Abhangig vom eingestellten Rhythmus wird die Stunde t&glich oder im Wochen-Takt erfasst:

T ermin eintragen;

v alle 1 | Wochen {7 taglich

[ auch wenn kein Schultag
bereits vorhandene T ermine: ||:|Eha|ten ﬂ

Waébhlen Sie z. B. alle 1 Wochen, erfolgt der Eintrag am
- Montag 15.10.2007
- Montag 22.10.2007

- bis zum letzten Montag, der kleiner oder gleich dem ,bis-Datum* ist => hier: Montag, 28.07.2008

Waéhlen Sie alle 2 Wochen, erfolgt der Eintrag am
- Montag 15.10.2007

- Montag 29.10.2007

usw.

bei taglich:

- Montag 15.10.2007
- Dienstag 16.10.2007
- Mittwoch 17.10.2007

Ist ,auch wenn kein Schultag” aktiviert, erfolgt die Eintragung auch in Ferien, bzw. an ,Nicht-Schultagen”
Sind in der Ziel-Stunde bereits Daten erfasst, legen Sie mit ,bereits vorhandene Termine* fest, wie verfahren
werden soll:

- behalten: die bereits erfassten Daten bleiben unverandert

- Uberschreiben: die bereits erfassten Daten werden mit den neuen Eingaben lberschrieben.

Daten:

Je nachdem, ob Sie Terminserien fir den Stundenplan oder die Unterrichtsplanung erfassen, weichen die
Eingabemdglichkeiten leicht ab:

Stundenplan: Unterrichtsplanung:
ab Stunde: |I:I'I j |'I Stunde j |"-.-" ab Stunde: D'Ij |-I Stunde ﬂ |l"“"l
Klasze/Gruppe: Im R aun; lm Klasze/Gruppe: Im R aum; W
Fach: | Deutzch Fach: | Deutzch
Lehrer |Freundlich, Faulire Thema |.-’-'-.ufsat2 uiber die Ferien
B emerkung: |5tundenplan-Bemerkund
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automatische Synchronisierung:

Haben Sie die automatische Synchronisierung aktiviert, wird der Termin zeitgleich im Stundenplan und der
Unterrichtsplanung eingetragen. In unserem Beispiel wird Benutzer ,DEFAULT" mit Lehrer ,Freundlich®
synchronisiert. D. h. Sie missen die Terminserien entweder nur im Stundenplan oder nur in der
Unterrichtsplanung erfassen. Die Synchronkopie wird dabei automatisch in der jeweils anderen Seite erstellt!

Vorschau:

Haben Sie alle Eingaben vorgenommen, driicken Sie auf der rechten Seite den Schalter: @

Es wird zunachst die Vorschauliste gefllt, in der Sie vor dem endgiltigen Erfassen priifen kénnen, ob das
Ergebnis Ihren Wiinschen entspricht. Hier kdnnen Sie auch einzelne Eintrédge deaktivieren, die Sie nicht erfassen
maochten.

Nehmen Sie jetzt erneute Anderung auf der linken Seite vor (in den Daten oder dem Rhythmus) wird die
Vorschauliste geleert und der Schalter ,Vorschau“ wieder aktiviert. Um die Vorschauliste mit den geanderten
Daten erneut zu fiillen driicken Sie wieder ,Vorschau®.

35 Eintrige Symbole:

‘ -

Erfazzen

14 am Ziel-Tag in der Ziel-Stunde existiert bereits ein

Deaktivi Sie alle Eintrage, die nicht erfasst . N
SoMeEn o A e, T e e Eintrag. Wenn Sie die Liste nach rechts scrollen,

Tag | Datum | 5td | Raum [~ sehen Sie die vorhanden Daten.

A Mo 15102007 01 Raum 1

& to 22102007 0 Raumd Entfernen Sie den Haken, wird dieser Eintrag nicht
FlA Mo 0511.2007 01 Raum erfasst. Belassen Sie den Haken, werden die
Ao 12112007 0 Rauml vorhandenen Daten Uberschrieben.

A Mo 19112007 01 Raum _ , _

& Ma 6112007 01 Fraum 1 x Z|e|'Tag ist ke|n SChUltag.

MA Mo 03122007 O Raum 1 Auch hier qilt:

[d4 Mo 10122007 01 Raum Haken ent?ernen: Eintrag wird nicht erfasst

Ma Mo 17122007 01 Raum 1 Haken setzen: Eintrag wird erfasst

MA Mo 07012008 01 Raumi
[FlA Mo 14012008 01 Raumn
[FlA Mo 21012008 01 Raumnd
[FlAMe 28012008 01 Raun
A Mo 11022008 01 Rauml
FlA Mo 18022008 0 Raumi
MA Mo 25022008 01 Raumi
A Mo 03032008 001 Raum 1|
< >

Erfassen:

zum endgiiltigen Erfassen aller aktivierten Eintrage driicken Sie Schalter: ﬁ

Alle erfassten Eintrdge werden aus der Liste entfernt.
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6.2 Stundenplan kopieren (Stundenplan)
Diese Funktion steht nur beim Aufruf der Terminserien aus der Seite ,Stundenplan” heraus zur Verfligung.
Aufgabe:

Sie haben direkt im Stundenplan 1 Schulwoche firr einen Lehrer oder 1 Klasse komplett erfasst und méchten
diese Woche nun kopieren.

Wargang: |Stundenplan k.opigren ﬂ

vom; '~ |Mo01102007  +| montags bis: |31.102007 |
nach: Mo 05.11.2007  «| bis:

fartlaufend bis
M ol E

W

" Elazze/Gruppe: -

+ | ehrer: |Freunu:||i|:h, Pauline ﬂ
Zeitraum:

Waéhlen Sie auch hier zuerst den Quell-Zeitraum (von — bis) aus.

Der Ziel-Zeitraum (nach) wird abh&ngig von Quell-Zeitraum automatisch fortlaufend eingetragen.
=> den Starttag des Ziel-Zeitraums kénnen Sie manuell berschreiben.
=> der Endtag des Ziel-Zeitraums wird abhangig von der Zeitspanne des Quell-Zeitraums berechnet

Ab Schulfix 8:
Aktivieren Sie die Option ,fortlaufend bis Schuljahr-Ende®, um den Quell-Zeitraum ,endlos* bis Schuljahr-Ende
kopieren méchten.

Quell-Stundenplan:

Wéhlen Sie nun, ob Sie den Stundenplan einer Klasse/Gruppe oder eines Lehrers kopieren méchten.

automatische Synchronisierung:

Haben Sie die automatische Synchronisierung aktiviert, wird der Termin zeitgleich im Stundenplan und der
Unterrichtsplanung eingetragen. In unserem Beispiel wird Benutzer ,DEFAULT" mit Lehrer ,Freundlich®
synchronisiert.

r)

Yorschal | 7ym Erstellen der Vorschauliste

b

Erfazzen

zum endgultigen Erfassen aller aktivierten Eintrage der Vorschauliste
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6.3 Ubernahme (Ungeplante) aus Stundenplan (Unterrichtsplanung)

Ab Schulfix 8 kénnen Stundenplan und Unterrichtsplanung direkt synchronisiert werden. Dies war bis dahin nicht
mdglich, da der Stundenplan fir ,Lehrer und die Unterrichtsplanung fir ,,Benutzer” verwaltet wird.

Damit Sie jedoch nicht alles doppelt erfassen miissen, gibt es iber die Terminserien die Méglichkeit, den — fir
Lehrer erfassten — Stundenplan in die Unterrichtsplanung zu Gbernehmen.

Wahlen Sie dazu die Vorgangs-Art ,Ubernahme aus Stundenplan® bzw. ,Ungeplante aus Stundenplan®
Beide Vorgangs-Arten sind identisch mit dem Unterschied, dass bei ,Ungeplante” nur Stunden aus dem
Stundenplan aufgelistet werden, bei denen nicht schon eine eigene Planung in der Unterrichtsplanung
gespeichert ist.

WYargang: |Ubernahme auz Stundenplan j

o = |Ma 01102007 +| montags biz |31.07.2008 ~

Shunde: Alle -
Flazze/Guuppe: | Alle -

von Lehrer: | Freundlich, Pauline j

Stellen Sie zunachst den Quell-Zeitraum ein.
Wébhlen Sie danach, ob <Alle> oder einzelne Stunden kopiert werden sollen
Auch bei der Klasse kdnnen Sie <Alle> oder nur einzelne auswéahlen.

Wéhlen Sie nun noch, von welchem Lehrer die Daten, importiert werden sollen.

r)

Morschal | 7um Erstellen der Vorschauliste

b

Erfazzen

zum endgultigen Erfassen aller aktivierten Eintrage der Vorschauliste
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6.4 komplette Stoffplane kopieren (Unterrichtsplanung)

Aufgabe:
Sie haben in der Unterrichtsplanung oder im Stoffplaner fertige Feinplanungen (also Schalter + Kategorien)
erfasst und méchten diese Feinplanung kopieren:
- von einer Klasse auf die andere
- von einem alten Schuljahr ins neue
- von irgendeinem Schuljahr in den Stoffplaner
von einer Klasse in den Stoffplaner
- vom Stoffplaner in die aktuelle Unterrichtsplanung
- USw.

Waéhlen Sie dazu die Vorgangs-Art: ,komplette Stoffplane kopieren”

WYargang: |knmplette Stoffplane kopieren j
Fiel:  FKlazze/Gruppe: |07 a -
Fach: | Biologie ﬂ
WO 01.08.2007 - biz: |31.07.2008 -
= Stunden: 40

Quelle: Schuljahr 0708 -

Klazze/Gruppe: i

YT 01.08.2007 - bizz |31.07.2008 =

= Stundet: it

Vorgehensweise:

1. Vorarbeit:

Damit Sie Stoffplane in die aktuelle Unterrichtsplanung auf eine bestimmte Klasse-Fach-Kombination kopieren
kénnen, muss bei dieser Ziel-Klasse bereits das Rohgerist (also die Grobplanung Datum/Stunde/Klasse/Fach)

existieren.

Erfassen Sie also, sofern noch nicht geschehen, zuerst Tag+Stunde+Klasse+Fach als Ziel.
Dies kénnen Sie z. B. Uiber die Vorgangs-Art "manuelle Eingabe” in Terminserien erledigen.

=> ist das Ziel der <Stoffplaner> miissen Sie kein Rohgerist erfassen. Die Stunden werden einfach fortlaufend
innerhalb der Klassenstufe kopiert. (Klassenstufe kann jedes x-beliebige Gruppiermerkmal sein. Lesen Sie
Details dazu unter Thema ,Stoffplaner*

2. Wahlen Sie danach in Terminserien die Funktion ,komplette Stoffplane kopieren”

3. Wahlen Sie die Ziel-Klasse und das Ziel-Fach aus.
Mit den Angaben von/bis kénnen Sie den Zielzeitraum noch genauer eingrenzen

=> es wird Ihnen nun angezeigt, wie viele passende Stunden im Ziel-Zeitraum bei der Klasse (im Beispiel 07a)
im ausgewahlten Fach (Biologie) existieren

4. Wéhlen Sie das Quell-Schuljahr und die Quell-Klasse aus.
Mit den Angaben von/bis kénnen Sie auch hier den Quellzeitraum noch genauer eingrenzen.

=> es wird Ihnen hier angezeigt, wie viele Quell-Stunden gefunden wurden, die in der ausgewahlten Quell-Klasse
(im Beispiel: 08b) im Ziel-Fach (Biologie) gespeichert sind

Nur wenn die gefundene Ziel- und Quell-Stunden-Anzahl > 0 ist, wird der Schalter "Vorschau” aktiviert.
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5. Driicken Sie den Schalter ,Vorschau” um eine Vorschau zu erstellen.

Es wird das jeweilige Ziel-Datum mit der Stunde ausgegeben. Darunter wird jeweils der zugehérige Quell-Tag mit
den Details der Stunde , Thema”, ,Schalter” und ,Kategorien” ausgegeben.

Wichtig: Vorhandene Thema-, Schalter- und Kategorie-Eintrage der Zielstunde werden immer geléscht und die
Quell-Eintrage erfasst auch wenn im Quell-Eintrag diese Daten fehlen bzw. leer sind!

Eintrdge werden nur bis zur héchsten Stundenanzahl erfasst:

Ziel 40 Stunden, Quelle 15 Stunden: es werden max. 15 Quell-Stunden kopiert
Ziel 40 Stunden, Quelle 78 Stunden: es werden max. die ersten 40 Quell-Stunden kopiert
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AUSWERTUNGEN (Listen drucken)

Die Druck-Parameter

Die Auswertungen-Seiten
Serienbriefe

Datenbriefe

MS-Word / OO-Writer
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Bedingungsfelder

Bedingungsfelder finden ihren Einsatz in Datenbriefen bzw. Briefen, die aus MS-Word oder OO-Writer-Vorlagen
erstellt werden. Wéhrend die dort verwendeten ,normalen“ Datenfelder (Nachname, Vorname, ...) immer durch
die jeweiligen Daten des Schiilers (bzw. der Schule) ersetzt werden, kénnen Sie mit Bedingungsfelder eigene

Felder erzeugen, die abhé&ngig vom Wert des betroffenen Feldes einen eigenen, abweichenden Text ausgeben.

Klassisches Beispiel:
Das Feld ,Anrede”, das abhangig vom Geschlecht des Schilers als Text ,Sehr geehrter Herr* bzw. ,Sehr
geehrte Frau® ausgibt.

Um neue Bedingungsfelder zu erfassen bzw. vorhandene zu &ndern gehen Sie wie folgt vor:
Rufen Sie eine der Auswertungs-Seiten:

- Datenbriefe

- MS-Word / OO-Writer

auf.

Offnen Sie die PARAMETER (Taste F8) und wahlen dort links den Eintrag ,Bedingungs-Felder"

Alle bereits erfassten Felder werden in einer Liste aufgefiihrt.

Bedingungs-Felder
fiir den Einzatz in Auswertungen / Datenbriefe, M5 Aword, O0-writer

Bedingungz-Felder geben Ihnen die Moglichkeit, abhangig vom Inhalt eines Stammdaten-Feldes
einen eigenendzuzatzlichen Test auszugeben.

J .iLI Mame des Feldes |.-“-‘-.nreu:|e
Anrede
“Wenn das Feld |SS_Geschlecht ﬂ
der wWert |m-'3inn|i|:h besitzt, flige folgenden Text ein:

|Sehr geshrter Hen

ehthalt es | weiblich . 20 fuige folgenden Text ein:

|Sebr gestite Frau

Name des Feldes: Geben Sie hier einen kurzen aber aussagekréaftigen Namen ein, der spater in den
Briefvorlagen als Feldname verwendet werden soll. Dieser Name darf max. 15 Zeichen
lang sein, da MS-Word in den Formularfeldern nur eine begrenzte Anzahl an Zeichen
zuldsst.

Achtung: andern Sie den Feldnamen eines bereits in einer Dokumenten-Vorlage
verwendeten Feldes, missen Sie diese Dokumenten-Vorlagen manuell anpassen!

Wenn das Feld: Waéhlen Sie hier das Stammdaten-Feld aus, aufgrund dessen Werts Sie im Brief einen
anderen Text ausgeben méchten. Zur Verfigung stehen hier
- Schiler-Stammdaten (SS )
- Schiler-Kurse (SK )
- Schul-Stammdaten (SC_)

den Wert: Geben Sie hier den Text ein, den Sie in den Schiiler-(Schul-)Stammdaten erfasst haben.
Dieser Wert wird im Brief durch den eigenen Text, den Sie im Feld darunter eingeben,
ersetzt.

enthalt es Dies ist ein 2. Ersatz-Vergleichs-Wert, der verwendet wird, wenn der Eintrag in der 1.

Bedingung nicht zutrifft.

b Speichern Sie das Feld
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In den Datenbriefen/MS-Word/OO-Writer kébnnen Sie nun diese Bedingungs-Felder analog zu den normalen
Datenfeldern einbauen:

Auswertungen — Datenbriefe Auswertungen — MS-Word / OO-Writer

ausgewahltes Feld an aktueller Text)

D atenbriefe

+ Schuler-Stamm
- = - R & -

Datenfeld E|r1ﬁ.|gen| e | 5 & | % o S chiiler-Kurse
Schiller-Stammdaten » + Schiiler-Bemerkung
Schiller¥ursdaten » + Klassze, Gruppe
Schiiler-Bemerkung 3 + Schiiler-Fehlzeiten
cohiller-Fehlzeiten b + Schuler-wiedervorlage
Schiller-Wiedervorlage  # + Schiuler-Noten-Durchschnitte
Schul-Stammdaten b + Schiler-Noten-Zwizschenzeugnis

+ chiiler-Moten-Jahreszeugnis
Bedingungs-Felder » BF_Anrede Schiiler-Noten-Jah
: = + Schul-5tammdaten
aktuelles Schuljahr
+ Datum
Datum H

~ Bed
B

-_FEldEl

WWiedervorlage

¥ Datenfeld einfigen | i | S A - |
testl Adam, Paul
«BF _Anredes «Machnames

“Wiedervorlage

¥ Datenfeld einfigen ||§| S A~ |
testl Adam. Paul
Sehr geehrter Herr Adam

Schulfix — Handbuch Stand 29.08.2009 © WS Soft Wolfgang Schuster Heimertingen  www.schulfix.de
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Feldlisten (Fehlzeiten, Wiedervorlage)

Da es sich bei Fehlzeiten und Wiedervorlage-Terminen um zahlreiche einzelne Felder handelt, die zudem aus
mehreren Datensatzen bestehen kdénnen, gibt es hierfir ein besonderes Datenfeld: ,Feldlisten®.

Sie figen in Ihre Datenbriefe nur das Datenfeld ,FZ_Feldliste” oder ,WV_Feldliste” ein. In den Parametern legen
Sie (getrennt fiir Fehlzeiten und Wiedervorlage) fest, mit welchen Daten diese Feldliste gefiillt werden soll:

PARAMETER - Schiler-Fehlzeiten — Drucksteuerung Datenbrief ,Feldliste”

PARAMETER — Schiller-Wiedervorlage — Drucksteuerung Datenbrief ,,Feldliste”

D atenbriefe, Word-Dokumente, Writer-Dokumente

Drucksteuerung fur das Datenfeld "Feldliste"™

|[féi||ig am). [E/] [Grund], [Grund 2], [Mema] [EAU]

[ az Datenfeld "Feldlizte” wird in den D atenbriefenSadord-Dokumenten wie folgt
ersetzl:
» Individugller Text: wie manuel im obigen T extfeld eingegeben
» Daten-Felder [einfugen per Doppelklick]: 1 Zeile e Termin
erzetzt durch die jeweiligen D aten der betroffenen Termine.

[erfazst am)
[fallig am)]
[Fennz.]
[Grund]
[Grund 2]
[Memo]
[EAU]
[TAE]

[£-U]

Sie sehen dort ein Eingabefeld sowie eine Liste der mdglichen Datenfelder. Ein Doppelklick auf ein Datenfeld in
der Liste fugt dieses an der aktuellen Position des Eingabefeldes ein. AuBerdem kdnnen Sie im Eingabefeld

beliebigen eigenen Text eintragen.

Je Datensatz (Termin bei WV bzw. Zeitraum bei FZ) wird dann im Datenbrief / Word-Dokument 1 Zeile
ausgegeben, in der die jeweiligen Datenfelder durch die Werte des Datensatzes ersetzt werden und der

manuelle Text sowie eingegeben verwendet wird!
Beispiel:

erfasste Wiedervorlage-Termine bei Schiiler XYZ:

erfasst am: 11.05.2006
fallig am: 20.05.2006
Grund: hat HA vergessen
Grund 2: Mathematik

30.05.2006
02.06.2006
erneut HA vergessen
Mathematik

Hinterlegte "Feldliste” It. Parameter

[erfasst am] / fallig: [fallig am] [Z-U]Grund: [Grund] [TAB]Grund 2: [Grund2]

Ergebnis im Datenbrief:

11.05.2006 / fallig: 20.05.2006

Grund: hat HA vergessen Grund 2: Mathematik
30.05.2006 / fallig: 02.06.2006

Grund: erneut HA vergessen  Grund 2: Mathematik

Bedeutung des Felder [TAB]: fligt einen Tabulator-Sprung ein
Bedeutung des Feldes [Z-U]: fligt einen Zeilen-Umbruch ein:

(Geben Sie z. B. am Ende der Feldliste das Feld [Z-U] ein, so wird zwischen den einzelnen Zeilen eine Leerzeile

eingeflgt.)
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individuelle (Schiler-)Stammdaten-Auswertungen
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SITZPLANE

Sitzpléane kénnen Sie aufrufen, unabhangig davon welche Seite gerade in Schulfix angezeigt wird. Driicken Sie
dazu die Taste F9 oder Meni ,Bearbeiten — Sitzplane*

Beim Aufruf der Seite wird - falls vorhanden - die aktuell angezeigte Klasse vorbelegt. Befinden Sie sich auf der
Seite ,Stundenplan® oder ,Unterrichtsplanung” wird zugleich auch noch der gerade angezeigte Raum vorbelegt:

'Siizpla'n
[ HSpeichern =l Drucken - 4_'_", Vorschau | Q) Hilfe
—Sitzplan— 1~ Raum-Augrichtung—— - Ragter- | = Schulbanke [Bilder] —— — Farben-
Klasse: 1':'?‘3 LJ Haochfarmat J [ Raster girblenden || GroBe: ﬁ[l 1| Rahmen: !I!

| Raum: l.ﬁllgemein LJ (| [ Huerformat (| ]1 L] auznchten (| alle Banke nach links I | Hintergiumd: [

Ad=m
Pzl
Tusnigist
B Stefanis
Bertel=mann
Gabrigle
L 1]
Weizr
i 5=
Fleiltig T':.‘;f =
Hannelore -

Schulfix

Sitzplane werden gespeichert:
- getrennt fir jedes Schuljahr
- getrennt fUr jeden Benutzer

Sie kénnen fir jede Klassen-Gruppen-Raum-Kombination 1 Sitzplan hinterlegen. Méchten Sie einen
raumunabhangigen Sitzplan, so erfassen Sie diesen im Raum <Allgemein>

Bilder verschieben:
Sie bewegen die Schulbanke (Bilder), indem Sie diese mit der linken Maustaste anklicken und mit gedrickter
Maustaste verschieben.

Raster:

Beim Verschieben werden die Bilder am Raster ausgerichtet. Dieses Raster kénnen Sie
a) einblenden, indem Sie diese Option aktivieren

b) andern, indem Sie eine GréBe aus der Auswahlbox auswahlen

Bild-GroBe:

Sie kdnnen die BildgréBe in einem Raster von 1 — 30 andern. Haben Sie groBe Klassen, kann es vorkommen,

dass die Anzahl der Bénke den darstellbaren Bereich des Raumes Ubersteigt. Wéhlen Sie in diesem Fall eine

kleinere BildgréBe. Driicken Sie danach ggf. den Schalter ,alle Banke nach links®, um wieder alle Banke in den
sichtbaren Bereich zu schieben.
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Die GréBe der Bilder im Programm ist unabhangig von der GréBe beim Ausdruck. Beim Ausdruck der Liste, wird
immer die BildgroBe abhangig von der BlattgréBe proportional ermittelt. Somit kann der selbe Sitzplan auf A1
oder A5 ausgedruckt werden, wahrend die Bilder immer an der selben Stelle im ,Raum*” stehen.

Das Pult:
Sie kénnen die Bezeichnung ,Pult” &ndern, indem Sie dieses mit der Maus doppelklicken und im Eingabe-Dialog
eine neue Bezeichnung eingeben.

Bilder einfligen:

Klicken Sie die Bilder (Banke) mit der rechten Maustaste an, um dem betroffenen Schiler direkt ein neues Bild
zuzuweisen. Im Kontextmend haben Sie die Auswabhl

- Bild in Datenbank einbetten

- nur Verkniipfung zum Bild speichern

- Bildquelle: ... (sofern bereits ein Bild zugewiesen wurde)

Die Vor-/Nachteile der Optionen werden unter Punkt ,Erfassen der Stammdaten / den Schilern Bilder zuweisen”
nachlesen.

Farben:

Sie kdnnen fiir mannlich bzw. weibliche Schiilerinnen verschiedene Rahmenfarben einstellen, in dem Sie den
entsprechenden Schalter ,m" bzw. ,w" driicken und dann die gewiinschte Farbe auswahlen. Um die
Hintergrundfarbe der Banke festzulegen, driicken Sie den Hintergrund-Schalter.

Sitzplan léschen:

Gespeicherte Sitzplane lI6schen Sie, in dem Sie die Auswahlbox ,Raum® aktivieren. Driicken Sie dann die Taste
LENTF*“ auf Ihrer Tastatur. Ist fiir diesen Raum ein Sitzplan bei der ausgewahlten Klasse gespeichert erscheint
die Meldung ,M&chten Sie den gespeicherten Sitzplan fiir diesen Raum léschen”. Driicken Sie <Ja>, um diesen
Sitzplan unwiderruflich zu I6schen.
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DATEN SICHERN, IMPORTIEREN, EXPORTIEREN

Datensicherung

Ein &uBerst wichtiger Punkt, den Sie sehr ernst nehmen sollten, ist das regelmaBige Sichern lhrer Daten. Die 2
Hauptgrinde hierfir sind:

»  Wiederherstellen lhrer Daten nach einem Festplattencrash oder PC-Wechsel
» oder ganz banal: Sie haben versehentlich Daten geléscht/verandert und méchten den vorherigen Stand
wiederherstellen.

Die Erfahrungen der letzten Jahre haben gezeigt, dass der 1. Punkt (Festplatten-Crash) leider regelmaBig
auftritt! Ohne Datensicherung stehen Sie hier von heute auf morgen vor dem absoluten CHAOS.

1 Sie sind selbst fur die Sicherung Ihrer Daten verantwortlich!

erstellen (exportieren)

(Halb-)automatische Sicherung:

Um es Ihnen so einfach wie mdglich zu machen, werden Sie beim Beenden von Schulfix automatisch gefragt, ob
Sie eine Sicherung erstellen méchten. Damit dies reibungslos funktioniert, kénnen Sie in PARAMETER die
nétigen Einstellungen hierzu vornehmen:

Rufen Sie die PARAMETER (Taste F8) auf und wéahlen links den Eintrag ,Datensicherung”

Datensicherung - erstellen

bei Programmende zur Datenszicherung auffordern, wenn die
[ - ’
letzte Sicherung alter alz

1 jl Tagle] ist

Ziel-Pfad fur die D atenzicherung

|D MProjektetw'z_S chulfisyProjectyB ackup. tmpY 2 |

Auf der rechten Seite kdnnen Sie nun die Nachfrage beim Programmende aktivieren/deaktivieren und die
Zeitspanne in Tagen seit der letzten Datensicherung einstellen.

Zusétzlich stellen Sie hier den Ziel-Pfad flr die Datensicherung ein. Dieser Pfad wird auch beim manuellen
Erstellen von Datensicherungen (siehe weiter unten) automatisch vorbelegt; kann dort jedoch manuell
abgeéndert werden.

1 Wichtig:

1. Der hier eingestellte Pfad darf kein Unterverzeichnis des Schulfix-Programmverzeichnisses sein (Ausnahme:
das Verzeichnis ,..\Backup®)

Grund: bei der Datensicherung werden die Dateien der Unterverzeichnisse mitgesichert. Sie wirden somit bei
jeder Datensicherung die Vorganger-Datensicherungsdateien mitsichern!

2. Haben Sie einen Server oder eine externe Festplatte im Einsatz, die zusatzlich regelmaBig gesichert wird,
erstellen Sie die Datensicherung idealerweise direkt dorthin.
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manuelle Sicherung:
Naturlich kénnen Sie jederzeit auch manuell eine Schulfix-Datensicherung erstellen. Gehen Sie wie folgt vor:

* Mena ,Datei — Datenmanager*”

* Funktion ,Daten exportieren | Datensicherung erstellen®

» Es wird Ihnen nun automatisch eine Sicherungsdatei vorgeschlagen. Diese besteht aus dem Sicherungspfad,
den Sie in PARAMETER / Datensicherung eingestellt haben und dem Datei-Namen, der das aktuelle Datum
und einen Zahler in Klammern enthalt, falls an diesem Tag bereits eine Sicherung existiert.

z. B. ,C.\Programme\Schulfix\Backup\DasiJJJJMMTT(0).wsd"

ﬂ Sie kdnnen mit diesem Schalter sowohl den Sicherungspfad, als auch den Dateinamen andern.

Zu jeder Sicherung kénnen Sie einen eigenen kurzen Kommentar eingeben. Beim Aufruf der Sicherung mit
Funktion ,Daten importieren” wird dieser Kommentar zu lhrer Information aufgelistet.

externe Dateien:

Auf der rechten Seite werden zuséatzliche alle externen Dateien aufgelistet, die sich in einem Schulfix-
Unterverzeichnis befinden.

Nicht aufgefiihrt werden Verzeichnisse (Ordner) mit Endung ,..ns“ und ,,.tmp*
z. B. ,...\nicht_sichern.ns"

Dateien in solchen Ordnern werden also NIE Bestandteil von Schulfix-Datensicherungen. Sie kénnen dies gezielt
einsetzen, um temporéare oder ,Mlleimer“-Verzeichnisses unterhalb des Schulfix-Programmverzeichnisses zu
erstellen. Achtung: dies gilt nur fir Verzeichnisse (Ordner), die direkt (in 1. Ebene) unterhalb des Schulfix-
Programmverzeichnisses liegen.

[+ Folgende "externe” Dateien zollen mitgesichert werden:
Datei Erstellt arn [|
JAPDRA
V/ fz3_Zwizchensummen. pdf 23052007 06:32:21
v pdi.pdi 08082007 123128
_ASchulerbildery
Bl . Schule (0)47.bmp 11.10.2004 13:06: 45
v \Schule [0)48.bmp 11.10.2004 13:06: 45

Sie kdnnen einzelne Dateien von der Sicherung ausschlieBen, indem Sie den Haken vor dem Dateinamen
entfernen. Alle Dateien werden ausgeschlossen, indem Sie den Haken bei ,Folgende ,externe* Dateien sollen
mitgesichert werden:* entfernen.

Das Setzen/Entfernen der Haken wirkt sich nur bei der aktuellen Datensicherung aus! Diese Einstellungen
werden nicht gespeichert. Beim automatischen Erstellen von Datensicherungen (siehe oben) werden immer alle
externen Dateien mitgesichert.

Fettigstellen | it Schalter ,Fertigstellen* wird die Datensicherung erstellt.

2 Wichtig:

Sowohl fiir die automatische als auch fiir die manuelle Sicherung gilt:
Die Datensicherungs-Datei sollten Sie (zusatzlich) auf einem vom PC getrennten Ort aufbewahren!

=> Brennen Sie die Sicherungsdatei z. B. auf CD oder erstellen Sie eine Kopie davon auf einem externen
PC/Server/USB-Stick.

Die beste Datensicherung nutzt Ihnen nichts, wenn diese Datei beim einem Festplattencrash auf derselben
(defekten) Festplatte wie Schulfix selbst gespeichert ist!
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einlesen (importieren)

Nach einem Festplattencrash, PC-Umzug, oder sonstigen Griinden kann es notwendig werden, dass Sie
Schulfix-Daten wiederherstellen missen. Natlrlich ist Grundvoraussetzung dafiir, dass Sie zuvor auch eine
Schulfix-Datensicherung erstellt haben und Ihnen diese Datensicherung auch vorliegt! Hierzu nochmals der
Hinweis, dass Sie Schulfix-Datensicherungen stets (wenn auch nur in Kopie) an einem vom Schulfix-
Programmverzeichnis getrennten Ort (CD, Server, USB-Stick,...) aufoewahren sollten!

Zum Einlesen gehen Sie wie folgt vor:

* Mena ,Datei — Datenmanager*”
» Funktion ,Daten importieren | Schulfix Datensicherung*

= L .
. J Wéhlen Sie die Datensicherung aus
In der Liste darunter werden jetzt die Details der ausgewahlten Sicherungsdatei aufgelistet.

Sie haben nun verschiedene Mdglichkeiten, die Sicherung einzulesen:

1. Komplette Daten-Wiederherstellung

v k.omplette D aten-wiederherstellung [incl. Benutzer-Stamm undé
-Einztellungen, -T eminkalender]

Nur wenn diese Option aktiviert ist werden auch alle

- Benutzer-Stammdaten, -Einstellungen, -Parameter, -Passwoérter

- Terminkalenderdaten der einzelnen Benutzer,

- Individuallisten-Vorlagen

zurtick gelesen, d. h. es wird der komplette Datenbestand auf den Zeitpunkt der Datensicherung
zurtickgesetzt.

2. alle/einzelne Schulen einlesen
Wenn Sie nicht mdchten, dass lhre aktuellen Einstellungen sowie |hre aktuellen Terminkalenderdaten
aufgrund der Rucksicherung tGberschrieben werden, so entfernen Sie den Haken bei ,Komplette Daten-

Wiederherstellung*.

Auf der rechten Seite werden nun alle in der Datensicherung enthaltenen Schulen aufgelistet.

Die Daten folgender Schulen zollen importiert werden:
v| Testzchule 87751 Heimertingen

Ziel der importierten Schulen:

" zugatzlich zu vorhandenen Schulen erfazzen

(" aktuelle Schule Uberschreiben
~

Enthalt die Liste mehrere Schulen, so entfernen Sie den Haken bei den Schulen, die nicht zuriick gelesen
werden sollen.

Ziel der importierten Schulen:
Wahlen Sie das Ziel durch Setzen der gewlinschten Option:

- zusétzlich zu vorhandenen Schulen erfassen:
Die aktuellen Daten (internen Schulen) bleiben erhalten. Die zurlick gesicherten Daten (internen Schulen)
werden zusatzlich erfasst.

- aktuelle (alle vorhandenen) Schule(n) tGberschreiben:
Die Daten der/aller vorhandener Schulen werden geléscht. Die importierten Schulen werden neu erfasst.
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3. nur externe Dateien einlesen
Enthalt die Datensicherung externe Dateien, so werden diese in der Liste aufgefihrt.

Externe Dateien werden sowohl bei ,1. Komplette Daten-Wiederherstellung® als auch bei ,2. alle/einzelne
Schulen einlesen” aufgelistet.

Durch Setzen/Entfernen der Haken vor den Dateien entscheiden Sie, ob diese Dateien zurilick gesichert
werden sollen.

Mochten Sie NUR externe Dateien zurlicksichern, so entfernen Sie die Haken bei
- Komplette Daten-Wiederherstellung

UND

- bei allen aufgelisteten internen Schulen

Sie haben so die Mdglichkeit, gezielt einzelne oder alle Dateien aus Schulfix-Datensicherungen
zurtickzusichern ohne damit Ihre Schulfix-Daten zu verandern.
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Datenbank-Pflege

Die h&ufige Nutzung der Datenbank, d. h. das Hinzufigen und Léschen von Datensétzen, hat zur Folge, dass
sich mit der Zeit immer mehr "Datenmill” ansammelt. Sie merken das am immer weiter wachsenden
Dateiumfang, bei gleichbleibender Datensatzanzahl oder Verschlechterung der gesamten Programm-
Performance.

@ Die Datenbank sollte aus diesem Grund regelmaBig komprimiert werden!

Datenbank komprimieren / verschllisseln

Klicken Sie dazu im Meni "Datei” auf die Funktion "Datenmanager”.
Waébhlen Sie in der linken Liste den Auswahlpunkt "Datenbank” und danach in der rechten Liste den Eintrag
"komprimieren / verschlisseln”

Bei Mehrbenutzer-Umgebungen kann die Datenbank nur bei exklusivem Zugriff auf die Schulfix-Datenbank
komprimiert bzw. verschlisselt werden.

D aten importieren

D aten exportieren reparieran
[ aten-Priifung
Pocket-FC
Palrn
D atenbank:

D:%Projekteiwz_SchulfisProjecthsS chulfis_Daten. mdb

D az haufige Mutzen der Datenbank: [d.h. das Hinzufligen und Lozchen
von Datenzatzen|

hat zur Folge, dasz zsich mit der Zeit immer mehr "D atenmull” anzammelt.
Sie merken das am immer weiter wachzenden Dateiumfang der Date;
.S chulfis_Daten.mdb

bei gleichbleibender D atenzatzanzahl.

Auz diezern Gund zollten Sie won Zeit zu Zeit die Datenbank.
komprimierent

aktuelle Grobe der Datenbank: 1.716.224 Byte [1.676 K.B]

[ Datenbank werschluszseln

Die Datenbank kann wahrend dem Fomprimieren gleich verschiiissel
werden. Damit wird verhindert, dags diese beim [unbefugten] OFffnen mit
anderen Programmen [z. B. Editor] lesbare D aten bereitstellt. ACHTLMG:
Yerschllizzelte Datenbanken haben u. U, eine schlechtere Performancel

Soll die Datenbank zusétzlich verschliisselt werden, so setzen Sie noch den Haken bei ,Datenbank
verschlisseln®. Die Verschlusselung bewirkt, dass die Datenbank, sollte diese mit Fremdprogrammen (z. B.
Editor, Word, ...) gedffnet werden, keine lesbaren Daten bereitstellt. Diese zusétzliche Sicherheit bezahlen Sie
jedoch u. U. mit einem Performance-Verlust. Sollte die Programm-Geschwindigkeit merklich schlechter werden,
muissen Sie evtl. ohne Verschlisselung arbeiten.

Um eine verschlisselte Datenbank wieder zu entschlisseln, entfernen Sie den Haken bei ,Datenbank
verschlisseln” und schlieBen den Vorgang mit Schalter ,Fertigstellen® ab.

Achtung:

Beim Komprimieren/Verschliisseln/Entschlisseln wird temporar der aktuell belegte Platz der Datenbank 2-fach
bendtigt, da die Datenbank zusétzlich neu erstellt wird. Stellen Sie sicher, dass im Schulfix-Programmverzeichnis
gentigend freier Speicherplatz zur Verfligung steht.

Fertigstel
Driicken Sie Schalter m
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Datenbank reparieren

Sollte die Datenbank durch Stromausfall, Festplattenfehler etc. einen Fehler aufweisen, wird versucht die
Datenbank wieder herzustellen.

Diese Reparatur wird i.d.R. von Schulfix beim Programmstart automatisch durchgeftnhrt.
Sie kénnen diesen Vorgang jedoch auch selbst vornehmen:

Klicken Sie dazu im Meni "Datei” auf die Funktion "Datenmanager”.
Waéhlen Sie in der linken Liste den Auswahlpunkt "Datenbank” und danach in der rechten Liste den Eintrag
“reparieren”

Fertigstel
Driicken Sie Schalter m

Daten prifen

Mit dieser Funktion prifen Sie die in Schulfix gespeicherten Daten aufgrund bisher aufgetretener Fehlerquellen.
Sollten aus irgendwelchen Griinden Fehler in Daten auftreten (Programm-Absturz, Einlesen fremder Daten, ...),
versucht diese Funktion diese aufzusplren und zu beheben.

Klicken Sie dazu im Meni "Datei” auf die Funktion "Datenmanager”.

Waéhlen Sie in der linken Liste den Auswahlpunkt "Datenbank” und danach in der rechten Liste den Eintrag
"Daten-Prifung”.

Driicken Sie Schalter ,Prifung starten®

Jetzt wird die Liste mit den Prifpunkten gefillt. Eintrdge ohne gefundene Fehler werden mit ,,<OK>“ markiert.
Werden Fehler gefunden, werden diese als eigene Zeilen unterhalb der Hauptpunkte eingetragen. Sie kénnen
dann den Eintrag anklicken und mit dem dann aktivierten Schalter ,,Aufgabe erledigen” den Fehler beheben.

Vorgenommene Korrekturen werden automatisch in einem Logbuch gespeichert. Sie kdnnen dieses in Schulfix
unter Menu ,Auswertungen — Logbuch® / Logbuch-Art ,Daten-Prifung* einsehen.

Zuséatzlich kdénnen Sie die aktuelle Aufstellung als Pruf-Report im HTML-Format erstellen:

D aten impartiersn kompririeren / verschllizseln Priifung starten Priif-Repart speichern

D aten exportieren TEpaneren

Pocket-PC
Falm

Problem | Aufgabe |
Dratenbank: D4 SchulfistS chulfis_D aten.mdb
Y Ersion: 81218100 | wWin=P
Temparare D atenzicherungz-Ordner <Ok
Schuljahre <Ok
Schiiler ohne Klazsenzugehorighk eit <Ok
Stundenplan - Doppelbelequngen bei Klazsen <0k
Stundenplan - Doppelbelequnasn bei Lehremn <Ok
YWord-DokumentenYorlagen <0k
Briefvorlagen fur Wiedervorlagen-Mitteilungen <0k
Schiiler-verlauf: Wemweis auf externe D ateien <0k
Schiler-Bilder: Yerweis auf externe Bild-Dateien <Ok
Dateiverknipfungern: fise Pfade zu relativen Pladen korvertigren <Ok
ungiitige / fehlende D atenerknlipfungen Uber die Schiiler-Murmmer  <0F
Maten: Teiarbeiten ohne zugeharige Ergebnizarbeit <0k
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Schulfix-Sync-Datei (Benutzerdaten-Export/Import)

Definition
Zahlreiche Daten in Schulfix werden direkt mit dem aktuell an Schulfix angemeldeten Benutzer(-Namen)

verknipft. Diese sog. ,Benutzerdaten® sind auch nur fir diesen Benutzer im Programm sichtbar, d. h. andere
Benutzer haben keinen Zugriff darauf.

Dazu z&hlen:
- Daten und Parameter der Unterrichtsplanung
- Noten
- Wiedervorlage-Termine
- Terminkalender
- Checklisten (ab Schulfix 8.2)

Diese ,Benutzer“-Daten (und ab Schulfix-Version 8.2 zusatzlich die Fehlzeiten (aller Benutzer)) kénnen tber den

Benutzerdaten-Export/Import mit anderen Schulfix-Desktop-Versionen synchronisiert werden.

Ziele:
1. Waéhrend beim Einlesen von Schulfix-Datensicherungen die komplette interne Schule mit allen Daten
uberschrieben wird, wird beim Benutzerdaten-Import der vorhandene Datenbestand mit den zu
importierenden Daten verglichen und nur die Anderungen bertcksichtigt.

2. Sie erhalten somit die Mdglichkeit, Ihre Daten zwischen verschiedenen Desktop-PC’s abzugleichen:
=> z. B. Schul-PC — Heim-PC

Damit dies funktioniert, werden die Daten Uber bestimmte Index-Felder miteinander verglichen. Stimmen
vorhandene Daten in diesen Feldern mit den neuen Uberein, so wird der Datensatz als Duplikat gewertet und
entsprechend markiert.

@ Da der komplette Vorgang auf dem Vergleichen von Index-Daten beruht, kann nicht 100%ig garantiert
werden, dass dieses Synchronisieren zu identischen Datenstédnden der verschiedenen PC’s flhrt.

Beim Synchronisieren wird ein Protokoll erstellt, das Sie bereits vor dem Abschluss als ,Vorschau®
einsehen kénnen. Dieses Protokoll miissen Sie selbst priifen und sind fir die Richtigkeit der Daten
verantwortlich !

Die Index-Felder beim Vergleich sind:

Noten: angemeldeter Benutzer
Klasse/Gruppe
Fach
Datum
Inhalt
Testart
Gewicht
Art der Arbeit (normale Arbeit, Teilarbeit, Ergebnisarbeit)

ACHTUNG:

1. Bis Schulfix-Version 8.1.x:
Verglichen werden dabei nur die Index-Felder der Arbeit. Wurden innerhalb einer
vorhandenen Arbeit nur einzelne Noten geéndert, werden diese geanderten Noten
NICHT bertcksichtigt.

Ab Schulfix-Version 8.2: )
Jede einzelne Note wird verglichen und Anderungen dbernommen.

2. Zeugnis-Noten werden NICHT synchronisiert
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Fehlzeiten: Schiler-Nummer
von-Datum
bis-Datum
Schulstunde

ACHTUNG:
Fehlzeiten sind keine ,Benutzerdaten®. Es werden die erfassten Fehlzeiten aller Benutzer
herangezogen und ggf. Fehlzeiten anderer Benutzer geandert !

Wiedervorlage: angemeldeter Benutzer
Schaler-Nummer
Fallig-Datum
<Summenfeld> It. WV-Parameter

Terminkalender:
angemeldeter Benutzer
Datum

Unterrichtsplanungs-Daten:
angemeldeter Benutzer
Datum
Schulstunde

Unterrichtsplanungs-Stoffplaner:
angemeldeter Benutzer
Fach
Klassenstufe
Schulstunde

Checklisten:  Gruppierung
Listenname
Listen-Datum
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Sync-Daten exportieren

Wichtig:

Es werden immer die Daten des aktuell angemeldeten Benutzers exportiert. Wechseln Sie deshalb ggf. vor dem

Aufruf dieser Funktion den Benutzer, damit die ,richtigen“ Daten exportiert werden:

1 y ¥ OOFAS | 01.08.2007 - 21.07.2008
Schulfix €& |7 bme 102w
Testzchule, Heimertingen
Samstag, 14.02.2009 il B =rutzer: TEST

Um eine Schulfix-Sync-Datei zu erstellen rufen Sie Men( ,Datei — Datenmanager” auf.
Wéhlen Sie dann die Option ,Daten exportieren — Schulfix-Sync-Datei (Benutzerdaten)”

D aten impartieren D atenzichering erstellen

[ aten expartieren S chulfig-5ync-Datel [Benutzerdaten]
Dratenbatk. Schulfix - ExcelMotentabellen erstellen
Pocket-FC

Palm

Im Feld darunter wird nun automatisch ein Export-Datei-Namen vorgeschlagen. Dieser enthalt den aktuell
angemeldeten Benutzernamen und das aktuelle Schuljahr im Dateinamen:

|C:\ProgrammesSchulfiss TES T 20082009, wsh =

Uber den Disketten-Schalter kénnen Sie sowohl den Pfad als auch den Dateinamen manuell auswahlen bzw.

Uberschreiben.

Zusétzlich wird die Liste mit allen exportierbaren Daten-Bereichen (Noten, Unterrichtsplanung, ...) gefllt:

[Fl1Z von Benutzer: TEST
Schule: Testschule, Heimertingen
5] Schuljahe: 08/09]07.08.2008 - 31.07.2009
Moten
Intermichtzplanung-0aten
Intemichtzplanung-Stoffplaner
Termink alender
YWiedervorlage
Fehlzeiten [aller Benutzer]
Checklizten
[FI=] uneredigts Checklister
1= erledigte Checklisten
= g;f von nachfolgenden Klassen/Gruppen
uE
= 02b
FIE 2=
FI=] Gruppe1
FI= Gruppe 2

EREREEREEREE

Sie kdnnen jetzt durch Setzen/Entfernen der Haken gezielt steuern, welche Daten exportiert werden sollen.

Die Datenauswahl ist zudem abhangig von den gewahlten Klassen/Gruppen.
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Zusatz-Effekt fir Schul-/Heimversionen:

Sie kénnen diese Funktion z. B. nutzen, um gezielt Schiler-Stammdaten samt Klassen-/Gruppen-Eintragen zu
exportieren, um diese z. B. in einer Schul-/Heimversion-Umgebung den einzelnen Lehrern zur Verfligung zu
stellen. Deaktivieren Sie in diesem Fall alle Datenbereiche und lassen die Haken nur bei den gewlinschten

Klassen/Gruppen stehen. In diesem Fall ist es egal, unter welchem Benutzernamen Sie angemeldet sind, da die

Schiiler-Stammdaten, -Klassen-, -Gruppenbelegungen benutzerunabhangig gespeichert werden.

Nach dem Setzen/Entfernen der Haken der verschiedenen Daten-Bereiche wird auf der rechten Seite die Export-

Liste geflllt, die alle Daten, die exportiert werden, enthalt:

- Flazzen
- 08b

+
+

+

- da

+

+
+ Gruppen

Schalker
F.ateqarien
R aume

=l 22.09.2002
=l 29.09.2002
(=l 05.10.2002
(=l 06.10.2002
=l 07.10.2002
=l 02.10.2002

=l im0 Snnn

. Eertigstell .
Driicken Sie Schalter m zum Exportieren der Daten

Kennzeichen
+-=# Daten - Unterichtzplanung
+- =¥ Daten - Stoffplaner
- Terminkalender

= Deutzch
02102008 [* 1 ] 10-ba | miindlich
24102008 1] - | Externporale

= Englizch
04102008 [ 1 ] f | Externporale

--E Deutzch
02102008 [# 1 ] 10-MaA | mbindlich
= Englizch
04102008 [ 1 ] f | Externporale

- Unterrichtsplanung

So vor einer Woche
Mo wvar einer Woche
Sonntag

kMoaortag

Dienstag

Mittwiach

L
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Sync-Daten importieren

Wichtig:

Beim Import werden die importierten Daten mit den Daten des aktuell angemeldeten Benutzers verglichen und
synchronisiert. Wechseln Sie deshalb ggf. vor dem Aufruf dieser Funktion den Benutzer, damit die Import-Daten

beim ,richtigen” Benutzer importiert werden:

1 o ¥ 0FA0S | 01.08.2007 - 21.07.2008
Schulfix ¢ | | 01082007
Testzchule, Heimertingen
Samstag, 14.02.2009 il B erutzer: TEST

Schritt 1 — Datei auswahlen

Um eine Schulfix-Sync-Datei zu importieren rufen Sie Men( ,Datei — Datenmanager” auf.
Wéhlen Sie dann die Option ,Daten importieren — Schulfix-Sync-Datei (Benutzerdaten)*

Schulfix D atenzicherung
‘Schulfis-Sunc-Datel [Benutzerdaten|

D aten expartieren

Dratenbank externe Schiler-Daten
Packet-PC externe Schiler-Bild-D ateien
Falm Schulfis - Excel-Motentabellen

j Wéhlen Sie mit dem Ordner-Schalter die zu importierende Datei aus

Darunter wird jetzt die Liste geflllt, in der Sie gezielt durch Setzen/Entfernen der Haken auswahlen kénnen,

welche Daten Sie importieren méchten.

Achten Sie hier auf den 1. Eintrag ,von Benutzer“. Der Name des Benutzers muss nicht mit dem aktuell an
Schulfix angemeldeten Benutzer Ubereinstimmen. Die importierten Daten werden unabh&ngig vom Import-
Benutzer-Namen dem aktuell an Schulfix angemeldeten Benutzer zugewiesen. Im u.a. Beispiel stimmen
Schulfix-Benutzer ,TEST" (siehe oben) mit Import-Daten-Benutzer ,TEST" Uberein:

[F]1Z. von Benutzer TEST
Schule: Testzchule, Heimertingen
15| Schuljahr 084031 01.08.2008 - 31.07.2003
O Sichemungsverzion: 8008
Daturn der Dater: 26.10.2008 18:02:53
Maten
Intemichtzplanung-D aten
[Intemichtzplanung-Staffplamer
T ermink.alender
YWiedervorlage
Fehlzeiten [aller Benutzer)
Checklizten
= unerledigte Checklisten
FE eredigte Checklisten
- .,;f yon nachfolgenden Klazsen/Gruppen
HE
H= 0ah
FE 8a
HFE test

EEEREEREEO
&
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Jedes mal, wenn Sie einen Haken setzen oder entfernen wird auf der rechten Seite die Liste mit den importierten
Daten neu aufgebaut und die einzelnen Eintrdge mit 3 verschiedenen Symbolen markiert:

v

Es handelt sich um neue Daten

=> diese werden importiert

Es handelt sich um Duplikate — wobei nicht feststeht, ob der vorhandene Inhalt mit dem importierten Wert
Ubereinstimmt, sondern nur, dass bereits ein Datensatz gespeichert ist, der in den Index-Feldern (siehe
Definition zum Sync-Daten-Import/Export (Seite: 170) ) Gbereinstimmt.

=> Sie missen durch Aktivieren der Option unterhalb der Liste festlegen, ob Sie die vorhandenen Daten
behalten wollen, oder ob diese durch die importierten berschrieben werden sollen.

Wenn Sie sich unsicher sind, behalten Sie die vorhandenen Werte!

f* ‘Yorhandene D aten behalen

" Yorhandene Daten durch importierte ersetzen

Die importierten Daten sind entweder gar nicht vorhanden:
Sie haben z. B. links den Eintrag ,Noten® aktiviert; die Import-Datei enthalt jedoch keine Noten

oder
das Datum der importierten Daten liegt auBerhalb der aktuell eingestellten Schuljahres-Grenzen

=> diese Daten werden nicht importiert

Schritt 2 — Stammdaten-Vergleich

. et - . . .
Driicken Sie Schalter & um die nichste Seite des Assistenten aufzurufen. Jetzt werden die
importierten Stammdaten mit den gespeicherten Stammdaten abgeglichen;

Schiiler-5tammdaten

=l 07a

Unterrichtsplanung

stimmen Schiiler-Nummer, -Nachname, -Vorname (berein?
stimmen Lehrer-Namen?
Unterrichtsplanungs-Schalter und Kategorien

= [8] Adam, Paul
! Mame weicht ab: Adam, Paulina

Schalter

+ [20713] Test-Schaler
F.ateqarien

+ [2014] Kateqare 1 [£ Zeilen]

+ [2018] Kateqare 2 [1 Zeilen]
Kennzeichen

+ (20017 ¥ [Vertretung

Werden Abweichungen festgestellt, so werden diese markiert #_und kénnen Sie diese direkt hier beheben.
Markieren Sie hierzu den abweichenden Eintrag und klicken unterhalb der Liste auf eine der 3 Optionen mit der
gewulinschten Anderung:
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" Import durch Yorhanden ersetzen
" Import [mit neuer Murmmerl ] zuzatzlich zu Yorhanden erfazzen
@ " Import ersetzen durch:

Aktivieren Sie ,Import ersetzen durch:* wird der jetzt deaktivierte Schalter ,Auswahl* automatisch aktiviert und
eine Schiler-Liste mit allen in Schulfix gespeicherten Schiilern eingeblendet:

Auswahl Schiiler-Stammdaten

" Importieren 7)) Hilfe

Mr M ame Flazze im aktuellen S chuljahr
g Adam, Paulina

11 Bertelzmann, Gabriele 07a
9 Eva, Maria 03b
7 Faulenzer, Jarg 03k
1 Fleifig, Hannelore 07a
10 Griin, Martha 07a
G Meier, Sepp 07a
2 Schlauberger, Michael 07a
4 Schreibab, Heinnch 03k
] Triangel, Mike 07a
3 Turimgut, Stefanie 07a
12 Zange, Stefan 03k

Hier kénnen Sie den gewlnschten Ersatz-Schiler auswahlen und mit Schalter ,Importieren” Gbernehmen.

—-[=% Schiler-Stammdaten
--E 07a
=-{un] [8] Adam, Paul
¥ Name weicht ab: Adam, Pauling
(un] [8] Adam, Paulina

Das Symbol der gewéahlten Option wird nun in die Liste Gbernommen. Méchten Sie die Option &ndern, so
aktivieren Sie einfach den Schiler und wahlen eine andere Option aus.

Erst wenn alle abweichenden Stammdaten ( X ) durch Ersatz-Optionen korrigiert wurden, wird der Schalter
svorschau® bzw. ,Fertigstellen” aktiviert.

Schritt 3 — Vorschau und Abschluss des Imports

Driicken Sie Schalter e ey |

erstellt, das alle Anderungen beim Import auflistet.

. Fertigstell .
Driicken Sie Schalter m um den Import durchzufuhren.

Schulfix — Handbuch Stand 29.08.2009 © WS Soft Wolfgang Schuster Heimertingen  www.schulfix.de

um einen Testlauf vor dem Import durchzufiihren. Dabei wird ein Protokoll
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Schiler-Stammdaten importieren

Schulfix bietet lhnen die Méglichkeit Schiiler-Stammdaten aus diversen externen Dateien zu importieren. Die
genaue Vorgehensweise hierflir finden Sie unter Thema

Schiler aus externen Datenquellen importieren (Seite: 23)
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SCHULFIX-MOBIL

Kaum ein Lehrer unterrichtet mit dem aufgeklappten Notebook auf dem Lehrerpult. Damit Sie trotzdem alle
relevanten Schiler-Daten auch im Unterricht dabei haben bietet Schulfix auch mobile Lésungen fiir Pocket-PC
und Palm.

Da es sich hierbei um 2 grundlegend verschiedene Betriebssysteme handelt, wird nachfolgend zunéchst die
Installation und Handhabung gezielt fiir das jeweilige Betriebssystem erlautert und im Anschluss die fiir beide
Systeme geltenden Einstellungen in der Desktop-Version.

Sowohl fir Pocket-PC als auch fiir Palm gilt:

@
@

Die MOBIL-Version kann nur in Verbindung mit der Schulfix-Desktop-Version genutzt werden!

Mit den aktuellen Schulfix-MOBIL-Versionen kénnen folgende Daten verwaltet und synchronisiert
werden:

* Noten

*  Wiedervorlage-Termine

¢ Fehlzeiten

» Schiler-Bemerkungen

e Terminkalender

» Unterrichtsplanung

* i.V.m. Schulfix 8: Checklisten

Falls Sie auf dem Desktop-Programm die Zusatzmodule ,Schiller-Erweiterungen” oder ,Planung”
nicht lizenziert haben, kénnen Sie diese Daten auf dem PDA trotzdem verwalten und mit dem Desktop-
PC synchronisieren, jedoch haben Sie im Desktop-Programm keinen Zugriff darauf.

Pocket-PC-/Palm-Daten kénnen nur mit dem selben Desktop synchronisiert werden, von dem aus diese
auf den PDA exportiert wurden. (Um verschiedene Desktop-Datenbestande zu synchronisieren, muss
die Schulfix-Funktion "Benutzerdaten importieren/exportieren" => siehe Seite: Fehler! Textmarke nicht
definiert. verwendet werden.)

Es ist somit nicht méglich, 1 PDA mit mehreren verschiedenen Desktop-PCs bzw. Notebooks zu
synchronisieren.

Hintergrund: Beim Synchronisieren werden zahlreiche Merker (neu, geandert, geléscht) gesetzt. Diese

Merker stimmen nur beim Synchronisieren mit dem selben Desktop-PC iberein. Nur so kann
gewdbhrleistet werden, dass keine Duplikate erfasst werden
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Pocket-PC

System-Voraussetzungen

Desktop-PC
Schulfix ab Version 7.2
Download: http://www.wssoft.de/Files/sf_setup.exe

Microsoft ActiveSync
Download: (wird i. d. R. mit dem Pocket-PC ausgeliefert)

oder unter Vista: Windows-Mobile-Geratecenter
Pocket-PC
Windows Mobile 2003, Mobile 5, Mobile 6

Download: http:/www.wssoft.de/Files/sf ppc.exe

Pocket PC 2002
Download: http://www.wssoft.de/Files/sf ppc2002.exe

* Der Pocket-PC muss zudem einen Touchscreen haben

» Eine Bildschirmausrichtung im Hochformat wird sehr empfohlen, da die Anzeige der meisten Seiten auf

diese Ausrichtung optimiert wurde.

Installation

Desktop-PC

FlOhren Sie das o. a. Pocket-PC-Setup-Programm auf dem Desktop-PC aus und folgen Sie den Schritten des

Installations-Assistenten:

Setup installiert Schulfiz in daz u. a. ZielYerzeichnizs.

“Waon dort aus wird ez beim nachsten Start won
ActiveSyunc auf dem Pocket-PC installiert.

Andem Sie gegebenenfalls daz ZielVerzeichniz.

Driicken Sie Ok, um die Inztallation zu ztarken.

IE:'&F‘ngramme'\.S chulfid J

[ ok ] .&bbrechenl

|'Ziel-\rferzeichnis

Ziel-Verzeichnis:

Geben Sie hier ein Desktop-Verzeichnis fir die Installation ein. Dieses Verzeichnis kann, muss aber nicht

das Schulfix-Desktop-Programmverzeichnis sein. Es dient nur der temporaren Zwischenablage der Pocket-

PC-Setup-Dateien.

Driicken Sie Schalter ,OK*

Schulfix — Handbuch Stand 29.08.2009 © WS Soft Wolfgang Schuster Heimertingen

www.schulfix.de
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Besteht keine aktive Verbindung zum Pocket-PC mittels AktiveSync wird nachfolgender INFO-Dialog
angezeigt:

= m,

Warten auf die Installation der Anwendung

Bei der nachsten Verbindung mit dem mobilen Ger&t werden die installierten Anwendungen auf das Gerat Gbertragen.

Bei bestehender AktiveSync-Verbindung wird mit folgendem Dialog fortgefahren:

[ =1

Anwendungen werden installiert

Michten Sie "WS_Soft Schulfix” im Standardverzeichnis fir Anwendungsinstallationen installieren?

Mein Abbrechen

Hier wahlen Sie das Pocket-PC-Ziel fir die Installation. Méchten Sie Schulfix auf dem Pocket-PC auf einer
SD-Karte installieren, missen Sie hier Schalter ,Nein“ wahlen und im angezeigten Dialog die Karte
auswahlen. Mit Schalter ,Ja" wird Schulfix im Hauptspeicher des Pocket-PC’s installiert.

Jetzt wird Schulfix auf den Pocket-PC Gbertragen. Die Installation ist hiermit auf Desktop-Seite beendet und
wird nach dem Ubertragen auf dem Pocket-PC fortgesetzt:

Pocket-PC
Nach Installation auf dem Desktop startet auf dem Pocket-PC automatisch die Setup-Routine. Kommt dabei
die Nachfrage, ob vorhandene Systemdateien ersetzt werden sollen, behalten Sie die auf dem Pocket-PC
vorhandenen Dateien! => Driicken Sie also [Nein, keine]
Nach der Installation auf dem Pocket-PC kann (je nach Windows-Version) die Meldung kommen, dass das
installierte Programm fUr eine &ltere Windows-Version ist und es evtl. zu Anzeigefehlern kommen kann =>
Diese Meldung kénnen Sie ignhorieren.

Besonderheiten bei Mobile 2003, Mobile 5, Mobile 6

Um Schulfix auf dem Pocket-PC zu starten wéhlen Sie das Meni "Start — Programme”. Im erscheinenden
Fenster ist ein Programm-Eintrag fir Schulfix dazugekommen.

Maochten Sie Schulfix direkt in das Startmen( aufnehmen, so wahlen Sie Men( "Start — Einstellungen”,
danach den Eintrag "Menlis". Setzen Sie den Haken bei Schulfix.
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Update-Installation

Da auch die Pocket-PC-Version weiterentwickelt wird, werden Sie friher oder spéater auch hier ein Update
installieren mussen. Dieser Vorgang ist jedoch relativ unkompliziert!

Das Update-Programm flr die Desktop-Version enthélt grundséatzlich auch die Update-Dateien flr den
Pocket-PC. Nachdem Sie also ein Desktop-Programm-Update durchgeflihrt haben gehen Sie wie folgt vor:

- beenden Sie Schulfix auf dem Pocket-PC

- starten Sie die Schulfix-Desktop-Version

- wahlen Sie Meni ,Datei — Datenmanager” Funktion ,Pocket-PC* — ,Programm-Update Gbertragen”
- driicken Sie Schalter ,Fertigstellen*

Das Update wird jetzt auf dem Pocket-PC Ubertragen.

FERTIG

Sollte Schulfix auf dem Pocket-PC nicht vollstandig beendet sein, wird nach dem Ubertragen in der Desktop-
Version ein Fehler ausgegeben. Priifen Sie in diesem Fall bitte, ob Schulfix auf dem Pocket-PC doch noch
im Hintergrund lauft:

Pocket-PC-Mena ,Start — Einstellungen®

Reiter ,System*”

Programm ,Speicher”

Reiter ,Ausgefihrte Programme*

Falls Schulfix noch lauft, ist es in der ,Liste ausgefiihrter Programme* eingetragen.

Waéhlen Sie dort Schulfix aus und driicken Schalter ,Beenden”

FlUhren Sie danach erneut die Desktop-Funktion ,Programm-Update Ubertragen” aus
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Synchronisieren

@ Die Synchronisation wird grundsétzlich vom Schulfix-Desktop-Programm durchgefiihrt!

+ Es werden die Daten des aktuell an Schulfix angemeldeten Benutzers im ausgewéhlten Arbeits-Schuljahr
synchronisiert. Weichen Pocket-PC-Schuljahr oder —Benutzer von den Desktop-Einstellungen ab, werden Sie
darauf aufmerksam gemacht.

» Vor dem Synchronisieren muss manuell die Verbindung zum Pocket-PC mittels MS-ActiveSync
hergestellt werden. Die "Synchronisieren"-Funktion von ActiveSync hat keine Bedeutung fiir Schulfix.
Schulfix-Daten werden mit Schulfix-eigenen Funktionen synchronisiert!

« Beenden Sie am besten Schulfix auf dem Pocket-PC, damit dort noch alle Anderungen gespeichert und
bei der Synchronisation bericksichtigt werden. Das Beenden ist jedoch nicht zwingend erforderlich. Nach
dem Synchronisieren werden Sie dann vor weiteren Aktionen auf dem Pocket-PC auf das Vorhandensein
neuer Daten aufmerksam gemacht.

Erster Aufruf: ~ Schulfix-Desktop: Menu ,Datei — Datenmanager”
Eintrag ,Pocket-PC" - ,synchronisieren®

D aten impaortieren synchronizieren

Draten exportieren Pazzwort-ahfrage auf PPC zuricksetzen
Dratenbank Programm-Update Lbertragen
Focket-FC

Falrn

Yerbindung zum Pocket-PC prifen z»» T'— angeschloszener Pocket-PC: #
<< Verknlipfungen auf 5 chnellstart-Leiste erstellen ﬁ\ |"'.F'r|:|g|ramme"55chulfi:-c"~

Mit dem Schalter ,Verbindung zum Pocket-PC prifen >>>" kann die Verbindung getestet
werden. Bei Erfolg wird der Name des angeschlossenen Pocket-PC's eingetragen.

Zudem erfolgt die Prifung, ob unter dem angegebenen Pocket-PC-Verzeichnis
("\Programme\Schulfix\) eine Schulfix-Installation gefunden wurde. Dieses Pocket-PC-
Verzeichnis kann manuell abgeandert werden, falls Sie die Installation z. B. auf einer
externen Speicherkarte vorgenommen haben:

Installations-Verzeichnis auf dem Pocket-PC ermitteln:

- starten Sie Schulfix auf dem Pocket-PC

- wahlen Sie auf der Startseite den Schalter ,,Parameter”

- ab Schulfix-Pocket-PC-Version 1.3 wird jetzt unter Reiter ,Allgemein 1“ das
Installationsverzeichnis angezeigt

Der Verbindungs-Test braucht bei spateren Synchronisations-Vorgéngen nicht erneut
ausgefihrt werden.

Folge-Aufrufe: Um eine schnelle Synchronisation zu ermdglichen, kénnen eigene Elemente in der Schulfix-
Schnellstart-Leiste aufgenommen werden

Schalter: "<<< Verknipfungen auf Schnellstart-Leiste erstellen".

Mit diesen Schaltern kdnnen Sie kinftig die Synchronisation mit 1 Mausklick (ohne den
Umweg Uber den Datenmanager) durchfihren!

FocketFC- synchronisieren

: : Draten impartieren gynchroniziensn
wom PPC importieren Daten exportieren Fazswort-Abfrage auf PPC zuriick setzen
] D atenbank. Programm-Update ubertragen
zum PPC exportieren =T
PPC synchronisieren Palrn
|
\ Yerbindung zum Pocket-PC prifen 5> |

\ <4< Yerknipfungen auf Schhellztart-Leiste erstellen |
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Moglichkeiten der Synchronisation

1. PPC synchronisieren

Aufruf: a) Schnellstartleiste: Schalter ,, PPC synchronisieren” oder
b) Men( ,Datei — Datenmanager® Funktion ,Pocket-PC* — ,synchronisieren*:
Haken bei ,Daten vom Pocket-PC importieren” setzen
Haken bei ,Daten zum Pocket-PC exportieren” setzen

Vorgang: Es werden die Daten vom Pocket-PC importiert,
mit den Daten des Desktop-PC's synchronisiert und
danach der aktuelle Desktop-Datenbestand wieder auf den Pocket-PC exportiert.

Einstellungen: Fir den Import- und Export-Vorgang kénnen zahlreiche Optionen und vorgenommen werden.
Erlauterungen hierzu werden weiter unten im Bereich "Parameter flir die Synchronisierung"”
aufgefihrt!

Logbuch: Der Import-Vorgang wird in einem Logbuch dokumentiert. Das jeweils letzte Logbuch wird ins
Schulfix-Programmverzeichnis kopiert ("..\PPC_Logbuch.txt") und kann in Schulfix liber die Seite
»+Auswertungen — Logbuch” Eintrag ,Logbuch - Pocket-PC/Palm synchronisieren“ eingesehen
werden.

Die Vorganger-Logbucher sind im Schulfix-Unterverzeichnis "..\PocketPC.ns\" gespeichert. Nach
erfolgreichem Synchronisieren kann dieses Verzeichnis gelegentlich geleert werden.

2. vom PPC importieren

Aus Zeitspargriinden kdnnen zunachst nur die Daten vom Pocket-PC importiert werden. Diese werden dann mit
den Desktop-Daten synchronisiert, danach jedoch nicht mehr auf den Pocket-PC exportiert.

Aufruf: a) Schnellstartleiste: Schalter B vom PPC importieren” oder
b) Men( ,Datei — Datenmanager“ Funktion ,Pocket-PC" — ,synchronisieren*:
Haken bei ,Daten vom Pocket-PC importieren” setzen;
Haken bei ,Daten zum Pocket-PC exportieren” entfernen.

Sinn: Sie kénnen vor Beginn der Arbeit im Desktop-Programm die gednderten Pocket-PC-Daten
importieren, dann alle nétigen weiteren Arbeiten mit dem Desktop-Programm durchfihren und
erst nach Erledigung den aktuellen Datenbestand wieder auf den Pocket-PC exportieren.

Wichtig! Die Pocket-PC Datenbank kann nur 1 mal importiert werden (Damit wird verhindert, dass
Duplikate durch mehrfaches Importieren entstehen). Wenn Sie nur Daten importieren wird auf
dem Pocket-PC ein Merker gesetzt, dass die Daten auf den Desktop Ubertragen wurden. Sie
kénnen ab diesem Zeitpunkt solange keine Anderungen mehr an den Pocket-PC-Daten
vornehmen, bis erneut die Daten vom Desktop-PC auf den Pocket-PC exportiert wurden!

3. zum PPC exportieren

Dies ist der Folgeschritt von "2. nur vom Pocket-PC importieren”. Die Desktop-Daten werden auf den Pocket-PC
exportiert und der 0. g. Merker auf dem Pocket-PC wieder entfernt.

Sie kdénnen diese Funktion zudem nutzen, um die Pocket-PC-Datenbank gezielt mit den Daten der Desktop-
Version zu Uberschreiben ohne die Daten zuvor zu synchronisieren.

Aufruf: a) Schnellstartleiste: Schalter 'E' zum PPC exportieren® oder
b) Men( ,Datei — Datenmanager“ Funktion ,Pocket-PC" — ,synchronisieren*:
Haken bei ,Daten vom Pocket-PC importieren” entfernen;
Haken bei ,Daten zum Pocket-PC exportieren setzen.

Wichtig! Beim Exportieren werden die Daten des Pocket-PC iberschrieben! Miissen die Pocket-PC-
Daten danach doch noch importiert werden, so kénnen Sie dies noch tun, solange Schulfix auf
dem Pocket-PC nicht neu gestartet wurde (bzw. wenn Schulfix auf dem Pocket-PC wahrend dem
Importieren nicht beendet wurde, diirfen keinerlei Aktionen im laufenden Pocket-PC-Programm
durchgeflhrt werden)
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4. nur (Import-)Vorschau erstellen

Damit wird ,,nur” ein Import-Logbuch erstellt, um die Auswirkungen des Datenimports VOR dem Echtlauf testen
zu kénnen.

Aufruf: Menu ,Datei — Datenmanager” Funktion ,Pocket-PC* — ,synchronisieren®:
Haken bei ,Daten vom Pocket-PC importieren” setzen
Haken bei ,Daten zum Pocket-PC exportieren” wird nicht ausgewertet, da bei der Vorschau keine
Daten zum Pocket-PC exportiert werden

Schalter ,Vorschau“ driicken
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Palm

System-Voraussetzungen

Desktop-PC:

Schulfix ab Version 7.2
Download Vollversion: http://www.wssoft.de/Files/sf setup.exe

Schulfix-Palm-Installations-Programm
Download: http://www.wssoft.de/Files/sf palm setup.exe

Palm-HotSync und Palm-Installer
Download: Software wird mit Ihrem PDA ausgeliefert!

PDA:
- Palm OS 3.5 oder neuer
- ab 0,5 MB freier Speicher (je nach Datenaufkommen)

- Bildschirm-Auflésung 160x160, 320x320, 480x320 (Hochformat)

Installation

Zur Installation fuhren Sie bitte nachfolgende Schritte der Reihe nach aus. Halten Sie sich bitte an diese
Reihenfolge, um einen reibungslosen Installations-Ablauf zu gewahrleisten!

1. Schulfix-Desktop-Version:
Sie missen mindestens die Schulfix-Desktop-Version 7.2 im Einsatz haben.
Installieren Sie gegebenenfalls ein Update bzw. die Vollversion falls Sie noch gar keine Desktop-Version im
Einsatz haben.

2.1. Ausflihren des Schulfix-Palm-Installationsprogramms => sf_palm_setup.exe

Starten Sie das Programm "sf_palm_setup.exe" auf dem Desktop-PC.

Das Zielverzeichnis fir die Installation MUSS das Programm-Verzeichnis der Schulfix-Desktop-Version
sein! Dies ist i.d.R. "C:\Programme\Schulfix\"

In dieses Verzeichnis werden folgende 2 Dateien installiert:
- SchulfixPalmSync.exe
- Schulfix.prc

2.2 Windows-Neustart

FOhren Sie nach der Installation des Palm-Installationsprogramms einen Windows-Neustart durch, da sich
sonst u. U. das Conduit (Schritt 4.) nicht registrieren lasst.

3. Programm auf den PDA Ubertragen => Schulfix.prc
Die Datei "Schulfix.prc" ist das eigentliche Palm-Programm. Ubertragen Sie dieses wie gewohnt mit Ihrer

Palm-Installations-Software auf den PDA. I. d. R. erreichen Sie dies auch durch einen Doppelklick mit der
Maus auf diese Datei im Windows-Explorer.
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Achtung: Die Installation muss direkt auf das Gerat erfolgen: Erweiterungskarten werden mit dem derzeitigen
Programmstand NICHT unterstitzt!

HotSync:

Fihren Sie nun HotSync auf dem PDA zum Ubertragen des Programms aus BEVOR Sie mit dem nachsten
Schritt weitermachen!

4. Registrieren des Conduits

Starten Sie das Schulfix-Desktop-Programm:
- Men( "Datei — Datenmanager"
- Funktion "Palm" - ,PALM konfigurieren*

Draten impartisren PALM kanfigurieren
Draten exportieren

Dratenbank.

Focket-FC

Falm-Conduit registrieren |

R egiztriering entfernen |

Driicken Sie den Schalter ,Palm-Conduit registrieren”. Der Status der Registrierung wird in einer Meldung
ausgegeben. Tritt hier ein Fehler auf (z. B. Fehler 429) haben Sie vermutlich keinen Windows-Neustart nach
Punkt 2 durchgefiihrt. Starten Sie Windows neu und fahren bei Punkt 4 fort.

Sollte die Synchronisation aus irgendeinem Grund nicht mehr erwilinscht sein, so kdnnen Sie diese vor dem
nachsten HotSync tber den Schalter "Registrierung entfernen” deaktivieren.

Sie kdnnen jetzt noch diverse Import-/Export-Einstellungen auf dieser Seite vornehmen. Genauere
Erlauterungen hierzu werden weiter unten im Bereich "Parameter fiir die Synchronisierung" aufgefihrt.

5. Daten auf den PDA (ibertragen (HotSync)

Zum ersten Ubertragen und kiinftigen Synchronisieren der Palm-Daten mit den Desktop-Daten beenden Sie
das Schulfix-Desktop-Programm.

Starten Sie HotSync auf dem PDA.

Weitere Einzelheiten dazu erfahren Sie im Bereich "Synchronisieren”

Update-Installation

Da auch die Palm-Version weiterentwickelt wird, werden Sie friiher oder spéter auch hier ein Update
installieren missen. Dieser Vorgang ist jedoch relativ unkompliziert!

Das Update-Programm fiir die Desktop-Version enthalt grundsétzlich auch die Update-Dateien fir den Palm.
Nachdem Sie also ein Desktop-Programm-Update durchgefiihrt haben finden Sie im Schulfix-
Programmverzeichnis das aktuelle Palm-Programm ,Schulfix.prc* vor.

Ubertragen Sie dieses wie oben unter Punkt ,3. Programm auf den PDA iibertragen® beschrieben wurde auf
Ihren PDA

FERTIG
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Synchronisieren

P
@ Die Synchronisation erfolgt direkt vom Palm aus (ber das Programm ,HotSync".

Ist das Schulfix-Conduit registriert (und das Palm-
Programm ,Schulfix.prc” bereits auf dem Palm
Ubertragen) wird beim HotSync-Vorgang das Schulfix-
PalmSync-Programm aufgerufen.

® Schulfix PalmSync 1.0.2

Schulfix wird synchronisiert

Dieses zeigt in einer Status-Anzeige den Fortschritt Diaten werdsn vom Palm importiert ...
der Synchronisation an: |

[z ezamt-Fartzchritt;

Das Schulfix-Desktop-Programm muss wéhrend HotSync beendet werden. Falls Sie dies noch nicht getan
haben, werden Sie jetzt darauf aufmerksam gemacht.

Beim 1. HotSync kann es vorkommen, dass Sie nach einem Schulfix-Benutzer gefragt werden, dessen Daten mit
dem Palm synchronisiert werden sollen. W&hlen Sie dann aus der Liste den passenden Benutzer aus. Dieser
wird kinftig automatisch vorbelegt.

Wahrend des Hotsync-Vorgangs werden 2 Protokolle erstelit:

1. Palm-HotSync-Protokoll: Der Status der Synchronisation (OK/Fehler) wird im HotSync-eigenen Protokoll
dokumentiert. Dieses kénnen Sie einsehen, indem Sie mit der Maus auf das
HotSync-Symbol im Windows-Systemtray klicken und dort das Men( "Protokoll
anzeigen..." aufrufen.

v Local LSE
Lokal seriel

v [Modem

v bletzwmerk

Einrichten, ..

Benutzerdefiniett. .
Datei verknipfen. ..
Protokoll anzeigen. ..

Info...
Hilfe. ..

Beenden

2. Schulfix-Logbuch: Der Import-Vorgang wird zusétzlich in einem Schulfix-Logbuch dokumentiert. Das
jeweils letzte Logbuch wird ins Schulfix-Programmverzeichnis kopiert
(,.-\PPC_Logbuch.txt") und kann in Schulfix Gber die Seite ,,Auswertungen —
Logbuch® Eintrag ,Logbuch - Pocket-PC/Palm synchronisieren” eingesehen werden.

Die Vorganger-Logbucher sind im Schulfix-Unterverzeichnis "..\Palm.ns\"

gespeichert. Nach erfolgreichem Synchronisieren kann dieses Verzeichnis
gelegentlich geleert werden.

Schulfix — Handbuch Stand 29.08.2009 © WS Soft Wolfgang Schuster Heimertingen  www.schulfix.de | 187



Moglichkeiten der Synchronisation

Sie kénnen durch gezielte Einstellungen VOR dem HotSync verschiedene Arten der Synchronisierung erwirken:

1. Palm synchronisieren

Einstellung: Menu ,Datei — Datenmanager” Funktion ,Palm*“— ,Palm konfigurieren*:
Haken bei ,Daten vom Palm importieren” setzen
Haken bei ,Daten zum Palm exportieren” setzen

Vorgang: Es werden die Daten vom Palm importiert,
mit den Daten des Desktop-PC's synchronisiert und
danach der aktuelle Desktop-Datenbestand wieder auf den Palm exportiert.

Fir den Import- und Export-Vorgang kénnen zahlreiche Optionen und vorgenommen werden.

Erlauterungen hierzu werden weiter unten im Bereich "Parameter fiir die Synchronisierung"”
aufgefihrt!

2. Palm uberschreibt Desktop

Schulfix synchronisiert standardmaBig aufgrund gesetzter Merker (neu, geéndert, geléscht). Dabei gewinnt
immer die Anderung in der Palm-Version. Sie mlssen also keine spezielle Einstellung daflir vornehmen.

3. Desktop uberschreibt Palm

Sie kdnnen diese Funktion nutzen, um die Palm-Datenbank gezielt mit den Daten der Desktop-Version zu
Uberschreiben ohne die Daten zuvor zu synchronisieren

Einstellung: Menu ,Datei — Datenmanager® Funktion ,Palm*“— ,Palm konfigurieren*:
Haken bei ,Daten vom Palm importieren® entfernen
Haken bei ,Daten zum Palm exportieren” setzen

Beim nachsten HotSync wird nun das Schulfix-Conduit normal gestartet. Sie werden darauf aufmerksam
gemacht, dass die importierten Daten verworfen werden. Bestétigen Sie diese Meldung.

4. nur (Import-)Vorschau erstellen

Damit wird ,,nur” ein Import-Logbuch erstellt, um die Auswirkungen des Datenimports VOR dem Echtlauf testen

zu kdnnen.

Einstellung: Menu ,Datei — Datenmanager” Funktion ,Palm*“— ,Palm konfigurieren*:
Haken bei ,Daten vom Palm importieren® setzen
Haken bei ,Daten zum Palm exportieren” wird nicht ausgewertet, da keine Daten zum Palm
exportiert werden

zusatzlich aktivieren Sie darunter die Option ,hur Vorschau erstellen®

Beim nachsten HotSync wird nun das Schulfix-Conduit normal gestartet und die Synchronisation simuliert. Nach
dem HotSync wird das Logbuch direkt in Wordpad, Editor (0. &.) angezeigt. Sie kdnnen es auch in Schulfix selbst

aufrufen: Inhaltsverzeichnis: Auswertungen — Logbuch: Eintrag ,Logbuch — Pocket-PC/Palm synchronisieren®

5 ACHTUNG:
Die Option ,nur Vorschau erstellen” wird nach dem HotSync-Durchgang automatisch zurlickgesetzt.
Beim n&chsten HotSync-Aufruf wird automatisch wieder richtig synchronisiert!
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Parameter fur die Synchronisierung (PPC + Palm)

Fir die Synchronisation kénnen noch zahlreiche Parameter festgelegt werden, die Einfluss auf den Import- und
Export-Vorgang haben. Da diese fir Pocket-PC und Palm gréBtenteils identisch sind, werden diese hier
zusammengefasst beschrieben.

Aufruf: Men( ,Datei — Datenmanager”

Palm: “Palm” — “Palm konfigurieren”
E v Daten yom Palm importieren -E [+ Daten zum Palm exportieren
[ nurYarechaw erstellen [ BenutzerwWechsel beim nachsten HotSyne durchiibnen
Pocket-PC: .Pocket-PC*  — ,synchronisieren”
E v Daten vom Pocket-PC importieren -E v Daten zum Pocket-PC exportieren

Um die Ubertragung? Performance bei zunehmender
- ) Dratenmenge zu optimieren, konnen Sie die Daten, die auf
auf Desktop gelozchte Daten mit Pocket-FC-D aten dem Pocket-PC bearbeitet werden zollen einzchranker:

wiederherstellen
Zeitaum: vor |T 01082006 v | bis |31.07.2007 )

[v auf Pocket-PC geloschie Daten auf Deskiop auch lazchen

Beim Impaortieren von MEL erfazsten Fehlzeiten die -0 interne Schulen Y
[ Fehlstunden automatizch aus dem Stundenplan emmitteln [FIE Testzchule, 87751 Heimertingen

Setzt zuzatzlich die Akbivierung dieser Parameter-FZ -0 Bemerl.i.ungen

Funktion in Parameter-F2 waraus: [F1= Schiiler-Bemerkungsteste

[ nur ermitteln, wenn importierte Fehlstunden = 0 --O/= Fehlzeiten

[Fta ertschuldigte
[M"a urentschuldighe
- Wiedervorlage
AE . Arledints ol

Beim Importieren ALLER Fehlzeiten:

r aufgrund der Schulstunde; Klasze/Gruppe + Fach aus
dem Stundenplan ermitteln

Daten importieren:

» auf Pocket-PC/Palm geldschte Daten auf Desktop auch léschen
Voraussetzung: der Datensatz muss bereits vom Desktop auf den PDA Ubertragen worden sein

Haben Sie auf dem PDA einen Datensatz versehentlich geléscht, deaktivieren Sie diese Option VOR
dem né&chsten Synchronisieren. Somit bleibt der Datensatz in der Desktop-Version erhalten und wird
wahrend der Synchronisation wieder auf den PDA Ubertragen.

» auf Desktop geléschte Daten mit Pocket-PC/Palm-Daten wiederherstellen

Dies ist die umgekehrte Variante zu obiger Option. Sie kénnen damit auf dem Desktop versehentlich
geléschte Daten mit den Daten des PDA wiederherstellen.

Voraussetzungen:
1. Der Datensatz muss bereits vom Desktop auf den PDA Ubertragen worden sein UND
2. darf auf dem PDA nicht auch geléscht worden sein

@Hinweis:

Sie sollten diese Option nur aktivieren, wenn Sie auch gezielt geléschte Daten wiederherstellen
méchten,

a) da diese Option die Synchronisation deutlich verlangsamen kann,

b) und gezielt geléschte Daten in der Desktop-Version bei jedem Synchronisieren mit dem PDA (in
diesem Fall _ungewollt_) wiederhergestellt werden!
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Option fur NEU erfasste Fehlzeiten auf dem PDA:

» Fehlstunden automatisch aus dem Stundenplan ermitteln
Damit erreichen Sie beim Importieren den selben Effekt, den Sie auch beim direkten Erfassen der
Fehlzeiten in der Desktop-Version héatten, wenn auch dort diese Option aktiviert ist. Bei neuen Fehlzeiten
wird im Stundenplan geprift, wie viele Stunden der Schiller im Fehlzeiten-Zeitraum hat und diese Anzahl
als Fehlstunden in die neu erfasste Fehlzeit Gbernommen.

Erweiterung dieser Option:

* nur ermitteln, wenn importierte Fehlstunden = 0
Damit kdnnen Sie festlegen, dass die Stunden neu ermittelter Fehlzeiten nur ermittelt werden, wenn Sie
auf dem PDA nicht gezielt Fehlstunden hinterlegt haben.

Zusétzliche Option beim Importieren ALLER Fehlzeiten:

» aufgrund der Schulstunde: Klasse/Gruppe + Fach aus dem Stundenplan ermitteln

Ist diese Option aktiviert werden beim Import von Fehlzeiten automatisch die Datenfelder
.Klasse/Gruppe“ und ,Fach” der importierten Fehlzeit mit Daten des Stundenplans geflillt.

Voraussetzung:

Beim Erfassen der Fehlzeit auf dem PDA muss das Feld ,Schulstunde” gefillt sein (Klasse und Fach
dirfen leer bleiben).

Der Stundenplan in der Desktop-Version muss entsprechende Daten enthalten
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Daten exportieren

Far den Export-Vorgang kénnen die zu exportierenden Daten eingeschrankt werden, um die
Ubertragungsgeschwindigkeit und die Performance auf dem Pocket-PC/Palm zu steigern.

Auswahl der zu synchronisierenden internen Schulen

Wichtig: Sie missen mindestens die Stammdaten 1 internen Schule erfasst haben, damit Gberhaupt
synchronisiert werden kann. Zum Erfassen interner Schulen lesen Sie bitte Kapitel ,Stammdaten — interne
Schulen®

Zeitraum

wichtig far Palm:

Da Schulfix wahrend dem HotSync-Vorgang beendet werden muss, steuern Sie (iber die Zeitraum-
Einstellung, welches Schuljahr auf den Palm Ubertragen wird. Andern Sie den Zeitraum beim
Schuljahreswechsel auf das neue Schuljahr ab!

Beim Pocket-PC wird automatisch das aktuelle Arbeitsschuljahr (ibertragen

Wiedervorlage-Termine (nur E, nur U, keine)

Fehlzeiten (nur E, nur U, keine)

Schiler-Bemerkungen (ja/nein)

Unterrichtsplanung (optional ohne Schalter und Kategorien)

Damit legen Sie fest, ob auch die Einstellungen und Daten der Schalter und Kategorien lbertragen werden.
Ist diese Option deaktiviert werden auf jeden Fall die Ubergreifenden UP-Daten wie Datum, Stunde, Klasse,

Fach, Thema, Raum und Kennzeichen Ubertragen.

beliebige Schiiler-Stammdaten-Felder kdnnen aktiviert werden (Diese dienen auf dem Pocket-PC/Palm als
reine Info-Felder und kénnen dort nicht bearbeitet werden)

Achtung: Nutzen Sie die Funktion ,Geburtstage” auf dem Pocket-PC/Palm, missen Sie hier das Feld
»aeburtsdatum* aktivieren.

zusatzliche Export-Einstellung fiir Palm:

Benutzer-Wechsel beim nachsten HotSync durchfihren

Haben Sie bereits einmal Daten auf den Palm Ubertragen wird der Schulfix-Benutzer und somit die
Bewegungsdaten dieses Benutzers automatisch bei jedem HotSync vorbelegt. Damit Sie die Méglichkeit
bekommen, auch nachtraglich den PDA mit den Daten eines anderen Schulfix-Benutzers zu synchronisieren,
aktivieren Sie VOR dem néachsten HotSync diese Option. Sie erhalten damit wahrend dem HotSync die
Maoglichkeit einen neuen Schulfix-Benutzer auszuwahlen.

Vorgenommene Anderungen an den Import-/Export-Parametern werden automatisch gespeichert (auch wenn
Sie den Dialog mit ,Abbrechen® verlassen!) und somit automatisch auch bei kiinftigen Synchronisations-Aufrufen
berlcksichtigt.
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Nach dem Synchronisieren ist zu beachten:

Desktop-PC

Sie kdénnen sich das Logbuch Gber den Import-Vorgang ansehen:
Auswertungen — Logbuch — Pocket-PC/Palm synchronisieren

WICHTIG:

Nach dem Exportieren auf den Pocket-PC/Palm sollten Sie im Desktop-Programm folgende Daten NICHT
andern, damit das Reimportieren der Daten korrekt abgewickelt werden kann:

» Schillernummern &ndern

» Klassen-/Gruppenwechsel einzelner Schiler

» Parameter: Wiedervorlage-/Fehlzeiten-Kennzeichen &ndern/léschen

» Parameter: Unterrichtsplanungs-Kennzeichen, -Schalter, -Kategorien léschen

Bei der aktuellen Desktop-Programmversion findet wahrend dem Importieren keine Priifung dieser Daten
statt!

Pocket-PC
Schulfix erkennt automatisch das Vorhandensein neuer Daten. Haben Sie wahrend dem Synchronisieren
Schulfix nicht beendet, so werden Sie vor der nachsten Aktion auf dem Pocket-PC (Speichern, Fensteraufruf,

Fenster schlieBen, ...) darauf aufmerksam gemacht und die Datenumgebung wird automatisch neu
aufgebaut.

Palm

hier ist nichts zu beachten, da Schulfix vor dem HotSync auf dem PDA beendet wird.
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Einschrankungen der MOBIL-Versionen

Da die Leistungsfahigkeit, BildschirmgréBe und der Speicher der mobilen Gerate sehr beschrénkt sind, ist es
zwangslaufig notwendig, auch Einschrédnkungen bei der Software vorzunehmen.

Stammdaten:
» Alle Stammdaten (Schiler, Facher, Testarten, Notenschlissel, ...) missen in der Desktop-Version erfasst
werden und kénnen in den MOBIL-Versionen nicht gedndert werden

Noten:

» Es kdnnen nur "normale" Arbeiten erfasst werden (die Zuordnung als Teilarbeit bzw. das Erfassen von
Ergebnisarbeiten muss im Vorfeld oder nachtraglich auf dem Desktop erfolgen)

» Das Modul "Noten-Korrektur" steht nicht zur Verfligung

» Notenschllissel kénnen eingesetzt aber nicht geandert/erfasst werden (alle bendétigten Notenschliissel
missen vor dem Synchronisieren im Desktop-Programm "Stammdaten-Notenschliissel" erfasst werden)

Fehlzeiten:

* Wenn von-Tag ungleich bis-Tag ist, werden keine Fehltage berechnet. Stattdessen wird das Tage-Feld mit
[auto] vorbelegt und die Tage nach dem Import auf dem Desktop berechnet.

+ Wenn von-Tag = bis Tag kénnen Sie (wie auch in der Desktop-Version) den Tage-Wert manuell &ndern, um
auch Teil-Tage erfassen zu kénnen.

Wiedervorlage:

» Automatische Mitteilungen aufgrund "Grund 2" werden — auch nach dem Import der Daten auf den Desktop —
nicht erstellt.

+ Es gibt jedoch in der Desktop-Version in ,Schiler — Wiedervorlage* die Funktion , Termine individuell
summieren®. Damit lassen sich nachtraglich Summen aufgrund verschiedener Kriterien ermitteln und
automatische Mitteilungen verfassen.

Unterrichtsplanung:

« Um die Performance und Ubersichtlichkeit auf dem Pocket-PC zu erhéhen, sollten im Desktop-Programm die
1. und letzte Schulstunde in Parameter-Schulstunden gesetzt sein.

» Die in "Parameter" eingestellten Farben von Schalter/Kategorien/Kennzeichen werden auf dem Pocket-PC
nicht bertcksichtigt.

Zusatzliche Einschrankungen in der Palm-Version:

Terminkalender, Schiiler-Bemerkungen, Kategorien in der Unterrichtsplanung:

Palm-Texte dirfen systembedingt maximal 32767 Zeichen lang sein! Beim Exportieren auf den Palm werden
langere Texte ohne Rickfrage abgeschnitten! Solange Sie diese auf dem Palm nicht &ndern, werden diese beim
Reimportieren vom Desktop-PC ignoriert und bleiben wie urspriinglich erfasst erhalten. Andern Sie jedoch
abgeschnittene Texte auf dem Palm, so werden die Desktop-Eintrage beim HotSync mit den gekiirzten Palm-
Texten UBERSCHRIEBEN!

Allgemein:
Lange Texte in Tabellen oder Eingabefeldern werden abgeschnitten angezeigt und kénnen nicht gescrollt
werden.

Abhilfe:

Tabellen:
in einigen Tabellen wird durch den Klick auf die entsprechende Zelle eine Meldung lber den kompletten
Textinhalt ausgegeben.

Text-Eingabefelder:
Um den gesamten Text sehen zu kénnen, muss das Textfeld aktiviert und die Palm-Tastatur (durch Klick ins
linke untere Eck: ,ABC") aufgerufen werden. Im erscheinenden Fenster wird der Text dann mehrzeilig
angezeigt.
Achtung: Wenn Sie hier einen langeren Text eingeben verwenden Sie bitte KEINEN Zeilenumbruch (Return-
Taste), sondern schreiben einfach fortlaufend. Verwendete Zeilenumbriiche werden beim Importieren in die
Desktop-Version wieder entfernt.
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