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Hilfe zu WS_Soft Schulfix

Mit Schulfix erhalten Sie ein leistungsfahiges Werkzeug zu Verwaltung Ihrer Schilerdaten.

Bildschirmaufbau: |

Die Programmoberflache orientiert sich am Aufbau des Windows-Explorers, um eine einfache Handhabung sowie
eine Ubersichtliche Darstellung aller Funktionen zu ermdglichen. Sie gliedert sich in 3 Teilbereiche. Von links nach
rechts sehen Sie:

1. Die Schnellstartleiste

Diese erlaubt den direkten Zugriff auf Seiten und Elemente des Inhaltsverzeichnisses. Die Eintrdge aus dem
Inhaltsverzeichnis kdnnen nach belieben Uber das Men(ll "Bearbeiten — zu Schnellstart hinzufiigen” oder per
Drag/Drop direkt mit der Maus hinzugefuigt und dort auch umbenannt und wieder entfernt werden. Weitere,
nicht im Inhaltsverzeichnis aufgefiihrte Elemente, finden Sie Uber Menii "Ansicht — Symbolleisten —
Schnellstart bearbeiten”.

Zur Ubersichtlichen Untergliederung der Schnellstartleiste kdnnen Sie eigenen "Gruppen" bilden. Klicken Sie
dazu mit der rechten Maustaste auf die Schnellstartleiste und wéahlen aus dem Kontextmeni den Eintrag
"Gruppe hinzufiigen". Jede Gruppe erhdlt einen Reiter mit der von lhnen eingegebenen Bezeichnung. Um die
Elemente der einzelnen Gruppen ein-/auszublenden klicken Sie einfach mit der Maus auf den jeweiligen
Gruppen-Reiter.

Die Schnellstartleiste kdnnen Sie mit der Funktionstaste F7 schnell ein-/ausblenden um z. B. Platz fiir das
Hauptfenster zu schaffen.

2. Den Explorer mit

Inhaltsverzeichnis
Listet die Seiten zur Eingabe von Stamm- und Bewegungsdaten auf
Namensliste
Enthalt die Schulernamen der aktuellen Sortierung »Seite 45
Kalender
Durch Anklicken eines Tages wird automatisch der Terminkalender »Seite 83 fur eigene Termine
aufgerufen.

3. Das Hauptfenster, das die im Explorer ausgewahlte Seite anzeigt.

Wird gerade kein Fenster angezeigt, so bildet der Hintergrund des Hauptfensters die Seite Schulfix-Heute
»Seite 4. Hier werden die laufenden Termine des aktuellen Tages (Terminkalender, Eintrage der
Unterrichtsplanung, fallige Wiedervorlage-Termine, Schiiler-Geburtstage) in einer Kurziibersicht aufgelistet.
Ein Mausklick auf den jeweiligen Eintrag 6ffnet diesen direkt im zugehdrigen Bearbeitungsfenster.

Datenverwaltung: |

- Schulfix ist fur die Nutzung durch mehrere Benutzer »Seite 33 (Benutzer // nicht zu verwechseln mit den
Stammdaten-Lehrern »Seite 34!!) konzipiert. Standardmafig ist Schulfix fir 1 Benutzer freigeschaltet. Sollen
mehrere Benutzer damit arbeiten kdnnen, so muss das aufpreispflichtige Modul ,, Mehrplatz* freigeschaltet
werden.

- Schulfix kann zur selben Zeit 1 mal gestartet werden. Soll Schulfix mehrfach zeitgleich gestartet werden, muss
das aufpreispflichtige Modul Mehrplatz-Fahigkeit »Seite 85 freigeschaltet werden.

Die Daten sind gegliedert in

- fur alle Benutzer zugéngliche (z. B. Stammdaten) sowie

- benutzerabhéngige Daten, die mit dem angemeldeten Benutzernamen verkniipft und somit nur fir diesen
einsehbar sind.

Benutzerabhangige Daten sind:

Noten »Seite 16
Wiedervorlage-Termine »Seite 11
Schiler-Verlaufsdaten »Seite 14
Terminkalender-Daten »Seite 83
Parameter »Seite 46
Unterrichtsplanung »Seite 24
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Erste Schritte: |

Um einen ersten (kleinen) Uberblick tiber die zahlreichen Mglichkeiten von Schulfix zu erhalten ist es ratsam, die
mitgelieferte Demo-Datensicherung einzulesen »Seite 74 einzulesen.

Mochten Sie lieber sofort mit Echtdaten loslegen, empfiehlt sich folgende Vorgehensweise:

1. Erfassen bzw. Prifen der aktuellen Schuljahr-Stammdaten »Seite 32.
2. Erfassen der Schul-Stammdaten »Seite 31.
3. Erfassen der Schiler-Stammdaten »Seite 7.
(Diese kénnen auch aus externen Dateien (Access, Excel, Textdateien »Seite 75) importiert werden)
4. Erfassen weiterer Stammdaten, wie Facher, Testarten, Raume ...

Uber die PARAMETER kénnen Sie die Programmumgebung sowie zahlreiche Funktionen benutzerdefiniert
steuern!

In jedem Programmteil kbnnen Sie mit der Taste ,F1“ die passende Online-Hilfe aufrufen.

\Viel SpaB und Erfolg bei Ihrer Arbeit mit Schulfix! |

Bei Fragen, Kritik oder Verbesserungsvorschlagen senden Sie bitte eine Email an support@schulfix.de. In den
letzten Jahren wurden zahlreiche Programm-Vorschlage mit aufgenommen, und haben so Schulfix zu dem
gemacht, was es heute ist.
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Schulfix — Heute

Auf der Seite Schulfix-Heute sind alle Termine des heutigen Tages auf einen Blick zusammengefasst.

Terminkalender:

zeigt, falls vorhanden, den Eintrag des Terminkalenders »Seite 83 flrr den heutigen Tag an.
Ein Mausklick auf den Eintrag 6ffnet diesen direkt im Terminkalender »Seite 83 zur weiteren Bearbeitung.

Mit einem Mausklick auf das Pfeil-Symbol ¥ neben "Terminkalender” konnen Sie die Anzahl der Tage
einstellen, die hier maximal aufgelistet werden sollen.

Unterrichtsplanung:

Haben Sie bereits Daten in der Unterrichtsplanung »Seite 24 erfasst, werden die des aktuellen Tages hier
aufgelistet. Auch hier gilt: Ein Mausklick auf den entsprechenden Eintrag 6ffnet diesen direkt in der Seite
Unterrichtsplanung »Seite 24.

Mit einem Mausklick auf das Pfeil-Symbol ¥ neben "Unterrichtsplanung” kénnen Sie die Anzahl der Tage
einstellen, die hier maximal aufgelistet werden sollen.

Wiedervorlage:

Hier werden alle heute falligen Termine aufgefuihrt! Ein Mausklick auf den jeweiligen Eintrag 6ffnet diesen in
der Wiedervorlage-Verwaltung »Seite 11. Falls der betreffende Schuler sich nicht in Ihrer aktuellen Schiiler-
Sortierung »Seite 45 befindet, werden Sie darauf hingewiesen.

Mit einem Mausklick auf das Pfeil-Symbol ¥ neben "Wiedervorlage” kdnnen Sie die einstellen, ob nur die
unerledigten Termine

- des heutigen Tages oder

- alle unerledigten Termine seit Schuljahr-Beginn oder

- auch die Termine bis zu 1 Woche in der Zukunft

aufgelistet werden sollen.

Geburtstage:

Hier werden alle Schiler aufgelistet, die heute Geburtstag haben. Ein Mausklick auf den jeweiligen Eintrag
offnet diesen in Schiler - Stammdaten »Seite 7. Falls der betreffende Schuler sich nicht in Ihrer aktuellen
Schiler-Sortierung »Seite 45 befindet, werden Sie darauf hingewiesen.

Mit einem Mausklick auf das Pfeil-Symbol ¥ neben "Geburtstage” kdnnen Sie die einstellen, ob nur die
Geburtstage

- des heutigen Tages oder

- auch die bis zu 1 Woche in der Zukunft

aufgelistet werden sollen.

Bewegen Sie die Maus liber der Uberschrift "Geburtstage" bis sich der Mauszeiger andert. Durch
gleichzeitigen Mausklick und festhalten der Maustaste kénnen Sie somit die Listenhdéhe verandern.
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Tastaturbefehle (Shortcuts)

|Programmubergreifende Tastaturbefehle:

F1 Aufrufen der Online-Hilfe zum aktuell angezeigten Fenster

F2 Funktion "Neu" (Menu "Bearbeiten — Neu")

ALT + F4 Programm beenden

F6 Aufrufen des Dialoges "Schuler — Sortierung” (Menu "Einstellungen — Schiler-Sortierung")
F7 Ein-/Ausblenden der Schnellstart-Leiste (Meni "Ansicht — Symbolleisten — Schnellstart")
F8 Aufrufen des Dialoges "Parameter" (Menl "Einstellungen — Parameter")

F12 Funktion "Speichern" (Menl "Bearbeiten — Speichern")

Strg + S Funktion "Speichern" (Menl "Bearbeiten — Speichern”)

Strg+ T Aufrufen des Fensters "Terminkalender" (Menu "Ansicht — Terminkalender")

Strg+ P Funktion "Drucken" (Men( "Datei — Drucken")

Strg + R Funktion "Druckvorschau" (Meni "Datei — Druckvorschau")

Strg + B Funktion "Bildschirm" (Ment "Datei — Bildschirm™)

Strg + D Funktion "Textdatei erstellen" (Menii "Datei — Listenexport — Textdatei erstellen")

Strg + U Funktion "Neu lesen" ("Undo") (Menu "Bearbeiten — Neu lesen")

Umschalt + Entf  Funktion "Loschen” (Menu "Bearbeiten — Léschen”)

Umschalt + F6  Schnellsortierung:

Ubernimmt die angezeigte Klasse/Gruppe in den Sortierdialog (F6) und fihrt die Sortierung durch
gilt auf folgenden Seiten:

- Schiler — Stammdaten

- Schuler — Kurse

- Schiler — Bemerkung

- Schiler — Fehlzeiten

- Schiler —Wiedervorlage

- Schiiler —Noten

- Schiler — Verlauf

- Noten

- Planung — Stundenplan

- Planung - Unterrichtsplanung
- Auswertungen — Datenbriefe
- Auswertungen — MS-Word

- Stammdaten —Klassen

- Stammdaten — Gruppen

Umschalt + F7  Zurlicksetzen der Schnellsortierung:

setzt alle Sortierkriterien (unabhangig von "Umschalt + F6") wieder zurtick und fiihrt die Sortierung durch
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[Planung — Unterrichtsplanung

F9 Aufrufen des Dialoges "Stoffplanung" (Menu "Bearbeiten — Stoffplanung")

Strg+ C Aufrufen des Dialoges "Stunde kopieren" (Menii "Bearbeiten — Stunde kopieren™)

Unterrichtsplanung-Unterdialog , Stoffplanung*:

Strg + Return Ubertragt die aktuell angezeigten Daten in die Unterrichtsplanung

ISchiiler —Bemerkung

Strg +. (Punkt) Fugt aktuelles Datum an aktueller Textposition ein

Dialog Noten-Korrektur

Strg + Plus Fugt im ,Maske bearbeiten“-Modus eine Zeile unterhalb der aktuellen Zeile ein
Strg + Minus Léscht im ,,Maske bearbeiten”-Modus die aktuelle Zeile

Strg + Return Ubertragt das aktuelle Ergebnis in die Notenverwaltung
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Schiler-Stammdaten

siehe hierzu auch:
Schiler-Sortierung »Seite 45
Einstellungen-Parameter »Seite 49
Stammdaten-Klassen »Seite 35

Hier werden die Stammdaten der einzelnen Schiler erfasst. Fir jeden Schiler steht 1 Stammsatz fiir alle
Schuljahre zur Verfligung, d. h. Sie brauchen diese Daten nur 1 mal erfassen und kdnnen diese in alle bendétigten
Schuljahre importieren.

Alle Schiiler-Bewegungsdaten, wie Noten, Fehlzeiten, ... werden Uber die vergebene Schilernummer mit
dem Stammsatz verknipft.

Schuler-Bilder:

1. Sie kénnen jedem Schiler eine Bild-Datei zuordnen. Das jeweils zuletzt zugeordnete Bild gilt in allen
Schuljahren des Schilers.

2. Beim Zuweisen der Bilder kdnnen Sie entscheiden, ob das Bild in die Datenbank eingebettet werden soll
(Achtung: dies kann zu einer sehr groRen Datenbank fiihren!) oder ob nur die Verkniipfung zum Bild auf der
Festplatte gespeichert werden soll (Verknuipfung wird empfohlen!). Bei der Verknlipfung muss die Bilddatei in
einem Schulfix-Unterverzeichnis (z.B. ,C:\Programme\Schulfix\Bilder*) liegen, um Bestandteil der Schulfix-
Datensicherung »Seite 80 werden zu kdnnen! Jeweils die letzte Art der Zuweisung (einbetten oder
verknlpfen) gilt.

INFO: Werden bereits eingebettete Bilder nachtréaglich durch die Verknipfung ersetzt, so wird der belegte
Speicherplatz in der Datenbank erst nach dem Komprimieren der Datenbank »Seite 81 wieder freigegeben!

3. Liegen die Bilddateien systematisch und formatiert (z. B. Bild-Dateiname enthalt Schillername, -Ort oder -Nr)
vor, so kdnnen ganze Bild-Verzeichnisse auf einen Rutsch iber den Datenmanager importiert »Seite 77
werden!

I:] Erfassen neuer Schuler:
Die Klassen-Zordnung bzw. -Bildung erfolgt automatisch aufgrund der hier eingetragenen Klasse im
aktuellen eingestellten Arbeitsschuljahr.

3 Bereits in Schulfix erfasste Schiiler-Stammdaten kdnnen (sollten!) aus anderen Schuljahren importiert
werden.
Externe Schiler-Daten kdnnen aus Access-, Excel- oder Textdateien Uber den Datenmanager »Seite 73
importiert werden.
B aktuellen Schiler unwiderruflich I6schen:

- Schuler komplett I6schen:
Bewegungsdaten aus allen Schuljahren und Schiler-Stammdaten werden geldscht

- Schiiler aus aktuellem Schuljahr |6schen:
Bewegungsdaten aus aktuellem Schuljahr werden geldscht. Schiler-Stammdaten werden nur geldscht,
falls der Schiler nur in 1 Schuljahr gespeichert ist.

- ganze Klassen léschen (Uber Seite Stammdaten-Klassen »Seite 35)

! Bewegungsdaten, die mit dem Schuler geldscht werden, sind:

Kursbelegungen,
Bemerkungstexte,

Fehlzeiten,
Wiedervorlage-Termine,
Eintrége im Schiiler-Verlauf,
Noten,

Klassen- und Gruppeneintrage

Andern der Schiilernummer (Nummer wird in allen Schuljahren geandert!)

- Klassenwechsel (Wechsel erfolgt innerhalb des aktuell eingestellten Arbeits-Schuljahres)



Schulfix - Hilfe Stand 31.12.2006  www.schulfix.de Seite 11 von 91

Schiler —Kurse

siehe hierzu auch:
Schiler-Sortierung »Seite 45
Einstellungen-Parameter »Seite 50
Stammdaten-Kurse »Seite 37

Hier kbnnen Sie Ihren Schilern Kursbelegungen zuordnen. Diese dienen als reines Informations- bzw.
Sortierkriterium und sind fur alle Benutzer einsehbar. Sie erhalten damit die Mdglichkeit, gezielte Schillergruppen
aus dem gesamten Schillerstamm Uber die Funktion Einstellungen-Schiler sortieren »Seite 45 herauszufiltern.

Definition Kurs

Der Begriff "Kurs” hat in unterschiedlichen Bundeslandern/Schulen/Schulformen leider auch unterschiedliche
Bedeutungen. In Schulfix dient der "Kurs” wie bereits erwahnt lediglich als Informations- bzw. Sortierkriterium.
Klassenlbergreifende Schiiler-Verbande (teilweise auch als "Kurs” bezeichnet) bilden Sie in Schulfix Uber
Stammdaten-Gruppen »Seite 36.

Kursbelegungen kdnnen auf 3 verschiedene Arten erfasst werden.

1. manuell - durch Auswahl der Kurse in "Schiiler - Kurse”

2. automatisch - beim Importieren von Schiiler-Stammdaten aus externen Dateien (Access, Excel, Textdateien)
»Seite 75.

3. per Drag/Drop auf der Seite Stammdaten-Kurse »Seite 37.

Der Ausdruck der belegten Kurse erfolgt

- im Schuler-Stammblatt

- als Kursliste Giber Stammdaten-Kurse

- auf der Seite Auswertungen-Individuallisten »Seite 26
- auf der Seite Auswertungen-Datenbriefe »Seite 27

- auf der Seite Auswertungen-Word »Seite 28
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Schuler —Bemerkung

siehe hierzu auch:
Schiler-Sortierung »Seite 45

Hier kénnen (fur jedes Schuljahr getrennt) beliebige Bemerkungstexte fur den ausgewahlten Schiler erfasst
werden. Diese sind fiir alle Benutzer ersichtlich, und kénnen somit zum Informationsaustausch unter den Lehrern
herangezogen werden.

Die Tastenkombination [STRG + . (Punkt)] fligt das aktuelle Datum an der aktuellen Textposition im
Bemerkungstext ein.

Der Ausdruck der Bemerkungstexte erfolgt
- im Schiler-Stammblatt
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Schiler — Fehlzeiten

siehe hierzu auch:
Schiler-Sortierung »Seite 45
Parameter-Fehlzeiten »Seite 51
Parameter-Feldliste »Seite 53
Parameter-Schultage »Seite 65
Planung-Stundenplan »Seite 22

I Diese Seite ist ein aufpreispflichtiges Zusatzmodul. Je nach freigeschaltetem Lizenzumfang steht Ihnen diese
Seite evtl. nicht zur Verfiigung. Zusatzmodule kénnen jederzeit auch nachtraglich freigeschaltet werden.

Fehltage werden automatisch aufgrund des Beginn- und Ende-Tages unter Beriicksichtigung der Schultage
(Meni Einstellungen-Parameter »Seite 65) errechnet und ausgegeben. Nur wenn Beginn-Tag = Ende-Tag wird,
sofern es sich um einen Schultag handelt, das Feld fir die Eingabe eines individuellen Tag-Wertes (z. B. 0,5
Tage) freigegeben.

Die Ermittlung der Fehlstunden kann aufgrund von Stundenplan-Eintragungen »Seite 22 automatisiert werden.
Wird die zuséatzliche Verwaltung von Fehlstunden nicht bendtigt, kann diese in Menu Einstellungen-Parameter
»Seite 51 deaktiviert werden.

Sie kénnen optional in Parameter einstellen, ob Fehlstunden in die Summe einflieBen, auch wenn Fehltage = "0"
sind. Sinn: Werden mehrere Fehlzeiten am selben Tag erfasst und dabei die Fehltage jeweils mit "0" angegeben,
flieRen die Fehlstunden optional trotzdem in die Summe ein.

Optional kénnen Sie auch noch zusatzlich Fehiminuten erfassen. Dies ist standardmafig deaktiviert und muss
eigens Uber Menu Einstellungen-Parameter »Seite 51 aktiviert werden.

Sie kénnen auf dieser Seite zwischen 3 Ansichten auswéahlen:
1. Einzelaufstellung
Listet die einzelnen Tage mit Status (entschuldigt/unentschuldigt), Zeitraum und Grund auf

2. Summen
Bildet Summen fur E(ntschuldigte), U(nentschuldigte), G(esamt) Tage flr die jeweiligen Monate des aktuell
eingestellten Schuljahres. Uber Menu Einstellungen-Parameter kénnen zusatzlich Zwischensummen-
Zeitraume erfasst werden.

3. Kalender
Stellt die Fehltage in einem Jahreskalender dar.

Durch Anklicken der Fehlzeiten im Kalender wird der jeweilige Tag ausgewahlt und kann (wie bei
Einzelansicht) bearbeitet werden.

IZ] Erfassen neuer Fehlzeiten:
Beim Speichern prift Schulfix, ob bereits Fehlzeiten in diesem Zeitraum erfasst wurden bzw. ob Beginn
und Ende der Fehlzeit innerhalb des aktuell eingestellten Schuljahr-Zeitraumes liegen. Sie kdnnen
mehrere Fehlzeiten am selben Tag erfassen. Beachten Sie jedoch, dass dabei die Fehltage-Summe von
Schulfix nicht Gberwacht wird! (Es ist somit durchaus méglich, dass Sie z. B. 3 ZeitrAume am selben Tag
mit je 1 ganzen Tag Fehlzeit erfassen)

Der Status entschuldigt/unentschuldigt sowie die Vorgabe des Grundes der Fehlzeit kdnnen ber Menl
Einstellungen-Parameter »Seite 51 automatisch vorbelegt werden.

B ausgewahlte Fehlzeit unwiderruflich l6schen.

L Ermittelt alle unentschuldigten Fehlzeiten der aktuellen Schiler-Sortierung »Seite 45, um einen
schnellen Uberblick Gber ausstehende Entschuldigungen zu verschaffen.

Bearbeiten dieser Liste:

£ . . . . .
& Speichert den Zeitraum als entschuldigt und entfernt den Eintrag aus der Liste

o Zeigt den Zeitraum in Schuler-Fehlzeiten zur weiteren Bearbeitung an
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Schuler —Wiedervorlage

siehe hierzu auch:
Schiler-Sortierung »Seite 45
Parameter-Wiedervorlage »Seite 52
Parameter-Feldliste »Seite 53

I Diese Seite ist ein aufpreispflichtiges Zusatzmodul. Je nach freigeschaltetem Lizenzumfang steht Ihnen diese
Seite evtl. nicht zur Verfligung. Zusatzmodule kénnen jederzeit auch nachtraglich freigeschaltet werden.

Hier verwalten Sie Wiedervorlage-Termine (z. B. zur Hausaufgaben-Uberwachung) Ihrer Schiiler. Diese Termine
werden individuell fir den angemeldeten Benutzer gespeichert, so dass jeder Benutzer nur "seine” Termine
einsehen und bearbeiten kann.

Bei jedem Programmestart bzw. Giber Schalter "Wiedervorlage” in der Schnellstartleiste werden alle unerledigten
Termine einschlieRlich dem aktuellem Datum ermittelt und in einer Liste zusammengefasst.
(Aktivierung/Deaktivierung dieser Funktion erfolgt in Menl Einstellungen-Parameter »Seite 47 im Bereich
"Allgemeine Einstellungen” | "Startseite”)

I] Erfassen neuer Termine:
Beim Speichern des Termins prift Schulfix, ob an diesem Tag bereits ein Termin mit gleichem "Grund 2"
erfasst wurde (jeweils ,,Datum*“ + "Grund 2" bilden eine Einheit, d. h. Sie kbnnen mehrere Termine am
selben Tag jedoch nur mit abweichendem "Grund 2" erfassen)

Der Grund, sowie die Félligkeit des Termins kdnnen Uber Menl Einstellungen-Parameter »Seite 52
automatisch vorbelegt werden.

Beim Erfassen neuer Termine kdnnen Sie zugleich festlegen, ob dieser Termin "nur" fur den aktuell
angezeigten Schiler oder fir alle Schiiler der angezeigten Klasse oder fur alle Schuler der
aktuellen Sortierung erfasst werden soll.

B ausgewahlten Termin unwiderruflich 16schen.

L Ermittelt alle unerledigten Termine der aktuellen Schuler-Sortierung »Seite 45, um einen schnellen
Uberblick tber ausstehende Arbeiten zu verschaffen.

Bearbeiten dieser Liste:

£ . . . . .
& Speichert den Termin als erledigt und entfernt den Eintrag aus der Liste

ot Zeigt den Zeitraum in "Schiler-Wiedervorlage” zur weiteren Bearbeitung an

Automatische Mitteilungen erzeugen:

Schulfix zahlt unerledigte Termine mit identischem "Grund 2” innerhalb eines Schuljahres. Nach einem
frei definierbaren Zahlerstand (z. B. nach Speichern des 3. unerledigten Termins mit gleichem "Grund 2"
wird dann automatisch ein Fenster aufgerufen, in dem ein (vorher zu erstellender) Datenbrief »Seite 27
ausgegeben wird.

Dieses Fenster kénnen Sie auch gezielt Uber diesen Schalter aufrufen und dabei noch weiter
eingrenzen, ob Sie den Brief

- fir den aktuell ausgewdhlten Termin

- fur alle unerledigten Termine mit gleichem "Grund 2"

- fur alle Termine mit gleichem "Grund 2”

verfassen mochten.

Erstellen Sie hierzu einen Datenbrief Uber Auswertungen-Datenbriefe »Seite 27 oder (falls lizenziert:)
ein Word-Dokument »Seite 28 in dem Sie die Datenfelder

- "Grund 2"

- "Anz. Grund 2” oder

- "Termindatum”

- "Feldliste" (siehe hierzu Parameter — Feldliste »Seite 53)

mit auffihren. Schulfix ersetzt diese Felder durch die jeweiligen Werte.
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In diesem Ausgabefenster "automatische Mitteilungen” haben Sie nun weiter die Méglichkeit, alle
betroffenen Termine zu "erledigen”, d. h.: es wird

- der Brief gespeichert

- die Termine als "erledigt” gespeichert

- das aktuelle Datum als "Mitteilungs-Datum” zu Ihrer Information gespeichert

- ein automatischer Dokumenten-Verweis auf den erzeugten Brief im Schiler-Verlauf »Seite 14
abgelegt.

Die nétigen Einstellungen fur diese Automation nehmen Sie bitte unter Menu Einstellungen-Parameter
»Seite 52 vor!

eigene Kennzeichen:
Sie kénnen in Parameter eigene Kennzeichen hinterlegen, mit denen Sie Ihre Termine noch detaillierter

"beschreiben” kénnen. Nach dem Erfassen der Kennzeichen in Meni Einstellungen-Parameter »Seite 52 stehen
die Kirzel dieser Kennzeichen in einer Auswahl-Box zur Verfigung.

Datenmanager:

Uber Menii Datei-Datenmanager »Seite 73 (im Bereich Benutzerdaten importieren/exportieren) kénnen Sie lhre
erfassten Wiedervorlage-Termine zwischen 2 getrennt installierten Schulfix-Versionen abgleichen.
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Schiler — Noten

siehe hierzu auch:
Schiler-Sortierung »Seite 45
Parameter-Noten »Seite 57
Novenverwaltung »Seite 16

Neben der Mdglichkeit, Noten fur eine ganze Klasse »Seite 35/Gruppe »Seite 36 im Formular Notenverwaltung
»Seite 16 zu verwalten, kénnen Sie diese hier individuell fir jeden Schuler der aktuellen Schuler-Sortierung
»Seite 45 anzeigen, erfassen oder bearbeiten.

- Wahlen Sie die Klasse bzw. Gruppe aus der Liste aus. Sind bereits Noten gespeichert, werden automatisch die
Facher in der darunterliegenden Auswahlbox eingetragen.

- Wéhlen Sie das gewilinschte Fach aus. Die gespeicherten Arbeiten mit der jeweiligen Note des Schulers werden
aufgelistet.

i

Neue Arbeiten erfassen.
Beachten Sie, dass hier erfasste Arbeiten bei allen Schillern der gleichen Klasse/Gruppe aufgefuhrt
werden.

Bereits gespeicherte Arbeiten und Noten kénnen lber den Schalter "markierte Arbeit bearbeiten” bzw.
Doppelklick auf den Listeneintrag abgeandert werden. Beachten Sie jedoch, dass sich die vorgenommen
Anderungen bei Inhalt, Testart, Gewichtung, Datum auf die komplette Arbeit der ganzen Klasse/Gruppe
auswirken.

|6schen

Auf dieser Seite kdnnen Sie nur die Note des aktuellen Schulers in der angezeigten Arbeit entfernen.
Rufen Sie dazu die Funktion ,Bearbeiten - Thema der Arbeit &ndern“ auf und entfernen Sie den Eintrag
im Feld ,Note“. Verlassen Sie die Maske mit , Speichern*

Die ganze Arbeit kann nur in der Haupt-Notenverwaltung »Seite 16 geléscht werden, da sich dies auf
die Noten aller Schuler der Klasse auswirkt.
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Schiler - Verlauf

siehe hierzu auch:

Schiler-Sortierung »Seite 45
Stammdaten-externe Adressen »Seite 42
Stammdaten-Lehrmittel »Seite 43

I Diese Seite ist ein aufpreispflichtiges Zusatzmodul. Je nach freigeschaltetem Lizenzumfang steht Ihnen diese
Seite evitl. nicht zur Verfligung. Zusatzmodule kénnen jederzeit auch nachtréglich freigeschaltet werden.

Der Schiiler-Verlauf stellt chronologisch den Werdegang des Schiilers dar und enthalt
- von Schulfix automatisch erzeugte Eintrage
- eigene manuell erfasste Elemente.

Das Erscheinungsbild der Verlaufs-Liste kbnnen Sie Uber Ment Einstellungen-Parameter »Seite 54 anpassen:

automatisch erzeugte Eintrage:

Schulfix stellt automatisch folgende Eintrage im Verlauf ab:

- Klasse

- Gruppe

- Fehlzeiten

- Wiedervorlage-Termine

- Noten

- Dokumentenverweis bei automatischer Mitteilung in Schuler-Wiedervorlage »Seite 11

Uber Menii Einstellungen-Parameter »Seite 54 konnen Sie fiir einige dieser Elemente entscheiden, ob und in
welcher Schriftfarbe diese in der Liste angezeigt werden sollen.

eigene Eintrage:

Sie haben 4 Mdglichkeiten, eigene Eintréage im Verlauf abzulegen (Menu "Bearbeiten - Neu”):
- Texteintrage

- Verweise auf externe Adressen

- Verweise auf externe Dokumente

- Lehrmittel-Ausgabe

Auch hier kdnnen Sie die Schriftfarbe der Eintrage individuell einstellen.

Zudem konnen Sie entscheiden

- ob der Eintrag nur fir Sie oder fir alle Benutzer sichtbar sein soll

- ob der Eintrag zusétzlich im Schuler-Stammblatt ausgedruckt werden soll.

Im Feld Beschreibung kénnen Sie einen Ordnungsbegriff eingeben ("Aushildungsbetrieb”, "unerledigt”, ...). Geben
Sie den Ordnungsbegriff bitte ohne Doppelpunkt ein: Dieser wird automatisch von Schulfix angehéngt!

Texteintrage:
Sie kdnnen einen beliebigen Text (max. 255 Zeichen) eintragen.
Geben Sie ein Datum ein, um den Eintrag chronologisch richtig einzuordnen, bzw. aktivieren Sie "ohne
Glltigkeitsdatum” um den Texteintrag am Anfang der Verlaufs-Liste (schuljahr-unabhéngig) einzufiigen.

Verweise auf externe Adressen:
Hier haben Sie die Méglichkeit, dem Schiler externe Adressen »Seite 42 zuzuweisen (Ausbildungsbetrieb,
Betriebspraktikum, ...). Sie missen die externe Adresse nur 1 mal erfassen und kdnnen diese so jedem
Schdler zuordnen.
Geben Sie das "von” und "bis"-Datum ein, um den Eintrag chronologisch richtig einzuordnen, bzw. aktivieren
Sie "ohne Giiltigkeitsdatum” um den Verweis am Anfang der Verlaufs-Liste (schuljahr-unabhangig)
einzufligen.

Verweise auf externe Dateien:
Sie kénnen hier Verknipfungen zu jeder beliebigen Datei auf Ihrem PC hinterlegen (Bild-Datei, Word-
Dokument, Excel-Tabelle). Wenn Sie nun in der Verlaufs-Liste den Dateinamen doppelklicken wird die Datei
mit dem in den Windows-Einstellungen hinterlegten Programm gedéffnet (z. B. Bild.bmp mit Paint, Verweis.doc
mit Word usw.)
Sehr wichtig: Hier wird nur eine Verknlipfung (nicht das Dokument selber) gespeichert. Die Original-Datei
kann nur Bestandteil von Schulfix-Datensicherungen werden, wenn sie sich in einem Schulfix-
Unterverzeichnis befindet!

Lehrmittel-Ausgabe:
Ausgegebene Lehrmittel kdnnen hier protokolliert werden. Diese Lehrmittel miissen zuvor unter Stammdaten-
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Lehrmittel »Seite 43 erfasst werden.
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Notenverwaltung

siehe hierzu auch:

Parameter-Notenverwaltung »Seite 57
Parameter-Notensysteme + Notenschluss »Seite 63
Stammdaten-Notenschlissel »Seite 40

Dieses komplexe Formular bietet hnen die Werkzeuge zur tbersichtlichen Verwaltung all Ihrer Noten.

Notensystem:

Wahlen Sie zunachst tiber Menu Einstellungen-Parameter »Seite 63, welches Notensystem fur die aktuell
eingestellte Schule gelten soll. Standardmafig ist "Schulnoten 1-6” vorgegeben. (Jeder Klasse/Gruppe kann in
Parameter ein von diesem Schul-Notensystem abweichendes Notensystem zugeordnet werden)

Formatierungen:

Uber Menii Einstellungen-Parameter »Seite 57 kénnen Sie diverse Notenformatierungen wie
Ausrichtung, Farbgebung, Durchschnitts-Berechnung festlegen:

Ansichten:

In der ersten Auswahlbox kénnen Sie zwischen den Ansichten
- Klasse oder
- Schiiler, jeweils sortiert nach Alphabet oder Geschlecht auswahlen.

Wabhlen Sie in der nachsten Auswahlbox, ob Sie einzelne Arbeiten in der
- Einzelaufstellung,

- Notendurchschnitte,

- Zeugnisnoten,

- eine detaillierte Fachauswertung oder

- den Leistungsverlauf der Schiller sehen bzw. bearbeiten méchten.

Durchschnitt-Berechnung:

Die Durchschnitt-Berechnungsmethode kann jederzeit gedndert werden. Sie wirkt sich nicht auf gespeicherte
Noten, sondern nur auf die Berechnung der einzelnen Durchschnitte fur 1. Halbjahr, 2. Halbjahr bzw. Gesamt-
Durchschnitt aus. Die Berechnungsmethode, Anzahl und Art der Berechnung von Nachkommastellen kdnnen
individuell Gber Meni Einstellungen-Parameter »Seite 58 festgelegt werden! Hier nehmen Sie auch die
zahlreichen weiteren Einstellungen fiir die Durchschnitts-Berechnung bzw. zusétzlich zu berechnende
Durchschnitte (gewichtet, schuljahribergreifend) vor.

Bereits vergebene Noten kdnnen aus der Durchschnitts-Berechnung herausgenommen werden, ohne das Sie
diese Loschen mussen! Geben Sie hierzu einfach eine Klammer "(" ein. Die Klammer wird von Schulfix
automatisch vor die Note gestellt und diese Note damit programm-intern als "nicht vorhanden” markiert.

Fachubergreifende Durchschnitte:

Sie kbénnen mehrere Facher zu Fachkombinationen zusammenfassen. Fir diese Kombinationen werden dann
Durchschnitte gebildet, wobei die Gewichtung je Fach innerhalb der Fachkombination individuell einstellbar ist.
Zudem besteht die Méglichkeit fiir diese Kombinationen Zeugnisnoten zu erfassen. Das Anlegen von
Fachkombinationen wird unter "Durchschnitt-Details” weiter unten beschrieben.

Datenmanager:

Uber Menii Datei-Datenmanager »Seite 73 (Benutzerdaten importieren/exportieren) kénnen Sie Ihre erfassten
Noten zwischen 2 getrennt installierten Schulfix-Versionen abgleichen.

Funktionen innerhalb der Notenverwaltung:

I] neue Arbeit erfassen
Es wird ein Dialog-Fenster aufgerufen, in dem Sie alle Angaben fiir die neue Arbeit »Seite 19 eintragen
kdnnen.

B ausgewahlte Arbeit unwiderruflich I6schen

normale Arbeit: Die Arbeit wird mit allen zugehdrigen Noten geldscht.
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mehrteilige Arbeit. Die Arbeit wird mit allen zugehérigen Ergebnisnoten geléscht. Die zu dieser
mehrteiligen Arbeit zusammengefassten Teilarbeiten bleiben erhalten und werden wieder zu ,,normalen”
Arbeiten umgewandelt.

Thema der ausgewdhlten Arbeit bearbeiten
Andern des Themas »Seite 19 der Arbeit (Fach, Inhalt, Testart, Datum, Gewichtung, Lehrer, ...)

Durchschnitt-Details / fachiibergreifende Durchschnitte

In diesem Fenster erhalten Sie eine strukturierte Ubersicht, in der alle erfassten Arbeiten den jeweiligen
Durchschnittsbereichen zugeordnet werden. Méchten Sie Ihre Arbeiten <benutzerdefinierten> Bereichen
zuordnen, so kdnnen Sie hier die nétigen Einstellungen schnell und Gibersichtlich vornehmen. (s. a.
Notendurchschnitt »Seite 58)

Hier kbnnen Sie zudem fachubergreifende Durchschnitte anlegen. Wéhlen Sie dazu die Funktion
"Fachkombination erfassen”. Es erscheint eine Liste mit allen F&chern, in denen bereits Noten erfasst
wurden. Durch einfaches Aktivieren der gewiinschten Facher werden diese zu einer Kombination
zusammengefasst. (Falls Sie eine spatere Dateniibergabe nach MS-Word »Seite 28 beabsichtigen,
mussen Sie gewissen Regeln fir die Namensgebung der Fachkombinationen einhalten!) SchlieRen Sie
dieses Fenster mit "Speichern”. Sie sehen nun die einzelnen Fécher unter der neuen Kombination
zusammengefasst. Klicken Sie nun die einzelnen Facher an, kénnen Sie zudem eine individuelle
Gewichtung des Faches innerhalb der Fachkombination vornehmen.

bereits erfasste Arbeiten / Noten suchen

Arbeiten suchen:

Hier werden alle Arbeiten des aktuellen Benutzers in der aktuellen Schule im aktuellen Schuljahr
aufgelistet. Dies bietet Ihnen einen sofortigen Uberblick tiber diese und erleichtert das gezielte
Auswahlen bestimmter Arbeiten. Durch Klicken auf die Spaltenkdpfe werden die Daten nach dieser
Spalte aufsteigend sortiert.

Noten suchen:

Sie kénnen hier alle erfassten Noten gefiltert auflisten. Dies gibt Ihnen die Mdglichkeit, z. B. alle
mangelhaften Noten ">= 5" auf einen Blick zu Gberblicken.

MafRgebend fir die Eingabe der "Suchnote” und die Formatierung der Ergebnisliste ist das aktuelle
Notensystem der angezeigten Klasse. Sprich: Notensystem der aktuellen Klasse = SEK: Suchnote muss
von 00 — 15 eingegeben werden. Die Noten werden in der Liste zu SEK-Noten umgewandelt und
dargestellt — unabhéngig von evtl. abweichend eingestellten Notensystemen anderer Klassen!

Zeugnisnoten-Vorschlag erstellen (nur bei Ansicht Zwischenzeugnis/Jahreszeugnis)

Schulfix schlégt Ihnen hier automatisch die Zeugnisnote unter Berlicksichtigung der Notendurchschnitte
vor. Diese Noten kénnen Sie natirlich individuell abéandern. Grundlage fiir die Vorschlags-Noten sind:
fur Zwischenzeugnis: der Durchschnitt des 1. Halbjahres

fur Jahreszeugnis: der von Ihnen in Parameter eingestellte Durchschnitt (2. HJ, Ges, Gew, SJU). Durch
einen einfachen Klick auf den Spaltenkopf der jeweiligen Durchschnitts-Spalte kénnen Sie die Grundlage
fur den Vorschlag der Jahreszeugnis-Note &ndern. Die Grundlagenspalte ist durch einen farbigen
Spalten-Kopf kenntlich gemacht.

Weitere Einstellungen hierzu (Meni Einstellungen-Parameter »Seite 62 Bereich Notenverwaltung-
Zeugnis)

Notenschluss 1. Halbjahr festlegen

Die Festsetzung des Termins fiir das Ende des 1. Halbjahres ist nétig, damit die Notendurchschnitte fiir
1. bzw. 2. Halbjahr korrekt ermittelt werden kénnen.

Schulfix legt den Notenschluss automatisch 180 Tage nach Schuljahr-Beginn fest. In Men
Einstellungen-Parameter »Seite 63 kénnen Sie im Bereich “Notensysteme + Notenschluss” fur jede
Klasse/Gruppe einen eigenen Notenschluf3 fur das 1. Halbjahr festlegen!

Schiler-Bild anzeigen
Haben Sie in Schiler-Stammdaten bei den jeweiligen Schilern Bilder hinterlegt, so kdnnen Sie diese
hier anzeigen lassen.
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Notenspiegel anzeigen

Der Notenspiegel liefert eine Ubersicht aller momentan angezeigten Noten in Form eines
Balkendiagramms. Sie kdnnen der Grafik die Anzahl und prozentuale Verteilung der Noten entnehmen.
AuRerdem finden Sie darin den Notendurchschnitt der ausgewahlten Klasse oder Gruppe. Sie kénnen
Notenspiegel und Leistungsverlauf auch gleichzeitig anzeigen lassen (Menl Einstellungen-Parameter
»Seite 57 im Bereich Notenverwaltung)

Leistungsverlauf anzeigen

Der Leistungsverlauf des ausgewahlten Schillers liefert eine niitzliche Auswertung, die Noten-
Entwicklung nach Datum sortiert darstellt. Dies kann z. B. bei der Vergabe von Zeugnisnoten hilfreich
sein, wenn sich beim Noten-Durchschnitt zeigt, dass sich ein Schiler zwischen 2 Noten bewegt. Sie
kdénnen Notenspiegel und Leistungsverlauf auch gleichzeitig anzeigen lassen (Menu Einstellungen-
Parameter »Seite 57 im Bereich Notenverwaltung)

Notenschlissel anzeigen bzw. auswahlen (nur bei Ansicht Klasse/Einzelaufstellung)

Zur Vergabe von Noten kénnen Sie nicht nur Noten, sondern auch Punkte oder Fehler (auch in
Verbindung mit Anschlagen z. B. in der Textverarbeitung) in einen Notenschlissel eingeben. Diese
werden automatisch in Noten umgerechnet und eingetragen.

In der Auswahlbox werden alle in Stammdaten-Notenschlissel »Seite 40 erfassten Notenschlussel zur
Auswahl angezeigt. M6chten Sie einer Arbeit einen Notenschlissel zuweisen, wahlen Sie entweder
einen dieser vorgegebenen Schliissel, bzw. das Element <benutzerdefiniert> um einen neuen Schlissel
zu erfassen, aus.

Notenschlissel bearbeiten (nur bei Ansicht Klasse/Einzelaufstellung)

Haben Sie einen Notenschlissel ausgewahlt, kdnnen Sie diesen hier abdndern und anpassen.

Schulfix legt fur jede Arbeit eine Kopie des Schliissels an. So kdnnen Sie die Schlissel abandern, ohne
das Original in Stammdaten-Notenschlissel »Seite 40 zu verandern.

In der aufgerufenen Eingabemaske haben Sie folgende Mdglichkeiten:

Bearbeiten eines Vorlagen-Schlissels (Auswahl erfolgt bereits in der Notenverwaltung):
Die Eingabefelder wurden mit den Daten des Vorlagen-Schliissels vorbelegt. Andern Sie diese
gegebenenfalls nach Ihren Wiinschen ab.

Auswahl eines bereits verwendeten Schlussels:

Sind bereits Notenschliissel bei anderen Arbeiten gespeichert, so kénnen Sie aus der Liste "Auswabhl
bisher angewandter Schliissel” einen Schliissel auswéhlen. Die Daten dieses Schliissels werden in die
Eingabefelder tbernommen und zugleich die Noten der aktuellen Arbeit angepasst. Es wird eine Kopie
des Schlussels fir die aktuelle Arbeit erstellt, so dass die Noten der urspriinglichen Arbeit, die diesen
Schlussel verwendet unberiihrt bleiben! Andern Sie gegebenenfalls die Daten nach lhren Wiinschen ab.

Neuen Schlussel erfassen:

Geben Sie dem Schlissel einen aussagekraftigen Namen.

Wahlen Sie die Art des Schlissels (Eingabe von "Fehlern” , "Punkten” , bzw. "prozentualer Schlissel”).
Tragen Sie die Fehler, Punkte, bzw. Prozent von Maximalwert ein, die bis zur entsprechenden Note
gelten sollen.

Abbrechen:
Die automatischen Anderungen der Noten aufgrund der eingegebenen Werte werden wieder riickgéngig
gemacht und das Fenster geschlossen.
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Noten —neue Arbeiten erfassen + Thema einer Arbeit andern

Neue Arbeiten kdnnen Sie auf den Seiten Notenverwaltung »Seite 16 oder Schuler-Noten »Seite 13 erfassen.
Diese Arbeiten/Noten werden individuell fir den aktuellen Benutzer abgespeichert, so dass jeder Benutzer nur
"seine” Daten vorfindet. Sind mehrere Benutzer erfasst, kdnnen Sie in Stammdaten-Benutzer »Seite 33 die
Einsicht in die Noten anderer Benutzer aktivieren.

Klicken Sie auf "Neu” I] um eine neue Arbeit zu erfassen bzw. um das Thema einer vorhandenen Arbeit zu
andern.
Es erscheint eine Eingabemaske, in der Sie nachfolgende Daten eintragen:

Art der Arbeit ("normale Arbeit", "mehrteilige Arbeit"):

normale Arbeit:

Jede Arbeit, die Sie erfassen, ist zunachst eine "normale" Arbeiten. Die Noten der einzelnen Arbeiten flieBen in
den Notendurchschnitt ein wie in Parameter-Notendurchschnitt »Seite 58 beschrieben.

mehrteilige Arbeit:

Haben Sie bereits 1 oder mehrere ,normale“ Arbeiten in einem Fach erfasst, so kdnnen Sie diese zu einer
"mehrteiligen Arbeit" zusammenfassen. Hierzu missen Sie eine weitere Arbeit erfassen. Wahlen Sie dabei den
Eintrag "Ergebnis einer mehrteiligen Arbeit" aus der Combobox. Daraufhin wird rechts eine Liste eingeblendet,
die alle Arbeiten der angezeigten Klasse im angezeigten Fach auflistet, die noch nicht einer anderen mehrteiligen
Arbeit zugeordnet wurden. Durch Setzen der Haken vor den Eintrdgen werden diese Arbeiten der "mehrteiligen
Arbeit" zugeordnet. Die Noten dieser "Teilarbeiten" flieBen dann nicht mehr direkt in den Durchschnitt ein,
sondern werden als Teilnote der mehrteiligen Arbeit abgelegt. Die Ergebnisnote dieser mehrteiligen Arbeit (=
Durchschnitt der Noten der Teilarbeiten) wird automatisch errechnet. Dabei wird die Gewichtung der Teilarbeiten
beriicksichtigt. Auch beim nachtraglichen Andern von Teilnoten wird automatisch die neue Ergebnisnote
errechnet und gespeichert. Die Ergebnisnote flie3t dann in den jeweiligen Notendurchschnitt ein wie in
Parameter-Notendurchschnitt »Seite 58 beschrieben.

Bei der Berechnung der Ergebnis-Note kdnnen noch folgende Optionen (fir jede Ergebnis-Arbeit separat)
eingestellt werden:
- n,5-Durchschnitte auf ganze Noten abrunden
Damit wird zuerst der Notendurchschnitt aus den Teilarbeiten gebildet. Endet dieser auf einen Komma-5-Wert,
wird dieser ab- statt aufgerundet. (z. B.: aus Durchschnitt 3,5 wird automatisch Ergebnisnote 3,0)
- Anzahl und Berechnung der Nachkommastellen (runden/abschneiden).
Ergibt sich nach der Formatierung (runden/abschneiden) ein Komma-5-Wert (z. B. 3,5) so bleibt dieser, auch
wenn die o.a. Option ,n,5-Durchschnitte auf ganze Noten abrunden* aktiviert ist!

Klasse / Gruppe:
(Diese Auswabhl steht nur beim Erfassen neuer Arbeiten zur Verfugung!)
Wahlen die gewilinschte Klasse/Gruppe aus der Auswahlbox aus.

Fach:
(Diese Auswabhl steht nur beim Erfassen neuer Arbeiten zur Verfigung!)

IZ] Neue Facher kdnnen hier direkt erfasst werden. (Nur beim Erfassen neuer Arbeiten)
Das neu erfasste Fach wird gleichzeitig in die Stammdaten-Facher »Seite 38 Ubernommen.

Fachbezeichnung andern (Diese Auswahl steht nur beim Thema-Andern zur Verfiigung?)
Sie kénnen hiermit nachtraglich die Fachbezeichnung fur die ausgewahlte Klasse/Gruppe im aktuellen
Schuljahr &ndern. Diese Anderung wird automatisch ilbernommen bei:
- allen Arbeiten dieses Faches
- Zeugnisnoten dieses Faches
- Fachkombinationen die dieses Fach beinhalten

Inhalt:

Nach Auswahl eines Faches flllt sich die Inhalt-Auswahlbox mit den Inhalten, die in Stammdaten-Facher »Seite 38
erfasst wurden. Der Inhalt dient der besseren Wiedererkennung der Arbeit und flie3t nicht in die Durchschnitts-
Berechnung ein.
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Neue Inhalte kénnen hier direkt eingetragen werden. Beim Speichern der Arbeit werden diese gleichzeitig in die
Stammdaten-Facher »Seite 38 Ubernommen, sofern Sie die Zugriffsberechtigung fur die Seite Stammdaten-
Facher haben.

Testart:

Wahlen Sie hier die gewtinschte Testart (schriftlich, mindlich, ...) aus. Diese kann zur Durchschnitts-Berechnung
»Seite 58 (Berechnungsmethode , gruppiert nach Testart") herangezogen werden.

I] Neue Testarten kénnen hier direkt erfasst werden und werden gleichzeitig in die Stammdaten-Testarten
»Seite 39 Ubernommen.

Datum:

Das Datum kénnen Sie entweder per Hand oder durch die Auswahl aus dem Kalender eintragen. Die Zuordnung
der Arbeit zum 1. oder 2. Halbjahr erfolgt automatisch aufgrund des Notenschluss-Datums fiir das 1. Halbjahr.

Gewichtung:

Die Gewichtung kann eine bis zu 5-stellige Zahl (mit oder ohne Nachkommastellen) sein.

Sie fliel3t immer in die Durchschnittsberechnung »Seite 58 ein und kann automatisch vorbelegt werden, in dem
Sie bei Stammdaten-Testarten »Seite 39 eine individuelle Gewichtung fir jede erfassten Testarten eingeben.
Sie kdnnen einzelne Arbeiten auch mit 0" gewichten. Ist dies der Fall, werden die Noten dieser Arbeit in der
Durchschnitts-Berechnung nicht bertcksichtigt.

Schuler-Sonder-Gewichtung: in Parameter - Schiler-Sonder-Gewichtungen »Seite 58 kdnnen Sie flr jeden
Schiler in jedem Fach eine fixe Gewichtung hinterlegen. Haben Sie dort Einstellungen vorgenommen, so wird die
Gewichtung der Arbeit flr diese Schuler ignoriert und statt dessen der fixe Wert It. Parameter verrechnet. Diese
Einstellung wird z. B. bei Legasthenikern in Sprachfachern benétigt, da hier schriftliche und mundliche Leistungen
gleich bewertet werden sollten.

Lehrer:

Hier werden alle in Stammdaten-Lehrer »Seite 34 erfassten Namen aufgefuhrt.

Die Auswahl eines Lehrers ist optional. Der Name wird nur im Deckblatt dieser Arbeit mit ausgegeben. Die
automatische Vorgabe eines Lehrers kann in Einstellungen-Parameter »Seite 57 eingestellt werden.

benutzerdefinierter Durchschnittsbereich:

(Diese Felder werden nur bei der Durchschnitt-Berechnungsmethode <benutzerdefinierte Bereiche> angezeigt!)
Geben Sie hier die Zuordnung der Arbeit zu einem eigenen Bereich sowie die Gewichtung dieses Bereiches
innerhalb des Gesamt-Durchschnittes ein. Einen Uberblick (iber alle Arbeiten und Durchschnittsbereiche erhalten
Sie in der Notenverwaltung tiber Menu "Bearbeiten - Durchschnitt-Details”.

Weitere Infos zur Durchschnitts-Berechnung finden Sie auch in Parameter »Seite 58

Verlassen Sie nun die Eingabemaske mit Speichern E

Jetzt kdnnen Sie in der Notenverwaltung die Noten der einzelnen Schiler eintragen.
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Noten - Korrektur

Mit dieser Funktion konnen Sie die Prifungen zu den einzelnen Arbeiten erfassen. Sie erstellen eine Korrektur-
Maske, die die einzelnen Teilaufgaben enthalt. Zu dieser Maske kénnen dann fir jeden Schiler die erreichten
Teilnoten/Punkte/Fehler dieser Prifung eingegeben werden, Zwischenergebnisse ermittelt und das Endergebnis
in die Notenverwaltung Ubertragen werden.

Um Anderungen an der Korrektur-Maske vornehmen zu kénnen, miissen Sie den Eintrag ,Maske bearbeiten*
aus der Dropdown-Liste auswahlen.

1. Legen Sie zunéchst grundsatzlich fest, welche Ergebnis-Art die Priifung berechnen soll. Zur Auswahl stehen:
- Noten

- Punkte

- Fehler

I Wenn Sie die Auswahl Punkte oder Fehler treffen, so missen Sie in der Notenverwaltung einen passenden
Punkte-/Fehler-Notenschlussel nachschalten, der das ermittelte Ergebnis der Noten-Korrektur wieder in Noten
umwandelt. Diese Schliussel-Zuweisung nehmen Sie am Besten vor dem Eintragen der Schuler-Ergebnisse vor,
damit beim Ubertragen der Korrektur-Ergebnisse in die Notenverwaltung auch gleich die Noten mitermittelt
werden.

2. Eine Prufung (Korrektur-Maske) kann aus beliebig vielen Zeilen bestehen. Bei jeder Zeile kbnnen Sie
festlegen, welchen ,Inhalt* diese haben soll. Zur Auswahl stehen:

- Aufgabe

- nur Text

- ZE Summe (ZE = Zwischenergebnis)

- ZE Durchschnitt (ZE = Zwischenergebnis)

3. Erreichte Noten/Punkte/Fehler (N/P/F) der einzelnen Schuler:

Nach dem Erfassen der Korrektur-Maske speichern Sie diese ab. Wéhlen Sie danach die einzelnen Schiler aus
der Dropdown-Liste aus und geben die erreichten N/P/F ein. Die jeweiligen N/P/F der einzelnen Schiler werden
bei der Eingabe automatisch gespeichert jedoch noch nicht in die Notenverwaltung Ubertragen.

Wichtig: Das Verknupfungskriterium der N/P/F mit der Korrektur-Maske ist die , Aufgabe-Nr". Wird die Maske
geandert, so werden die bisher erfassten N/P/F der Schiler aufgrund der Aufgabe-Nr wieder der neuen Masken-
Struktur zugeordnet, das jeweilige neue Ergebnis bei den einzelnen Schiilern jedoch nicht automatisch neu
berechnet!

HE

fugt eine Zeile unterhalb der aktiven Zeile ein
= I6scht die aktive Zeile
 J importiert eine komplette Korrektur-Maske und tberschreibt die aktuell angezeigte Maske damit
> exportiert die angezeigte Maske
wichtig: exportierte Masken sind fur alle Schulfix-Benutzer sichtbar
Iﬂ I6scht die aktuelle Korrektur-Maske und alle dazugehérigen Schiller-Daten UNWIDERRUFLICH!
il berechnet alle Schiiler-Ergebnisse (z.B. nach Anderung der Korrektur-Maske) neu und iibertragt diese
automatisch in die Notenverwaltung
‘J Ubertragt das Ergebnis des aktuell angezeigten Schiilers in die Notenverwaltung

Méglichkeiten fur die automatische Ubertragung:
1. aktivieren Sie , Ergebnis automatisch tbertragen”
oder

=

2. driicken Sie nach Eingabe aller Ergebnisse den Schalter =

wichtig:

1. haben Sie als Berechnungsart Punkte oder Fehler eingetragen, so muss in der Notenverwaltung ein
passender Notenschliissel nachgeschaltet werden, der die Punkte/Fehler wieder in Noten umwandelt!

2. In der Notenverwaltung wird nur das jeweilige Ergebnis-Feld der Korrektur-Maske Uberschrieben. D.
h. ermitteln Sie Noten, so wird in der Notenverwaltung das Feld Note liberschrieben (evtl. dort
vorhandene Punkte/Fehler bleiben stehen). Werden hingegen Punkte/Fehler ermittelt und Gbertragen, so
wird das Feld Note aufgrund des nachgeschalteten Notenschlissels neu berechnet.
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Planung - Stundenplan

siehe hierzu auch:

Parameter-Kennzeichen »Seite 68
Parameter-Schultage »Seite 65
Parameter-Uhrzeiten+Schulstunden »Seite 67
Schiler-Fehlzeiten »Seite 10

I Diese Seite ist ein aufpreispflichtiges Zusatzmodul. Je nach freigeschaltetem Lizenzumfang steht Ihnen diese
Seite evtl. nicht zur Verfiigung. Zusatzmodule kénnen jederzeit auch nachtraglich freigeschaltet werden.

Die Seite Stundenplan gliedert sich in 3 Teilbereiche

1. Stundenplan
2. Pausenplan
3. Statistik

1. Stundenplan

Stundenplane kdnnen in verschiedenen Ansichten angezeigt werden:

- nach Klasse
- nach Gruppe
- hach Lehrer
jeweils fur das aktuell eingestellte Datum.

Zugleich kénnen Sie zwischen den Bearbeitungsansichten
- Tag

-1 -6 Wochen

- Monat

wechseln.

Erfassen der Eintrage

manuelle Eingabe:
1. Waéhlen Sie das gewiinschte Datum aus
2. Markieren Sie die gewlinschte Stunde
3. wabhlen Sie von links nach rechts die gewilinschten Eintrdge aus den Auswabhllisten bzw. geben Sie im
letzten Feld einen individuellen Bemerkungstext ein.

Terminserien:
wiederkehrende Termine kénnen uber diese Funktion (s.u.) erfasst werden.

Stunde kopieren/verschieben:
Sie kénnen belegte Stunden Uber die Funktion "Bearbeiten - Stunde kopieren/verschieben” auf einen anderen
Tag/Stunde kopieren bzw. verschieben. Diese Funktionen kénnen Sie auch direkt per Drag/Drop aufrufen.
Halten Sie die zu kopierende Stunde mit der Maus fest und ziehen Sie diese auf die gewlinschte Zielstunde.
Halten Sie zugleich die SHIFT-Taste gedriickt wird die Stunde verschoben statt kopiert.

Sie kbnnen auch ganze Terminbldcke tber Terminserien - "Stundenplan kopieren” auf einen anderen
Zeitraum kopieren.

Hinweis:
In den Auswahllisten (Raume, Facher, Lehrer, Klassen/Gruppen) erscheinen nur Eintrage, die zuvor unter
Stammdaten erfasst wurden.
Zeitgleiche Eintragung eines Lehrers in zwei verschiedenen Klassen/Gruppen ist nicht méglich!
Erfassen Sie individuelle Kennzeichen tber Meni Einstellungen-Parameter »Seite 68 um detaillierte und
untergliederte Statistiken zu erhalten.

Léschen von Eintragen
einzelne Stunde:
aktivieren Sie die zu l6schende Stunde und driicken die Taste ENTF
ganzer Tag:
Uber die Funktion "Bearbeiten-Léschen”
Serien:
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Uber die Funktion "Bearbeiten-Suchen” kbnnen alle erfassten Eintrage in einer Liste zusammenfassen oder
diese Uber die diversen Auswahlkriterien filtern. Markieren Sie nun alle zu I6schenden Eintrédge und Driicken
die Taste ENTF

2. Pausenplan

Bevor Sie Pausen-Belegungen erfassen kénnen missen die einzelnen Pausen iiber Men( Einstellungen-
Parameter »Seite 67 erfasst werden. Die einzelnen Pauseneintrage kdnnen danach wie ,normale“
Stundenplaneintrage erfasst werden.

Unterschied zum Stundenplan:

Im Bereich Pausenplan kann die selbe Stunde am gleichen Tag mehrfach (von mehreren Lehrern) belegt
werden. Wahlen Sie hierzu die Funktion "Neu”. Es wird eine Auswahlliste freigegeben, aus der Sie die
gewulinschte Pausen-Stunde fiir die Doppelbelegung auswahlen kénnen.

3. Statistik
Dieser Bereich gibt Auskunft Giber die Jahresbelegung. Wie im Stundenplan kdnnen Sie auch hier zwischen den
Ansichten nach Klasse/Gruppe oder Lehrer wahlen.

Eine detaillierte Untergliederung dieser Statistik kdnnen Sie erreichen, indem Sie unter Menu Einstellungen-
Parameter individuelle Stundenplan-Kennzeichen erfassen und diese den einzelnen Stundenplan-
Eintrdgen zuordnen.

Ein Doppelklick mit der Maus auf eine Statistik-Zeile 6ffnet den Dialog “Suchen”, belegt die betroffenen
Suchkriterien vor und fiihrt automatisch die Suche aus. So erhalten Sie sofort die detaillierte Einzelaufstellung der
betroffenen Statistik-Eintrage.

Schiler-Fehlzeiten

Haben Sie unter Menu Einstellungen-Parameter »Seite 51 im Bereich Schiler-Fehlzeiten die Funktion "Stunden
automatisch aus Stundenplan errechnen” aktiviert, werden beim Erfassen neuer Fehlzeiten die im Stundenplan
belegten Stunden automatisch hochgerechnet und als Fehlstunden vorbelegt. Optional kénnen Sie dort auch
festlegen, ob dabei auch die Stundenplaneintrdge von Gruppen beriicksichtigt werden sollen.

Schuler-Namensliste

Ein interessantes Tool finden Sie im Kontextment der Namensliste unterhalb des Inhaltsverzeichnisses. Klicken
Sie mir der rechten Maustaste einen Schilernamen an und wéhlen den Eintrag "Info Stundenplan...”. Hier
kdnnen Sie fiir jeden einzelnen Schiler die aktuellen Stundenplandaten einsehen und ausdrucken.

Die selbe Liste erhalten Sie auch lber die Seite "Auswertungen-Stundenplan”

Konvertieren

In Schulfix-Versionen < 4.1 konnte nur ein jahrlicher Stundenplan erfasst werden. Ab Version 4.1 kénnen Sie fur
jeden Tag einen eigenen Stundenplan erstellen. Dazu ist es jedoch nétig, die "alten” jahrlichen Eintrage zu
konvertieren. Sind solche gespeichert, ruft Schulfix automatisch beim Aufruf des Stundenplans einen
Konvertierungs-Assistenten auf, bei dem Sie diese Daten gezielt tbernehmen oder I6schen kénnen.

O Terminserien:
Wiederkehrende Eintrage kénnen Sie hier in einem Aufwasch erfassen, bzw. ganze Terminblocke auf
einen anderen Zeitraum kopieren.
Bei wochentlichen Eintragungen ist der Wochentag des "von™-Tages mafgeblich.

ks

Suchen:

Um nicht den Uberblick zu verlieren kénnen Sie iber dieses Dialogfenster Ihre erfassten Eintrage nach
allen Feldern durchsuchen bzw. ausfiltern. Die gefilterten Eintrdge kénnen dann im Stundenplan
angezeigt, oder direkt auf der Liste geldscht oder geéndert werden.
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Planung - Unterrichtsplanung

siehe hierzu auch:
Parameter-Unterrichtsplanung »Seite 69
Parameter-Schultage »Seite 65
Parameter-Uhrzeiten+Schulstunden »Seite 67

I Diese Seite ist ein aufpreispflichtiges Zusatzmodul. Je nach freigeschaltetem Lizenzumfang steht Ihnen diese
Seite evtl. nicht zur Verfligung. Zusatzmodule kénnen jederzeit auch nachtraglich freigeschaltet werden.

Dieses sehr komplexe Fenster ermdglicht eine tag- und stundengenaue Planung des Unterrichts und der
Stoffverteilung mit frei definierbaren Textkategorien und Schaltern. So haben Sie jederzeit im Blick, welcher Stoff
in den einzelnen Klassen schon abgearbeitet wurde, bzw. was noch auf Sie und lhre Schiler zukommt!

Sie kbnnen zwischen den Bearbeitungsansichten
- Tag

-1- 6 Wochen

- Monat

wechseln.

In den Auswahllisten (Raume, Facher, Klassen/Gruppen) erscheinen nur Eintrage, die zuvor in den Stammdaten
erfasst wurden.

Konfiguration der Seite Unterrichtsplanung:

Um dieses Modul einsetzen zu kdnnen missen zunachst einige Einstellungen in den Parametern »Seite 69
vorgenommen werden. Diese Einstellungen erfolgen getrennt fir jeden Benutzer und jede erfasste
programme-interne Schule!

Druck-Layout
Das individuelle Erscheinungsbild der einzelnen Listen kdnnen Sie uber Meni Einstellungen-Parameter »Seite 46
im Bereich "Formulare” | "Unterrichtsplanung” anpassen.

O Terminserien:
Wiederkehrende Eintrége kénnen Sie hier in einem Aufwasch erfassen. Dabei kdnnen Sie aus folgenden
Aktionen auswahlen:

manuelle Eingabe von Tag, Stunde, Klasse, Fach, Raum
Bei wochentlichen Eintragungen ist der Wochentag des "von”-Tages mafgeblich.

Ubernahme aus dem Stundenplan
Hierbei werden Tag, Stunde, Klasse, Fach und Raum aus dem Stundenplan Gbernommen.
Bereits erfasste Schalter- oder Kategorieeintrdge an den Zieltagen bleiben erhalten!

Ungeplante aus dem Stundenplan

Diese Funktion ist identisch mit ,,Ubernahme aus Stundenplan®. Jedoch werden hier nur die
Stundenplan-Eintrage aufgelistet, bei denen bisher noch keine Daten in der Unterrichtsplanung mit
gleichem Datum + gleicher Stunde gespeichert sind.

Kopieren von kompletten Stoffplanen

Sie kdnnen "fertige” Stoffplane von anderen Klassen/Schuljahren kopieren. Dazu ist folgende
Vorgehensweise erforderlich:

1. Erfassen Sie Tag+Stunde+Klasse+Fach als Ziel. Dies kdnnen Sie z. B. liber die "manuelle Eingabe” in
Terminserien erledigen.

2. Wahlen Sie in Terminserien die Funktion "komplette Stoffplane kopieren”

3. Wahlen Sie die Ziel-Klasse und das Ziel-Fach aus.

Mit den Angaben von/bis kénnen Sie den Zielzeitraum noch genauer eingrenzen

4. Wahlen Sie das Quell-Schuljahr und die Quell-Klasse aus.

Mit den Angaben von/bis kénnen Sie den Quellzeitraum noch genauer eingrenzen.

Sowohl bei Ziel als auch bei Quelle wird die Anzahl der erfassten Stunden im Ziel-Fach ausgegeben.
Sind beide > 0 wird der Schalter "Weiter” aktiviert.

5. Druicken Sie den Schalter "Weiter” um eine Vorschau zu erstellen.

Es wird das jeweilige Ziel-Datum mit der Stunde ausgegeben. Darunter wird jeweils der zugehdrige
Quell-Tag mit den Details des Eintrages "Thema”, "Schalter” und "Kategorien” ausgegeben.

Wichtig: Vorhandene Thema-, Schalter- und Kategorie-Eintrage der Zielstunde werden immer geldscht
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und die Quell-Eintréage erfasst auch wenn im Quell-Eintrag diese Daten fehlen!

Eintrage werden nur bis zur héchsten Stundenanzahl erfasst:
Ziel 20 Stunden, Quelle 15 Stunden: es werden max. 15 Quell-Stunden kopiert
Ziel 10 Stunden, Quelle 30 Stunden: es werden max. 10 Quell-Stunden kopiert

Suchen:

Um nicht den Uberblick zu verlieren kénnen Sie iber dieses Dialogfenster Ihre erfassten Eintrage nach
allen Feldern durchsuchen bzw. ausfiltern.

Unter dem Reiter "Druckdaten” haben Sie weiter die Auswahl zwischen den Listen "UP3 — detailliert” und
"UP4 — einfach”. Bei der Liste UP3 kdnnen Sie wahlen, welche Felder auf dem Ausdruck mit
ausgegeben werden sollen.

Kopieren/Verschieben:

Den kompletten Eintrag der ausgewahlten Stunde kdnnen Sie Uber diese Funktion auf einen anderen
Tag, eine andere Stunde, bzw. eine andere Klasse kopieren bzw. verschieben. Diese Funktionen
kdnnen Sie auch direkt per Drag/Drop aufrufen. Halten Sie die zu kopierende Stunde mit der Maus fest
und ziehen Sie diese auf die gewlinschte Zielstunde. Halten Sie zugleich die SHIFT-Taste gedruckt wird
die Stunde verschoben statt kopiert.

Komplette Stoffplane kdnnen Sie Uber die Funktion "Terminserien” kopieren!

Stundenserien verschieben:

Fallt mal eine Unterrichtsstunde aus, so kdnnen Sie mit dieser Funktion die komplette Planung
verschieben.

Wahlen Sie hierzu die 1. zu verschiebende Stunde aus und driicken Sie den Schalter "Stundenserien
verschieben”

Dort kénnen Sie zusatzlich die letzte zu verschiebende Stunde auswahlen, um den Zeitraum weiter
einzugrenzen.

Verschoben werden die Stunden jeweils auf die folgende Stunde mit gleichem Fach.

Nach hinten verschieben:

Tragen Sie das Ziel der letzten Stunde ein oder aktivieren Sie die Auswahl "letzte Stunde l6schen”.
Nach vorne verschieben:

Tragen Sie das Ziel der ersten Stunde ein oder aktivieren Sie die Auswahl "erste Stunde I6schen”.

Ldschen:

einzelne Stunde:
aktivieren Sie die zu léschende Stunde und driicken die Taste ENTF

ganzer Tag:
Uber die Funktion "Bearbeiten-Léschen”

Serien:
Uber die Funktion "Bearbeiten-Suchen” kdnnen alle erfassten Eintrage in einer Liste zusammenfassen
oder diese uber die diversen Auswahlkriterien filtern. Markieren Sie nun alle zu I6schenden Eintrage
und Driicken die Taste ENTF
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Auswertungen - Individuallisten

Bendtigen Sie einen individuellen Ausdruck der gespeicherten Stammdaten?
Hier kdnnen Sie sich diesen Wunsch erfullen.

i

Eine neue Vorlage erstellen:

Art

Wahlen Sie den gewiinschten Datenbereich aus der ersten Auswahlbox aus.

Schiler (Stammdaten der "aktuellen Sortierung”)

Schulen, Schuljahre, Lehrer, Klassen, Gruppen, Lehrer, Testarten, R&ume, externe Adressen, Lehrmittel
(jeweils alle gespeicherten Stammdaten der aktuellen Schule alphabetisch sortiert)

Listen-Name

Geben Sie unter "Listen-Name” einen aussagekraftigen Namen ein, unter dem Sie diese Vorlage
abspeichern méchten. Dieser Name wird im Schulfix-Inhaltsverzeichnis unter dem Punkte "Individual-
Listen” eingetragen.

Formular-Uberschrift
wird im Kopf des Ausdruckes als Uberschrift ausgedruckt.

Spalten hinzufiigen

Klicken Sie in der Liste der verfligbaren Datenbankfelder die gewlinschte Feldbezeichnung an, die in
Ihrem Ausdruck aufgelistet sein soll. Durch einen Doppelklick oder den Schalter ">" kopieren Sie diesen
Eintrag zu den "ausgewahlten Formular-Spalten”.

Spaltentiberschriften flr leere Spalten geben Sie im Textfeld "leere Spalten” ein und driicken den
Schalter ">" bzw. die Taste RETURN

Der verbleibende Platz auf dem Papier lasst sich in bis zu 99 Spalten einteilen. Dazu tragen Sie die
gewiinschte Spaltenanzahl unter "Restbreite aufteilen in ... Spalten” ein.

Spalten-Optionen &ndern:

Ausrichtung (vertikal/horizontal) und fixe Druckbreite der Spalten kdnnen auch nachtréglich geéndert
werden, indem Sie den Eintrag in der rechten Liste mit der rechten Maustaste anklicken und das
jeweilige Kontextmeni auswahlen.

Spalten entfernen
Uber den Schalter "<” bzw. die Taste ENFT auf der rechten Liste kdnnen Sie dort aufgefuhrte Eintrage

wieder entfernen. Uber die Tasten . und  kénnen Sie die Eintréage in die gewiinschte Reihenfolge
bringen.

ausgewahlte Vorlage unwiderruflich 16schen.
I Es wird nur die Vorlage geldscht, nicht die dahinterstehenden Stammdaten!
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Auswertungen — Datenbriefe

siehe hierzu auch:
Schiiler-Wiedervorlage »Seite 11
Parameter-Wiedervorlage »Seite 52

Mit dieser Funktion kénnen Sie den Datenbestand dieses Programms mit einem selbsterstellten Text verknipfen.
So lassen sich individuelle Briefe wie z. B. Verweise oder Elternbriefe erstellen.

I] Einen neuen Datenbrief erstellen:

Geben Sie einen neuen Dateinamen in das darauf erscheinende Fenster und speichern Sie diese noch
"leere” Textmaske im RTF-Format nur im Schulfix-Unterverzeichnis "Vorlagen” ab. Den neuen
Dateinamen sehen Sie nun im Inhaltsverzeichnis unter dem Eintrag Datenbriefe.

Schreiben Sie nun den gewlinschten Text in das Textfeld und fligen die gewtinschten Datenfelder ein.
Ein Klick auf den Schalter "Datenfeld einfligen” 6ffnet ein Unterment mit den zur Verfigung stehenden
Datenfeldern. Der Klick auf eines der Untermenii-Punkte fligt das Feld in der aktuellen Textposition ein.

Formatieren Sie bei Bedarf den Text oder die Datenfelder mit den Uber dem Textfeld bereitgestellten
Funktionen.

Grafiken kdnnen Uber den Schalter ,Bild einfligen* oder Giber die Zwischenablage in den Datenbrief
Uiber die Funktion "einfiigen” an der aktuellen Textposition hinzugefiigt werden.

Uber den Befehl "Daten-Vorschau” kénnen Sie das Ergebnis begutachten. Alle Datenfelder werden
durch die gespeicherten Angaben aus der Datenbank ersetzt.

Automatische Mitteilungen:

Nutzen Sie in Schiler-Wiedervorlage »Seite 11 die Funktion, automatische Mitteilungen aufgrund von
erfassten Terminen zu erstellen, so kénnen Sie die Sonderfelder "Wiedervorlage — Grund 2" und
"Wiedervorlage — Anzahl Grund 2" mit einbauen. Diese Datenfelder werden aufgrund der jeweiligen
Daten aus der Wiedervorlage-Verwaltung ersetzt. Eine Vorschau auf diese Daten innerhalb
"Auswertungen-Datenbriefe” ist nicht méglich!

Vorlage importieren:

Bereits mit anderen Programmen (wie Microsoft Word) erstellte Briefe im RTF-Format kdnnen Sie jederzeit
importieren und mit Schulfix weiterbearbeiten (Datenfelder hinzufiigen, ...). Wichtig ist, dass diese im
Unterverzeichnis "Vorlagen” von Schulfix abgelegt werden, da nur hier nach Vorlagen gesucht wird. Da es sich
hier um ein "abgespecktes” Textfeld handelt, ist es méglich, dass nicht alle in Word erstellten Formatierungen,
Tabellen, etc. dargestellt werden.

Als Vorlage speichern:

Speichern Sie Ihren Brief als Vorlage auf Ihrer Festplatte im Unterverzeichnis "Vorlagen” von Schulfix ab. Nur in
diesem Verzeichnis gespeicherte Vorlagen werden vom Programm erkannt und im Inhaltsverzeichnis mit
aufgenommen.

Als Dokument speichern:

Méchten Sie das fertige Dokument (mit den in den Datenfeldern ersetzten Stammdaten) speichern, so wahlen Sie
die Funktion "Bearbeiten — als Dokument speichern” aus und speichern die Datei. Es wird automatisch ein Eintrag
im Schuler-Verlauf »Seite 14 mit dem Verweis auf diese Datei erzeugt!

@ Die hier erstellten Vorlagen und Dokumente werden bei Schulfix-Datensicherungen »Seite 73 nur
mitgesichert, wenn sie in einem Schulfix-Unterverzeichnis gespeichert werden!
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Auswertungen — Microsoft Word

I Diese Seite ist ein aufpreispflichtiges Zusatzmodul. Je nach freigeschaltetem Lizenzumfang steht Ihnen diese
Seite evtl. nicht zur Verfiigung. Zusatzmodule kénnen jederzeit auch nachtraglich freigeschaltet werden.

Hier haben Sie die Méglichkeiten, Schulfix-Daten direkt in vorgefertigte Word-Dokumente zu Uibergeben. Damit
steht Ihnen zur Formatierung Ihrer Dokumente der gesamte Umfang von Microsoft-Word zur Verfligung.

Vorgehensweise:

1. Erstellen Sie in Microsoft-Word ein Dokument. Speichern und schlieRen Sie dieses.

2. Rufen Sie in Schulfix die Seite "Auswertungen-Microsoft Word” auf.

3. Offnen Sie das Word-Dokument tiber den Schalter "Dokument-Offnen”

4. Setzen Sie nun innerhalb Word den Textcursor an die Position, an der ein "Schulfix-Datenfeld” eingefligt
werden soll.

5. Wahlen Sie in Schulfix aus der Liste das gewtinschte Datenfeld aus und driicken den Schalter
"ausgewabhltes Feld .... einfigen...”. Schulfix hinterlegt nun ein Word-Formularfeld in Ihrem Word-
Dokument. Dieses nimmt spater die Schulfix-Daten auf.

Sie kénnen diese Formularfelder auch manuell in Word einfligen. Fiigen Sie dazu ein Formularfeld ein,
aktivieren Sie dieses mit der rechten Maustaste und rufen das Menl "Eigenschaften” auf. Geben Sie bei
"Feldeinstellungen” — "Textmarke” die Feldbezeichnung It. Schulfix-Felderliste ein. Geben Sie weiterhin
ohne Leerzeichen den Unterstrich ”_" und eine fortlaufende Zahl ein. Dies ist notwendig, da jedes
Formularfeld eine eindeutige Kennung bendétigt.

Einschrankungen bei Formularfeldern:

Word beschrankt die maximale Bezeichnung von Formularfelder-Kennungen auf 20 Zeichen. Davon
benotigt Schulfix mind. 5 Zeichen um dieses Feld korrekt identifizieren zu kénnen. Grundsatzlich ist dies
bei Schulfix-Stammdaten kein Problem!

Ausnahme: Stammdaten-Facher, Fachkombinationen (werden fiir Notendurchschnitte und
Zeugnisnoten bendotigt)

Wabhlen Sie daher Fach-Bezeichnungen mit max. 15 Zeichen, da langere Féacher nicht als Formularfelder
eingefligt werden kénnen.

Weitere Einschrankungen:

Formularfelder dirfen in der Kennung keine Leerzeichen enthalten. Zudem dirfen nur Buchstaben und
Zahlen verwendet werden. Der Bindestrich bei Fachkombinationen wird von Schulfix automatisch durch
den Unterstrich ersetzt. Beachten Sie dies bitte beim Erfassen neuer Stammdaten-Facher bzw. beim
Eingeben von Bezeichnungen fur Fachkombinationen!

6. Speichern Sie das so vorbereitete Dokument erneut (aus Word heraus!)

7. Uber den Schalter "Dateniibergabe” werden die Formularfelder durch die jeweiligen Werte des aktuellen
Schiilers der Namensliste ersetzt. Dabei kdnnen Sie Uber die Auswahlbox neben dem Namen wahlen,
ob die Daten fur die Klasse oder eine evtl. vorhandene Gruppe Ubergeben werden sollen.

@ Kirzel fir Notendurchschnitte/Zeugnisnoten:

"Normale” Facher

D1 = Durchschnitt 1. Halbjahr

D2 = Durchschnitt 2. Halbjahr

D3 = Durchschnitt Gesamt

D4 = Durchschnitt gewichtet (wird nur berechnet, wenn in Einstellungen-Parameter »Seite 58 aktiviert!)
D5 = Durchschnitt schuljahribergreifend (wird nur berechnet, wenn in Einstellungen-Parameter »Seite 58
aktiviert!)

ZZ = Zwischenzeugnis

JZ = Jahreszeugnis

Fachkombinationen:

K1 = Durchschnitt 1. Halbjahr

K2 =..

KZ = Zwischenzeugnis

KJ = Jahreszeugnis

Dokumentenliste:

Alle Word-Dokumente die Sie Uber den Schalter "Dokument-Offnen” aufgerufen haben, werden automatisch in
Schulfix-Liste aufgenommen und konnen direkt iiber den Dropdown-Schalter neben "Dokument-Offnen”
aufgerufen werden. Diese Liste kdnnen Sie individuell bearbeiten Uber die Funktion "Dokumentenliste
bearbeiten”.
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Haben Sie Ihre Dokumente fertig formatiert brauchen Sie fir spatere "Dateniibergaben” nicht mehr zur Seite
"Auswertungen-Microsoft-Word” wechseln. Sie kdnnen die Datenlibergabe direkt starten, indem Sie den
gewinschten Schiler in der Namensliste mit der rechten Maustaste anklicken und die Funktion "Schuler mit
Word-Dokument 6ffnen” aufrufen. Es wird die Dokumentenliste aufgerufen. Doppelklicken Sie das gewlinschte
Dokument. Word startet und die Formularfelder werden gefillt.

Rufen Sie von dieser Dokumentenliste die Funktion "Speichern” auf, so werden Sie aufgefordert das Dokument
zu speichern. Geben Sie hierbei nicht den Originalnamen des Dokumentes ein, sondern evtl. "Schilername
vergessene Hausaufgabe.doc”.

Das zuletzt innerhalb Schulfix gedffnete Dokument wird (inkl. der ersetzten Daten) unter dem neuen Namen
gespeichert und gleichzeitig ein Eintrag im Schuler-Verlauf »Seite 14 erzeugt. Sie kénnen dann dieses "neue”
Dokument jederzeit aus dem Schuler-Verlauf heraus per Doppelklick 6ffnen.

@ Die hier erstellten Vorlagen und Dokumente werden bei Schulfix-Datensicherungen »Seite 73 nur
mitgesichert, wenn sie in einem Schulfix-Unterverzeichnis gespeichert werden!
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Auswertungen

In den verschiedenen Auswertungen-Seiten haben Sie die Mdglichkeit, Ihre erfassten Daten in
unterschiedlichsten Weisen auszugeben.

Wahlen Sie hierzu im Bereich "Listenart” die gewiinschte Liste aus.

Je nach ausgewahlter Liste passt sich die Seite automatisch an und blendet weiteren Auswahl-Kriterien ein/aus.

Alle Einstellungen, die Sie im Bereich Optionen der Auswertungen-Seiten vornehmen, werden automatisch
gespeichert, und stehen somit auch bei direkter Druckausgabe aus den Stammdaten-Seiten zur Verfugung. Sie
kénnen diese Einstellungen innerhalb der Stammdaten-Seiten auch einsehen bzw. verandern. Dies nehmen Sie
bitte unter Men( Einstellungen-Parameter »Seite 46 im Bereich Formulare vor.
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Stammdaten - interne Schulen

Hier verwalten Sie die Stammdaten der programm-internen Schulen. Stellen Sie sich diese Schulen ruhig als
Gebaude vor. Innerhalb der Schulen werden alle anderen Daten wie Schiler, Stammdaten, ... erfasst. Wird eine
Schule geldscht, werden auch alle erfassten Daten innerhalb dieser Schule geléscht!

Schulname und -Ort werden standardmaRig in die Ful3zeile aller Formulare ausgedruckt. Falls dies nicht
erwlnscht sein sollte kénnen Sie diese Funktion in Menu Einstellungen-Parameter »Seite 55 im Bereich
Formulare deaktivieren.

I] Neue Schule erfassen:
Beim Erfassen der Daten fir die 1. Schule werden alle bisher in den anderen Seiten erfassten
Stammdaten auf diese Schule Ubertragen.
Nach dem Erfassen einer neuen Schule missen die schulabhangigen Parameter »Seite 46 eigens
erfasst werden!

Achten Sie vor dem Erfassen anderer Stammdaten darauf, dass Sie sich innerhalb der richtigen Schule
befinden. Ein Wechsel der aktuellen Schule ist unter Menl Einstellungen-Schule wechseln »Seite 44
moglich.

B Loéschen nicht mehr bendtigter Schulen.
Achtung: Alle gespeicherten Stamm- und Bewegungsdaten aus allen Schuljahren unter dieser Schule
werden auch geléscht!
Sie sollten vor dem Ldschen dringend eine Datensicherung »Seite 73 erstellen.

Wichtig:

@ Gespeicherte Schuljahre (von - bis) gelten tbergreifend fur alle erfassten Schulen!
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Stammd

aten — Schuljahre

Hier lassen sich Beginn und Ende-Zeitpunkt der Schuljahre verwalten.

Schulfix prift bei jedem Programmstart, ob der aktuelle Tag innerhalb eines der gespeicherten Schuljahr-
Zeitraume liegt. Ist dies der Fall wird das betreffende Schuljahr als aktuelles Arbeitsschuljahr gedffnet. Liegt der
aktuelle Tag nach dem zuletzt gespeicherten Schuljahr bzw. ist noch gar kein Schuljahr gespeichert legt Schulfix
automatisch ein neues Schuljahr an.

i

Wichtig:

@

Neues Schuljahr erfassen:
Nehmen Sie diese Einstellungen bitte sehr sorgfaltig vor, da alle Bewegungsdaten abh&ngig von den
hier eingetragenen Werten gespeichert und miteinander verknipft werden!

Nach dem Erfassen eines neuen Schuljahres mussen die schuljahrabhéngigen Parameter »Seite 46
eigens erfasst werden!

Bevor Sie weitere Schiiler-, Stamm- und Bewegungsdaten erfassen achten Sie bitte darauf, dass das
korrekte Arbeits-Schuljahr eingestellt ist. Wechseln Sie gegebenenfalls zum benétigten Schuljahr tber
Menu Einstellungen-Schuljahr wechseln »Seite 44

Das Format des Schuljahres fiir die Druckausgabe kann tiber Meni Einstellungen-Parameter »Seite 47
im Bereich "Allgemeine Einstellungen” abgeandert werden.

Loéschen nicht mehr bendtigter Schuljahre:
Achtung: Dabei werden alle Bewegungsdaten, sowie Schiller-Stammdaten von Schiilern, die nur in
diesem Schuljahr gespeichert waren - aus allen Schulen - unwiderruflich geléscht!

Sie sollten vor dem Loschen dringend eine Datensicherung »Seite 73 erstellen.

Gespeicherte Schuljahre (von - bis) gelten Ubergreifend fur alle erfassten Schulen!
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Stammdaten — Benutzer

Die in Schulfix verarbeiteten Daten unterliegen teilweise dem Datenschutz. Deshalb kénnen Sie hier
Zugriffsbeschrankungen durch das Anlegen von Benutzern erreichen. Mit diesem Schutz ist es unberechtigten
Personen nicht méglich das Programm zu starten bzw. fir angelegte Benutzer gesperrte Seiten einzusehen und
zu bearbeiten.

Durch die Verwaltung von verschiedenen Benutzern (aufpreispflichtig!) ist auch die gleichzeitige Nutzung
("gleichzeitig” im wdrtlichen Sinne nur in Verbindung mit dem aufpreispflichtigen Modul Mehrplatz-Fahigkeit
»Seite 85) durch mehrere Personen maoglich. Parameter, sowie diverse Bewegungsdaten wie Noten,
Wiedervorlage-Termine, Schiler-Verlaufsdaten, Konfiguration und Daten der Unterrichtsplanung,
Terminkalender werden individuell fur jeden Benutzer abgespeichert.

I:] Erfassen neuer Benutzer:

Geben Sie den Benutzernamen ein. Mit diesem Namen muss sich der Benutzer kunftig in einem Login-
Fenster beim Programmstart anmelden.

Jetzt wahlen Sie durch das Setzen der Haken aus, welche Funktionen von diesem Benutzer ausgeftihrt
werden dirfen. Alle Kontrollkéstchen aktivieren Sie gleichzeitig Gber mit E

Speichern Sie anschlieRend Ihre Eingaben mit .
Es erscheint eine Eingabemaske, in der Sie ein Passwort fur den neu erfassten Benutzer vergeben
kdnnen (Passwort-Vergabe ist optional und kann mit "Abbrechen” Gibersprungen werden).

Achtung!:
Mindestens ein Benutzer braucht Zugriff auf die Benutzer-Verwaltung.
Aktivieren Sie daher fur mindestens 1 Benutzer die Funktion "Stammdaten-Benutzer-Verwaltung”.

Beim Erfassen neuer Benutzer missen die Parameter »Seite 46 fir diesen Benutzer nach erneutem
Programmstart bzw. Wechsel »Seite 44 zu diesem Benutzer angepasst werden (Ausnahme: Erfassen
des 1. Benutzers: Hier werden alle getroffenen Einstellungen von Benutzer "DEFAULT” auf den neuen
Benutzer Ubertragen. "DEFAULT” ist der Benutzer, der von Schulfix automatisch beim ersten
Programmstart angelegt wird.)

Achtung!
Nach dem Erfassen des 1. Benutzers lasst sich das Programm nur noch mit Benutzernamen und dessen
Passwort starten

B Léschen vorhandener Benutzer:
Folgende Daten dieses Benutzers werden mitgeldscht:

Noten

Wiedervorlage-Termine

Eintrége im Schiler-Verlauf

eingestellte Parameter
Terminkalender-Daten

Unterrichtsplanung: Konfiguration und Daten

@ Die Bewegungsdaten eines Benutzers kénnen gezielt iber Meni Datei-Datenmanager »Seite 73
gesichert und eingelesen werden.
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Stammdaten — Lehrer

Lehrer-Stammdaten werden fir die Noten- »Seite 16, Stundenplanverwaltung »Seite 22 sowie fur die
Druckausgabe in der Unterrichtsplanung »Seite 24 benétigt.

Verwechseln Sie die Stammdaten-Lehrer bitte nicht mit den Stammdaten-Benutzern. Sie kdnnen beliebige
Stammdaten-Lehrer erfassen. Diese dienen in Schulfix als reines Info-Kriterium (s.0.) wéhrend die Stammdaten-
Benutzer »Seite 33 als tatsachliche Anwender mit Zugriffsrechten zu verstehen sind.

i

neue Lehrer erfassen:

Tragen Sie hier die Namen der Lehrer (bzw. Eigenname) ein, die in den Formularen der Noten-,
Stundenplanverwaltung zur Auswahl stehen sollen. Weitere Angaben (Adresse) sind optional
einzutragen.

AbschlieBend kdnnen Sie den Lehrer noch den verschiedenen Klassen/Gruppen als Klassen-
IGruppenlehrer zuweisen, indem Sie diese aus der Auswahlbox auswahlen. Die Zuweisung entfernen
Sie wieder, indem Sie den Eintrag markieren und die ENTF-Taste drticken.

Lehrer-Stammdaten aus anderen gespeicherten Schulen importieren.

ausgewahlten Lehrer unwiderruflich l6schen:

I Der Lehrername wird auch bei gespeicherten Noten entfernt (die gespeicherten Arbeiten bleiben
jedoch erhalten)

I Eintrége in der Stundenplan-Verwaltung werden in allen Schuljahren unwiderruflich geléscht.
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Stammdaten — Klassen

siehe hierzu auch:

Schiler-Stammdaten »Seite 7
Parameter-Schultage »Seite 65
Parameter-Notensysteme + Notenschluss »Seite 63

Sobald Sie in Schuler-Stammdaten »Seite 7 Schilerdaten erfasst haben, werden automatisch Klassen gebildet
und unter Stammdaten-Klassen eingetragen.

I:] Neue Klassen erstellen
Sie kdnnen hier lediglich eine leere "Klassenhulle” erfassen. Dies kann erforderlich sein, wenn Sie
lediglich die Klassenbezeichnung fiir die Stundenplanverwaltung bzw. in der Unterrichtsplanung
bendétigen.
Ansonsten erstellen Sie Klassen indem Sie:
- Schiler-Stammdaten »Seite 7 erfassen
- externe Schulerdaten importieren »Seite 73
- Schulerdaten aus anderen Schuljahren importieren

Format der Klassenbezeichnung:

Die Klassenbezeichnung kann wahrend der Eingabe automatisch in Grol3buchstaben umgewandelt
werden. Weiterhin kann sie mit fiihrenden Nullen formatiert werden (Meni Einstellungen-Parameter
»Seite 47 im Bereich Allgemein).

3 Schiller-Stammdaten (und damit Klassen) kdnnen aus anderen gespeicherten Schuljahren

importiert werden. Im Import-Fenster kdnnen Sie die neue (Ziel-) Klassenbezeichnung eintragen, in
die die Schiler im eingestellten Arbeitsschuljahr importiert werden sollen.

Al , . .

2 Klasse als Schiler-Sortierung Gibernehmen:
mit dieser Funktion kénnen Sie die Schiler der angezeigten Klasse schnell als , aktuelle Sortierung*
Ubernehmen und kdénnen sich somit den Schritt Uber Meni Einstellungen-Schiler-Sortierung »Seite 45
sparen.

Notensystem:

Uber Menii Einstellungen-Parameter »Seite 63 im Bereich "Notensysteme + Notenschluss” kdnnen
Sie ein Ubergreifendes Schul-Standard-Notensystem sowie fiir jede Klasse ein davon abweichendes
Notensystem einstellen.

Notenschluss:
Uber Menti Einstellungen-Parameter »Seite 63 im Bereich "Notensysteme + Notenschluss” kénnen
Sie einen Ubergreifenden Notenschluss fiir das 1. Halbjahr des aktuellen Schuljahres sowie fiir jede
Klasse einen davon abweichenden Notenschluss einstellen.

Klassenlehrer:

Die Zuordnung eines Klassenlehrers zu den einzelnen Klassen ist optional.
In der Auswahlbox werden alle unter Stammdaten-Lehrer »Seite 34 erfassten Namen angezeigt.

B Klasse unwiderruflich I6schen:

Folgende Daten werden auch geldscht:

I Schiler-Stammdaten von Schulern, die nur im aktuellen Schuljahr gespeichert sind, da jedem
Klasseneintrag ein Schiler-Stammsatz gegeniiberstehen muss.

I Noten der Klassenmitglieder: Auch Gruppennoten, wenn das Klassenmitglied gleichzeitig
Gruppenmitglied ist.

I Alle Bewegungsdaten der Klassenmitglieder (Kurse, Bemerkungen, Fehlzeiten, Wiedervorlage-
Termine, Daten im Schuler-Verlauf, Noten, Gruppeneintrage) im aktuellen Schuljahr.
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Stammdaten — Gruppen

siehe hierzu auch:

Schiler-Stammdaten »Seite 7
Parameter-Schultage »Seite 65
Parameter-Notensysteme + Notenschluss »Seite 63

Die Bildung von Gruppen ist gerade fur Fachlehrer interessant, da klassenubergreifende Schulerverbénde
gebildet werden kdnnen. Voraussetzung fur die Bildung von Gruppen ist das Vorhandensein von Schiler-
Stammdaten »Seite 7.

Gruppen stehen wie die Klassen in den Seiten Notenverwaltung »Seite 16, Stundenplan »Seite 22,
Unterrichtsplanung »Seite 24 zur weiteren Bearbeitung zur Verfiigung!

I] Neue Gruppe erfassen:
Geben Sie ein Gruppen-Kirzel (= Kurzbezeichnung als Gegenstiick zur Klasse in der Notenverwaltung)
und einen Namen fir die zu erzeugende Gruppe ein.

+ Schuler der Gruppe zuordnen:

Sortieren »Seite 45 Sie ggf. die Schiler, um eine gezielte Auswahl der benétigten Schiiler zu erhalten.
Markieren Sie die gewlinschten Schiiler in der Namensliste unterhalb des Inhaltsverzeichnisses und
ziehen diese mit der Maus auf die Namensliste im Gruppenfenster oder figen Sie diese per Klick auf
den "Plus”-Schalter hinzu.

Schuler aus der Gruppe entfernen:

Selektieren Sie den zu entfernenden Schiler durch Maus-Klick und entfernen Sie ihn Gber den "Minus™-
Schalter oder die ENTF-Taste.

Achtung!

I Beim Entfernen des Schilers werden auch die gespeicherten Noten dieses Schilers in dieser Gruppe
unwiderruflich geldscht!

I Ein erneutes Speichern der Gruppe ist nach dem Entfernen von Schiilern nicht erforderlich.

A

zl Gruppe als Schiler-Sortierung tbernehmen:
mit dieser Funktion kénnen Sie die Schiler der angezeigten Gruppe schnell als ,, aktuelle Sortierung*
Uibernehmen und kénnen sich somit den Schritt Glber Menii Einstellungen-Schiiler-Sortierung »Seite 45
sparen.

Notensystem:
Uber Menii Einstellungen-Parameter »Seite 63 im Bereich "Notensysteme + Notenschluss” kénnen
Sie ein Ubergreifendes Schul-Standard-Notensystem sowie fiir jede Gruppe ein davon abweichendes
Notensystem einstellen.

Notenschluss:
Uber Menii Einstellungen-Parameter »Seite 63 im Bereich "Notensysteme + Notenschluss” kénnen
Sie einen ubergreifenden Notenschluss fur das 1. Halbjahr des aktuellen Schuljahres sowie fiir jede
Gruppe einen davon abweichenden Notenschluss einstellen.

Gruppenlehrer:

Die Zuordnung eines Gruppenlehrers zu den einzelnen Gruppen ist optional.
In der Auswahlbox werden alle unter Stammdaten-Lehrer »Seite 34 erfassten Namen angezeigt.

B Gruppe unwiderruflich I6schen:
I Beachten Sie, dass dabei auch die gespeicherten Noten dieser Gruppe (von allen Benutzern) im
aktuellen Schuljahr unwiderruflich geléscht werden.
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Stammdaten —Kurse

siehe hierzu auch:
Schiller-Kurse »Seite 8
Stammdaten-Gruppen »Seite 36

Hier erfassen Sie die Kurs-Stammdaten, die dann im Bereich Schuler-Kurse »Seite 8 zur Verfliigung stehen
sollen. Kursdaten dienen als Informations- bzw. Sortierkriterium »Seite 45 fir den Schiler-Stamm.

Definition Kurs

Der Begriff "Kurs” hat in unterschiedlichen Bundeslandern/Schulen/Schulformen leider auch unterschiedliche
Bedeutungen. In Schulfix dient der "Kurs” wie bereits erwahnt lediglich als Informations- bzw. Sortierkriterium.
Klassenlbergreifende Schiiler-Verbande (teilweise auch als "Kurs” bezeichnet) bilden Sie in Schulfix tber
Stammdaten-Gruppen »Seite 36.

I] Neuen Kurs erfassen:
Tragen Sie ein Kurzel und einen Namen fur den zu erzeugenden Kurs ein.

A Kurs-Stammdaten aus anderen gespeicherten Schulen importieren.
B aktuellen Kurs unwiderruflich [6schen:
I Der Kurs wird auch in den Schiiler-Kursdaten »Seite 8 in allen Schuljahren geldscht, da diese tber
das Kurzel mit den Kurs-Stammdaten verknupft werden.
+ Schiler dem Kurs zuordnen:

Sortieren »Seite 45 Sie ggf. die Schiler, um eine gezielte Auswahl der benétigten Schiiler zu erhalten.
Markieren Sie die gewtinschten Schiler in der Namensliste unterhalb des Inhaltsverzeichnisses und
ziehen diese mit der Maus auf die Namensliste im Kursfenster oder fligen Sie diese per Klick auf den
"Plus”-Schalter hinzu.

Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie die Kursart wahlen kénnen (Kurs1-10, Wahlfach,...) bei der
Kurs dem Schiler zugeordnet werden soll.

Kursbelegung eines Schilers entfernen:

Selektieren Sie den zu entfernenden Schiiler durch Maus-Klick und entfernen Sie ihn Gber den "Minus”-
Schalter oder die Taste ENTF.

detaillierte Belegung anzeigen?

Haben Sie den angezeigten Kurs bereits einem oder mehreren Schilern zugeordnet, wird hier durch Aktivierung
der Funktion "detaillierte Belegung anzeigen?” die Anzahl der Schiiler, die diesen Kurs belegen angezeigt und die
Schiiler, die den Kurs im aktuellen Schuljahr belegen, in der Liste eingetragen
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Stammdaten — Facher

Um in der Notenverwatlung, dem Stundenplan und der Unterrichtsplanung auf die Auswahl von Fachern und evtl.
auf bestimmte Inhalte zuriickgreifen zu kénnen, miissen diese hier erfasst werden.

i

Neues Fach bzw. neuen Inhalt erfassen:
Tragen Sie die gewiinschte Bezeichnung ein. (Es empfiehlt sich, kurze Bezeichnungen zu verwenden,
da diese Eintragungen bei Notenlisten als Spalteniiberschriften ausgegeben werden!)

"Inhalt”:
Vor dem Erfassen eines neuen Inhalts muss ein Fach ausgewahlt werden.

Die eingetragenen Inhalte werden in der Notenverwaltung und optional in der Unterrichtsplanung in einer
Auswahlliste eingetragen, nachdem dort ein Fach ausgewahlt wurde. Dies soll eine schnellere
Datenerfassung ermdglichen.

Der Inhalt in der Notenverwaltung dient der genaueren Beschreibung der Arbeit und hat keinen Einfluss
auf die Noten-Durchschnittsberechnung.

Wichtig: Nachtragliche Anderungen der Fach/Inhalts-Bezeichnungen in Stammdaten-Facher wirken sich
nicht mehr auf bereits erfasste Daten in der Notenverwaltung und Unterrichtsplanung aus! Diese
Anderungen nehmen Sie bitte in der Notenverwaltung tiber die Funktion "Thema &ndern” bzw. in der
Unterrichtsplanung direkt im Feld , Thema“ vor!

@ Planen Sie eine Dateniibergabe nach Microsoft-Word »Seite 28, so dirfen lhre
Fachbezeichnungen max. 15 Zeichen lang sein und nur Buchstaben oder Zahlen enthalten.

Facher und Inhalte aus anderen gespeicherten Schulen importieren.

aktuelles Fach bzw. aktuellen Inhalt I6schen:
I Bereits gespeicherte Daten in der Notenverwaltung, im Stundenplan sowie der Unterrichtsplanung
bleiben erhalten!
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Stammdaten — Testarten

siehe hierzu auch:
Notenverwaltung »Seite 16
Parameter-Notendurchschnitt »Seite 58

Diese Eintragungen bendétigen Sie fur die Notenverwaltung.

Die Testarten dienen einerseits zur Beschreibung der Arbeit und kdnnen zugleich die Grundlage fur die
Berechnung der verschiedenen Durchschnitts-Bereiche (schriftlich, mindlich, ...) bei der
Durchschnittsberechnungs-Methode "gruppiert nach Testarten” dienen.

I:] Neue Testart erfassen:
Tragen Sie den gewlinschten Eintrag ein. (Es empfiehlt sich, kurze Bezeichnungen zu verwenden, da
diese Eintragungen bei den Notenlisten als Spaltentiberschriften ausgegeben werden!)

Vorgabe-Gewichtung:
Beim Erfassen neuer Arbeiten in der Notenverwaltung wird die Vorgabe-Gewichtung automatisch im
Feld ,Gewicht" eingetragen. Diesen Wert kdnnen Sie dort nattrlich nach belieben tberschreiben.

Bereichs-Gewichtung:

Auswirkung auf den Noten-Durchschnitt:

Die Bereichs-Gewichtung ist optional die Grundlage fur eine zusétzliche Gewichtung der einzelnen
Unter-Durchschnitte bei der Notendurchschnitt-Berechnungsmethode "gruppiert nach Testart” (siehe
hierzu Einstellungen-Parameter »Seite 58). Damit diese Gewichtung herangezogen wird, sind folgende
Einstellungen notwendig:

1. Durchschnitt-Berechnungsmethode: "gruppiert nach Testart"

2. PARAMETER - Notendurchschnitt: Aktivieren des Eintrages "Durchschnitt je Testart/Gewichtung"
zusatzlich gewichten.

Ist die zusatzliche Gewichtung in Parameter nicht aktiviert, so wird jede Testart (unabhangig vom Wert in
Stammdaten-Testarten) mit Faktor 1 gewichtet.

Testarten andern:

Anderungen an den Bezeichnungen der Testarten in "Stammdaten-Testarten" wirken sich NICHT
mehr auf bereits gespeicherte Arbeiten mit der urspriinglichen Bezeichnung dieser Testart aus!
Anderungen an der Gewichtung der Testarten hingegen werden bei der Berechnung von Noten-
Durchschnitten beriicksichtigt, sofern Sie Durchschnitt-Berechnungsmethode "gruppiert nach Testart" in
Kombination mit der zusétzlichen Gewichtung der Unterdurchschnitte (It. Parameter) aktiviert haben!

Testarten aus anderen gespeicherten Schulen importieren.

Iﬂ aktuelle Testart unwiderruflich 1dschen:
I Bereits gespeicherte Daten in der Noten-Verwaltung bleiben erhalten!
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Stammdaten — Notenschliissel

siehe hierzu auch:
Notenverwaltung »Seite 16

Zur Vergabe von Noten kénnen Sie nicht nur Notenwerte eingeben, sondern auch Punkte oder Fehler in einen
Notenschlussel eingeben. Die eingegebenen Punkte oder Fehler werden automatisch in Noten umgerechnet und
eingetragen.

Hier definieren Sie Vorlagen, die dann in der Notenverwaltung zur Auswahl stehen. Wird dort einer dieser
Schliissel eingesetzt speichert Schulfix eine Kopie des Schliissels fur diese Arbeit, so dass die Vorlagen
innerhalb der Notenverwaltung jederzeit ohne Einfluss auf das Original weiterverarbeitet werden kénnen.

Spezial-Notenschlussel / 10-MA (10-Minuten-Abschrift)

Dieser Notenschlussel erlaubt die Bewertung von 10-Minuten-Abschriften. Es handelt sich dabei um einen
»gewodhnlichen* Fehler-Prozentschlissel mit folgenden Zusatz-Eingaben:

- Notenabzug bei Minderanschlagen

- Fehlerabzug bei Mehranschlagen

AuRerdem wird in der Notenverwaltung eine zusatzliche Spalte , Anschlage” eingeblendet.

DEMO-Eingaben: +++++++++++++++++++++++++++++++
Notenabzug: 50

Fehlerabzug: 200

1.Fehlerabzug: 400

Anschlage: z.B. 1200 (Anschlage des zu schreibenden Textes)
Note 1 bis: 0,1
Note 2 bis: 0,2
Note 3 bis: 0,3
Note 4 bis: 0,4
Note 5 bis: 0,5

Beispiel-Auswirkung im Notenformular: ++++++++++++++
Soll-Anschlage 1200

Fehler: 3

erreichte Anschlage: 1200-1599 Notenabzug=0, Fehlerabzug=0, Note=3
erreichte Anschlége: 1150-1199 Notenabzug=1, Fehlerabzug=0, Note=4
erreichte Anschlage: 1100-1149 Notenabzug=2, Fehlerabzug=0, Note=5
erreichte Anschléage: 1600-1799 Notenabzug=0, Fehlerabzug=1, Note=2
erreichte Anschlage: 1800-1999 Notenabzug=0, Fehlerabzug=2, Note=1

I:] Neuen Notenschlissel erfassen:
Geben Sie dem Schliissel einen aussagekraftigen Namen. Wahlen Sie die Art des Schliissels (Eingabe
von "Fehlern” , "Punkten” , bzw. ™prozentualer Schlissel”). Tragen Sie die Fehler, Punkte, bzw. Prozent
von Maximalwert ein, die bis zur entsprechenden Note gelten sollen.

@ Stammdaten-Notenschlissel kdnnen jederzeit abgeandert werden, da in der Notenverwaltung
Kopien der verwendeten Schlussel mit der jeweiligen Arbeit abgelegt werden.

Das heif3t jedoch im Gegenzug, dass gewiinschte Anderungen an Notenschliissel in der
Notenverwaltung separat bei jeder Arbeit vorgenommen werden miissen!

Notenschlissel aus anderen gespeicherten Schulen importieren.

Iﬂ aktuellen Notenschlissel unwiderruflich [6schen:
I Bereits gespeicherte Daten in der Noten-Verwaltung bleiben erhalten!
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Stammdaten — Raume

Raum-Stammdaten werden vorerst fiir die Module "Stundenplan” und "Unterrichtsplanung” bendtigt. Weitere
Anwendungen sind nicht auszuschlieBen. Haben Sie hierzu Wiinschen und Anregungen bin ich flr eine kurze
eMail dankbar! (support@schulfix.de)

I:] neuen Raum erfassen:
Tragen Sie hier die Nummer sowie optional weitere Bezeichnungen des Raumes ein.

Raumbezeichnung andern:
Die neue Raumbezeichnung wird automatisch im Stundenplan und der Unterrichtsplanung ibernommen.

Iﬂ ausgewahlten Raum unwiderruflich I16schen:
I Der Raum wird auch bei gespeicherten Stundenplan- und Unterrichtsplanungs-Eintragen in allen
Schuljahren geldscht!.
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Stammdaten — externe Adressen

siehe hierzu auch:
Schuler-Verlauf »Seite 14

I Diese Seite ist ein aufpreispflichtiges Zusatzmodul. Je nach freigeschaltetem Lizenzumfang steht Ihnen diese
Seite evtl. nicht zur Verfliigung. Zusatzmodule kénnen jederzeit auch nachtraglich freigeschaltet werden.

Erfassen Sie hier externe Adressen
- Ausbildungsbetriebe
- externe Schulen ...

Sie kénnen danach im Schuler-Verlauf »Seite 14 Verweise auf diese Adressen hinterlegen, um so z. B. Schiler
zu einem Ausbildungsbetrieb zuzuordnen...
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Stammdaten — Lehrmittel

siehe hierzu auch:
Schuler-Verlauf »Seite 14

I Diese Seite ist ein aufpreispflichtiges Zusatzmodul. Je nach freigeschaltetem Lizenzumfang steht Ihnen diese
Seite evtl. nicht zur Verfliigung. Zusatzmodule kénnen jederzeit auch nachtraglich freigeschaltet werden.

I] neues Lehrmittel erfassen:
Tragen Sie die Bezeichnung sowie optional den Gesamt-Bestand des jeweiligen Lehrmittels ein.

Lehrmittelausgabe:

Ausgabe Uber die Seite Stammdaten-Lehrmittel:
Neue Lehrmittel missen erst gespeichert werden b , bevor eine Ausgabe an die Schiiler erfolgen kann.

1. Markieren Sie in der Namensliste unterhalb des Inhaltsverzeichnisses die gewunschten Schiler und
ziehen diese per DRAG/DROP auf die Namensliste der Lehrmittel-Seite, bzw. driicken den Schalter +.
2. Es erscheint das Schiler-Verlaufs-Dialogfenster in dem Sie noch weitere Eintragungen (Bemerkung,
Schriftfarbe im Verlauf, ...) vornehmen kdnnen. Verlassen Sie dieses Dialogfenster mit Speichern.

Die Namen der Schiller werden in der Lehrmittel-Namensliste aufgelistet und der Bestand in
"ausgegeben” und "verfiigbar” untergliedert.

Ausgabe Uber die Seite Schiler-Verlauf
Die Lehrmittelausgabe kann auch tber den Schiler-Verlauf »Seite 14 erfolgen

Iﬂ ausgewahltes Lehrmittel unwiderruflich 16schen:
I Das Lehrmittel wird auch aus dem Schiler-Verlauf in allen Schuljahren geldscht!.
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Einstellungen — Schule wechseln

Die gleichzeitige Verwaltung mehrerer Schulen ist, vor allem fur Fachlehrer, eine nitzliche Funktion. Durch das
schnelle Wechseln der Schulen kénnen die Daten individuell eingelesen, abgespeichert und verandert werden,
ohne dabei auf Daten anderer Schulen zuzugreifen. Auch bei der Datensicherung kdnnen gezielt einzelne
Schulen ausgewahlt werden.

Die aktuelle Arbeitsschule wechseln Sie Gber Menl " Einstellungen - Schule wechseln”.

Einstellungen — Schuljahr wechseln

Schulfix verknipft die Bewegungsdaten mit dem aktuell gewéahlten Schuljahr bzw. dem Schuljahr-Beginn und -
Ende-Datum. So kénnen diese fir jedes angelegte Schuljahr miteinander verglichen und Leistungsunterschiede
der Schuler vergangener Jahre mit dem aktuellen Schuljahr aufgezeigt werden.

Das aktuelle Arbeitsschuljahr wechseln Sie Uber Menii " Einstellungen - Schuljahr wechseln”.

Einstellungen —Benutzer wechseln

Schulfix verknipft viele Bewegungsdaten (siehe hierzu: Stammdaten-Benutzer »Seite 33) mit dem aktuellen
Benutzernamen. So kénnen mehrere Benutzer mit Schulfix arbeiten, wahrend jeder einzelne seine individuell
eingestellten Parameter, Fenstergréf3en, sowie gespeicherte Wiedervorlagetermine oder Noten vorfindet.

Den aktuellen Benutzer wechseln Sie Uber Ment " Einstellungen - Benutzer wechseln”.
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Einstellungen — Schiler-Sortierung

Um individuelle Schilerlisten »Seite 26 zu erstellen oder nur mit einer gezielten Schuler-Auswahl zu arbeiten (z.
B. Fehlzeiten-, Wiedervorlage-Verwaltung) ist es oft notwendig, den gesamten Schilerstamm nach gewissen
Kriterien zu sortieren bzw. einzelne Schiler auszufiltern.

Die Schilernamen der aktuellen Sortierung sehen Sie auf der linken Bildschirmseite in der Namensliste
unterhalb des Inhaltsverzeichnisses.

Das Sortierungsformular erreichen Sie
unter dem Meni "Einstellungen — Schuler-Sortierung” oder
A
Uber den Schalter Z\Ir Uber der Schiler-Namenliste.

Sortieren:

1. Wahlen Sie ein Sortierfeld aus der Dropdown-Liste

2. Wahlen Sie ein Sortierkriterium (= <> ...)

3. Geben Sie den gewiinschten Wert in das Textfeld ein bzw. wahlen Sie bei fest vorgegebenen Werten einen
aus der Dropdown-Liste

Driicken Sie den Schalter "HINZUFUGEN"
Die Sortierung wird automatisch ausgefiihrt und die Namensliste angepasst.
Die Reihenfolge des Sortier-Ergebnisses kann tber die Auswahlbox "Ergebnis sortieren nach” verandert werden.

Mochten Sie einzelne Schiler aus dieser Auswahl entfernen, setzen Sie den Haken bei den unerwiinschten
Namen. Durch einen Klick auf den Schalter "markierte Schiler aus Sortierung entfernen” wird das Ergebnis
angepasst. Beachten Sie, dass diese Schiler nur aus der aktuellen Sortierung entfernt werden. Schiler-
Stammdaten bleiben natirlich erhalten!

H Die eingegebenen Sortierkriterien kdnnen Sie als Maske speichern und danach durch einfache Auswahl der
Maske aus der Liste automatisch wieder vorbelegen und die Sortierung durchfiihren.

Programmstart:

Alle eingestellten Kriterien der jeweils zuletzt ausgefiihrten Sortierung werden automatisch gespeichert. Uber
Menu Einstellungen-Parameter »Seite 47 kénnen Sie im Bereich "Allgemein” bei Startklasse "<letzte
Sortierung>" auswahlen. Mit dieser Einstellung werden beim néchsten Programmstart diese Kriterien automatisch
wieder eingetragen und die Sortierung vorgenommen. (Hierbei kann es nattrlich vorkommen, dass keine bzw.
andere Schuler in die Sortierung mit aufgenommen werden, wenn sich die Kriterien z. B. auf ein anderes als das
aktuelle Schuljahr bzw. eine von der Startschule abweichende Schule beziehen!)

Schnellsortierung:
Mit der Tasten-Kombination ,UMSCHALT + F6" kénnen Sie eine Schnellsortierung vornehmen. Dabei werden die
Schiuler der auf der aktuellen Seite angezeigten Klasse oder Gruppe als ,aktuelle Sortierung* tbernommen.

Mit der Tasten-Kombination ,UMSCHALT + F7“ werden alle im Sortier-Dialog eingestellten Sortier-Kriterien
entfernt und die Sortierung automatisch durchgefihrt.



Schulfix - Hilfe Stand 31.12.2006  www.schulfix.de Seite 49 von 91

Einstellungen — Parameter

Die Parameter sind die Schulfix-Steuerzentrale. Sie helfen, eine individuelle Anpassung der Arbeitsumgebung
und des Verhaltens von Schulfix zu schaffen.

Rechts oben wird der jeweilige Gultigkeitsbereich fur die aktuelle Parameterseite angezeigt. Achten Sie dabei
auf die Auswirkungen, wenn Sie Parameter andern, die fur alle Benutzer Gultigkeit haben!

In der Regel werden Parameter-Anderungen ohne Riickfrage gespeichert und die Programmumgebung
automatisch angepasst. Bei einigen Parameter-Seiten wird jedoch ein explizites Speichern der Anderungen
verlangt, um evtl. versehentliche Anderungen verwerfen zu kdnnen.

Die fur die gerade angezeigte Seite bendtigten Parameter werden beim Aufruf des Parameter-Dialoges unter
"aktuelle Seite” eingetragen, um den direkten Zugriff zu erméglichen. Dies gilt auch fir die Auswertungs-
Optionen der zugehdrigen Ausdrucke unter "Druck-Parameter”.

Die Eintrage im Parameter-Inhaltsverzeichnis:

Allgemeine Einstellungen »Seite 47
Datensicherung »Seite 48

Optionen und Seiteneinstellungen
Schiler-Stammdaten »Seite 49

Schiiler-Kurse »Seite 50

Schiiler-Fehlzeiten »Seite 51

Drucksteuerung Datenbrief FZ_Feldliste »Seite 53
Zwischensummen »Seite 51
Schuler-Wiedervorlage »Seite 52

Drucksteuerung Datenbrief WV_Feldliste »Seite 53
Schiler-Verlauf »Seite 54

Notenverwaltung »Seite 16
Notensysteme + Notenschluss »Seite 63
Notendurchschnitt »Seite 58
Formatierungen + Farben »Seite 61
Zeugnis »Seite 62

Stundenplan-Kennzeichen »Seite 68
Unterrichtsplanung »Seite 69

Stammdaten-externe Adressen »Seite 70

Ubergreifende Einstellungen

Formulare »Seite 55
Notensysteme+Notenschluss »Seite 63
Schultage »Seite 65
Uhrzeiten-Schulstunden »Seite 67
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Parameter - Allgemeine Einstellungen

Programmstart

Hier kdnnen Sie in 4 Auswahlboxen einstellen, wie Schulfix gestartet werden soll:

Start-Schuljahr:
Schulfix startet bei jedem Programmstart mit dem Schuljahr, in dem das aktuelle Datum liegt. Ist kein
solches Schuljahr vorhanden, wird es automatisch angelegt. Gerade bei Schuljahres-Wechsel, méchten
Sie jedoch noch haufig auf die Daten des "alten” Schuljahres zugreifen. Stellen Sie dann einfach dieses
als Start-Schuljahr ein.

Start-Schule:
Sind mehrere interne Schulen gespeichert, wahlen Sie hier die Schule aus, die beim Programmstart
aufgerufen werden soll.

Start-Klasse:
Soll der gesamte Schilerstamm bereits bei Programmstart vorsortiert werden, so kénnen Sie hier gezielt
eine Klasse oder Gruppe auswahlen. (Achtung! Zur Auswahl stehen hier nur Klassen und Gruppen der
Schule, die in "Start-Schule” ausgewahlt wurde und innerhalb des Schuljahres erfasst sind, das in "Start-
Schuljahr” eingetragen ist)
Oder wéahlen Sie den Eintrag
"<Alle>" um alle erfassten Schiiler in der Start-Schule im Start-Schuljahr aufzurufen
"<Keine>" wenn Sie z. B. nur mit der Noten-Verwaltung arbeiten oder um bei "langsameren” Computern
den Programmstart zu beschleunigen.
"<letzte Sortierung>" um die zuletzt ausgefiihrte Schuler-Sortierung automatisch wieder auszufuhren.
Dabei werden die zuletzt eingestellten Sortierkriterien in Meni Einstellungen-Schulersortierung »Seite 45
wieder vorbelegt und die Sortierung automatisch ausgefuhrt.

Start-Seite:
Wahlen Sie hier die Seite, die sofort nach dem Programmstart angezeigt werden soll.
Zur Auswahl stehen:
<keine> Schulfix-Heute »Seite 4 wird angezeigt;
eine Seite mit allen unerledigten Wiedervorlage-Terminen »Seite 11,
oder der Terminkalender »Seite 83 des aktuellen Benutzers.

Fenster
- damit die Funktion "Tage bis zum nachsten Ferientermin im Schulfix-Fenster anzeigen” ausgefiihrt werden
kann, missen Ferientermine im Bereich Schultage »Seite 65 erfasst worden sein!
- Auf den einzelnen Seiten werden die Menueintrége des Menus "Ansicht” in einer Auswahlbox zur Verfugung
gestellt. Deaktivieren Sie diese Option, um diese Boxen dort auszublenden
- aktivieren Sie "klassische Fensterdarstellung” um Schulfix im Outfit des , alten* Windows-Explorers
erscheinen zu lassen.

Formatierungen

In den folgenden 3 Auswahlboxen lassen sich individuelle Darstellungsarten fur "Schuljahr”, "Datum” und
"Klasse” definieren.

Auto-Vervollstandigen
Dies ist eine Hilfsfunktion um die Dateneingabe zu beschleunigen. So wird auf den Seiten
- Schiler-Stammdaten
- Schuler-Fehlzeiten
- Schiiler-Wiedervorlage
- und den diversen Stammdaten-Seiten

direkt bei der Eingabe der neuen Werte nach bereits gleichlautenden Eingaben gesucht und diese sofort
vorbelegt. Sie kdnnen diese Vorgabe mit dem Rechts-Pfeil der Tastatur ibernehmen bzw. mit der ENTF-
Taste verwerfen. Wahlen Sie aus der Auswahlbox ab welchem Buchstaben (1.-9.) diese Funktion aktiv
werden soll. Bei ,,0“ ist Auto-Vervollstandigen deaktiviert.
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Parameter — Datensicherung

Daten speichern
Uber den Schalter "Speichern” (bzw. Taste “F12” oder Tasten “STRG+S”) lassen sich alle Neueintrédge und

Veranderungen jederzeit sichern. Schulfix bietet Ihnen hierzu folgende Automationsmaoglichkeiten:
Entscheiden Sie hier wann Schulfix lhre Daten bei Fenster- oder Datensatzwechsel speichern soll:
"nicht speichern”: Anderungen werden verworfen.

"nach Riicksprache”: Schulfix fragt mit der Meldung: "Méchten Sie die Anderungen speichern?” nach.

"ohne Riicksprache — automatisch speichern”: Vorgenommene Anderungen werden automatisch gesichert.

Datensicherung

Hier kdnnen Sie einen Pfad hinterlegen, der automatisch beim Erstellen von Datensicherungen vorbelegt
werden soll. StandardméRig schlagt Ihnen Schulfix das Unterverzeichnis “Backup” vor. Es ist jedoch ratsam,
einen vom PC unabhé&ngigen Speicherort (Fileserver, Diskette) als Sicherungsziel zu verwenden, da nur so
die Daten z. B. bei einem Festplatten-Crash wieder hergestellt werden kénnen.

Vorgehensweise zum Erstellen von Datensicherungen siehe unter Datenmanager »Seite 80
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Parameter - Schiler-Stammdaten

Felder ein-/ausblenden:
Die Stammdaten-Felder und Leerzeilen kénnen durch Setzen der Haken ein-/ausgeblendet werden.

Feldbezeichnungen andern:
- Klicken Sie den zu &ndernden Eintrag an, und &ndern Sie die Bezeichnung im Textfeld Uber der Feldliste.
- oder: direkt auf der Seite Schiler-Stammdaten: Klicken Sie die zu &ndernde Feldbezeichnung mit der
rechten Maustaste an und geben Sie die neue Bezeichnung ein.

Auswirkung:
Die geanderte Feldbezeichnung wird angezeigt
- auf der Seite Schiler-Stammdaten
- im Ausdruck des Schiler-Stammblattes
Keine Auswirkung hat das Andern der Feldbezeichnungen auf den Seiten:
- Auswertungen-Individuallisten »Seite 26
- Auswertungen-Datenbriefe »Seite 27
- Auswertungen-Word »Seite 28
Hier werden weiterhin die Original-Feldnamen verwendet, da diese als Suchfeld fiir die Datenbankfelder
verwendet werden und mit dem jeweiligen Dokument abgespeichert werden.
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Parameter - Schiler-Kurse

Felder ein-/ausblenden:
Die Kurs-Felder und Leerzeilen kénnen durch Setzen der Haken ein-/ausgeblendet werden.

Feldbezeichnungen andern:
- Klicken Sie den zu &ndernden Eintrag an, und &ndern Sie die Bezeichnung im Textfeld Uber der Feldliste.
- oder: direkt auf der Seite Schiler-Kurse: Klicken Sie die zu &ndernde Feldbezeichnung mit der rechten
Maustaste an und geben Sie die neue Bezeichnung ein.

Auswirkung:
Die geanderte Feldbezeichnung wird angezeigt
- auf der Seite Schiler-Kurse
- im Ausdruck des Schiler-Stammblattes
Keine Auswirkung hat das Andern der Feldbezeichnungen auf den Seiten:
- Auswertungen-Individuallisten »Seite 26
- Auswertungen-Datenbriefe »Seite 27
- Auswertungen-Word »Seite 28
Hier werden weiterhin die Original-Feldnamen verwendet, da diese als Suchfeld fiir die Datenbankfelder
verwendet werden und mit dem jeweiligen Dokument abgespeichert werden.
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Parameter - Schiler-Fehlzeiten

siehe hierzu auch:
Parameter-Schultage »Seite 65
Planung-Stundenplan »Seite 22

Vorgabewerte:
Um das Erfassen neuer Fehlzeiten zu erleichtern kdnnen Sie hier Vorgabewerte fur den Grund der Fehlzeit
bzw. den Status der Fehlzeit (entschuldigt/unentschuldigt) hinterlegen.

Fehlstunden:
Aktivieren Sie das Kontrollkasten "zusatzlich Stunden erfassen”, falls Sie eine feinere Aufgliederung der
Fehlzeiten wiinschen. Diese Stunden kénnen dann automatisch aufgrund der Anzahl der eingetragenen
Stunden im Stundenplan »Seite 22 errechnet werden. Optional kénnen Sie weiter wahlen, ob dabei auch die
Stunden der Schiler, die in "Gruppen-Stundenplé&nen” hinterlegt sind mitaddiert werden sollen.

Zwischensummen:
Hinterlegen Sie hier die Tage, nach denen in der Ansicht "Summen” bzw. in den "Summen-Auswertungen”
Zwischensummen gebildet werden sollen.
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Parameter - Schiler-Wiedervorlage

Vorgabewerte:
Um das Erfassen neuer Vorlage-Termine zu erleichtern, kénnen Sie hier Vorgabewerte fiir
- den Grund des Termins
- die Falligkeit ("Vorlage-Datum = Heute + ... Tage”)
- die Eintrage der Auswabhlliste fur den "Grund 2”
hinterlegen.

Automatische Mitteilungen:
Weiterhin kdnnen Sie eine Zahlfunktion aktivieren, die nach Speichern eines unerledigten Termins mit dem
eingestellten Wert (1. —9. Termin) und mit gleichem "Grund 2" automatisch einen vordefinierten Datenbrief
»Seite 27 aufruft und die dort hinterlegten Datenfelder durch die aktuellen Werte ersetzt.

Kennzeichen:
Hinterlegen Sie hier eigene Kennzeichen zur detaillierten Beschreibung Ihrer WV-Termine. Das erfasste
Kurzel steht dann in der Wiedervorlage-Verwaltung in einer Auswahl-Box zur Verfiigung und kann optional bei
den Auswertungen mit ausgedruckt werden.
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Parameter — Feldliste fur Wiedervorlage/Fehlzeiten

Bei der Erstellung von Datenbriefen »Seite 27 oder Word-Dokumenten »Seite 28 kénnen Sie das Spezialfeld
"Feldliste" fir den Bereich Wiedervorlage und Fehlzeiten einfligen.

Dieses Feld kann eigenen Text, sowie einige vorgegebene Datenfelder enthalten. Die Steuerung der
Druckausgabe dieses Feldes nehmen Sie in

Parameter — Wiedervorlage — "Drucksteuerung Datenbrief Feldliste" oder

Parameter — Fehlzeiten — "Drucksteuerung Datenbrief Feldliste"

vor.

Sie sehen dort ein Eingabefeld sowie eine Liste der moglichen Datenfelder. Ein Doppelklick auf ein Datenfeld fligt
dieses an der aktuellen Position des Eingabefeldes ein. AuRerdem kdnnen Sie im Eingabefeld beliebigen eigenen
Text hinterlegen.

Je Datensatz (Termin bei WV bzw. Zeitraum bei FZ) wird dann im Datenbrief / Word-Dokument 1 Zeile
ausgegeben, in der die jeweiligen Datenfelder durch die Werte des Datensatzes ersetzt werden und der manuelle
Text sowie eingegeben verwendet wird!

Beispiel:

Datensatz / Wiedervorlage-Termin
erfasst am: 11.05.2004

fallig am: 20.05.2004

Grund: Hausaufgabe vergessen
Grund 2: Mathematik

Hinterlegte "Feldliste" It. Parameter
[erfasst am] / fallig: [fallig am] [Z-U]Grund: [Grund] Grund 2: [Grund2]

Ergebnis im Datenbrief:
11.05.2004 / fallig: 20.05.2004
Grund: Hausaufgabe vergessen Grund 2: Mathematik

Bedeutung des Felder [TAB]: fligt einen Tabulator-Sprung ein
Bedeutung des Feldes [Z-U]: fugt einen Zeilen-Umbruch ein (Geben Sie z. B. am Ende der Feldliste das Feld [Z-
U] ein, so wird zwischen den einzelnen Zeilen eine Leerzeile eingefigt.)
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Parameter - Schiler-Verlauf

Die hier vorgenommenen Einstellungen wirken sich auf die Darstellung (Sortierreihenfolge und Farben) der Liste
im Schiler-Verlauf aus.

Andern kénnen Sie:

- Auswahl und Schriftfarbe der von Schulfix automatisch anzuzeigenden Elemente
- Reihenfolge der Darstellung (Datum absteigend/aufsteigend)

- Auswahl, welche Schuljahre als gedffnet dargestellt werden sollen
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Parameter - Formulare
Grundeinstellungen (gelten fir alle internen Schulen)

- Wiinschen Sie keine leeren Tabellenzeilen am Ende des Ausdruckes (z. B. Tintenstrahl-Druckern), dann
deaktivieren Sie das Kontrollkastchen "Linien fiir Leer-Zeilen bis Blatt-Ende drucken”.

- Die Tabelle lasst sich je nach Einstellung mit runden oder rechtwinkligen Ecken ausdrucken. Wéhlen Sie im
Kontrollk&stchen die passende Einstellung.

- standardmafig ist die 1. Spalte (i. d. Regel die Namen-Spalte) 5 cm breit. Aktivieren Sie "Breite der 1. Spalte
variabel anpassen”, um eine optimale Spaltenbreite zu erhalten.

- Die Ausgabe des Schulnamens im Formularfufl kann unterdriickt werden (sinnvoll, bei Schullizenzen, damit
der Schulname nicht 2 mal hintereinander ausgegeben wird)

- Die einzelnen Datensatzen werden standardmaRig in der minimal benétigten Zeilenhéhe ausgegeben.
Grossere Zeilenabstande, sowie die Textausrichtung innerhalb der Zeile kénnen Sie hier einstellen.

- im Normalfall wird das Formular korrekt ausgedruckt. Sollten jedoch die Druckrander au3erhalb des
bedruckbaren Bereiches lhres Druckers liegen, kdnnen Sie hier die Seitenréander individuell eintragen.

Farben, Schriftarten (gelten fir die aktuell eingestellte Schule)

Wahlen Sie hier die Farbgebung fir Linien und Texte, sowie Schriftarten und —gréRen fur die Ausgabe auf
dem Bildschirm und Drucker sowie die HTML-Ausgabe. Diese Einstellungen gelten_jeweils fiir die aktuell
eingestellte Schule, so dass Sie z. B. durch unterschiedliche Farbgebung lhre Ausdrucke den verschiedenen
internen Schulen zuordnen kdnnen.

Diese Einstellungen werden getrennt fuir die HTML- sowie Bildschirm-/Druck-Ausgabe gespeichert (Fir HTML
kann zusatzlich eine Hintergrund-Farbe vergeben werden). Aktivieren Sie vor Anderungen an den
Schriftfarben die jeweilige Option (Bildschirm/Drucker oder HTML)!

Achtung: Falls Sie mit einem Tintenstrahl-Drucker arbeiten, kann es vorkommen, dass bei bestimmten
Farben (z. b. Hellgrau) keine Linien bzw. kein Text gedruckt werden, wenn sich die Farbpatrone dem Ende
zuneigt. Wahlen Sie in diesem Fall kréftigere Farben aus oder wechseln Sie die Patronen lhres Druckers.

Datei-Export-Einstellungen
Textdateien:

Um die mit Schulfix erstellten Textdateien in anderen Programmen (z. B. Excel) wieder einlesen zu kénnen,
wird ein Feld-Trennzeichen bendtigt, das das jeweilige Ende einer Spalte (eines Feldes) kennzeichnet.

Beachten Sie: das verwendete Trennzeichen darf nicht im Text selber vorkommen, da sonst die Spalten nicht
mehr korrekt getrennt werden kénnen!

HTML-Dateien:

Mdochten Sie nicht bei jeder Listenausgabe einen eigenen Dateinamen fir die neue Liste vergeben, so
aktivieren Sie “fixe Ausgabe-Datei verwenden” und geben Sie einen Dateinamen im Textfeld ein, um eine
schnelle Ausgabe der Liste zu erreichen.

Wichtig: Dabei wird die jeweils zuletzt erstellte Liste mit der neuen Listenausgabe ohne weitere Nachfrage
Uberschrieben!

Zusétzlich kénnen Sie eigene HTML-Texte in die Listen mit aufnehmen. Diese kénnen dann entweder am
Beginn oder am Ende des BODY-tag einflie3en. Falls dies gewiinscht wird erfassen Sie diese Texte (im
HTML-Syntax) in einer beliebigen Textdatei (getrennt fiir Beginn und Ende des BODY-tag) und setzen Sie in
Schulfix den Verweis auf diese Datei(en).

Hinweis:

Aufgrund der zahlreichen verschiedenen Internet-Browser-Herstellern und —Versionen ist es nicht moéglich,
HTML-Dateien zu erstellen, die auf allen Browsern korrekt bzw. identisch dargestellt werden. Die Schulfix-
HTML-Ausgabe wurde fir/mit dem Microsoft-Internet-Explorer Version 5.5 programmiert und optimiert.
Werden lhre HTML-Listen nicht korrekt ausgegeben (z. B. keine Linien) so missen Sie evtl. auf eine neuere
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Version lhres Internet-Browsers updaten oder einen anderen Browser verwenden!



Schulfix - Hilfe Stand 31.12.2006  www.schulfix.de Seite 60 von 91

Parameter - Notenverwaltung
Hier kénnen Sie Einstellungen vornehmen, die sich auf die Arbeits-Umgebung im Noten-Fenster beziehen.

Fenster
- Die Option "Notenspiegel und Leistungsverlauf gleichzeitig anzeigen” setzt einen gentigend groRen Monitor
voraus, damit die - ausgegebenen Werte auch lesbar dargestellt werden kénnen.

Notentabelle
- minimale Breite der 1. Spalte, damit die Noten direkt hinter den Schiler-Namen ausgegeben werden
(Hilfreich bei groRen Bildschirm-Aufldsungen, da standardm&Rig die Notenspalte ganz rechts im Formular
ausgegeben werden)
- farbige Zeilendarstellung und Hintergrundfarbe in der Notentabelle
- Noten-Ausgabe rechts- oder linksbindig

Vorgabe-Lehrer
Je Schule kdnnen Sie einen "Vorgabe-Lehrer” auswahlen, der beim Erfassen neuer Arbeiten automatisch
vorbelegt werden soll. Die Lehrer missen zuvor in Stammdaten-Lehrer »Seite 34 erfasst worden sein.
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Parameter - Noten-Durchschnitt

Die Noten-Durchschnitte der Schiler werden nicht gespeichert, sondern bei jedem Aufruf neu errechnet. Sie
kénnen deshalb die Berechnungsmethode jederzeit abandern und sich das jeweilige Ergebnis anschauen. Damit
beim Endergebnis keine Uberraschungen auftreten, sollten Sie auf jeden Fall einmal alle Einstellungen in
»Parameter - Notenverwaltung - Notendurchschnitt“ in Ruhe durchsehen. Vor allem die Beriicksichtigung von
Plus/Minus und Behandlung von Nachkommastellen kdnnen den Durchschnitt maf3geblich verandern!

Kdnnen Sie nicht nachvollziehen, warum Schulfix evtl. von lhren handberechneten Ergebnissen abweicht, so
rufen Sie bitte in der Notenverwaltung die Funktion ,Durchschnitt-Details...“ auf. Dort kbnnen Sie jeden einzelnen
Schiiler der aktuellen Klasse aufrufen, und sich die Berechnung anschauen.

Schulfix bietet 4 Berechnungsmethoden. Worin liegt der grundséatzliche Unterschied?

Beim Durchschnitt " Standard" flieRen die Noten aller Arbeiten direkt in den Durchschnitt ein. Bei allen anderen
Berechnungsmethoden werden zunachst Unterdurchschnitte gebildet. Diese Unterdurchschnitte flie3en dann in
den eigentlichen Durchschnitt ein. Dabei gibt es 2 automatische Variationen

1. "gruppiert nach Testart" und 2. "gruppiert nach Gewichtung".

Die einzelnen Unterdurchschnitte werden dabei aufgrund der jeweiligen Eintragungen der Arbeiten in den Feldern
Testart bzw. Gewicht gebildet.

... sowie 1 manuelle Variation "benutzerdefinierte Bereiche" hierbei kénnen Sie jede Arbeit einem eigenen
Bereich zuordnen. Beim Erfassen/Andern von Arbeiten werden dann eigene Eingabefelder eingeblendet, in
denen Sie den Bereich sowie die Gewichtung dieses Bereiches fur den Durchschnitt eingeben kdnnen.

1. Standard
Summe der aller Notenwerte eines Faches / Anzahl der Noten
(Unter Berlicksichtigung der Noten-Gewichtung der einzelnen Arbeiten)

2. gruppiert nach Testarten
a) Summe der Notenwerte je Testart eines Faches / Anzahl der Noten je Testart
b)  Summe der Durchschnittsberechnung von a) / Anzahl der Testarten
(Unter Berlicksichtigung der Noten-Gewichtung der einzelnen Arbeiten)

siehe hierzu zusatzlich weiter unten: ,, Durchschnitt je Testart/Gewichtung zusétzlich gewichten”

3. gruppiert nach Gewichtung
a) Summe der Notenwerte je Gewichtungsgruppe eines Faches / Anzahl der Noten je Gewichtung
b)  Summe der Durchschnittsberechnungen von a) / Anzahl der Gewichtungsgruppen

siehe hierzu zusatzlich weiter unten: ,, Durchschnitt je Testart/Gewichtung zusétzlich gewichten”

4. benutzerdefinierte Durchschnitts-Bereiche
Hier kdnnen Sie lhre Arbeiten eigenen Durchschnitts-Bereichen zuordnen. Jeder Bereich kann wiederum
beliebig gewichtet werden. Standardm&fRig werden alle erfassten Arbeiten dem ,Bereich 1“ zugeordnet. Das
Zuordnen der einzelnen Arbeiten zu den verschiedenen (eigenen) Bereichen kann auf 2 Arten erfolgen:

1. Direkte Zuweisung beim Erfassen neuer bzw. dem Andern vorhandener Arbeiten

Dazu muss vor dem Aufruf der Funktion ,,Neu“ bzw. , Thema der Arbeit &ndern” die Berechnungsmethode
.benutzerdefinierte Bereiche" eingestellt werden! Das Fenster zum Erfassen/Abandern der Arbeit hat jetzt 2
zusétzliche Eingabefelder bekommen:

- Durchschnitts-Bereich

- Gewicht

Nachdem Sie ein Fach ausgewahlt haben, wird die Liste ,, Durchschnitts-Bereich* automatisch mit allen bisher
erfassten Bereichen dieses Faches im aktuellen Schuljahr gefillt, so dass die neue Arbeit per Auswahl aus
dieser Liste sofort einem Bereich zuweisen kénnen.

2. Uber Meni "Bearbeiten — Durchschnitt-Details”

- Offnen Sie in der Notenverwaltung das Fenster €1 »Durchschnitt-Details.

- Wéhlen Sie das gewlinschte Fach und die Durchschnitts-Berechnung <benutzerdefiniert> aus.

- Bereits erfasste Arbeiten wurden automatisch dem "Bereich 1” zugeordnet.

- Anderungen kénnen nur bei den aufgelisteten Arbeiten unterhalb der Eintrage "1. Halbjahr” bzw. "2.
Halbjahr” vorgenommen werden. Die Zuweisung unterhalb des Eintrages ,, Gesamt“ erfolgt automatisch
aufgrund der jeweiligen Eingaben.



Schulfix - Hilfe Stand 31.12.2006  www.schulfix.de Seite 62 von 91

- Klicken Sie nun entweder den gesamten Durchschnitts-Bereich an (alle untergeordneten Arbeiten sind
betroffen), bzw. eine einzelne Arbeit, falls Sie nur diese einem anderen Bereich bzw. einer anderen
Gewichtung zuordnen mdchten. In den beiden Eingabefeldern iberhalb dieser Liste werden nun der Bereich
sowie die Gewichtung dieses Bereiches eingetragen/abgeéndert. Andern Sie diese Eingaben nach belieben
ab und iibernehmen Sie die Anderungen mit der F12-Taste.

Notenschluss 1. Halbjahr

Maf3geblich fur die Berechnung des Notendurchschnittes fur 1. und 2. Halbjahr ist der eingestellte
Notenschluss. Dieser wird fiir die aktuelle Schule vorgegeben (Parameter - Notensysteme + Notenschluss),
kann jedoch davon abweichend fur jede Klasse/Gruppe einzeln eingestellt werden.

zeitliche Zuordnung der einzelnen Arbeiten:

1. HJ: Durchschnitt aller Arbeiten mit Datum >= Schuljahr-Beginn und <= Notenschluss 1. HJ

2. HJ: Durchschnitt aller Arbeiten mit Datum > Notenschluss und <= Schuljahr-Ende

Ges: Durchschnitt aller Arbeiten mit Datum >= Schuljahr-Beginn und <= Schuljahr-Ende

Gew: Durchschnitt 1. HJ (* Gewicht) + Durchschnitt 2. HJ (* Gewicht) / (Gewicht 1. HJ + Gewicht 2. HJ)
SJU: Durchschnitt aller Arbeiten eines Schiilers im selben Fach unabhéngig vom Schuljahr (s. u.)

Fachubergreifende Durchschnitte:
= Durchschnitt aus dem Durchschnitt verschiedener Facher (z. B. ,Sprachen” aus Englisch + Franzdsisch),
siehe hierzu: Notenverwaltung »Seite 16

Schuljahr-tibergreifende Durchschnitte (SJU):
Die Berechnung der schuljahr-tbergreifenden Durchschnitte erfolgt wie die Berechnung der Gesamt-
Durchschnitte. Unterschied: Es werden alle Noten des jeweiligen Schilers im ausgewahlten Fach unabhéngig
vom Datum der Arbeit in den Notendurchschnitt einbezogen. Sprich: Alle Noten seit Eintritt des Schulers.
Unterschieden wird dabei, ob es sich um eine "Klassen-" oder "Gruppen-" Arbeit handelt. Um zu Uberprufen,
welche Arbeiten in den Durchschnitt einflieRen kénnen Sie Uiber die Seite "Auswertungen-Notenlisten” die
Listen NI13 oder NI14 (= Einzelaufstellung | schuljahr-Ubergreifend) aufrufen.

Durchschnitt je Testart/Gewichtung zusatzlich gewichten:
Bei Notenschnitt-Berechnung nach Testart oder Gewichtung kénnen die jeweiligen b)-Werte (= Durchschnitt je
Testart bzw Durchschnitt je Gewichtungs-Bereich) zuséatzlich noch einmal gewichtet werden. Grundlage fiir
diese Gewichtung sind
- bei Berechnung nach Testart die in Stammdaten-Testarten »Seite 39 hinterlegten Gewichtungen bzw.
- bei Berechnung nach Gewichtung die jeweilige Gewichtung des b)-Wertes.

Beachten Sie jedoch, dass bei Durchschnitt nach Testart andere Benutzer Anderungen an den Stammdaten-
Testart-Gewichtungen vornehmen kdnnen, die die Durchschnitts-Berechnung beeinflussen/abandern kdnnen.
Mochten Sie dies umgehen, wahlen Sie die Option Durchschnitt <benutzerdefinierte Bereiche> und geben als
jeweilige Durchschnitts-Bereiche die einzelnen Testarten mit beliebiger Gewichtung ein.

weitere Optionen:
Nachkommastellen
- Anzahl und Art der Berechnung von Nachkommastellen fiir die Durchschnitte 1. HJ, 2. HJ, Ges., Gew., SJU
und optional davon abweichend:
- Anzahl und Art der Berechnung von Nachkommastellen bei Unterdurchschnitten.
Unterdurchschnitte werden nur bei Durchschnitt-Berechnungsmethode <> (ungleich) ,Standard“ errechnet. Es
handelt sich dabei (je nach Berechnungsmethode) um die Durchschnitte , je Testart, ,je Gewichtung”, bzw.
»je benutzerdefiniertem Durchschnitts-Bereich®. Sie kénnen fur diese Unterdurchschnitte abweichende
Nachkommastellen-Berechnungen einstellen.
Wird die Option ,, abweichende Nachkommastellen nur im Notensystem SEK anwenden® aktiviert, so wird
diese Nachkomma-Berechnung nur in Klassen mit SEK-Notensystem beriicksichtigt. Bei allen anderen
Klassen gelten dann auch bei der Berechnung der Unterdurchschnitte die bei den ,normalen* Durchschnitten
eingestellten Vorgaben.

Beispiel fur die Berechnung des Unterdurchschnittes bei Methode , gruppiert nach Testart*:

schriftliche Arbeit: Note 3
schriftliche Arbeit: Note 4
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schriftliche Arbeit: Note 1
Durchschnitt , schriftlich”: 8/3 = 2,6666...

Dieser Unterdurchschnitt , schriftlich* fliel3t je nach eingestellter Nachkomma-Berechnung unterschiedlich in
den Gesamtdurchschnitt ein:

Nachkomma 0.00 / runden: 2,67
Nachkomma 0.00 / abschneiden: 2,66

Nachkomma 0 / runden: 3
Nachkomma 0 / abschneiden: 2

Plus/Minus

- Berticksichtigung von PLUS bzw. MINUS bei der Durchschnittsberechnung aktivieren/deaktivieren:
Den zu verrechnenden Wert fur PLUS bzw. MINUS kénnen Sie selbst bestimmen.

Der jeweilige Wert wird programm-intern bei der Ermittlung des Durchschnittes beriicksichtigt:

z.B.

bei PLUS // 0,25 => 2+ flieBtmit 1,75 in den Durchschnitt ein

bei MINUS // 0,30 => 2- flieBt mit 2,30 in den Durchschnitt ein

Ist die Option "Plus und Minus berticksichtigen" nicht aktiviert, kdnnen trotzdem Noten mit plus und minus
erfasst werden. Diese flie3en dann mit dem jeweiligen Wert ohne plus/minus in den Durchschnitt ein.
d. h. 2+ flie3t mit 2,00 in den Durchschnitt ein

Achtung: die Berechnung weicht im schweizer Notensytem ab!

Hier gibt es nicht Plus und Minus sondern nur Minus und zwar abhéngig davon, ob dieses VOR oder NACH
der Note eingegeben wurde.

Minus VOR der Note entspricht PLUS im deutschen Notensystem

=>-2 =1,75 (abh&ngig von der Wertigkeit fir MINUS)

Minus NACH der Note wird wie MINUS im deutschen Notensystem behandelt

=>2- =2,30 (abhéngig von der Wertigkeit fur MINUS)

zuséatzlich gewichteten Jahres-Durchschnitt errechnen ("Gew"):
Hier haben Sie die Méglichkeit, neben dem Gesamt-Jahresdurchschnitt noch einen weiteren "gewichteten”
Durchschnitt berechnen zu lassen. Sie kénnen dabei das 1. und 2. Halbjahr mit unterschiedlicher Wertung in
einen Jahres-Durchschnitt einflieRen lassen:

z.B.:

1. Halbjahr 1-fach Durchschnitt 4,5 x 1 =4,5
2. Halbjahr 2-fach Durchschnitt 2,0 x 2 =4,0
Jahresdurchschnitt = (4,5 + 4,0) / 3=2,83

Schiler — Sonder-Gewichtungen

Damit haben Sie die Méglichkeit fir einzelne Schiller in einzelnen Fachern die Gewichtung der einzelnen
Arbeiten und/oder Unterdurchschnitte auf einen fixen Wert festzulegen. Erforderlich ist dies z. B. bei
Legasthenikern, da hier in den Sprachfachern miindliche und schriftliche Leistungen gleich bewertet werden
sollten.

Durch Setzen der jeweiligen Haken wird die eigentliche Gewichtung der Arbeit ignoriert und standardmafig
mit "1" gewichtet. Sie kénnen durch Anklicken der "1" auch einen hiervon abweichenden Wert eingeben. Dies
hat jedoch nur EinfluR auf den Gesamt-Durchschnitt der Klasse, da es bei der Berechnung fiir den einzelnen
Schuler egal ist, ob alle Arbeiten mit "1" oder "xyz" gewichtet werden.

Arbeiten/Unterdurchschnitte die "normal” mit "0" gewichtet wurden, werden auch bei der Sonder-Gewichtung
weiterhin mit "0" gewichtet!
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Parameter - Noten-Formatierung

Schriftfarben:

Hier kénnen Sie lhren Noten, Zeugnisnoten und Durchschnitten individuelle Farben geben (z. B. rot flir Noten >=
4,5)

Aktivieren Sie die Positionen, bei denen die Farbe angewendet werden soll.

Sie kénnen weiterhin festlegen, ob diese Farbgebung in der Tabelle der Notenverwaltung und / oder flr den
Ausdruck der Notenlisten gelten soll. Damit auch Ausdrucke auf Laserdruckern formatiert werden kénnen, kénnen
Sie fur den Druck zusétzlich die kursive oder fette Schriftformatierung festlegen.

Hintergrundfarben:
Hier kénnen Sie Hintergrundfarben fur den >Ausdruck< von Notenlisten festlegen. Durch unterschiedliche
Farbgebung wird gerade die Einzelaufstellung (NI2) einfacher lesbar.
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Parameter - Zeugnis
Die Rundung der Zeugnisnoten
kann wahlweise auf ganze oder halbe Noten erfolgen.

Bei Rundung auf ganze Noten kdnnen Sie festlegen, ob bei x,5-Durchschnitt der Leistungsverlauf des
Schulers bei der Zeugnisnotenbildung berlcksichtigt werden soll:

1. HJ besser als 2. HJ => 3,5 wird 4
2. HJ besserals 1. HJ => 3,5 wird 3

Grundlage fur den Jahreszeugnis-Noten-Vorschlag:

- Gesamt-Durchschnitt,

- gewichteter Durchschnitt

- schuljahr-Ubergreifender Durchschnitt

- oder des Durchschnitt des 2. Halbjahres

Zudem konnen Sie dort einstellen, ob eine zusatzliche Spalte mit bereits gespeicherten Zeugnisnoten
eingeblendet werden soll. Damit werde Anderungen zwischen bereits gespeicherten Zeugnisnoten und dem
Zeugnisnotenvorschlag auf 1 Blick sichtbar.
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Parameter — Notensysteme + Notenschluss

Notensysteme

Schulfix verarbeitet

- Schulnoten im Bereichvon 1 -6

- Schulnoten im Bereich von 1 —5 (in Osterreich eingesetzt)

- Schulnoten im Bereich von 6 —1 (in der Schweiz eingesetzt)
- Notenpunkte 15 - 0 (Standard SEK Il - Notensystem)

- Notenpunkte 15 - 0 (mit halben Notenpunkten)

- Notenpunkte 15 - 0 (F - Notenpunkte)

- Notenpunkte 14 - 0 (E - Notenpunkte)

- Notenpunkte 12 - 0 (G - Notenpunkte)

- Notenpunkte 10 - 0 (A - Notenpunkte)

Wahlen Sie ein Notensystem aus, um dieses als Schul-Standard-Notensystem festzulegen. Sie kénnen in jeder
Schule ein anderes System als Standard-System einsetzen. Zudem kann jeder Klasse/Gruppe ein vom Schul-
Standard-Notensystem abweichendes System zugeordnet werden.

Zwischen den Systemen kdnnen Sie jederzeit - auch nach dem Erfassen von Noten - wechseln.

Notenpunkte-Systeme:

Die in Schulfix angewandten Notenpunkte-Systeme verwalten programmintern die Noten weiterhin im
Schulnoten-Bereich 1-6. Die eingegebenen Notenpunkte werden aufgrund einer Konvertierungs-Tabelle im
Hintergrund automatisch umgerechnet und als Schulnoten 1-6 abgespeichert. Wenn Sie ein Notenpunkte-System
als Schul-Notensystem ausgewahlt haben, wird der Schalter ,,Notenpunkte- Bewertung“ aktiviert. Klicken Sie
darauf: Es wird die Konvertierungs-Tabelle eingeblendet. Dort sehen Sie die interne Zuordnung der Notenpunkte
auf die Schulnote.

Bewertung der einzelnen Systeme:

Punkte SEK
15
14
13
12
11
10
09
08
07
06
05
04
03
02
01
00
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Konvertierung bereits erfasster Daten beim Wechsel des Notensystems:

- Schulnoten:

bereits erfasste Noten werden automatisch umgerechnet.

- Zeugnisnoten:

bereits erfasste Zeugnisnoten werden nicht automatisch konvertiert, da dabei zu groRe Abweichungen entstehen
wiirden! Uberarbeiten Sie erfasste Zeugnisnoten manuell.

- Notenschlussel:

werden auch aufgrund der Konvertierungs-Tabellen umgerechnet; jedoch kdnnen bei der Anwendung des selben
Schlissels kleine Abweichungen bei der Ermittlung der Note entstehen. Eventuell eingestellte Umrechnung in
Viertel- oder Zehntel-Noten werden beim Notenpunkte-System nicht beriicksichtigt.

Haben Sie zur Ermittlung der Schulnoten bereits Notenschlissel eingesetzt, werden die gespeicherten Noten
unabhangig der Werte des Notenschlissels umgerechnet; evtl. entstehende Abweichungen aufgrund der
"Notenschlissel-Konvertierung” werden nicht berlcksichtigt!

- Ergebnis-Noten bei mehrteiligen Arbeiten:
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Bei mehrteiligen Arbeiten wird die Ergebnis-Note bei jeder Anderung einer Note einer Teilarbeit geandert und FIX
gespeichert.

Ist bereits ein Notenpunkte-Notensystem aktiv, so wird die ermittelte Ergebnis-Note programm-intern automatisch
in eine Schulnote umgerechnet. Wechseln Sie nun das Notenpunkte-System, so wird zwar automatisch wieder
ein Notenpunkte-Wert ausgegeben. Dieser weicht aber i.d.R. von dem urspringlich ermittelten Ergebnis ab, da
eine andere Bewertungs-Tabelle angewandt wird! Es ist deshalb dringend erforderlich, dass Sie vor dem
Erfassen von mehrteiligen Arbeiten das korrekte Notenpunkte-System eingestellt haben!

Notenschluss

Der Notenschluss ist maRRgeblich fiir die Berechnung der Notendurchschnitte 1. + 2. Halbjahr. Wie auch beim
Notensystem kdénnen Sie hier einen allgemein gultigen Notenschluss fiir die ganze interne Schule sowie einen
von diesem Datum abweichenden Notenschluss fiir jede Klasse/Gruppe hinterlegen.
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Parameter - Schultage:

Erfassen Sie hier die Tage, an denen regelméaRig Schule stattfindet, bzw. der Unterricht wegen Feiertagen und
Ferien ausfallt.

Entscheidend sind diese Eintragungen fir

- die Berechnung der Fehltage bei Schiler-Fehlzeiten, bzw.

- fur die Erstellung des Stundenplans und der Unterrichtsplanung.

Sie kénnen die Einstellungen jederzeit andern. Die Fehltage der Schiler werden nach jeder Anderung neu
berechnet.

Hinweis
Nach dem Erfassen neuer Schulen/Schuljahre, miissen diese Einstellungen nach zu der neu erfassten
Schule/Schuljahr erfasst bzw. angepasst werden!

Regel-Schultage:
Die Auswabhlliste enthalt die Eintrdge <aktuelle Schule> sowie einen Eintrag fiir jede Klasse/Gruppe in der
aktuell eingestellten Schule/Schuljahr. Alle Anderungen, die Sie bei <aktuelle Schule> vornehmen gelten
zugleich fur alle Klassen/Gruppen, sofern fur diese keine abweichenden Eintragungen vorgenommen werden!

- Wéhlen Sie einen Eintrag aus der Auswahlbox (Schule oder Klasse/Gruppe)
- Setzen Sie die Haken bei den Wochentagen, an denen Unterricht stattfindet.

Haben Sie fur einzelne Klassen/Gruppen von der Schule abweichende Regel-Schultage erfasst, so kbnnen
Sie diese wieder |6schen indem Sie die Klasse/Gruppe aus der Liste auswahlen und die Taste ,ENTF*
driicken. Sofern fir diese Klasse/Gruppe Regel-Schultage gespeichert sind, werden Sie durch eine Meldung
darauf hingewiesen.

Sondertage:
Abweichend von den Regel-Schultagen kann jeder einzelne Tag als Sondertag definiert werden. Mit
Sondertagen kdnnen Sie explizit einen Tag zum Schultag bzw. zum Nicht-Schultag machen.
Auch hier gilt (wie bei Regel-Schultagen):
Sondertage, die fir <aktuelle Schule> erfasst werden, gelten zugleich fur alle Klassen/Gruppen, sofern fur
diese keine abweichenden Eintragungen vorgenommen werden!

Sinn von Sondertagen:

Schuler-Fehlzeiten: Sie kbnnen grol3e Zeitraume (von — bis) als Fehlzeit erfassen. Nur die Schultage der
Klasse des Schiilers werden automatisch als Fehltage berechnet.

Stundenplan/Unterrichtsplanung: Beim Erfassen von Terminserien werden die Schultage korrekt einbezogen.

Erfassen von Sondertagen:

Markieren Sie im Kalender den Tag per Mausklick

Driicken Sie auf der Tastatur die Taste j oder die Leertaste wird der aktuelle Tag zum Schultag
Driicken Sie auf der Tastatur die Taste n oder x wird der ausgewahlte Tag zum Nicht-Schultag

Ldschen von Sondertagen:
Markieren Sie im Kalender den Sondertag per Mausklick
Driuicken Sie die Taste ENTF

Blockunterricht:

Findet der Unterricht bei einzelnen Klassen z. B. nur an 2 Monaten im Jahr statt, so entfernen Sie am
einfachsten alle Haken bei den Regelschultagen (Montag — Freitag) und definieren Sie gezielt die Schultage
als Sondertage.

Ferien, Feiertage:
Die Eintragungen der Ferien und Feiertage gelten fur die <aktuelle Schule> sowie alle Klassen/Gruppen der
aktuellen Schule im aktuellen Schuljahr!

Die Tage bis zu den néchsten Ferien kdnnen optional im Schulfixfenster angezeigt werden (Aktivierung im
Bereich Allgemeine Einstellungen »Seite 47)

I:] Neuen Zeitraum erfassen

Iﬂ Nicht mehr bendtigten Zeitraum markieren und unwiderruflich I6schen.
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Ferien und Feiertage kdnnen auch importiert werden.

Die Ferientermine sind in der Datei "Ferien.wsf” gespeichert. Diese befindet sich im Schulfix-
Unterverzeichnis "Backup”. Die aktuellen Ferientermine kénnen Sie manuell im Internet downloaden
oder Uber die Import-Funktion auf der Schultage-Seite direkt downloaden. Beim direkten Download wird
die Datei , Ferien.wsf* wiederum im Backup-Verzeichnis abgelegt und steht so fur weitere Importe zur
Verfuigung. Die Angaben der Import-Datei sind ohne Gewahr!
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Parameter Uhrzeiten + Schulstunden

Erfassen Sie hier die Uhrzeiten zu den einzelnen Schulstunden. Diese werden sowohl im Stundenplan als auch in
der Unterrichtsplanung ausgegeben. Der Eintrag unter "Bezeichnung” dient nur zu lhrer Information und wird in
keinem Ausdruck ausgegeben!

Legen Sie die 1. und die letzte Schulstunde fir die aktuelle Schule im aktuellen Schuljahr fest um die
Verwaltung innerhalb des Stundenplanes/der Unterrichtsplanung Ubersichtlicher zu gestalten bzw. die
Druckausgabe zu optimieren.

Zudem konnen Sie auch eigene Stunden fir Pausen erfassen.
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Parameter - Stundenplan —Kennzeichen

Stundenplan-Kennzeichen:

Aufgrund dieser Kennzeichen erhalten Sie eine detaillierte Untergliederung lhrer Stundenplan-Statistik. Sie
kénnen dabei festlegen, wie die Stunden in die Statistik-Gesamtsumme einflieen:

(+) = addieren

(-) = subtrahieren

(<>) = Stunden flieen nicht in die Gesamtsumme ein

Ldéschen bereits verwendeter Kennzeichen:

Bereits im Stundenplan verwendete Kennzeichen kénnen nicht mehr geléscht werden! Mochten Sie dies trotzdem
tun, so missen Sie vorher alle Stundenplaneintrage, die dieses Kennzeichen verwenden “umkennzeichnen”.
Dies nehmen Sie am einfachsten Uber die “Suchen”-Funktion innerhalb der Stundenplanverwaltung vor. Suchen
Sie dabei nach den Eintragen, die das Kennzeichen verwenden, markieren Sie alle gefundenen Eintrage in der
Ergebnisliste und dricken die Taste “alle markierten Eintradge &ndern”. Jetzt kénnen Sie alle Eintrdge auf einmal
abéndern!

Drucksteuerung Plan nach Klasse:

Beim Druck des Stundenplans nach Klasse kann das Druckfeld “Lehrer” individuell mit den Lehrer-Stammdaten
bzw. eigenem Text gefillt werden.

Um ein Lehrer-Stammdaten-Feld einzufugen setzen Sie den Cursor an die gewuinschte Stelle im Textfeld und
klicken mit der Maus doppelt auf das gewiinschte Feld in der Auswahlliste. Diese Stammdaten-Felder werden
dann bei der Druckausgabe mit die jeweiligen Daten der Lehrer gefiillt.

Sie kénnen auch beliebigen anderen Text eingeben. Dieser wird dann -wie eingegeben- als Drucktext
ausgegeben.
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Parameter - Unterrichtsplanung

Lehrerzuordnung

Sie kénnen bei Wahl der Unterrichtsstunde bzw. beim Erfassen von Terminserien automatisch bereits erfasste
Daten aus dem Stundenplan (Fach und Klasse) vorbelegen lassen. Um die "richtigen” Daten ermitteln zu kdnnen,
legen Sie hier den Lehrer fest, dessen Daten sie iibernehmen mdchten.

Der Name dieses Lehrers wird auch auf allen UP-Ausdrucken im Kopf mit ausgegeben.

Schalter

Vergeben Sie hier Bezeichnungen fir Schalter, die "ja/nein”-Zustande verwalten (z. B. erledigt, nachverfolgen ...).
Die Bezeichnungen sollten relativ kurz gehalten werden, da diese im Hochformat auf den Ausdrucken
ausgegeben werden. In der Liste sehen Sie unter der Spalte "verwendet”, ob dieser Schalter bereits angewandt
wird. Wenn Sie Schalter I6schen, werden auch die dazugehdérigen Eintrage in der Unterrichtsplanung geldscht, da
diese ansonsten nicht mehr zugeordnet werden kénnen. Méchten Sie diese Daten jedoch behalten, so entfernen
Sie einfach den Haken vor dem betroffenen Eintrag in der Liste. Dabei bleibt der Eintrag erhalten, wird aber in der
Unterrichtsplanung nicht mehr angezeigt.

Legen Sie weiterhin fest, in welchen Listen der Schalter mit ausgedruckt werden soll:

UP1 ist die Tagesubersicht

UP3 ist eine Liste, die tber Funktion "Suchen” aufgerufen wird. In dem dort aufgerufenen Dialogfenster kénnen
die Eintrage fur UP3 noch einmal unter dem Reiter "Druckdaten” vergeben werden.

Kategorien

Hier kénnen Sie Bezeichnungen fir Text-Felder vergeben (z. B. Inhalt, Lernziel, Materialien, Bucher, ...). Diese
werden in der Tabelle in der Unterrichtsplanung untereinander aufgelistet.

Sie kénnen hier weiterhin festlegen

- wie viele Zeilen je Kategorie sie benétigen,

- welche Art die Kategorie darstellen soll (Texteingaben, Dateiverweise)

- welche Schriftfarbe die Uberschrift bzw. die Texte dieser Kategorie haben soll.

Haben Sie als Art ,Dateiverweise” eingestellt, so kdnnen Sie in der UP keine manuellen Eingaben mehr in dieses
Feld vornehmen. Vielmehr erscheint beim Aktivieren der Zeile eine Schalter-Leiste, mit deren Hilfe Sie
Dokumentenverweise hinzufuigen, entfernen oder das zugewiesene Dokument direkt 6ffnen kdnnen.

Fir das Loschen und die Druckausgabe von Kategorien gelten die selben Regeln wie bei "Schalter” beschrieben.
Zusatzlich steht fur die Druckausgabe der Kategorien noch der Eintrag ,, Titel* zur Verfugung. Mit diesem legen

Sie fest, ob die Bezeichnung (Titel) der Kategorie gedruckt werden soll, auch wenn keine Texteingabe
vorgenommen wurde. Deaktivieren Sie diese Option, um komprimierte Listen zu erhalten!
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Parameter - externe Adressen

Feldbezeichnungen andern:
- Klicken Sie den zu &ndernden Eintrag an, und &ndern Sie die Bezeichnung im Textfeld Gber der Feldliste.
- oder: direkt auf der Seite Stammdaten — externe Adressen: Klicken Sie die zu andernde Feldbezeichnung
mit der rechten Maustaste an und geben Sie die neue Bezeichnung ein.
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Datei — Textdatei erstellen

Unter diesem Schalter sind gleich 3 verschiedene Funktionen verborgen:

- Ausgabe der Liste in eine serielle Textdatei

Die Textdatei kann in anderen Anwendungen (wie z. B. Word oder Excel) eingelesen und weiterverarbeitet
werden. Vorgegebenes Feld-Trennzeichen zwischen den einzelnen Tabellenspalten ist das Semikolon ( ;). Sie
kénnen auch ein anderes Feld-Trennzeichen in "Parameter — Formulare — Datei-Export-Einstellungen »Seite 55"
hinterlegen. Dabei mussen Sie darauf achten, dass das gewahlte Trennzeichen NICHT in den auszugebenden
Daten vorkommt, da sonst beim Import der Daten keine korrekte Trennung der Spalten mehr mdéglich ist!

- Offnet die Liste direkt in Microsoft-Excel
(Setzt die Installation von Microsoft Excel ab Version 5.0 auf Ihrem PC voraus)

- Ausgabe der Liste in ein HTML-Dokument

Ist auf lhrem PC ein Internet-Browser installiert, wird das Dokument nach dem Erstellen direkt im Standard-
Browser gedffnet. Je nach verwendetem Browser kann es hier jedoch zu unterschiedlichen Darstellungen der
Liste kommen. Durch die verschiedenen Browser-Standards ist es leider nicht méglich eine "allgemein-gultige”
Liste zu erzeugen!

Zusatzliche Einstellungen fir das Layout und HTML-Dateifunktionen kénnen Sie vornehmen in
Parameter — Formulare

und

Parameter — Formulare — Datei-Export-Einstellungen

Die jeweils zuletzt ausgefuhrte Funktion (Textdatei, Excel oder HTML) wird gespeichert und als Vorgabe fiir den
Schalter hinterlegt. Sie sehen dies auch an der Beschriftung des Schalters.
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Datei — Drucken

=

Uber Menii ,Datei — Drucker-Auswahl” stellen Sie einen fixen Drucker ein, auf dem alle Schulfix-Ausdrucke
ausgegeben werden.

Die Papier-Ausrichtung (Hochformat/Querformat) kénnen Sie fur jedes Formular getrennt in den Druckoptionen
hinterlegen. Dies kénnen Sie auf den ,, Auswertungen“-Seiten bzw. Uiber ,Parameter” im Bereich ,Formulare*
nach Auswahl der gewiinschten Liste vornehmen.

Papier-Formate (A4, A3, ...) und sonstige Drucker-speziefische Einstellungen nehmen Sie bitte direkt in der
Windows-Systemsteuerung Uber die Drucker-Eigenschaftgen vor.

Datei — Druckvorschau

[&

Bildet das Formular im Drucklayout auf dem Bildschirm ab.
Kleine Abweichungen gegenuber dem reellen Ausdruck sind je nach gewahlten Schriftarten aufgrund von
Skalierungen mdoglich.

Datei —Bildschirm

L=

Zeigt die Daten im Seitenlayout auf dem Bildschirm.
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Datei — Datenmanager
Nach Aufruf dieses Dialoges haben Sie folgende Mdglichkeiten:

Daten importieren
Schulfix-Datensicherung »Seite 74
Schulfix-Benutzerdaten »Seite 78
externe Schiiler-Daten »Seite 75
externe Schiiler-Bild-Dateien »Seite 77
Schulfix Excel-Notentabellen »Seite 79

Daten exportieren

Datensicherung erstellen »Seite 80
Benutzerdaten exportieren »Seite 80

Schulfix - Excel-Notentabelle erstellen »Seite 80

Datenbank
Datenbank komprimieren »Seite 81
Datenbank reparieren »Seite 81,

Pocket-PC
synchronisieren »Seite 82
VB-Runtime Ubertragen »Seite 82
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Datenmanager — Importieren von Schulfix-Datensicherungen

A Waéhlen Sie die zu importierende Datei aus.

Es wird links die Liste gefillt, die die Details der ausgewahlten Datensicherung auffuhrt:
- Erstellungsdatum

- eigene bei der Datensicherung eingegebene Kommentare

- enthaltene Schulen

- enthaltene Schuljahre

und bei Sicherungen, die ab Schulfix 6 erstellt wurden:

- enthaltene Benutzer

Komplette Daten-Wiederherstellung:

I Bei der "normalen” Riicksicherung werden folgende Daten nicht zurlickgesichert:
- Stammdaten-Benutzer

- Terminkalender-Daten der einzelnen Benutzer

- diverse Parameter-Einstellungen der einzelnen Benutzer

- Individuallisten-Vorlagen

Aktivieren Sie die Option "komplette Daten-Wiederherstellung" (nur méglich mit Sicherungen, die ab Schulfix-
Version 6 erstellt wurden), wenn auch diese Daten zurlickgesichert werden sollen. Nach erfolgreichem
Rucksicherungsvorgang wird Schulfix beendet und muss neu gestartet werden! Achtung: Da die Benutzer-
Datenbank bei der Riicksicherung auch iberschrieben wurde, missen Sie die Benutzernamen und Passworter
der Riicksicherung fir die Anmeldung an Schulfix wissen!

Die Daten folgender Schulen sollen importiert werden:
In der 1. Liste auf der rechten Seite werden alle Schulen der Datensicherung nochmals eingetragen. Wahlen Sie
durch Setzen eines Hakens explizit die Schulen aus, die eingelesen werden sollen.

Ziel der importierten Schulen:

Wahlen Sie weiter, wohin die ausgewahlten Schulen importiert werden sollen:
- zusatzlich zu aktuell vorhandenen Schulen erfassen

- aktuelle Schule tberschreiben

- alle Schulen Uberschreiben

Aktivieren Sie im Zweifel "zusatzlich zu vorhandenen Schulen erfassen”. Sie kénnen nicht mehr benétigte
Schulen ja jederzeit Gber Stammdaten-Schulen »Seite 31 wieder l6schen!

Folgende "externe” Dateien sollen zurtickgesichert werden:

Ab Schulfix 6 kdnnen optional externe Dateien in Schulfix-Datensicherungen aufgenommen werden (z. B.
Dateien, auf die sich Verweise aus dem Schiler-Verlauf, Microsoft-Word, oder Datenbriefe beziehen)
Aktivieren Sie die Dateien, die zurlickgesichert werden sollen, durch Setzen des Hakens bei dem gewiinschten
Eintrag.

Achtung: existiert eine riickzusichernde Datei auf dem Ziel-PC bereits (gleicher Pfad, gleicher Dateiname), wird
die vorhandene Datei ohne weitere Riickfrage mit der Datensicherungs-Datei tiberschrieben!
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Datenmanager - Einlesen von externen Schilerdaten

I Arbeiten Sie grundsatzlich nur mit einer Kopie der einzulesenden Datei. Fur evtl. Beschadigungen dieser Datei
wird keine Haftung Gbernommen!

I Entscheidend fur die korrekte Zuordnung aller Schiler-Daten ist die Schilernummer, da anhand dieser alle
Bewegungsdaten mit den jeweiligen Schiler-Stammdaten verknupft werden !!!

Schritt 1:

Achten Sie vor Aufruf des Datenmanagers auf das aktuell eingestellten Arbeits-Schuljahr, da in diesem
Schuljahr automatisch die importierten Klassen erstellt werden!

Waéhlen Sie im Datenmanager die Option "Importieren” und danach den Eintrag "externe Schuler-Daten”

3 Wahlen Sie die zu importierende Datei aus
Folgende Datei-Formate werden dabei unterstiitzt:
- Access-Datenbanken
- Excel-Dateien
- serielle Textdateien (getrennt durch Feldtrennzeichen)

Anforderung an die Import-Datei:

- Bei Textdateien darf das verwendete Feldtrennzeichen weder im Text der Spaltentiberschriften noch in den
einzelnen Datenfeldern vorkommen.

- Die Importdatei muss die Spalten "Schiler-Nr”, "Nachname”, "Vorname”, "Klasse”, "Geschlecht” enthalten.
(Der Name bzw. die Schreibweise der jeweiligen Spaltentberschrift ist egal: Wichtig ist das physikalische
Vorhandensein dieser Spalten)

- Die 1. Zeile muss die Spaltenuberschriften enthalten, da diese Zeile nicht mit eingelesen wird!

Die obere Liste wird nun mit den Spaltenkdpfen und dem 1. Datensatz der Import-Datei gefullt.
Textdateien:

Mdochten Sie eine Textdatei einlesen, miissen Sie das korrekte Feldtrennzeichen auswéahlen bzw. eingeben,
damit die einzelnen Spalten getrennt werden kénnen. Durch Aktivieren, bzw. Deaktivieren des
Kontrollkastchen "Umlaute konvertieren” lassen sich auch Datenbanken einlesen, die Umlaute in einem
anderen Format bzw. gar nicht abspeichern (DOS). Werden Umlaute in der Vorschau falsch dargestellt,
verandern Sie bitte diese Einstellung.

Geben Sie in das Feld "Datumsformat der Import-Datei” das verwendete Format der Datei ein:
12.01.2001 = TT.MM.JJ3J3J

2001-01-12 = JJJJ-MM-TT  usw.

wird das eingegebene Format nicht korrekt eingegeben, so wird das Datum als "0” ausgegeben.

Schritt 2:
Die untere Liste enthalt die vorgegebenen "Schulfix"-Spalten mit der Angabe wie viele Zeichen/Buchstaben
maximal im jeweiligen Feld importiert werden. Sollte das Import-Feld mehr Zeichen haben wird der Rest
abgeschnitten! (z. B. bei Geschlecht weiblich => w). Spalten, die unbedingt belegt werden miissen enthalten
den Eintrag "ja” in der Spalte "Pflicht”.

Ziehen Sie nun per Maus die Eintrage der oberen Liste auf die korrekten Eintrége der unteren Liste. Erst
wenn alle Pflichtspalten belegt sind wird der Schalter "weiter” aktiviert.

Vorgenommene Zuweisungen kénnen Sie wieder entfernen, indem Sie den gewiinschten Eintrag in der
rechten Liste markieren und die Taste "Entfernen” oder die rechte Maustaste driicken.

Planen Sie ofter die selbe Dateistruktur einzulesen, so kdnnen Sie die vorgenommenen Spalten-Zuordnungen
in einer sogenannten "Maske” speichern. Geben Sie hierzu einen Namen in die Auswahlliste "Zuordnungs-
Maske” ein und betétigen den Schalter "Speichern”.

Klicken Sie auf "Weiter”.

Schritt 3:
Auf der ndchsten Seite wird zur Sicherheit noch einmal das Schuljahr ausgegeben, in das die neuen Schiler
importiert werden.
Wahlen Sie, ob Sie die Daten in die "aktuelle Schule” einlesen oder automatisch eine "neue Schule anlegen”
mochten, um die importierten Daten dort abzulegen.

Einlese-Optionen:
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- alle Schler

Alle Schuler der Importdatei werden importiert.

- nur Klasse

geben Sie hier die Klasse ein, deren Schiler-Stammdaten Sie importieren méchten.

- Duplikate: Behandlung von bereits vorhandenen Daten:

Entscheiden Sie hier, ob Sie bereits vorhandene Daten (Stammdaten, Klassen, Kurse) behalten méchten,
oder ob diese durch die importierten ersetzt werden sollen.

Wichtig bei Kurse: alle Kurse eines Schulers in einem Schuljahr gelten zusammen als 1 Kurs-Satz. Haben Sie
die Option "ersetzen” gewahlt, werden alle Kurse im Einlese-Schuljahr durch die importierten ersetzt!

Klicken Sie auf "Weiter”.

Schritt 4:
Eine Vorschau der importierten Daten wird erstellt.
Dabei werden alle Daten, die neu hinzugekommen sind mit der Schriftfarbe schwarz, die Daten, bei denen
die vorhandenen durch importierte ersetzt werden blau und alle Daten, die nicht importiert werden rot
ausgegeben. Sollten fehlerhafte Datensatze (z. B. bei fehlenden Angaben in Pflichtfeldern) dabei sein, so wird
der Zeilenkopf rot eingeféarbt. Diese Daten werden nicht importiert. Sie kénnen im Fehlerprotokoll ersehen,
was an solchen Datensétzen nicht stimmt.
Sind Sie mit der Vorschau zufrieden, beenden Sie den Vorgang mit "Fertigstellen”.
Nach erfolgreichem Einlesen erhalten Sie eine Bestatigung. Bei missgliicktem Einlesen, wird der
Datenzustand vor dem Einlesevorgang wiederhergestellt.
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Datenmanager — Einlesen von externen Schiler-Bild-Dateien

Sie kénnen auf der Seite Schiiler-Stammdaten »Seite 7 jedem Schiiler ein digitales Bild zuweisen. Uber die
Funktion "Einlesen von externen Schiler-Bild-Dateien” kdnnen Sie dies automatisieren, falls sehr viele Schiiler-
Bilder importiert werden missen.

Importiert werden kénnen Dateien folgender Formate: *.jpg *.gif *.bomp

Voraussetzung fur die Automation:

Die Dateinamen der zu importierenden Bilder missen alle im selben "Format" vorliegen. Dieses Format kénnen
Sie selbst in der Textbox definieren, indem Sie die vorgegebenen Schiiler-Stammdaten-Feldnamen [Nachname],
[Vorname], ... durch Doppelklick in der Liste oder durch manuelle Eingabe in das Textfeld eintragen.

Die Feldnamen werden durch die jeweiligen Schiler-Stammdaten ersetzt; zusétzliche Zeichen werden wie
eingegeben Glbernommen.

Beispiel:

Schiler heif3t: "Schlau, Sepp"

Felddefinition: [Nachname]_[Vorname]

Bilddatei heif3t  "Schlau_Sepp.jpg" oder "Schlau_Sepp.gif* oder "Schlau_Sepp.bmp"

Suchreihenfolge: 1. jpg, 2. gif, 3. bmp

Eine Besonderheit bilden die Zeichen "*" und "?". Diese kénnen als Platzhalter eingesetzt werden, wobei fur "*"
beliebig viele Zeichen und "?" 1 Zeichen steht.

Beispiel:

Felddefinition [Nachname]_[Vorname]_*

Bilddatei heil3t  "Schlau_Sepp_" & beliebige andere Zeichen & ".gif", ".jpg", ".bmp
oder

Felddefinition [Nachname]_[Vorname_?234

Bilddatei heil3t  "Schlau_Sepp_" & 1 beliebiges Zeichen & "234" & ".gif", ".jpg", ".bmp"

Belegen Sie die Anzeige-Optionen fur die spatere Anzeige der importieren Bilder auf der Seite Schuler-
Stammdaten »Seite 7 vor. Die eingestellten Optionen gelten dann fiur alle importieren Bilder

- Bild stretchen: vergroR3ert das Bild auf die maximale Anzeigeflache

- Bild zentrieren: richtet das Bild mittig in der Anzeigeflache aus.

Behandlung von Duplikaten:

Ist bei einem Schiler bereits ein Bild in Schulfix gespeichert, wird bei dem Listeneintrag ein Warnsymbol
hinterlegt. Durch Aktivierung/Deaktivierung der Option "vorhandenes Bild behalten” kdnnen mit einem Mausklick
fur alle zu importierenden Bilder entscheiden, ob bereits vorhandene Bilder behalten werden, oder durch die
Import-Bilder ersetzt werden sollen.

Wahlen Sie weiterhin, ob die Bild-Dateien in die Schulfix-Datenbank

- eingebettet oder

- eine Verknupfung erstellt werden soll.

Vorteil der Verknupfung:

Andert sich das Bild, braucht dieses nur im Bild-Verzeichnis ausgetauscht werden und wird automatisch in
Schulfix korrekt ibernommen. Eingebettete Bilder missen in Schulfix manuell ausgetauscht werden.

3 Wahlen Sie nun das Verzeichnis aus, das die zu importierenden Bilddateien enthdlt. Die Liste auf der rechten
Seite wird mit allen Bildern gefillt, die mit dem Datei-Format ibereinstimmende Dateinamen haben.

Deaktivieren Sie die Eintrage der Bilddateien, die Sie nicht importieren méchten.
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Datenmanager — Schulfix-Benutzerdaten importieren

Sie kénnen gezielt benutzerabhangige Daten

- Noten,

- Konfiguration und Daten der Unterrichtsplanung,

- Terminkalenderdaten und

- Wiedervorlage-Termine

importieren, um diese zwischen lhrer und einer evtl. vorhandenen Schulversion auszutauschen und
abzugleichen.

Die Daten werden in das aktuelle Schuljahr der aktuellen Schule importiert.

Hierbei ist es erforderlich, dass Sie Zugriff auf die bendtigten Schulfix-Seiten haben. (Noten, Schiiler-
Stammdaten, Klassen,...) Sollte beim Importvorgang festgestellt werden, dass lhnen der Zugriff auf einzelne
benotigten Seiten fehlt, so wird der Importvorgang abgebrochen.

Schritt 1:
Es werden alle importierten Bewegungs-Daten mit bereits gespeicherten Daten des aktuellen Benutzers
verglichen. Ist eine Noten-Arbeit bzw. eine Stunde in der Unterrichtsplanung bereits vorhanden wird der
Eintrag mit einem blauen Dreieck markiert.

Sie haben die Mdglichkeit, die bestehenden Daten zu behalten, oder diese durch die importierten zu ersetzen.
Wichtig: Ersetzen Sie vorhandene Noten-Arbeiten durch die importierte werden alle vorhandenen Noten
dieser Arbeit geldscht und die importierten erfasst, unabhéngig davon, ob eine evtl. vorhandene Note eines
Schilers auch in der Import-Datei vorhanden ist.

Schritt 2:
Es werden alle importierten Stammdaten (Schiiler, Klassen, Gruppen, Lehrer, RAume, Konfiguration
Unterrichtsplanung, Facher) mit bereits vorhandenen verglichen.
Werden keine entsprechenden Daten gefunden werden die zu importierenden Daten mit einem griinen Haken
markiert und automatisch neu erfasst. Sie haben jedoch die Méglichkeit, diese durch bereits vorhandene (evtl.
nur durch andere Schreibweise abweichende) Daten zu ersetzen:
Markieren Sie dazu den entsprechenden Eintrag in der Liste und wahlen Sie, ob
- der Eintrag durch den vorgeschlagenen Vorhandenen ersetzt werden soll
- der Eintrag zusatzlich zu einem evtl. Vorhandenen erfasst werden soll
- der Eintrag durch einen anderen Vorhandenen ersetzt werden soll.

Erst wenn die Daten-Priifung komplett abgeschlossen ist, wird der Schalter "Fertigstellen” aktiviert.
Achtung: der Import-Vorgang kann nach nicht abgebrochen bzw. riickgangig gemacht werden!
Sie sollten vor dem Importieren eine Datensicherung erstellen.
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Datenmanager — Schulfix-Excel-Notentabellen importieren

Um dem Wunsch einiger Schulfix-Anwender nachzukommen, Noten auch Uber PDA/Pocket-PC’s erfassen zu
kénnen, wurde in Schulfix der Noten-Import-Export mittels Excel-Dateien realisiert.

Schritt 1:
Exportieren Sie die gewtinschten Klassen/Gruppen uber die Datenmanager-Funktion “exportieren — Excel-
Notentabelle erstellen »Seite 80”

Schritt 2:
Ubertragen Sie diese Excel-Datei auf Ihren Palm/PocketPC und erfassen dort die gewiinschten Noten.

Schritt 3:
Import dieser Excel-Datei:
Wichtig:
Es werden nur Noten von Schilern importiert, die
- mitidentischer Schilernummer + Name in Schulfix angelegt sind
- ein korrekter Klassen- / Gruppen-Eintrag im eingestellten Schuljahr vorhanden ist.
- das Datum der jeweiligen Arbeit innerhalb des aktuell eingestellten Schuljahr-Zeitraumes liegt.

Es sollten daher nur Excel-Tabellen importiert werden, die mit der selben Schulfix-Datenbank angelegt
wurden. Nur so kann eine korrekte Datenhaltung gewdhrleistet werden!
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Datenmanager — Daten exportieren

Datensicherung erstellen:

Alle Daten sollten regelmafig durch eine Sicherungskopie vor Verlust geschiitzt werden.
Wahlen Sie im Menu "Datei” die Funktion "Datenmanager” bzw. aktivieren Sie den Direktaufruf aus der
Schnellstartleiste.

Wahlen Sie den Eintrag "Daten exportieren”.

Wahlen Sie dann "Datensicherung erstellen”.

H Geben Sie das Ziel fiir die Sicherung ein (Schulfix schlagt automatisch eine Datei im Schulfix-Unterverzeichnis
"Backup” vor. Sie kdnnen diesen Vorschlag tibernehmen oder auch jeden beliebigen anderen Dateinamen bzw.
Sicherungsziel wéhlen. Die fixe Vorgabe eines abweichenden Sicherungspfades kdnnen Sie in Parameter
hinterlegen!)

Unter eigene Kommentare kdnnen Sie Vermerke fiir die spatere Wieder-Erkennung der Sicherung eingeben.

Externe Dateien:

In der rechten Liste werden alle “externen” Dateien aufgefiihrt, die sich in einem Schulfix-Unterverzeichnis
befinden. Deaktivieren Sie die Dateien, die nicht mitgesichert werden sollen.

Unterverzeichnisse (Ordner), deren Name mit ".ns” oder ".tmp” enden, werden nicht mitgesichert. Benennen Sie
daher einfach Ordner, die nicht mitgesichert werden sollen, entsprechend um. Achtung: Dies gilt nur fiir Ordner
(und deren Unterverzeichnisse), die in 1. Ebene unter dem Schulfix-Programmverzeichnis stehen!

Mit dem Schalter "Fertigstellen” werden Ihre Daten exportiert.

(Sie sollten lhre Sicherungsdateien auch auf einen externen Datentrager kopieren, um auch bei einem
Festplattenschaden Ihre Daten wiederherstellen zu kdnnen. Bewahren Sie diese Sicherungen an einem
sicheren, vom Computer getrennten Ort auf!)

Benutzerdaten exportieren:

Sie kénnen gezielt benutzerabhangige Daten

- Noten,

- Konfiguration und Daten der Unterrichtsplanung,

- Terminkalenderdaten und

- Wiedervorlage-Termine

exportieren, um diese zwischen lhrer und einer evtl. vorhandenen Schulversion auszutauschen und
abzugleichen.

Die Daten des aktuellen Benutzers, der aktuellen Schule und des aktuellen Schuljahres werden exportiert.
Schulfix — Excel-Notentabelle erstellen:

Um dem Wunsch nach einer PDA/Pocket-PC-Version nachzukommen wurde die Noten-Import-Export iber Excel
realisiert.

Mit der Export-Funktion kdnnen Sie alle aktivierten Klassen/Gruppen in eine Excel-Arbeitsmappe exportieren.
Diese wird jedoch nicht automatisch aus Schulfix heraus gespeichert, sondern muss eigens in Excel gespeichert
werden. Sie kénnen diese Excel-Datei auf lhren PDA Ubertragen, dort Ihre Noten erfassen und diese Datei wieder
in Schulfix einlesen.

Da nicht alle Pocket-Excel-Versionen mit den PC-Excel-Auswahlboxen klar kommen, kénnen Sie optional die
Option "Fach/Testart-Auswahl per Dropdown-Box" deaktivieren. Statt der Auswahl des Faches/Testart aus einer
Auswahlbox missen Sie diese Daten auf dem PocketPC von Hand eintragen.
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Datenmanager - Datenbank komprimieren

Die haufige Nutzung der Datenbank, d. h. das Hinzufigen und Léschen von Datenséatzen, hat zur Folge, dass
sich mit der Zeit immer mehr "Datenmill” ansammelt. Sie merken das am immer weiter wachsenden
Dateiumfang, bei gleichbleibender Datensatzanzahl. Die Datenbank sollte aus diesem Grund regelmafig
komprimiert werden.

Klicken Sie dazu im Menu "Datei” auf die Funktion "Datenmanager”. Setzen Sie im folgenden Dialogfeld den
Auswahlpunkt vor "Datenbank”. Die Funktion "komprimieren” wahlen Sie durch anklicken aus und beenden die
Einstellungen mit einem Klick auf "Fertigstellen”. Die abschlieRende Frage beantworten Sie mit "Ja”.

Bei Mehrbenutzer-Umgebungen kann die Datenbank nur bei exklusivem Zugriff auf die Schulfix-Datenbank
komprimiert werden.

Datenmanager - Datenbank reparieren

Sollte die Datenbank durch Stromausfall, Festplattenfehler etc. einen Fehler aufweisen, wird versucht die
Datenbank wieder herzustellen.

Klicken Sie dazu im Meni "Datei” auf die Funktion "Datenmanager”. Setzen Sie im folgenden Dialogfeld den
Auswahlpunkt vor "Datenbank”. Die Funktion "reparieren” wahlen Sie durch das Anklicken aus und beenden die
Einstellungen mit einem Klick auf "Fertigstellen”. Die abschlieBende Frage beantworten Sie mit "Ja”.

Sollte eine Reparatur nicht mehr mdéglich sein, so miissen Sie das Programm beenden, die Datenbank
"\Schulfix_Daten.mdb” I6schen bzw. in ein anderes Verzeichnis verschieben, das Programm erneut starten und
eine Datensicherung einlesen!
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Datenmanager - Pocket-PC / Palm

I Dies ist ein aufpreispflichtiges Zusatzmodul. Je nach freigeschaltetem Lizenzumfang steht es Ihnen evtl. nicht
zur Verfiigung. Zusatzmodule kénnen jederzeit auch nachtraglich freigeschaltet werden.

Die detaillierte Hilfe zum Pocket-PC und Palm-Modul wird in der Schulfix-Handbuch-Erweiterung sowie
dem Auszug daraus eigens beschrieben. Bitte laden Sie sich dieses Handbuch auf der Schulfix-
Homepage herunter!
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Terminkalender

Terminkalender-Daten werden individuell fir den aktuellen Benutzer abgespeichert, so dass jeder Anwender nur
"seine” Termine sieht.

Die Handhabung des Terminkalenders steht in direkter Verbindung mit dem Monats-Kalender unterhalb des
Inhaltsverzeichnisses. Ein Klick auf ein Datum in diesem Kalender 6ffnet den Terminkalender und zeigt den
Eintrag des angeklickten Datums.

Der Terminkalender kann beim Schulfix-Programmestart als "Start-Seite” (Einstellungen-Parameter »Seite 47)
automatisch aufgerufen werden. AuRerdem werden die Eintrédge des aktuellen Tages (bzw. bis zu 7 Tage) auf der
“Schulfix-Heute-Seite angezeigt.

Neue Termine erfassen:
Um einen neuen Termin einzutragen, klicken Sie im Fenster "Kalender” unterhalb des Inhaltsverzeichnisses auf
einen beliebigen Tag bzw. rufen das Meni "Ansicht — Terminkalender” auf (STRG + T).

Falls Sie sich in der Gesamt- bzw. Jahresubersicht (2@) befinden miissen Sie in die Tages-, Wochen- oder
Monatsansicht wechseln. Tragen Sie nun lhre Daten in die gewiinschte Zeile (= Datum) ein.

Die Gesamt- bzw. Jahresiibersicht :
Hier kénnen Sie alle erfassten Termine nach eigenen Kriterien sortieren und filtern in dem Sie den Zeitraum
eingrenzen oder gezielt nach Texteingaben suchen.

Mehrzeilige Eingaben:
... erreichen Sie durch Drucken der "/RETURN” bzw. "Eingabe"-Taste.

Navigation innerhalb des Kalenders:
TAB oder Pfeil nach Unten: 1 Zeile nach unten
SHIFT+TAB oder Pfeil nach oben: 1 Zeile nach oben
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Schulfix lizenzieren

Schulfix hat in der nicht lizenzierten Version folgende Einschrankungen:
Die Laufzeit, d. h. der Zugriff auf die von lhnen erfassten Daten ist auf 30 Tage beschréankt.
Datenimport ist auf das Einlesen der "Demo”-Datensicherung beschréankt.
Ausdruck "Demo” auf allen Schulfix-Ausdrucken.

Lizenzieren Sie Schulfix um den vollen Funktionsumfang zu erhalten. Bereits erfasste Daten der 30-Test-Version
bleiben natirlich erhalten!

Vorgehensweise:

1. Lesen Sie sich vor lhrer Bestellung bitte die Hinweise zu
Versions-Unterschieden »Seite 86 und
Mehrplatzfahigkeit »Seite 85 durch!

2. Fordern Sie bei WS_Soft, Heimertingen Ihren personlichen Lizenzcode an.

Nehmen Sie dies bitte direkt auf der Schulfix-Homepage www.schulfix.de im Bereich Lizenz vor oder
fordern Sie das aktuelle Bestellformular im PDF-Format per E-Mail an.

Nach der Bestellung erhalten Sie umgehend das Lizenzdatenblatt sowie die Rechnung per Post oder auf
Wunsch auch im PDF-Format als E-Mail-Anlage!

3. Starten Sie Schulfix zur Eingabe der Lizenzdaten.

Waéhlen Sie unter Men( "Datei” das Meni "Programm-Lizenz” bzw. driicken Sie den Schalter "Lizenzieren”
falls Ihre Testzeit bereits abgelaufen ist.

Tragen Sie im Lizenz-Fenster Ihren Registrierungs-Namen und -Code ein. Achten Sie dabei auf GroR3- und
Kleinschreibung sowie Leerzeichen. Geben Sie auch keine zuséatzlichen fihrenden oder folgenden
Leerzeichen ein.

Erst nach Eingabe der korrekten Lizenzdaten wird der Schalter "OK” aktiviert. Driicken Sie diesen: Schulfix wird
beendet, um die Lizenzierung abzuschlieRen. Nach erneutem Programmstart ist Schulfix fir Sie lizenziert!
Lizenznehmer-Nachname (bzw. Schulname bei Schullizenz) und -Ort werden auf allen Schulfix-Ausdrucken in
der FuBleiste mit ausgegeben!
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Mehrplatz-Féahigkeit

Damit Schulfix mehrplatzféahig wird ist die Freischaltung des (aufpreispflichtigen) Modul "Mehrplatz" notwendig.
Dieses Modul gliedert sich in 2 Teilbereiche:

1. programme-interne Benutzer:
Schulfix ist standardm&Rig programme-intern fiir 1 Benutzer freigeschaltet.
Bei Einzellizenz kénnen max. 2 und bei Schullizenz max. 999 programm-interne Benutzer freigeschaltet werden.

Die zusatzliche Freischaltung programme-interner Benutzer ist notwendig, um bei einer gemeinsam genutzen
Version (z. B. Ehegatte, Schulrechner) die Bewegungsdaten der einzelnen Anwender (Noten, Unterrichtsplanung,
Wiedervorlage-Termine, Terminkalender-Daten, Einstellungen/Parameter) separat verwalten zu kénnen. Sonst
héatte jeder Benutzer Zugriff auf alle Daten der anderen Benutzer, bzw. die Unterrichtsplanung, die ja eine
stundengenaue (personliche) Stoffplanung ermdglicht, kann nur von 1 Benutzer verwendet werden.

Das Einrichten der programm-internen Benutzer nehmen Sie unter Stammdaten-Benutzer »Seite 33 vor.

2. Mehrplatz-Fahigkeit:

Schulfix kann nur 1 mal zur selben Zeit gestartet werden: Mit der Freischaltung der Mehrplatz-Fahigkeit kann
Schulfix zeitgleich mehrfach gestartet werden (z.B. gleicher PC: mehrere Programmstarts oder im Netzwerk
durch zeitgleichen Aufruf von mehreren Anwendern)

Netzwerk:

> Schulfix bleibt - auch bei Mehrplatz-Fahigkeit - ein Einzelplatz-Programm, d. h. es existiert nur 1
Programmdatei Schulfix.exe mit 1 Schulfix-Datenbank.

> Sie kénnen Schulfix jedoch auf einem File-Server installieren, auf den mehrere Benutzer Zugriff haben,

indem Sie bei der Schulfix-Installation als Ziel ein Netzwerk-Verzeichnis auswahlen. (Haben Sie Schulfix
bereits auf einer Workstation installiert, und méchten Ihre Daten weiterhin verwenden, so kénnen Sie in
diesem Fall auch das urspriingliche Installationsverzeichnis (i. d. R. C:\Programme\Schulfix) auf den
File-Server legen).

> Es ist weiterhin notwendig, dass auf allen PC '’ s, die mit Schulfix arbeiten, das komplette Schulfix-
Installations-Programm ausgefuhrt wird, da zahlreiche zur Ausfuhrung von Schulfix bendétigten
Programm-Bibliotheken (.dlls) in das Windows-Verzeichnis installiert werden miissen. Geben Sie jeweils
als Installations-Ziel das Netzwerk-Verzeichnis an, auf dem Sie Schulfix erstmalig installiert haben.

> Vorteil: kiinftige Updates brauchen nur 1 mal auf dem Server durchgefiihrt zu werden.

> Nachteil: die Ausfuhrungsgeschwindigkeit von Schulfix ist abh&ngig von der Leistungsfahigkeit Ihres
Netzwerkes und der Anzahl von gleichzeitig mit Schulfix arbeitenden Benutzern.

Mehrplatz-Monitor:

Mit dem Modul Mehrplatz erhalten Sie ein zusatzliches Menl "Einstellungen - Mehrplatzmonitor”. Hier werden alle
aktuell angemeldeten Benutzer und die im Moment von diesen bearbeiteten Daten/Seiten aufgelistet. Jeder
Benutzer erhalt beim Anmelden an Schulfix eine eindeutige ID mit der seine aktuellen Daten wie aktuelle die
Schiiler seiner aktuellen Sortierung etc. verbunden werden.

Sollte Schulfix einmal ungewollt (z. B. durch einen Programmabsturz) beendet werden, bleibt der Eintrag dieses
Benutzers in dieser Liste erhalten. Sie missen diesen dann manuell entfernen, da aufgrund dieses Eintrages
weiterhin Daten gesperrt werden kénnen.

Sie kénnen den Zugriff auf den Mehrplatz-Monitor gezielt einzelnen oder allen Benutzern tber die Benutzer-
Verwaltung »Seite 33 in den Stammdaten freigeben.
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Versions-Unterschiede

Da der Funktionsumfang von Schulfix sténdig wéachst, einige Anwender jedoch nur einen Teil
der moglichen Funktionen nutzen méchten, wurde ab Schulfix-Version 5.0 eine Aufteilung in die Funktions-
Einheiten LT, ST und XL vorgenommen:

Mittlerweile hat sich jedoch gezeigt, dass auch diese Aufteilung den aktuellen Erweiterungen nicht mehr stand
halt. Ab Schulfix-Version 7.0 wurde deshalb erneut eine Untergliederung vorgenommen. Neu dabei ist die
funktionelle Zusammenfassung der einzelnen Seiten bzw. die Neuaufnahme weiterer Module.

Die bisherigen Funktionsumfénge LT, ST und XL behalten auch weiterhin ihre Gultigkeit. Bei Neubestellungen
oder Modul-Nachbestellungen gelten jedoch folgende NEUE Funktionsumfange:

Grundversion:

> Schiler - Stammdaten

> Schler - Kurse

> Schiuler - Bemerkung

> Schuler - Noten

> Notenverwaltung

> Terminkalender

> Auswertungen - Individuallisten
> Auswertungen - Datenbriefe

> Auswertungen - Schuler-Stammblatt
> Auswertungen - Notenlisten

> Auswertungen - Klassenlisten
> Auswertungen - Gruppenlisten
> Auswertungen - Notenschliissel
> Auswertungen - Logbuch

> Stammdaten - interne Schulen
> Stammdaten - Schuljahre

> Stammdaten - Benutzer

> Stammdaten - Klassen

> Stammdaten - Gruppen

> Stammdaten - Kurse

> Stammdaten - Facher

> Stammdaten - Testarten

> Stammdaten - Notenschllssel

Diese Grundversion kann (auch nachtraglich) um weitere Module erweitert werden.
Folgende Zusatzmodule stehen zur Verfigung:

Modul Schiler-Erweiterungen:

> Schiiler - Fehlzeiten

> Schuler - Wiedervorlage

> Schdler - Verlauf

> Auswertungen - Schiller-Fehlzeiten

> Auswertungen - Schiler-Wiedervorlage

> Auswertungen - Microsoft-Word (Voraussetzung: Microsoft-Word ab Version Word97)
> Stammdaten - Lehrmittel

> Stammdaten - externe Adressen

Modul Planung:

> Planung - Stundenplan

> Planung - Unterrichtsplanung
> Auswertungen - Stundenplan
> Stammdaten - R&ume

Modul Mehrplatz: (Hinweise hierzu siehe: Mehrplatz-Fahigkeit »Seite 85)
- mehrfach zeitgleicher Programmstart
- zuséatzliche interne Benutzer

Modul PocketPC:

unterstitzt bisher folgende mobile Betriebssysteme:
- Pocket PC 2002

- Windows Mobile 2003

- Windows Mobile 5

-PaimOS ab 3.5
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Worin liegt der Unterschied zwischen Einzel- und Schullizenz?

Einzellizenz

ist die Berechtigung zur Installation und Anwendung nur im privaten, nichtkommerziellen Bereich fur eine
einzelne natirliche Person.

- es kdnnen programme-intern bis zu 2 Benutzer (aufpreispflichtig) freigeschaltet werden.
- der Nachname und Ort des Lizenznehmers wird auf allen Schulfix-Ausdrucken ausgegeben.

Schullizenz

ist die Berechtigung der Installation und Anwendung fir alle Lehrer der lizenznehmenden Schule.
(Ansonsten misste jeder Lehrer dieser Schule, der Schulfix daheim im Einsatz hat, eine eigene Einzellizenz
erwerben).

Zudem bedingt der Einsatz der Software in einer Schule oder Institution eine Schullizenz.

- es kdnnen programme-intern bis zu 999 Benutzer (aufpreispflichtig) freigeschaltet werden.
- der Schulname und -Ort wird auf allen Schulfix-Ausdrucken ausgegeben.
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Stichwortverzeichnis

aktuelle Sortierung O
Allgemein 0
Ausgabe 0
Auswertungen 0
automatische Mitteilungen 0
Bemerkung 0
benutzerdefinierte Bereiche 0
Bestellung 0

Bilder 0

Bildschirm 0

Datei 0

Datenbank O
Datenbriefe 0
Datenexport 0O
Datenmanager 0
Datensicherung 0
Datum andern 0
Durchschnitt 0
Einstellungen 0
Erstgebrauch 0
Excel 0

externe Adressen 0
externe Dateien 0
Fach andern 0
Facher 0
Fachkombinationen 0
fachibergreifende Durchschnitte 0O
Fehler 0
Fehiminuten 0
Fehlstunden 0
Fehltage 0
Fehlzeiten 0

filtern 0
Formularfelder 0
Gewichtung &ndern 0
gruppiert nach Gewichtung 0
gruppiert nach Testarten 0
Heute 0

HTML O
Individuallisten 0
Inhalt andern 0
Inhalte 0
Kennzeichen 0
Klassen 0

Kurse 0
Legastheniker 0O
Lehrer andern 0
Lizenz O

lizenzieren 0O
mehrteilige Arbeiten 0
Nachkommastellen 0
Noten 0

Noten erfassen 0
Notendurchschnitt 0
Noteninhalte 0
Notenkorrektur O
Notenpunkte O
Notenschluss 0
Notensysteme 0
Oberflache 0
Osterreich 0
Parameter 0

Pausen 0
Pausenplan 0
Plus/Minus 0

Programmlizenz 0
Prifungen 0
Prifungsblatter 0
Punkte O

Raume O
reparieren 0O



